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1 - Objetivo

A presente Politica de Protecao de Dados Pessoais tem como objetivo estabelecer
diretrizes e procedimentos que assegurem o tratamento adequado de dados
pessoais coletados, armazenados e processados pela Prefeitura Municipal de Trés
Rios, em conformidade com a Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais (Lei n2

13.709/2018 — LGPD), bem como com normas e boas praticas nacionais e

internacionais de seguranc¢a dainformacao.

2 - Abrangéncia
Esta politicase aplicaa:

e Todos os orgaos e secretarias da Administracao Publica Municipal direta e
indireta;

e Servidores efetivos, comissionados, estagiarios e terceirizados;

e Fornecedores, prestadores de servicos e parceiros que, de qualquer forma,
tenham acesso a dados pessoais tratados pela Prefeitura;

e Todos os sistemas, bancos de dados, processos e documentos fisicos ou digitais
gue envolvam dados pessoais.
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3 - Principios
O tratamento de dados pessoais realizado pela Prefeitura observara os seguintes
principios:

e Finalidade: uso dos dados apenas para propdsitos legitimos, especificos e

informados.

e Adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular.

* Necessidade: limitacao do tratamento ao minimo necessario.

e Livre Acesso: garantia de consulta facilitada e gratuita pelo titular.

e Qualidade dos Dados: exatidao, clareza, relevancia e atualizacao.

e Transparéncia:informacgdes claras aos titulares.

e Seguranga: uso de medidas técnicas e administrativas para protecao.

e Prevengao: agoes preventivas contraincidentes.
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. Nao Discriminagao: vedacao de usos abusivos 6u discriminatériés.

* Responsabiliza¢ao e Prestagcao de Contas: demonstragdo de conformidade com
aLGPD.

e Melhor Interesse da Crian¢ca e do Adolescente: todo tratamento de dados
pessoais de menores de 18 anos sera orientado pelo principio do melhor
interesse, garantindo protecdo integral e prioridade absoluta, nos termos da
legislacao pertinente.

e Base Legal: todo tratamento de dados sera realizado com fundamento no
cumprimento de obrigacao legal ou regulatodria, execucao de politicas publicas
ou exercicio regular de direitos.

e Compartilhamento Controlado: dados pessoais s6 poderdo ser compartilhados
com 0Orgaos ou entidades publicas ou privadas mediante base legal, finalidade
especifica e medidas de protecao adequadas, com registro formal do fluxo de

informacoes.

4 - Definigcoes

e Dado Pessoal: informacdao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.

e Dado Pessoal Sensivel: informacgdes cuja utilizacao indevida pode gerar riscos a
privacidade ou discriminacao, tais como dados sobre origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opiniao politica, filiacao a sindicato ou a organizacao de
carater religioso, filoséfico ou politico, além de informacdes relativas a saude,
vida sexual, dados biométricos e genéticos. (art. 59, Il, LGPD).

e Titular: pessoa naturala quem se referem os dados pessoais.

e Controlador: Prefeitura Municipal de Trés Rios.

® Operador: pessoa fisica ou juridica que realiza o tratamento em nome do

controlador,
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e Encarregado (DPO): pessoa indicada pela Prefeitura para atua—r como éanal de
comunicagdo entre controlador, titulares e Autoridade Nacional de Prote¢ao
de Dados (ANPD).

e Tratamento: toda operacdao realizada com-dados pessoais, comocoleta,

armazenamento, uso, compartilhamento, eliminacgao.

5 Responsabilidades

Prefeitura (Controlador): assegurar que todos os tratamentos de dados estejam
em conformidade com alegislacao.

e Comissao Gestora e de Regulamentagao, Monitoramento e Acompanhamento
da LGPD: 6rgao colegiado responsavel por normatizar, acompanhar e
supervisionar a execu¢ao desta politica.

e Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO): receber comunicacdes
dos titulares e da ANPD, orientar servidores e supervisionar o cumprimento da
politica.

e Servidores, estagidrios e terceirizados: cumprir integralmente esta politica,
zelando pela confidencialidade e integridade dos dados.

* Fornecedores e prestadores de servigos: cumprir clausulas contratuais que

garantam protecao de dados

6 - Medidas de Seguranca

A Prefeitura adota medidas administrativas, técnicas e fisicas para proteger os
dados pessoais, taiscomo

e Politicas de senhas e autenticacdao de acesso;

e Controle de perfis e niveis de autorizacao;

e Monitoramento de sistemas e registros de acesso;

e Criptografia e backup periddico;

e Politicade Classificacao da Informacao;

e Treinamentos regulares sobre seguranca dainformacao e protecdo de dados;

e Procedimentos para incidentes de seguranca, incluindo a notificacdao a ANPD e
aos titulares quando houver risco ou dano relevante.
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7 - Direitos de Titulares

A Prefeitura assegura aos titulares, mediante solicitacdo formal, os direitos
previstos na LGPD, incluindo:

Confirmacao da existéncia de tratamento;

Acesso aos dados pessoais;

Correcao de dadosincompletos, inexatos ou desatualizados;

Anonimizacao, blogueio ou eliminacao de dados desnecessarios ou excessivos;
Portabilidade dos dados a outro servico;

Revogagao do consentimento;

Informacao sobre compartilhamento dos dados;

Registro de rastreabilidade de solicitagOes e respostas. (Motivo: art. 37, LGPD).

8 - Canais de Atendimento

Os titulares poderao exercer seus direitos por meio de:

Formuldrio eletrénico disponivel no portal da Prefeitura (aba LGPD);
E-mail institucional exclusivo: dpo@tresrios.rj.gov.br /Igpd @tresrios.rj.gov.br.

Todo pedido sera registrado e receberda um numero de protocolo para
acompanhamento.

9 - Fluxo de Atendimento

As solicitacdes recebidas serdao encaminhadas a Comissao Gestora e de
Regulamentacao, Monitoramento e Acompanhamento da LGPD no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis;

Nenhuma Secretaria podera responder diretamente ao titular, devendo apenas
acusar recebimento;

‘A Comissao, por meio do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO), garantira a resposta formal dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias
contados da data do requerimento do titular.

A resposta deve indicar se o pedido foi atendido ou, em caso de impossibilidade,
abaselegal que impede aagao solicitada.
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10 - Atualizacao e revisao

Esta Politica devera ser revisada periodicamente, a cada 12 meses, ou sempre due
houver:

e AlteracOes legislativas pertinentes;

e OrientacdoesdaANPD; :

e Mudangastecnoldgicas significativas;

e I|dentificacdao deriscos relevantes no tratamento de dados.

11 - Disposicoes Finais

Esta Politica entra em vigor na data de sua publicacdo e deve ser observada
integralmente por todos os 6rgaos, servidores, prestadores de servigos e parceiros
da Prefeitura Municipal de Trés Rios.
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