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ORDEM DE SERVICO N° 006/2025

O Secretario de Educacgdio Ciéncia e Tecnologia, no uso de suas atribui¢des legais
determina:

1. As unidades escolares deverdo nortear suas atividades laborais e de matricula
para o ano de 2026, respeitando-se os periodos que seguem na tabela abaixo:

A partir 26/01/2026 os responsdveis  dos alunos de
Creche da fila de espera deverdio comparecer 2
unidade escolar para confirmar matricula

ATIVIDADES PERIODO
LISTA DE ESPERA 2025 - CRECHE
Responsaveis deverdio comparecer a SMECT de 8h as 21/10 /2025 a
16:00h para apanhar o encaminhamento de alunos da 24/10/2025
lista de espera de 2025 para 2026.
Responsavel comparecer na unidade Escolar 22/10/2025
(CRECHE ) para realizar Pré —Matricula da lista a
de espera de 2025 31/10/2025
CONFIRMACAO DE MATRICULA DA FILA DE
ESPERA 2025 NAS CRECHES 26/01/2026

a_30/01/2026

EDUCACAO ESPECIAL
Matriculas novas para alunos com deficiéncia da
Educagio Infantil ao 9° ano de escolaridade.

01/12/2025 a 12/12/2025

RENOVACAO PARA TODAS AS 03/11/2025
MODALIDADES até
Renovagdo de Matriculas para todas as modalidades de 12/12/2025
ensino (Ed. Infantil, Ensino Fundamental e EJA).
Divulgacio do Edital do Concurso de Remogdo a partir 12/11/2025

Periodo de Inscri¢io para o Concurso de REMOCAO

17/11/2025 a 15/12/2025

Concurso de Remoc¢io Escolha de vagas

26/01/2026 a 28/01/2026

1° Cadastro para o ano de 2026 para alunos de Ed.
Infantil de primeira matricula até 3 (anos). (Bergario,
Creche I, 11 e III)

24/11/2025
a_05/12/2025

Educagéo Infantil e cronograma de divulgag@o anual
das vagas.

Envio do quadro de vagas da Ed. Infantil para a 05/12/2025
SMECT
As intengdes de transferéncias nas creches devero ser 12/12/2025
feitas no dia.
Calendario Escolar 2026 - Divulgacao 03/11/2025
Divulgacio do Resultado do novo cadastro para 2026 11/12/2025
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Matriculas Novas para todas as Modalidades de Ensino 26/01/2026
e Ed. Infantil: a
e Creche de acordo com o resultado do cadastro 30/03/2026

divulgado e enviado para as escolas pela SMECT.

® Pré- Escolar (Pré I e II) — matriculas novas direto
nas unidades escolares.

e Ensino Fundamental e EJA - matriculas novas
direto na escola.

Término de conferéncia dos Trabalhos Finais de 2025 06/02/2026
até
27/02/2026

Entrega dos Relatorios dos Trabalhos Finais de 2025 04/03/2026

OBS: A matricula nova serd feita nas Unidades Escolares a partir do dia 26/01/2026.

Os responsédveis dos alunos que realizaram o Cadastro Unico da Creche para o ano de
2026 e ficaram na lista de espera, terdo preferéncia em escolas da Rede Municipal de
Ensino de acordo com a disponibilidade de vagas. Caso o mesmo desista da vaga,
deverd assinar Termo de Desisténcia e estard sujeito a retornar para lista de espera e
seguir os critérios estabelecidos pela Portaria SMECT n° 005/2022.

Para a matricula de alunos menores em todas as modalidades de ensino devera ser
apresentado o cartio de vacinacio com todas as vacinas das criancas em dia. A
direcdo da escola e /ou secretirio no ato da renovacio _e/ou da matricula nova
deverd dar um aviso por escrito ao responsavel para passar no PSF e colocar as
vacinas do estudante em dia: conforme solicitacdo _do_Oficio 538/2025 SMSD
/Imunizacdo. (ANEXO IV)

2. Compete ao Diretor garantir todo o processo de matricula da unidade escolar, sob sua
responsabilidade e ao Supervisor Educacional verificar, em tempo habil, a legalidade do
procedimento de matricula, exigindo a apresentacdo da documentacio necessaria no ato
da mesma, conforme Regimento da Rede Municipal de Educacéo, de forma a garantir
que todos os dados sejam precisos e fidedignos, inclusive CPF, carteira de vacinagao
atualizadas. Cabe ao secretario escolar, auxiliar de secretario, e /ao diretor(nas escolas
onde ndo tem secretario) preencher a ficha de matricula preencher todos os campos da
ficha de matricula principalmente a declaragdo de etnia (Branco, preto, pardo, amarelo e
indigena) e ao final solicitar a assinatura do responsavel legal, pois esse dado ¢
necessario para fins de preenchimento do Censo Escolar.

2.1 Para renovagdo de matricula e Matricula Nova solicita-se que os responsaveis
apresentem a cépia do CPF do aluno, bem como copia do Cartdo SUS; além da copia da
inscri¢io no CadUnico para os alunos que dispdem do beneficio do Bolsa Familia. No
entanto, a ndo apresentacio desses documentos nio impedira a matricula.
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2.1.2 A nova nomenclatura, por faixa etéria, na Educagio Infantil modificou-se através

da Delibera¢do n

ficando da seguinte forma

0002/2023 CME/TR, seguindo a nomenclatura do Censo Escolar

EDUCACAO FAIXA MINIMO DE | MAXIMO DE PROFISSIONAIS
INFANTIL ETARIA ALUNOS ALUNOS POR
TUMRA
BERCARIO 01 professor
(criangas de 0 a 06 10 01 monitor (em um
11 meses) turno e
02 monitores em
outro turno
CRECHE 1 08 16 01 professor 01
CRECHE (criangas de | monitor (em um turno)
(Creches I, Il e |ano a lanoe 11 02 monitores em outro
I1I sdo os meses) turno
antigos CRECHE I1 01 professor 01
maternais ). (criangas de 2 12 18 monitor (em um turno)
anos a 2 anos e 02 monitores em outro
11 meses) turno
CRECHE III 20 25 01 professor 01
criangas de 3 monitor (em um turno)
anos a 3 anos e 02 monitores em outro
11 meses turno
PRE ESCOLAR | PREI 20 25 01 professor
(antigos Jardins) | (criangas de 4
anos a 4 anos e
11 meses)
PRE 11 20 25 01 professor

(criangas de 5
anos a 5 anos e
11 meses)

OBS: Somente nas turmas de PRE I e PRE II das Creches de horario integral terdo
em um turno um (1) professor e no outro turno terdo dois (2) monitores.

2.2. Os gestores de unidades es

aos responsaveis dos alunos

unidade de ensino da rede municipal, que s

colares de EDUCACAO INFANTIL deverdo informar

que quiserem transferir seu(sua) filho(a) para outra
olicitem a declaragiio de vaga na escola

desejada, para proceder a transferéncia do aluno(a). Procedimento valido para todo ano

letivo.

3. Compete ao secre
renovagio de matricula ou/ de
documentagio apresentada pelo res

3.1 E responsabilidade do gestor e da equ
dos alunos, com ampla divulgagio, o perio

tario escolar, auxiliar de secretaria e diretor preencher a ficha de

matricula nova do aluno, apés conferéncia da
ponsavel e, ao final, devera assinar a matricula ou
renovagdo, conforme legislagdo vigente na Rede Municipal.

ipe da secretaria cqmunicar aos rqsponséveis
do de RENOVACAO DE MATRICULA.

4
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OBS 1: Renovagdio de matricula para 2026 sé poderd ser feita no periodo de até
03/11/2025 a 04/12/2025. Nenhuma escola esta autorizada a renovar matricula em
outro periodo. A comunica¢do de renovacio de matricula deverd ser feita amplamente
divulgada nos quadros de avisos da escolas. nos portdes de entrada e nos grupos de
pais. divulgacdo em redes sociais e nos grupos de Conselhos escolares.

OBS 2: No periodo de 05/12/2025 a 12/12/2025 o gestor deverd notificar oficialmente
todos os responsdveis que ndo renovaram a matricula e fazer com que 0 mesmo renove
a matricula ou assine o termo de desisténcia.

3.2. Caso o responséavel legal nio renove a matricula do aluno no periodo o seu
responsavel devera ser convocado Gestor Escolar . na Unidade Escolar, dentro do
periodo estabelecido, o aluno perdera sua vaga, devendo o responséavel ser comunicado
IMEDIATAMENTE.

3.3. Devera ser assegurada a vaga, em caréter compulsério, para crianga com deficiéncia
de acordo com a Lei 7.853 de 24/10/1989 ¢ a Deliberagdo CME/TR n° 001/2015.

3.4 Nao serdo permitidas renovagdes de matriculas ou matriculas novas, sem assinatura
do responsavel pelo aluno. Niio hd renovacio automatica de matricula (todos os
responsaveis deverdo comparecer na unidade escolar na data prevista para renovagio).

3.5 Nao serdo admitidas turmas com numero inferior ao estabelecido no Regimento
Escolar da Rede Municipal. A organiza¢do das turmas seguird o acordado com os
setores de Recursos Humanos e setor Pedagégico no periodo de organizacdo das
unidades escolares em reunio com a equipe de Suporte Pedagdgico da unidade escolar
Gestor, Supervisor Educacional, Orientador Educacional e responsavel pelo RH da
SMECT.

4 . Das Matriculas

As matriculas na Educacio Infantil deverio seguir os critérios da Deliberagio
CME/TR n° 002 de 09 de agosto de 2023.

a) De acordo com a Lei n° 9394/96, art. 38, paragrafo 1°, incisos I e II, somente
poderdo ser matriculados no Ensino Fundamental para Educacdo de Jovens e
Adultos os alunos com idade minima de 15 anos completos no ato da matricula,
com a devida autorizag¢do do responsavel.

b) Alunos maiores ou responsaveis de alunos menores de 18 (dezoito) anos, deverio
tomar ciéncia (por escrito) e realizar matricula de matérias especificas em caso de
dependéncia.

¢) As Escolas com turmas de EJA deverio fazer as matriculas novas no inicio do ano
letivo, a partir de 26/01/2026.

d) A EJA funcionara no ano 2026 nas escolas de acordo com demanda local.

4.1 O aluno interessado em matricular-se na Educagdo de Jovens e Adultos, que tenha
Progressdo Parcial (dependéncia), s6 podera ser matriculado nas etapas do segundo
segmento apos avaliagdo especifica do componente curricular em dependéncia para fi

de aproveitamento de estudos conforme legislagdo em vigor. : M
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4.2 De acordo com Deliberagio n° 001/2022 CME/TR ¢ necessario em 2026 utilizar a
nova nomenclatura da EJA em todos os documentos oficiais:

ANOS INICIAIS DO REFERENCIA ANOS FINAIS DO REFERENCIA
ENSINO DE ANO DE ENSINO DE ANO DE
FUNDAMENTAL ESCOLARIDADE FUNDAMENTAL ESCOLARIDADE
| Etapa 1°¢ 2° ano de escolaridade | Y/ Etapa 6° ano de escolaridade
II Etapa 3° ano de escolaridade VI Etapa 7° ano de escolaridade
III Etapa 4° ano de escolaridade VII Etapa 8° ano de escolaridade
1V Etapa 5° ano de escolaridade VIII Etapa 9° ano de escolaridade

OBS: O aluno nio alfabetizado devera ser matriculado na Etapa I, ndo existindo mais
a Classe de Alfabetiza¢ao.

4.3 Caso seja verificada a reprovagdo do aluno ap6s a realizagdo da renovagao de
matricula ou matricula nova em série subsequente, esta sera automaticamente cancelada
e o aluno serd alocado no ano de escolaridade para qual esta apto (com ciéncia do
responsavel).

4.4 Todos os gestores que possuem turmas de 5° ano, 9° ano de escolaridade ¢ VIII
ETAPA da EJA deverdo emitir declarag@o de transferéncia e entregar aos responsaveis
no dia 12/12/2025 para os alunos aprovados. Os alunos em recuperagdo deveréo
receber a declaragdo de transferéncia somente apos realizar a mesma na escola (na
altima semana de trabalhos Internos). O diretor que ndo fizer a entrega desta declarag@do
ficara responséavel por abrir a escola em seu periodo de férias para fazé-lo, visto que a
SMECT nio o fara e perdera este dia de férias por falta da emissdo de documento na
data solicitada neste documento.

OBS: A declaracio de transferéncia emitida em dezembro de 2025 pode ser utilizada até
31 de marco de 2026.

4.5 Os professores de segundo segmento do Ensino Fundamental deverdo dar a
disponibilidade de no minimo trés dias para o gestor escolar organizar o quadro de
horario do ano de 2026. A escolha do seu dia de trabalho para o quadro horario devera
ser feita seguindo os seguintes critérios:

* Antiguidade na escola
* assiduidade
* Produtividade

OBS: Solicitamos aos gestores de escolas com segundo segmento solicitarem agora no
més de outubro os dias de trabalho de seus professores para que eles preencham a ficha
do Anexo III para o ano de 2026 seguindo os critérios do item 4.5.

5. As escolas reabrirdo a partir de 21/01/2026, com 0s secretarios escolares, auxiliares
de secretaria, equipe de limpeza para a realizacao de emissio de declaracdo da
Transa e outros documentos para a comunidade escolar.




Secretgria de | FER
EDUCACAO, CIENCIA , i
E TECNOLOGIA | TRES RIOS

ORDEM DE SERVICO N2 006/2025
OBS: As escolas que nfio tem secretario escolar nem auxiliar de secretaria abririo
nesta data somente para limpeza. Os proprios gestores devem alertar a sua
comunidade. As folgas dos secretirios e auxiliares de secretaria sers negociada
com seu diretor(a).

O hordrio estabelecido serd o seguinte:

Unidade com apenas um turno 8has 11h
Unidade com dois turnos 8h as 14h
Unidade com trés turnos 8h as 14h e de 17h as 20h

5.1 As férias coletivas de professores dar-se-30 no periodo de 02 a 31 de janeiro de
2026. :

3.2 Os diretores, terdo suas férias de 22 de dezembro de 2025 a 25 de janeiro de 2026.

3.3 Os outros servidores retornarfio as suas atividades em reunidio das equipes no dia
02/02/2026, visando o planejamento e as orientagdes para o retorno das mesmas, na
escola.

6. As unidades escolares deverio manter a organizagdo de protocolos sanitarios
destinados ao atendimento a toda comunidade escolar e comunidade externa da unidade.

7. As mudangas no calendario letivo deverdo ser planejadas semestralmente. Sendo
informadas as alteragdes do 1° semestre até o dia 13/02/2026, via oficio para o setor de
Supervisdo Educacional. Apos aprovagdo das mudangas a coordenagio da equipe
emitird um comunicado aos demais setores da SMECT para ciéncia de todos.

Ja as mudangas para o 2° semestre deverio ser informadas da mesma forma até
14/08/2026. Tal agdo se faz necessaria para melhor planejamento e pagamento do
vale transporte. Nio serdo permitidas alteracées apos as datas estabelecidas acima.

8. No encerramento dos Trabalhos Finais do ano de 2025 o gestor da escola devera
estar presente o tempo todo do processo de conferéncia, juntamente com seu Supervisor
Escolar.

9. Os Professores s6 poderdo ser dispensados para o inicio de recesso de final do ano,
quando seu trabalho estiver todo concluido (pautas encerradas, notas langadas e
resultados finais conferidos e entregue ao gestor escolar e secretaria da escola), ficando
0 Supervisor Educacional autorizado a chamar o professor, a qualquer momento
do recesso, para encerrar seus trabalhos, caso os mesmos nio tenham sido feitos.
Os didrios deverdio estar no escaninho da escola para conferéncia do Supervisor
Educacional durante todo ano letivo, ndo sendo autorizado o documento ser levado para

casa. 4
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10. Os professores que se inscreverem no Concurso de Remogio deverdo solicitar a
direcdo da escola ap6s fechar todo o seu trabalho uma Declaragdo de Conclusdo dos
Trabalhos Finais.

11. A Articuladora Municipal do GAFCE/Trés Rios entregara no inicio do ano de 2026,
na primeira reunido de gestores, as fichas de inscrigdo do Curso para candidatos a
Gestores Escolares 2026 ¢ disponibilizara o calendario de Capacitagdes dos Conselhos
Escolares por unidade escolar.

12
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ANEXO I
DECLARACAO DE INTENGAO DE TRANSFERENCIA PARA O ANO
LETIVO DE 2026
Eu,
RG n° responsavel pelo aluno (a)
matriculado (a) na Unidade de Ensino: turma

.da  Educagdo Infantil,
solicito dessa Institui¢do de Ensino, transferéncia do meu filho (a).

Apresento a esta Unidade de Ensino a declaragdo de existéncia de vaga na E. M.
comprovando a vaga

para o ano de 2026.

Estou ciente que a partir dessa solicitagdo perderei vaga nessa unidade de ensino
para o ano de 2025 e deverei proceder 4 matricula na unidade escolar na seguinte data
do dia 21/01/2026.

Trés Rios, de de 202

Assinatura do responsavel
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ANEXO II

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A MATRICULA NOVA DA
EDUCACAO INFANTIL.

Certiddo de Nascimento (Xerox)

02 fotos 3X4

CPF da crianca ( orientar o responsavel a fazer o documento da crianga).
Link para emissdo de CPF: Gratuito

Link. https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/inscricaopublica/inscricao.agg

Unidades da Receita Federal na Praga Sdo Sebastido, 375 — Centro atendimento de 9h as 13h
com prévio agendamento online (gratuito)

outras opgdes pagas: CORREIO, CAIXA ECONOMICA FEDERAL (taxa: R$5,50)
Comprovante de residéncia (Xerox)

Identidade do responsavel (Xerox)

Cartio de vacinagdo com vacinas atualizadas

Tipo sanguineo

Atestado de satide para pratica de atividades fisicas escolares CPF do aluno

Cartdio do SUS (xerox)

Solicitar n® de NIS (para quem tem Bolsa Familia)

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A MATRICULA NOVA DO ENSINO
FUNDAMENTAL 1° E 2° SEGMENTO e EJA

Declaragdo de transferéncia

Certiddo de Nascimento (Xerox)

02 fotos 3X4

Comprovante de residéncia (Xerox) Identidade do responsavel (Xerox)
Tipo sanguineo

Atestado de satide para prética de atividades fisicas escolares (Exceto EJA noturno)
CPF do aluno

Cartdo do SUS (Xerox)

N° de NIS (para aluno que tem Bolsa Familia.
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ANEXO III

PARA PROFESSORES DE 22 SEGMENTO

TABELA COM DISPONIBILIDADE DE DIA DE TRABALHO NA UNIDADE ESCOLAR —
OUTUBRO/novembro /2025

PARA O ANO DE 2026

Professor(a) :

Matricula :

Disciplina:

TABELA COM DISPONIBILIDADE DE TRES DIAS DE TRABALHO NA UNIDADE ESCOLAR EM SUA
MATRICULA PRINCIPAL

TURNO: ( )MANHA ( ) TARDE

segunda- terca-feira | quarta-feira | quinta-feira | sexta-feira
feira

TENHO DISPONIBILIDADE DE DOBRAR NO TURNO DA TARDE EM TRES DIAS NA REDE
MUNICPAL DE TRES RIOS.

( )siIMm ( )NAO

segunda- terca-feira | quarta-feira | quinta-feira | sexta-feira
feira

Professor

Trés Rios, de outubro de 2025.
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Secretaria de
SAUDE E
DEFESA CIVIL

Oficio n” 538/2025 SMSDC/IMUNIZACAO Trés Rios. 14 de Outubro de 2025
A
Secretaria Municipal de Educagio

Assunto: Solicitagio de parceria para verificagio das cadernctas de vacinagao durante o

periodo de matricula escolar.

Prezada Senhora,
A  Seccretaria  Municipal  de Saude. por meio do  Sctor de ITmunizagio. vem.
respoeitosamente. solicitar parceria com a Sccretarin Municipal de Educagio para a
cadernetas de vacinagio dos alunos durantc o periodo

as de Sande (UBS) por

realizagio da avalingio das

de matricula escolar, a scr realizada nas Unidades Bis

profissionais de¢ cenfermagoem.

O objectivo desta agio ¢ verificar a situag¢io vacinal das crinngas ¢ adolescentes no
momento da matricula. asscgurando a atualizacgio das wvacinas conforme o©
Calendario Nacional de Imunizagio < contribuindo para a prevencio © controle de

docengas imunopreveniveis.

Informamos que, apos a avaliagio da caderneta de vacinagiao., a UBS emitira a devida
valida¢giio com data, carimbo < assinatura do proﬁssional de enfermageoem
ola aceitar a cadernceta devidamente carimbada como

responsavel, devendo a ¢
comprovante de situacio vacinal atualizada.

Solicitamos,. portanto, o apoio desta Sccercetaria na divulgagio junto as unidades
escolares ¢ as familias, oriecntando que os responsiaveis procurem a UBS de referéncina

para avalingiio ¢, sc necessario, atualizacio da caderneta de vacinagio antes da

efcetivagiao da matricula.

Secretaria de
SAUDE E
DEFESA CIVIL

TRES RIOS |

PREFEITURA

Reforgamos que  esta agao fortalcce a integracio

entre os sctores de Sandce «©

Educaciio, promovendo o cuidado integral ¢ =a protegio da satude das criangas <
adolescentes matriculados na rede municipal de ensino.
Sendo sO6 para o momento. aproveito para renovar nossos protestos de clevada estima ¢

consideragao.
Atenciosamentc.
Ariane Perecira Ribeiro Costa

Coordenadora Municipal Imunizagio

Matricula: 1112791
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