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DE 2025.

Altera a Lei n° 5.263, de 30 de dezembro
de 2024 e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art, 19- Altera o art. 46, da Lei n°® 5.263, de 30 de
dezembro de 2024, para que passe a vigorar com a seguinte redaggo:

"Art. 46 — O Comité Municipal de Incentivo a
inovacdo serd constituido por 16 (dezesseis) membros titulares
contando com 1 (um) suplente cada um, sendo 7 (sete) indicados pelo
Poder Executivo, 1 (um) indicado pelo Poder Legislativo e 8 (oito)
indicados pela Sociedade Civil, respeitando a seguinte distribuicdo:

I - Representantes do Poder
Executivo/Legislativo/Sociedades de Economia Mista:

a)

b)

<

d)

e)

f)

g)

h) 1 (um) representante da Companhia de
Desenvolvimento de Trés Rios — CODETRI.

II — Representantes da Sociedade Civil,
podendo ser indicados:
a)
b) .
c
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h) 1 (um) representante do Sindicato do
Comércio Varejista de Trés Rios — SICOMERCIO).” (NR)

Art. 29 - Altera o art. 50, da Lei n° 5.263, de 30 de
dezembro de 2024, para que passe a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 50 - Os representantes de
Empreendedores Envolvidos no Plano Municipal de Incentivo &
Inovacdo e de Empresas de Bases Tecnoldgicas, serdo eleitos em
reunido inicialmente convocada pelo Secretario de Indistria, Comércio
e Servigos, através de edital de convocacdo elaborado especialmente
para este fim.” (NR)

_ Art. 39 - Altera o art. 51, da Lei n° 5.263, de 30 de
dezembro de 2024, para que passe a vigorar com a seguinte redagao:
"Art. 51 — Os demais representantes da
Sociedade Civil deverdo ser indicados por meio de correspondéncia
oficial dirigida a Prefeitura do Municipio de Trés Rios, aos cuidados do
Prefeito, devendo preferencialmente ser encaminhado por meio de
Instrumento Processual Administrativo, sempre que solicitado pelo
Secretario de Indiistria, Comércio e Servigos.” (NR)

Art. 49 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se todas as disposicdes em contrario.
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DE 2025.

Autoriza o Poder Executivo a conceder
Auxilio Financeiro a Confederacdo
Brasileira de Canoagem, e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 19- Fica o Poder Executivo do Municipio de Trés
Rios autorizado a conceder Auxilio Financeiro a Confederacdo Brasileira de
Canoagem para a realizagdo da 12 Etapa do Campeonato Brasileiro de Rafting
para custear a contratacdo das equipes técnicas, de arbitragem e
cronometragem, material grafico e visual, alimentagdo, camisas, jalecos, seguro
para os atletas e estruturas fisicas (som e iluminagdo).

Pardgrafo Unico —Seré concedido & Confederacdo
Brasileira de ‘Canoagem a importancia de R$ 100.000,00 (cem mil reais), que sera
despendida pela Administragdao Direta do Municipio da seguinte forma:

I — A importancia de R$ 100.000,00 (cem mil reais),
sera despendida para a Confederagido Brasileira de Canoagem, entidade
sem fins lucrativos sediada na Rua Monsenhor Celso, 231, Centro, Curitiba/PR,
inscrita no CNPJ sob o n© 92.893.155/0001-12.

Art. 20 -'A importancia de R$ 100.000,00 (cem mil
reais), referente ao repasse, sera despendida através da Secretaria de Cultura e
Turismo do Municipio.

§19 - O pagamento sera feito em parcela Gnica de
R$ 100.000,00 (cem mil reais), até o dia 3 de abril de 2025.
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Art. 39 - O Auxilio Financeiro a Confederagdo
Brasileira de Canoagem, s6 sera concedido mediante a apresentacdo da seguinte
documentagao:

I - Requerimento solicitando a concessao do auxilio
financeiro;

II - Estatuto Social registrado em cartdrio;

III - Inscrigao da Confederacdo no Cadastro Nacional
das Pessoas Juridicas (CNPJ);

IV - Cdpia da Carteira de Identidade, CPF e
comprovante de residéncia atualizado do presidente da Confederacgo.

Art. 49 - A prestagdo de contas total do auxilio
financeiro recebido devera ser realizada até 30 de maio de 2025, e acompanhada
dos seguintes documentos:

I — Comprovantes originais das despesas realizadas,
no valor igual ou superior ao do auxilio recebido;

' I — Balancete analitico da confederacdo beneficiada
ou outro demonstrativo contabil, evidenciando o registro do auxilio e a aplicagdo
. dos recursos recebidos;

III - Comprovante original da devolugdo de eventuais
recursos, depositado na prépria conta que recebeu os recursos.

§19 - Como comprovante de despesa, SO serdo
aceitas as primeiras vias de Nota Fiscal ou documento equivalente, no caso de
ndo obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal, com data posterior ao
recebimento do numerdrio.

$29 - No caso de extravio ou inutilizagdo da primeira
via do documento fiscal, poderd ser aceita copia do documento devidamente
autenticada pela repartigao fiscal competente.
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Art. 59 - Depois de protocolado o requerimento da
prestagdo de contas, dentro do prazo maximo estabelecido para a prestacgo de
contas que devera ser enviada a Controladoria-Geral do Municipio que procedera
a andlise da prestagdo e emitira parecer sobre a mesma, apds devera ser
encaminhado para pronunciamento expresso da autoridade competente sobre a
prestagdo de contas e sobre o parecer emitido, atestando o conhecimento das
conclusdes nele contidas, que devera ser publicado no 6rgdo oficial.

Art. 69 - Depois da publicagdo, o requerimento sera
encaminhado ao Auditor da Controladoria-Geral do Municipio que emitird o
certificado, acompanhado de relatério, com parecer conclusivo, quanto a
regularidade ou irregularidade das contas.

Art. 79 - Se as contas forem rejeitadas, a
Confederagdo terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, apds a publicacio do
certificado de rejeigdo para apresentacdo de razdes de defesa sobre os motivos
apontados na auditoria.

Art. 89 - Caso as razbes de defesa sejam indeferidas,

0 processo sera encaminhado a Secretaria de Fazenda, Finangas e
Desenvolvimento Econémico para inscrigdo na divida ativa, visando a devolugio

da importancia que foi recebida acrescida de correcdo monetéria com base na

. Unidade Fiscal do Municipio de Trés Rios — UFMTR aos cofres publicos municipais.

Art. 99 - A importancia de R$ 100.000,00 (cem mil
reais) referente ao auxilio financeiro serd dispendida através da Secretaria de
Cultura e Turismo na dotagdo discriminada abaixo, com a inclusdo do grupo de
natureza de despesa 3.3.50.41.00 — Despesa Corrente — Outras Despesas
Correntes — Transferéncia a Instituicdes Privadas Sem Fins Lucrativos —
Contribuigdes.
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Unidade: Secretaria de Cultura e Turismo

Programa: 1002 — Gestdo de Politicas de Cultura e
Turismo

Agdao: 1353 — Orgamento Impositivo Custeio Para
Eventos de Rafting (Ver. Ercules R. Monteiro)

Elemento de Despesa: 3.3.50.41.00 — Contribuigdes

Valor: R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)

3.3.50.41.00 — Contribuigbes

Fonte de Recursos STN: 1.500 — Recursos ndo
vinculados de impostos

Agdo: 1366 — Orgamento Impositivo Custeio para
Eventos de Rafting (Ver. Gustavo Cerqueira de Carvalho)

Elemento de Despesa: 3.3.50.41.00 — ContribuigGes

Fonte de Recursos STN: 1.500 — Recursos ndo
vinculados de impostos

Art. 10 —Fica anulado o valor de R$ 100.000,00 (cem
mil reais) nas seguintes dotagdes:

Org&o/Unidade Programa de Elemento de | Fonte de Valor

Orgamentaria Trabalho Despesa Recursos R$
02.01.22 13.392.1002.1353 | 3.3.90.39.00 1.500 50.000,00
02.01.22 13.392.1002.1366 | 3.3.90.39.00 1.500 50.000,00

Art. 11 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua

Pagina4de 4

www-tresrios.ri-gnv-hr 6 _



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 2.155 - Poder Executivo

Trés Rios, 08 de Abril de 2025

PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE TRES RIOS/RJ

DECRETO N° 7.380, DE 7 DE ABRIL DE 2025.

Declara Ponto Facultativo nas reparticoes
publicas municipais e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas atribuigbes legais, especialmente
das que Ihe sdo conferidas pelo inciso I, do art. 43, e incisos II e XLIII, do art. 135, da Lei Organica
do Municipio; e

CONSIDERANDO o Feriado Municipal da Sexta-feira da Paixdo, instituido pela Lei n® 2.547, de 7
de dezembro de 2001;

CONSIDERANDO o Feriado Nacional de Tiradentes, instituido pela Lei n°® 662, de 6 de abril de
1.949;

CONSIDERANDO o Feriado Estadual de Sdo Jorge, instituido pela Lei n® 5.198, de 5 de margo de
2.008

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado facultativo o expediente nas reparticdes publicas do Municipio de Trés Rios,
os seguintes dias:

I - 17 de abril de 2025, quinta-feira, em virtude do feriado de Sexta-Feira da Paixao;
II - 22 de abril de 2025, terca-feira, em virtude dos feriados de Tiradentes e Sao Jorge.

Paragrafo Unico. Este Decreto ndo se aplica aos servigos publicos considerados essenciais que,
por sua natureza, sao inadiaveis, de urgéncia e/ou de escala, e que ndo possam vir a ser paralisados
ou interrompidos, ficando ao titular de cada secretaria ou 6rgao publico municipal, responsavel a
definir os servicos que deverao ser mantidos em funcionamento ou nao.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas as disposicoes
em contrario.

Trés Rios, 7 de abril de 2025.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

Decreto n° 7.380, de 7 de abril de 2025. Pagina1de 1
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PORTARIA N° 767, DE 1° DE ABRIL DE 2025.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas atribuigdes
legais, especialmente das que lhe sdo conferidas pelo inciso II, do art. 43, da
Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

TORNA SEM EFEITOS, a Portaria n® 733, de 21 de marco de 2025, que
nomeou EDIMARIO MIGUEL FILHO, para o cargo de Orientador de
Disciplina, Grupo Ocupacional: Apoio a Educacdo, a Cultura e a Promocao
Social, Nivel de Vencimento: III, Classe: Unica, produzindo efeitos a partir de
18 de marco de 2025.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Trés Rios, 1° de abril de 2025.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

Portaria n° 767, de 1° de abril de 2025. Pagina1de 1
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PORTARIA N° 768, DE 1° DE ABRIL DE 2025.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas atribuigdes
legais, especialmente das que lhe sao conferidas pelo inciso II, do art. 43, da
Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

NOMEIA, de acordo com o inciso I, do art. 13, da Lei n® 1.385, de 23 de
dezembro de 1980, PAULO ALEXANDRE ANDREAS DIAS DE OLIVEIRA,
para o cargo de Orientador de Disciplina, Grupo Ocupacional: Apoio a
Educacdo, a Cultura e a Promocao Social, Nivel de Vencimento: III, Classe:
Unica, com valores constantes da Tabela de Vencimentos em vigor, do Quadro
Permanente da Prefeitura Municipal, conforme classificacdo no Concurso
Publico realizado em 18 de fevereiro de 2024, Edital n® 001/2023, para
preenchimento da vaga criada pela Lei n® 5.127, de 11 de outubro de 2023,
homologado pela Portaria n® 148, de 28 de marco de 2024, produzindo efeitos
a partir de 18 de marco de 2025.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Trés Rios, 1° de abril de 2025.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

Portaria n° 768, de 1° de abril de 2025. Pagina1lde 1

Praca Sdo Sebastido, 81, Centro, Trés Rios/R] — Telefone: +55 24 2252-0266
www.tresrios.rj.gov.br — gabinete@tresrios.rj.gov.br

www-tresrios.rj-gnv-hr 9 _




Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios

Trés Rios, 08 de Abril de 2025
BIO N° 2.155 - Poder Executivo

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS — SAAETRI

_AVISO DE LICITAGAO
) PREGAO ELETRONICO n° 90001/2025
O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios, por intermédio do Departamento de Licitagoes,
torna publico que realizara licitagdo na modalidade Pregao Eletronico - Processo n° 3872/2024.
Objeto: aquisicdo de itens para ser utilizado pelo SETOR DE MANUTENCAO, sendo, materiais para
reparos, manutengdes e obras de infraestrutura, através de REGISTRO DE PRECOS, em um periodo de
12 (doze) meses, conforme especificacbes e condigbes estabelecidas no edital convocatério e seus
anexos. Data da sessdao de pregado: 05/05/2025, as 09h30m, no sitio eletronico
https://www.gov.br/compras/pt-br. Os interessados poderao retirar o Edital e seus anexos no referido site

ou em www.saaetri.com.br. Aprovado e autorizado pela Autoridade Competente: Jean Louis Silveira —
Diretor.
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Servigo Autébnomo de Agua e

Esgoto de Trés Rios T R Es R I os

—PREFEITURA——

EXTRATO DE TERMO DE ADITAMENTO AO CONTRATO N2 0016/2022 PROCESSO
N2 237/2022.

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servico de desenvolvimento, manutencao

de sistemas de gestdo de ponto para atender os funciondrios.
CONTRATADO: Logicx systems solutions LTDA.
CNPJ: 05.540.544/001-60

VALOR GLOBAL: RS 3.600,00 (Trés mil e seiscentos reais);

PRAZO: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato.

DATA DA ASSINATURA: 25/03/2025
FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO: Artigo 74, Il, da Lei 14.133/2021.
FUNDAMENTAGAO DO ATO: Artigo 72, § Unico.

Jean Louis Silveira
Diretor do SAAETR
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—PREFEITURA——

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO N2 0778/2025

OBIJETO: Contratagdo direta para aquisigdo de mobiliario.

ITEM 1: Aquisigdo de 60 (sessenta), Cadeiras de escritdrio giratdria ergonémica.

VALOR UNITARIO: RS$350,00 (trezentos e cinquenta reais);

CONTRATADO: XMERCADOS REDE DE SUPERMERCADOS ONLINE.

CNPJ: 03.709.582/0001-78

VALOR GLOBAL: R$21.000,00 (Vinte e um mil reais);

PRAZO: O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta Dias), contados da emissdo do empenho.
FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO: Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.

FUNDAMENTAGCAO DO ATO: Artigo 72, § Unico.

Jean Louis Silveira
Diretor do SAAETRI
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Servigo Auténomo de Agua e

Esgoto de Trés Rios T R E s R I os

—PREFEITURA——

P
~

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO N2 0778/2025

OBIJETO: Contratacdo direta para aquisicdo de mobiliario.

ITEM 2: Aquisi¢do de 32 (Trinta e duas), Cadeiras secretaria fixa, com assento e encosto de madeira,

com espuma injetada com densidade média de 55kg/m?3, revestimento do assento encosto em

tecido, base em tubo de ago 7/8 suporta até 120kg cor preta.

VALOR UNITARIO: R$120,00 (trezentos e cinquenta reais);

ITEM 3: Aquisicdo de 9 (Nove), Mesas de escritorio, com no minimo, 2 gavetas; tampo de madeira
MDP/MDF; pés em ago; medidas — altura 75cm, largura 120cm, profundidade 60cm, cor branca, cinza

ou bege.

VALOR UNITARIO: R$319,00 (trezentos e dezenove reais);

ITEM 4: Aquisigdo de 1 (um), Cadeira caixa alta, com estrutura em metal, com assento e encosto de

madeira, revestido de espuma e tecidos; sem rodas; com altura ajustavel, do chdo até o assento

Minima de 62cm; suporta até 120 kg.

VALOR UNITARIO: R$340,00 (trezentos e quarenta reais);
CONTRATADO: I.R.M MATHIAS

CNPJ: 19.314.449/0001-52

VALOR GLOBAL: R$7.051,00 (Sete mil e cinquenta e um reais);
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Servico Autébnomo de Agua e

Esgoto de Trés Rios T R E SR I o s

—PREFEITURA——

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$28.051,00 (Vinte oito mil e cinquenta e um reais)

PRAZO: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta Dias), contados da emissdo do empenho.
FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO: Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO DO ATO: Artigo 72, § Unico.

Jean Louis Silveira
Diretor do SAAETRI
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CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA N° 111 DE 01 DE ABRIL DE 2025

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS:

Conceder férias referentes ao periodo 2024/2025 aos servidores abaixo relacionados, com
pagamento de 1/3 constitucional, conforme e Art. 82 da Lei n°® 1.385/80 e, que serdo desfrutadas no
més ABRIL de acordo com cronograma de férias nas seguintes datas:

Emanoel Nunes Mendes Matricula 3242 01/04/2025 a 30/04/2025
Joseneia Aparecida Abrado Matricula 0041 02/04/2025 a 11/04/2025
Marcio Prudéncio de Souza Matricula 9180 01/04/2025 a 30/04/2025

Mesa Diretora, 01 de Abril de 2025

JONAS MASCARENHAS MACEDO
Presidente

FLAVIO DUARTE PINTO ANTONIO CARLOS CANAVEZ COELHO
1° Secretario 2° Secretario
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RESOLUCAO No 783 DE 28 DE MARCO DE 2025.

Regulamenta a aplicacao da Lei n° 14.133/2021
no ambito do Poder Legislativo Municipal e da

outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS APROVA E EU PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Esta Resolucao regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do

Poder Legislativo do Municipio de Trés Rios.

Art. 29 - As contratagbes no ambito do Poder Legislativo
Municipal serdo realizadas em conformidade com os ciclos estabelecidos na presente
Resolugao, observando as seguintes etapas:

I - Planejamento;

II - Instrucao da contratacao;

III - Licitagao;

IV - Contratagao Direta;

V - Designacao, da Atuacao e do Funcionamento;

VI - Procedimentos Auxiliares;
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SECAO I
DA GOVERNANCA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 39 - As contratacdes publicas no ambito do Poder
Legislativo Municipal serao realizadas de acordo com o disposto na Lei Federal no
14.133/2021, com as normas gerais de regéncia e com este regulamento, observadas as
disposicoes do Decreto-Lei no 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
probidade administrativa, publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao
edital, julgamento objetivo, formalismo moderado, seguranga juridica, razoabilidade e
proporcionalidade;

II - As diretrizes de planejamento, segregacao de fungoes,

economicidade, motivagao circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 4°- Compete a Alta Administracdo do Poder Legislativo
Municipal implementar e manter instancias, mecanismos e instrumentos de governanca
das contratacdes publicas em suas estruturas administrativas, em consonancia com o
disposto nesta Resolugao e em alinhamento com as diretrizes institucionais, as agdes e
planos de natureza estratégica municipal e sujeita a programacao orcamentaria e
financeira.

Pardgrafo Unico - Sdo funcdes da governanca das
contrataces no ambito do Poder Legislativo Municipal:

I - Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no Art.
5°, desta Resolucado, estejam sendo preservados nas contratagdes publicas;

II - Promover relagdes integras e confidveis, com seguranca
juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a

Administracao, com eficiéncia e eficacia nas contratacdes publicas;
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III - Promover a sustentabilidade das contratacbes publicas,
incluindo aspectos de acessibilidade e inclusao social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local
e regional, inclusive a partir de medidas de fomento e incentivo as micros e pequenas
empresas sediadas no Municipio; e

V - Promover o direcionamento, a avaliacao e o monitoramento

da gestao de contratacoes.

Art. 5°- Para os fins de que trata o inciso I e 0 § 1°, do Art.
169, da Lei Federal n® 14.133/2021, compete a Controladoria Legislativa a realizacao da
avaliacdo objetiva e independente acerca da adequacao e eficiéncia dos instrumentos de
governancga, de gestao dos riscos e de controles envolvendo os processos e estruturas
das contratagdes no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Pardgrafo Unico - Para o desempenho das atribuices
previstas no cgput deste artigo, a Procuradoria Legislativa em conjunto com a
Controladoria Legislativa e o Setor de Licitagdes e Contratos auxiliarao a alta
administracdo em relacao a formulacdo e implementacao dos instrumentos de

governanca e gestdo de riscos.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

SECAO I
DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL E DO SISTEMA DE PLANEJAMENTO

Art. 6° - A presente secao regulamenta o inciso VII
do caputdo art. 12 da Lei n© 14.133, de 19° de abril de 2021, que dispoe sobre o plano de
contratagdes anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de

ContratacOes no ambito do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 7° - Para fins do disposto, considera-se:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de
decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos
ou a ordenacao de despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratacao para as centrais de compras de que trata o
art. 181 da Lei n° 14.133, de 2021;

II - Requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

III - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacao de demanda e promover a agregacao de valor e a compilagao de
necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizacao de demanda: documento que
fundamenta o plano de contratacGes anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao;

V - Plano de contratacdes anual: documento que consolida as
demandas que o 6rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de
sua elaboracao;

VI - Setor de Licitacdes e Contratos: unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenacdao e pelo acompanhamento das acbes destinadas as
contratacOes, no ambito do 6rgdo ou da entidade; e

VII - PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma
do Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo
Ministério da Economia, para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratacdes

anual.
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§19 - Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso III do caput.

§29 - A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndao
ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais

dos drgaos e das entidades.

Art. 8°- A elaboracdo do plano de contratagdes anual pelo
Poder Legislativo Municipal tem como objetivo:

I - Racionalizar as contratacOes dos setores administrativos de
sua competéncia, por meio da promocado de contratacdes centralizadas e compartilhadas,
a fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e servicos e reducao de
custos processuais;

II - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e
outros instrumentos de governanca que venham a ser criados;

III - Subsidiar a elaboracdo da lei orcamentaria;

IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a

aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 9° - Até a primeira quinzena de setembro de cada
exercicio, o Poder Legislativo Municipal elaborara o plano de contratacdes anual, o qual
contera todas as contratacdes pretendidas durante o exercicio subsequente, incluidas:

I - As contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74
e art. 75 da Lei n© 14, 133, de 2021; e
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II - As contratagdes que envolvam recursos provenientes de
empréstimo ou de doacao, oriundos de agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou de
organismo financeiro de que o Pais seja parte.

Pardgrafo Unico - O periodo de que trata o - compreenderd a
elaboracao, a consolidacao e a aprovacao do plano de contratagdes anual pelos 6rgaos e

pelas entidades.

Art. 10 - Ficam dispensadas de registro no plano de
contratagdes anual:

I - As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 ou abrangidas pelas demais
hipdteses legais de sigilo;

II - As hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII
do caputdo art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021; e

IIT - As pequenas compras e a prestagao de servigos de
pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico - Na hipétese de classificacdo parcial das
informagOes de que trata o inciso I do caput, as partes nao classificadas como sigilosas

serao cadastradas no PGC, quando couber.

Art. 11 - Para elaboracao do plano de contratagdes anual, o
setor requisitante preenchera o documento de formalizacdo de demanda no PGC com as
seguintes informagoes:

I - Justificativa da necessidade da contratagao;

II - Descricao sucinta do objeto;

IIT - Quantidade a ser contratada, quando couber,

considerada a expectativa de consumo anual;
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IV - Estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientacdes do Setor de LicitacOes e
Contratos da Camara Municipal de Trés Rios;

V - Indicacdo da data pretendida para a conclusdao da
contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou
da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em
baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela
entidade contratante;

VII - Indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formalizacgao de demanda para a sua execucao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacoes serdo realizadas; e

VIII - Nome do setor requisitante ou técnica com a

identificacao do responsavel.

Pardgrafo Unico - Para o cumprimento do disposto no caput,
os setores observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo
dos servicos e das obras dos Sistemas de Catalogacao de Material, de Servicos ou de
Obras da Camara Municipal e, caso ndo exista catalogo do Orgdo, observarao

minimamente o catalogo do Governo Federal.

Art. 12 - O documento de formalizagdo de demanda poder3,
se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,

complementagao das informagoes, compilacao de demandas e padronizagao.

Art. 13 - As informagdes de que trata o art. 11 serao
formalizadas no PGC até 1° de agosto do ano de elaboracdo do plano de contratagdes

anual.
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Art. 14 - Encerrado o prazo previsto no art. 13, o Setor de
LicitacOes e Contratos consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou
pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacao de
esforcos de contratagdo e a economia de escala, visando a criagao de um identificador de
contratacao futura unificado;

II - Adequar e consolidar o plano de contratagdes anual,
observado o disposto no art. 14; e

III - Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de
prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratacao e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

$§19- O prazo para tramitacao do processo de contratacao ao
Setor de Licitacdes e Contratos constara no calendario de que trata o inciso III do caput.

§29 - O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd
acompanhado de estudo técnico preliminar, pesquisa de preco e termo de referéncia,
anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o
procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrugao do processo.

§39 - O Setor de Licitagbes e Contratos concluira a
consolidacdo do plano de contratacdes anual até 30 de agosto do ano de sua elaboracao
e 0 encaminhara para aprovacao da autoridade competente ou agente designado pela

autoridade competente com conhecimento técnico para exercer a funcao.

Art. 15 - Até a primeira quinzena de setembro do ano de
elaboracdao do plano de contratagdes anual, a autoridade competente ou agente
designado por ela, aprovara as contratacoes nele previstas, por meio do PGC, observado

o disposto no art. 14.
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&1°- A autoridade competente podera reprovar itens do plano
de contratagbes anual ou devolvé-lo ao Setor de Licitacdes e Contratos, se necessario,
para realizar adequacOes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

$29 - 0 plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, observado o disposto no art. 16.

Art. 16 - O plano de contratacdes anual da Camara Municipal
de Trés Rios sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas.

Pardgrafo Unico - O Poder Legislativo Municipal
disponibilizara em seu sitio eletronico, o endereco de acesso ao seu plano de
contratacdes anual no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no prazo de quinze dias

Uteis, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragao.

Art. 17 - Durante o0 ano de sua elaboracao, o plano de
contratacdes anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - No periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de
elaboracdao do plano de contratacdes anual, para a sua adequacao a proposta
orcamentaria do 6rgao; e

II - Em até 30 dias posteriores a publicagdo da Lei
Orgamentaria Anual, podendo ser prorrogado por mais 30, mediante justificativa, para
adequacao do plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo Unico - Nas hipdteses deste artigo, as alteracSes
no plano de contratacdes anual serao aprovadas pela autoridade competente nos prazos

previstos nos incisos I e II do caput.
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Art. 18 - Durante o ano de sua execugao, o plano de
contratacdes anual podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela

autoridade competente.

Pardgrafo Unico - O plano de contratagdes anual atualizado e
aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas, observado o disposto no art. 16.

Art. 19 - O Setor de Licitacdes e Contratos verificard se as
demandas encaminhadas constam do plano de contratacdes anual anteriormente a sua
€Xecucao.

Paragrafo Unico - As demandas que ndo constarem no plano
de contratacOes anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no
art. 18.

Art. 20 - As demandas constantes do plano de contratacoes
anual serao formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao Setor de
Licitagdbes e Contratos com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caputdo art. 11, acompanhadas de instrucao

processual, observado o disposto no § 1° do art. 14.

Art. 21 - Os setores de contratagdes elaborardo, de acordo
com as orientagdes do Setor de Licitacbes e Contratos, a andlise de risco das
contratacdes pretendidas, devendo indicar nos processos administrativos eventuais
fatores que possam influenciar na ndo efetivacdo provavel da contratacao de itens

previstos no plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.
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§1° - O relatério de andlise de riscos sera elaborado
trimestralmente para contratagdes planejadas que nao forem realizadas dentro do prazo
estimado, considerando um atraso maximo de 3 (trés) meses em relacdo a data prevista
para a contratacao no PCA.

§29- O relatdrio de que trata o § 1° sera anexado ao processo
administrativo instruido para a contratacdo e encaminhado a autoridade competente para
adocao das medidas de correcao pertinentes.

§3° - O relatério mencionado no § 1° sera formalizado
considerando a melhor solucao a ser adotada para atender a necessidade prevista no
Documento de Formalizagdo de Demanda e, quando aplicavel, levara em conta a melhor
solucao identificada no Estudo Técnico Preliminar.

§4° - Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacdes
anual, as contratacOes planejadas e nao realizadas serao justificadas quanto aos motivos
de sua ndo consecugao, e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de

contratagdes referente ao ano subsequente.

SECAO II
DA PADRONIZACAO DAS COMPRAS

Art. 22 - A Casa Legislativa podera elaborar através de Ato da
Presidéncia, catdlogo de padronizacao de compras, servicos e obras, o qual sera
utilizado em licitacdes cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior
desconto e contera toda a documentagdo e os procedimentos préprios da fase interna de
licitagbes, assim como as especificacdes dos respectivos objetos.

Pardgrafo Unico - Enquanto ndo for instituido catalogo
eletrénico préprio a que se refere o caput, podera ser adotado, nos termos do art. 19, II,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, catalogo disponibilizado pelo Governo Federal,

ou 0 que vier a substitui-lo.
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SECAO III
DOS BENS DE CONSUMO E DE LUXO

Art. 23 - No que pese 0 enquadramento de bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas da estrutura administrativa no ambito do Poder
Legislativo Municipal nas categorias comum e luxo, fica autorizada a aplicacao das
disposigoes do Decreto n© 10.818, de 27 de setembro de 2021, que regulamenta o art. 20
da Lei n© 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO III
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

SECAO I
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 24 - No que se refere a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares (ETP) para a aquisicao de bens e a contratacao de servicos de qualquer
natureza, e, quando aplicavel, para a contratacdo de obras no ambito do Poder Legislativo

Municipal.

Art. 25 - Para esta secao, considera-se:

I - Area solicitante: unidade administrativa que possua uma
demanda, necessidade ou problema a ser analisado;

II - Area técnica: unidade administrativa responsavel pelo
planejamento, coordenacgao, gestao e acompanhamento das agoes relacionadas ao tema
ao qual a demanda apresentada pela area solicitante esteja associada, podendo também

atuar como area solicitante;
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III - Autoridade competente: agente publico dotado de poder
de decisao no ambito daquele processo administrativo, conforme atribuigdes estabelecidas
pelo érgao ou entidade;

IV - ContratacOes correlatas: aquelas cujos objetos sejam
similares ou correspondentes entre si;

V - ContratacOes interdependentes: aquelas cuja execucao da
contratacdo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagbes da
Administracao Publica;

VI - Equipe de Planejamento da Contratacao: conjunto de
integrantes das areas solicitante, técnica e de contratacdo, designados nos autos do
processo de compras pelas autoridades competentes das respectivas unidades e que
relnem as competéncias necessarias a execucdo da etapa de planejamento da
contratacdo, com conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e de licitacdes e
contratos;

VII - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo
da primeira etapa do planejamento de uma contratacdao, que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solucao, e subsidia o anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

VIII - Licitacao deserta: aquela em que nao houve licitantes
interessados;

IX - Licitacao fracassada: aquela em que nao foram
apresentadas propostas ou documentagao de habilitagdo validas;

X - Procedimentos auxiliares: instrumentos que apoiam futuras
licitagbes ou contratacdes com o fim de promover maior qualidade, eficiéncia e economia,
contemplados o credenciamento, a pré-qualificacdo, o procedimento de manifestacao de

interesse e o sistema de registro de precos;
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XI - Setor de Licitacbes e Contratos: unidade formal
responsavel por desenvolver, propor e implementar modelos e processos para aquisicoes

e contratacdes em atendimento a demanda de outros 6rgaos ou entidades.

Art. 26 - O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade técnica, socioeconémica e

ambiental da contratagao.

Art. 27 - O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores
da area técnica e solicitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da

contratacao.

Art. 28 - As licitagdbes e procedimentos auxiliares para
aquisicoes de bens e contratacdao de prestacao de servicos, € no que couber, para

contratacdo de obras, deverao ser precedidos de estudo técnico preliminar.

Art. 29 - A elaboragao do ETP:

I - E facultada nas hipdteses dos incisos I, II, VII e VIII do art.
75 e do § 79 do art. 90 da Lei n© 14.133, de 2021; e

II - E dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacoes dos contratos de servicos e fornecimentos

continuos.

Art. 30 - Com base no plano de contratagbes anual, deverao
ser registrados no ETP os seguintes elementos:

I - Descricao da necessidade da contratacao, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - Descricdao dos requisitos da contratagdo necessarios e

suficientes a escolha da solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;
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III - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao a
contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) Ser consideradas contratacOes similares feitas por outros
orgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovages que melhor atendam as necessidades da Administracao;

b) Ser realizada audiéncia ou consulta publica,
preferencialmente na forma eletronica, para coleta de contribuicdes; e

c) Em caso de possibilidade de compra ou de locacao de bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais
vantajosa.

IV - Descricao da solucao como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacao;

VII - Justificativas para o parcelamento ou nao da solucao;

VIII - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstracao da previsao da contratacao no plano de
contratacoes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os

instrumentos de planejamento do érgao ou entidade.
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X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

XI - Providéncias a serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

XII - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
guando aplicavel;

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da
contratacao para o atendimento da necessidade a que se destina.

§19 - O ETP devera conter ao menos os elementos previstos
nos incisos I, III, IV, V, VI, VII, VIII e XIII do caput deste artigo, e quando nao
contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

&20 - Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucao de que trata o inciso III do caput sera orientada por uma analise comparativa
entre as solucoes identificadas.

§39- Na justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solucdo, quando houver a possibilidade de compra ou locacdo de bens, deverdao ser
considerados os custos e os beneficios de cada opcao, com indicagdo da alternativa mais
vantajosa.

§4° - Na hipotese de, apds o levantamento de que trata o
inciso III do cgput, a quantidade de fornecedores ser considerada restrita, deve-se
verificar se 0s requisitos que limitam a participacao sdo realmente indispensaveis,

flexibilizando-os sempre que possivel.
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Art. 31 - Durante a elaboragdo do ETP, sempre que possivel,
deverao ser considerados:

I - O histdrico de licitagbes, inclusive quanto as desertas,
fracassadas e as anteriores com objeto semelhante, para que sejam aferidos e sanados de
antemao eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias;

II - Os riscos que possam comprometer a definicao da solugao
mais adequada ou sua futura implementacdao, a serem registrados com a previsao das
possiveis acdes que possam mitiga-los;

III - o nivel de complexidade do problema a ser resolvido,

evitando a producdo de conteldo desnecessario, observado o disposto no § 1° do art. 30.

Art. 32 - As justificativas previstas nesta secao deverao ser
apresentadas com a devida fundamentacdo e observar os principios da congruéncia,
exatidao, coeréncia, suficiéncia e clareza na sua elaboracao.

Pardgrafo Unico - N3o serd considerada fundamentada a
justificativa que:

I - Limitar-se a indicacdo, a reproducao ou a parafrase de ato
normativo, sem explicar sua relagao com o caso concreto;

II - Empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar
0 motivo concreto de sua incidéncia no caso;

III - Invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer

outra decisao.

SECAO II
DO GERENCIAMENTO DOS RISCOS

Art. 33 - Compete ao 6rgao ou entidade, quanto a gestao de

riscos e ao controle preventivo do processo de contratacao publica:
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I - Estabelecer diretrizes para a gestao de riscos e o controle
preventivo que contemplem os niveis de risco de contratagao;

II - Realizar a gestao de riscos e o controle preventivo do
processo de contratacao, quando couber, conforme as diretrizes de que trata o inciso I; e

III - assegurar que os responsaveis pela tomada de decisdo,
em todos os niveis do 6rgao ou da entidade, tenham acesso tempestivo as informacoes
relativas aos riscos aos quais esta exposto o processo de contratacdes, inclusive para
determinar questOes relativas a delegacao de competéncia, se for o caso.

Pardgrafo Unico - A gestdo de riscos e o controle preventivo
deverao racionalizar o trabalho administrativo ao longo do processo de contratacao,
estabelecendo-se controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente

formais.

SECAO III
PESQUISA DE PRECO PARA BENS E SERVICOS EM GERAL

Art. 34 - Quanto ao procedimento administrativo para a
realizacdao de pesquisa de pregos para a aquisicao de bens e a contratagao de servigos em
geral, exceto os de engenharia, no ambito do Poder Legislativo Municipal, fica autorizada
a aplicacao das disposicoes da Instrucao Normativa SEGES/ME n© 65, de 7 de julho de

2021, e suas eventuais alteragoes.
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SECAO IV
PESQUISA DE PREGCO PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 35 - No que tange a elaboracdo de orcamento referente as
contratacbes de obras e servicos de engenharia, o Poder Legislativo Municipal devera
utilizar as disposicoes dos §§ 29, 39, 50 e 60 do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e, quando
aplicavel, fica autorizada a aplicacao das disposicdes do Decreto Federal n® 7.983, de 8 de

abril de 2013, ou de suas alteragdes posteriores.

SECAO V
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 36 - A presente secao dispde sobre a elaboragcao do Termo
de Referéncia (TR), para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos, no ambito do

Poder Legislativo Municipal.

Art. 37 - Para fins do disposto, considera-se:

I - Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a
contratacdo de bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos
estabelecidos no art. 99, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugao
do processo de licitagao;

II - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar
a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

III - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacao de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagao de

necessidades de mesma natureza; e
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IV - Equipe de Planejamento da Contratacao: conjunto de
agentes que reunem as competéncias necessarias a completa execucao das etapas de
planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-
operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

§19 - Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso III do caput.

§29 - A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da
equipe de planejamento da contratacdao ndao ensejara, obrigatoriamente, a criacao de

novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgaos e das entidades.

Art. 38 - O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares —
ETP, se elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado
para o Setor de Licitacdes e Contratos no prazo definido no calendario de contratacdo que
compoe o Plano de Contratagdes Anual.

§19- Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serao instruidos com o TR, observado em
especial o art. 40.

§22 - O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como
referéncia para a analise e avaliacao da conformidade da proposta, em relacao ao licitante

provisoriamente vencedor.

Art. 39 - O TR devera estar alinhado com o Plano de

Contratacdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administracao.
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Art. 40 - O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da
area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratagao.

Art. 41 - Deverao ser registrados no TR os seguintes
parametros e elementos descritivos:

I - Definigao do objeto, incluindo:

a) Sua natureza, os quantitativos, as unidades de medida, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) Especificacao do bem ou do servico, preferencialmente
com a insercao dos cddigos constantes no Catalogo do Poder Legislativo Municipal e, caso
nao exista, que se utilize o do Governo Federal, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade e seguranca;

c) Indicacao dos locais de entrega dos bens e servigos,
além das regras para recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso; e

d) A especificacdo da garantia exigida e das condicdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso.

II - Fundamentacdo da necessidade da contratacdo, do
quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solucdao escolhida, que podera consistir
na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for utilizado;

III - Descrigao da solucao como um todo, considerado o ciclo
de vida do objeto, bem como suas especificacdes técnicas, que podera consistir na
referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado;

IV - Requisitos da contratagao;

V - Modelo de execucao do objeto, que consiste na definicao de
como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu

encerramento;
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VI - Modelo de gestao do contrato, que descreve como a
execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - Critérios de medicdo e pagamento;

VIII - Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se
pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da
Lei n© 14.133, de 2021, sempre que a avaliacao e a ponderacao da qualidade técnica das
propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - Estimativas do valor da contratacao, nos termos da
Instrucao Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequagdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema
de registro de precos;

&1° - Na hipotese de o processo de contratacdo nao dispor de
estudo técnico preliminar, com base no art. 29 da presente Resolugao:

I — A fundamentagao da contratacao, conforme disposto no
inciso II do caput, consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do
quantitativo pleiteado;

II — O TR devera apresentar demonstrativo da previsdao da
contratacao no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do érgao ou entidade.

§2° - O Poder Legislativo Municipal podera prever mediante
necessidade, a apresentacao de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito,

entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar a aderéncia do
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objeto ofertado as especificacdes definidas no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico,
que contera, além de outros que sejam necessarios:

I - Apresentacao de justificativa para a necessidade de sua
exigéncia;

II - Previsao de critérios objetivos de avaliacdo detalhadamente
especificados.

Art. 42 - Ao final da elaboracao do TR, deve-se avaliar a

necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 43 - A elaboracao do TR é dispensada na hipotese do
inciso III do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesOes a atas de registro de precos e
nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos, bem
como de eventuais alteragdes contratuais viabilizadas pela Lei Federal n°® 14.133/2021,
durante a vigéncia do mesmo.

Pardgrafo Unico - Nas adesdes a atas de registro de precos
de que trata o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informacdes que bem
caracterizam a contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do

bem ou de prestacao do servico.

Art. 44 - O TR devera ser divulgado na mesma data de
divulgacao do edital ou do aviso de contratacao direta como anexo, sem necessidade de

registro ou de identificagao para acesso.

Art. 45 - A utilizacao dos modelos de minutas de Termo de
Referéncia padronizados, instituidos e divulgados pelo Poder Legislativo, quando houver, é
obrigatdria, exceto em caso de justificativa motivada e anexada ao processo licitatdrio ou

de contratacdo direta antes da emissao de parecer juridico.
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Pardgrafo Unico - Na auséncia de minutas de Termo de
Referéncia padronizados, instituidos e divulgados pelo Poder Legislativo, fica facultada a

adocao dos modelos emitidos pelo Governo Federal, por intermédio da Advocacia-Geral da

Uniao (AGU).
CAPITULO IV
LICITACAO
SECAO I
DA LICITACI\O PELO CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO OU MAIOR
DESCONTO

Art. 46 - Sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por
menor preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdao de bens, servicos
e obras, no ambito do Poder Legislativo Municipal, fica autorizado o uso da Instrucdao

Normativa Seges/ME n© 73, de 30 de setembro de 2022, e eventuais alteracoes.

SECAO II
DA LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO MAIOR RETORNO
ECONOMICO

Art. 47 - Em licitacOes realizadas pelo critério de julgamento de
maior retorno econdmico, na forma eletronica, adotado exclusivamente para a celebracao
de contratos de eficiéncia, conforme disposto no art. 39 da Lei n° 14.133, de 2021, no
ambito do Poder Legislativo Municipal, fica autorizado o uso da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 96, de 23 de dezembro de 2022, e suas eventuais alteragoes.

Pardgrafo Unico - Para as mencgdes a regulamentacdes
especificas do Governo Federal, nos assuntos relacionados a seguir, adote-se o disposto

na presente Resolucao:
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I — Acerca do Estudo Técnico Preliminar, onde se |é Instrucao

Normativa n°® 58, de 8 de agosto de 2022, adote-se o disposto nos arts. 24 a 32 da

presente Resolucao; e
II — Quanto a Designacao de Agentes de Contratacao, onde se
Ié Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, adote-se o disposto nos arts. 57 a 59 da

presente Resolugao.

SECAO III
DA LICITAGCAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 48 - Em licitacOes realizadas pelo critério de julgamento
por técnica e preco, na forma eletrénica, adotado quando a avaliacdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no
edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, no ambito do Poder
Legislativo Municipal, fica autorizado o uso da Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 2, de 7
de fevereiro de 2023, e suas eventuais alteracoes.

Pardgrafo Unico - Para as mencdes a regulamentacdes
especificas do Governo Federal, nos assuntos relacionados a seguir, adote-se o disposto
na presente Resolugao:

I — Acerca do Estudo Técnico Preliminar, onde se |é Instrucdo

Normativa n©® 58, de 8 de agosto de 2022, adote-se o disposto nos arts. 24 a 32 da

presente Resolucao; e
II - Quanto a Designacao de Agentes de Contratacao, onde se
Ié Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, adote-se o disposto nos arts. 57 a 59 da

presente Resolugao.
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CAPITULO V
CONTRATACAO DIRETA

Art. 49 - O processo de contratacao direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido em conformidade
com os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicoes
do art. 72, da Lei n©® 14.133/2021, e as contidas nesta Resolucao.

Art. 50 - O processo de contratacao direta, que compreende os
casos de dispensa e de inexigibilidade de licitacao, devera ser instruido com os seguintes
elementos:

I - Documento de formalizacao de demanda com a descricao da
necessidade da contratacdo, gerenciamento de riscos, termo de referéncia, projeto basico
ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico preliminar;

II - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma
estabelecida na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 e incluida no
Termo de Referéncia (TR) ou documento equivalente;

III - Pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstracao da compatibilidade da previsao de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido por meio de reserva orcamentaria ou
documento equivalente, exceto nos casos em que se utilize o Sistema de Registro de
Precos, nos termos do § 6°, art. 82 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

V - Demonstracao de viabilidade financeira para a contratacao,
exceto nos casos em que se utilize o Sistema de Registro de Precos, nos termos do § 6°,
art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;
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Pardgrafo Unico - A demonstracdo da viabilidade
orcamentaria e financeira prevista nos incisos IV e V do caput sera realizada no momento
da formulacao do instrumento contratual ou equivalente pelo Poder Legislativo Municipal.

VI - Relatdrio com a justificativa da escolha do contratado;

VII - Comprovacao de que o contratado preenche os requisitos
de habilitacao e qualificacdo minima necessaria, na forma do Capitulo VI da Lei Federal n°®
14.133 de 1° de abril de 2021;

VIII - Justificativa de compatibilidade do prego contratado com
o praticado no mercado;

IX — Demonstracao do setor requerente sobre o eventual

fracionamento ou ndo da dispensa de licitagao.

SECAO I
DISPENSA DE LICITACAO

Art. 51 - A secao em epigrafe estabelece as normas inerentes
a aplicacdo das possibilidades de contratagdo por dispensas de licitacdao, fundamentada no
art. 75, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 52 - O Poder Legislativo Municipal adotara a dispensa de
licitagdo, nas seguintes hipdteses:

I - Contratacao de obras e servigos de engenharia ou de
servicos de manutencao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I
do caputdo art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

II - Contratacao de bens e servicos, no limite do disposto
no inciso II do caputdo art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021;
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III - Contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os
servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso III e seguintes do caputdo art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - Registro de pregos para a contratacao de bens e servicos
por mais de um érgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de
2021.

$1°9- Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos I e II do caput, deverao ser observados:

I - O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora; e

II - O somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade.

§29 - Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento
registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada: (Redacao dada pela IN Seges/MGI n.° 8 de
2023).

I - Para a classificacao de materiais, adota-se o Padrao
Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema de Catalogacao de Material do Poder Legislativo
Municipal e, na auséncia deste, o do Governo Federal; ou

II - Para a descricao de servicos ou obras, utiliza-se o Sistema
de Catalogacao de Servicos ou de Obras do Poder Legislativo Municipal e, caso
inexistente, o do Governo Federal.

§39 - O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as
contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutencdo de veiculos
automotores de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de
pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Art. 53 - As dispensas de licitagdo referentes as hipdteses
previstas no art. 52 desta Resolucdo, serao, preferencialmente, realizadas por meio de
sistema de dispensa eletronica, devendo, em todo caso, o aviso de contratacdo direta,
juntamente com a integra do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado no
Portal da Transparéncia do Poder Legislativo Municipal, com vistas a obtencao de
propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo minimo de
antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis.

§19 - Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestdo, o
uso da dispensa de licitacdo na forma eletronica, fica o poder legislativo autorizado a
realizar o procedimento por meio do Sistema de Dispensa Eletronica do Governo Federal,
de que trata a Instrucao Normativa n® 67, de 08 de julho de 2021, da Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia.

§29- Nao sendo viavel a realizacdo da dispensa de licitacdo na
forma eletronica, observada a necessidade de publicacdo prévia do aviso de contratagao
direta nos termos do caput, deste artigo, a coleta de propostas sera realizada por meio de
comunicacdo eletronica (e-mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas
fornecedoras do objeto que se pretende contratar.

$39 - O prazo de divulgacdo do aviso de contratacdao direta
podera ser prorrogado, caso ndo seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas
validas.

§4° - O prazo de divulgacao do aviso de contratacao direta
podera ser prorrogado com o objetivo de promover a ampliacao do numero de propostas,

a fim de obter pregos mais vantajosos para a Administragao Publica.
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&§5° - Caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas, a
contratacgdo direta podera ser efetivada, desde que haja manifestacao sobre a adequagao
do valor da menor proposta ao preco de mercado, em conformidade com a pesquisa de
preco formulada com base nas disposicoes da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7

de julho de 2021, e que exista ato de ratificacao emitido pela autoridade competente.

Art. 54 - Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-
se o0 procedimento previsto no art. 53 desta Resolucao, para as contratagbes emergenciais
de que trata o inciso VIII, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

Pardgrafo Unico - Na hipdtese prevista no caput deste artigo,
o prazo de divulgacao do aviso de contratagdo direta podera ser reduzido para 1 (um) dia

atil.

SEGCAO II
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 55 - As hipoteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n°
14.133/2021 sdo exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que
for inviavel a competicao.

§19- Para fins do disposto no inciso I do caputdo artigo 74 da
Lei Federal n® 14.133/2021, o 6rgao ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de
competicao mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracao do
fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a

preferéncia por marca especifica.
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$§29- Para fins do disposto no inciso II do cgputdo artigo 74
da Lei Federal n® 14.133/2021, considera-se empresario exclusivo, a pessoa fisica ou
juridica que possua contrato, declaracdo, carta ou outro documento que ateste a
exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico,
do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento ou local
especifico.

§39- As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso III
do caputdo art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, para que fiquem caracterizadas,
dependem da comprovacao dos requisitos da especialidade, aliado a notdria especializacao
do contratado, observados os seguintes aspectos:

I - Considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato; e

II - E vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

$§4° - Nas contratagdes com fundamento no inciso V
do caputdo art. 74 da Lei n© 14.133/2021 devem ser observados os seguintes requisitos:

I - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, contendo, dentre
outros aspectos, a avaliacao fundamentada acerca da vantagem da opcao pela locagao ou
pela compra do imovel;

II - Justificativa fundamentada acerca das razoes pelas quais
as caracteristicas das instalagcdes e/ou da localizagdo do imdvel o tornam singular, Unico

apto a satisfazer a necessidade administrativa;
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III - Certificacdo, pelo setor competente, da inexisténcia de
imOveis publicos municipais vagos e disponiveis que atendam as necessidades
administrativas;

IV - Laudo de avaliagdo prévia do bem, do seu estado de
conservacao, dos custos de adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de
utilizacdo e as normas de acessibilidade e seguranca pertinentes, e do prazo de
amortizagao dos investimentos; e

V - Apresentacao dos documentos de habilitagao do contratado
e comprovacao da titularidade do bem.

$59- Se a inviabilidade de competicao decorrer de processo de
padronizacdo, devera ser demonstrado nos autos que o processo observou o disposto no
art. 43 da Lei Federal n°© 14.133/2021.

§6°- O Estudo Técnico Preliminar voltado as contratacGes por
inexigibilidade de licitagdo devera conter a prévia definicdo da necessidade administrativa
e conter a analise sobre a inexisténcia de outras solucdes no mercado que sejam aptas a

atender a demanda.
CAPITULO VI

DA DESIGNACAO, DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 56 - O presente capitulo regulamentacao do disposto no §
30 do art. 89 da Lei Federal n©® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras
para atuacao do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissao de contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do

Poder Legislativo Municipal, deste modo, considera-se:
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I - Agente de contratacao: pessoa designada pela autoridade
competente para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo e/ou contratacao
direta, dar impulso ao procedimento, conduzir a sessdo publica e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao e na
contratacdo direta até a autorizagdo da autoridade competente;

II - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de
decisdo no ambito daquele processo administrativo;

III - Comissao de contratacdao: conjunto de agentes publicos
indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcao de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacbes e aos procedimentos
auxiliares;

IV - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados
pela Administracao, podendo ser composto também por terceiros contratados, que tém a
funcao de auxiliar o agente de contratacao ou a comissao de contratacao na conducao dos
procedimentos licitatdrios ou de contratacao direta;

V - Gestor do contrato: pessoa designada pela autoridade
competente para realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato,
tratando de questOes relativas ao planejamento da execucao da contratacao, aspectos
econdmicos, prorrogacoes, além de promover as medidas necessarias a fiel execugao das
condigOes previstas no ato convocatdrio e no instrumento de contrato;

VI - Fiscal do contrato: pessoa designada pela autoridade

competente para realizar a fiscalizagdo do cumprimento das disposicdes contratuais,
tendo por pardmetro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacdo e

adotando providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato.
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SECAO I
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 57 - Agente designado por meio de ato da Presidéncia, em
carater permanente ou temporario, e seu respectivo substituto, para a conducdo dos
processos licitatdrios e de contratacao direta.

§1° - Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
agente de contratacdo podera ser substituido por comissao de contratacdo formada por,
no minimo, 3 (trés) membros, conforme estabelece 0
§ 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133/2021.

$§2°- A autoridade competente podera designar, em ato proprio,
mais de um agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma e coordenacdo entre
eles.

$§3° - Os agentes de contratacao designados deverao ser
profissionais que disponham de atribuicdes relacionadas a licitagdes ou possuam formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de

governo criada e mantida pelo poder publico.

Art. 58 - Cabera ao agente de contratacdo em processos de
licitagao ou de contratacgao direta:

I - Tomar decisdes em prol da boa conducao da contratacao,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

II - Acompanhar os tramites processuais, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratacdes definido com base no
Plano de ContratacOes Anual seja cumprido na data prevista, observando, ainda, o grau de

prioridade da contratagao;



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 2.155 - Poder Executivo

Trés Rios, 08 de Abril de 2025

35

III - Conduzir a sessao publica através da promocao das
seguintes acoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacoes e o0s
pedidos de esclarecimentos vinculados ao edital e seus anexos, bem como ao aviso de
contratacdo direta, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

b) Verificar a conformidade das propostas com os requisitos

estabelecidos no instrumento de convocacdo, em relacgdo a proposta mais bem

classificada;

c) Coordenar a sessao publica;

d) Verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

e) Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas;

f) Encaminhar a comissdao de contratagdo os documentos

de habilitacao, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a

substancia dos documentos e da validade juridica;

g) Indicar o vencedor do certame e/ou da dispensa de
licitacao;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio em processos
licitatorios;

i) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds
encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos,
a autoridade competente para homologagao, nos termos do inciso VII, art. 17 ou

autorizacao, com fulcro no inciso VIII, art. 72, ambos da Lei Federal n° 14.133/2021; e
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Pardgrafo Unico - Os casos de dispensa de licitacdo no
formato eletronico, o agente de contratacdo devera respeitar as disposicdes da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 67, de 8 de julho de 2021.

j) A atuacao do agente de contratacdo na fase
preparatéria deve-se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom

fluxo da instrucdo processual.

Art. 59 - E vedado ao agente de contratacdo, no &mbito dos
processos em que for designado, atuar simultaneamente em fungdes que apresentem
risco ao principio de segregacao de funcoes, a saber:

I - Elaborar os documentos da fase preparatéria ou se
responsabilizar por eles, em especial:

a) Estudo técnico preliminar;

b) Termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo;

c) Andlise de riscos;

d) Matriz de riscos;

e) Orcamento estimado;

II - Declarar a disponibilidade orcamentaria e financeira;

III - Atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no
julgamento por melhor técnica ou por técnica e preco, nos termos do inciso II do art. 37
da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

IV - Autorizar a abertura do processo licitatorio ou de aviso de
contratacao;

V - Adjudicar o objeto e homologar a licitacao;

VI - Atuar como autoridade competente e autorizar ou emitir ato

de ratificacao.
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VII - Acompanhar ou fiscalizar a execucao do contrato, se
houver.

&§19 - A vedacdo incluida no caput nado impede que, quando
solicitado, o agente de contratagdo preste apoio técnico e fornecga informacoes relevantes
ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitacao.

$§29 - Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de
contratacdo podera participar da elaboracdo do edital.

§3° - O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa
do certame licitatorio, por equipe de apoio, de que trata o art. 60, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao da
equipe.

§4° - Em processos de licitacdao na modalidade pregao, o agente

designado pela conducao do certame sera designado pregoeiro.

SECAO II
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 60 - A equipe de apoio e os respectivos substitutos serao
designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacao administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacao ou a comissao
de contratacao na licitacao.

§1° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratagao ou comissao de contratagao na conducao do procedimento administrativo
direcionado a contratacao em processos licitatdrios e de contratacdo direta.

§2°2 - A equipe de apoio deverda ser composta,
preferencialmente, por servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracdo Publica, desde que ndo incorra em violacdo ao principio da

segregacao de funcao.
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§39 - Na fase preparatéria da contratacdao, a autoridade
competente podera designar equipe de apoio permanente ou especifica para a

contratagao.

SEGCAO III
DA COMISSAO DE CONTRATACAO OU DE LICITACAO

Art. 61 - A autoridade competente designara a comissao de
contratacdo e os respectivos substitutos, em carater permanente ou especial.

&19 - A comissdo de que trata o caput serd formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes da
Administracao Publica, e sera presidida por um deles.

§29 - Na licitacado na modalidade didlogo competitivo, que
dispde o inciso II do caputdo art. 62 desta Resolucao, a comissao sera composta por, no
minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administracao, admitida a contratacao de
profissionais para assessoramento técnico da comissdo, desde que garantido a primazia
do principio da segregacao de funcgao.

$392 - Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducao da licitagdo.

$4° - A empresa ou o profissional especializado contratado na
forma prevista no § 3° do caput, assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros da

comissao de contratagao.
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&59 - A contratacdo de terceiros nao eximira de
responsabilidade os membros da comissao de contratacao, nos limites das informacoes

recebidas do terceiro contratado.

Art. 62 - Cabera a comissao de contratacao ou de licitacdo:

I - Substituir o agente de contratagao, observado o disposto
nos arts. 58 e 59, quando a licitagao envolver a contratacao de bens ou servicos
especiais;

II - Conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo,
observado o disposto no § 2°, art. 61;

III - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Pardgrafo Unico - A comissdo de contratacdo poderd ser
substituida por agente de contratacdo na conducdao dos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, nas condicdes estabelecidas no

regulamento do respectivo procedimento.

Art. 63 - Os membros da comissao de contratacao
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Pardgrafo Unico - Aplica-se a regra definida neste artigo a
hipotese de atuacao da comissao de contratagao prevista no inciso I do caput do art. 62,

em substituicao ao agente de contratagao.
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SECAO IV
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 64 - A autoridade competente devera designar o gestor e
o fiscal para o contrato, bem como seus substitutos.

&1° - A autoridade competente podera designar, em ato
motivado, mais de um gestor ou fiscal de contrato para o contrato e devera dispor sobre a
forma de coordenagao e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

$§29 - Excepcionalmente, as fungdes de gestor e fiscal poderao
recair sobre a mesma pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade
competente e que ndo haja prejuizo ao acompanhamento da execucao contratual.

$39 - Para a designacao de que trata o caput, devem ser
considerados a compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da
fiscalizacao, o quantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§49 - Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou
subsidiar o representante da Administracao nas atividades de fiscalizacao, observando-se
as seguintes regras:

I - A empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndao podera exercer atribuigdo
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade
do fiscal do contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

$59 - Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato
podera ser exercida por setor do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que

trata o caput.
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§6° - Na hipotese prevista no § 5° o titular do setor
respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuacao.

$§7° - Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de
desligamento e de afastamento extemporéneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do
contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagao, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdao ao responsavel pela designacao, ressalvada

previsdo em contrario em norma interna do érgao por meio de ato da presidéncia.

SUBSECAO I
DAS ATRIBUICOES DOS GESTORES DE CONTRATOS

Art. 65 - S3o competéncia do gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - Promover a orientacao do(s) fiscal(is) de contrato no
desempenho de suas atribuicoes;

II - Desenvolver estratégias visando garantir o
acompanhamento dos registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e quais foram as
medidas adotadas, devendo informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

III - Acompanhar a manutencao das condicdoes de habilitacao
do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, além de garantir o
registro de eventuais problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa;

IV - Coordenar a autuacao da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacao do contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

alteracOes e das prorrogacoes contratuais;
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V - Coordenar a abertura de processo administrativo inerente
aos seus atos preparatdrios e garantir o envio da documentacao pertinente ao Setor de
Licitacdes e Contratos para a celebracao de aditivos, prorrogacoes, reajustes ou rescisoes
contratuais;

VI - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

VII - Elaborar o relatério final, de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n© 14.133, de 2021; e

VIII - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor competente para tal, conforme designacao da autoridade competente.

Pardgrafo Unico - O gestor do contrato e os fiscais serdo
auxiliados pela Procuradoria Legislativa, pela Controladoria Legislativa e pelo Setor de
Contratos e Licitacdes do Poder Legislativo Municipal, a fim de dirimir dividas e subsidia-

los com informac0es relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

SUBSEGAO II
DAS ATRIBUIGOES DOS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 66 - Compete aos fiscais de contratos e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informagdes pertinentes as suas competéncias;

II - Garantir o registro de gerenciamento do contrato, onde
serao anotadas todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do mesmo, com a descricao

do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
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III - Emitir notificacdbes para a correcao de rotinas ou de
qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
correcao;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que o gestor adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

V - Comunicar de forma imediata ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do mesmo nas datas
estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam
cumpridas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor
de contrato;

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual; e

VIII - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 67 - Sao procedimentos auxiliares das licitagdes e das
contratacOes regidas pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021:
I - Credenciamento;

II - Pré-qualificacao;
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III - Procedimento de manifestacao de interesse;
IV - Sistema de registro de precos;

V - Registro cadastral.

SECAO I
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 68 - Esta Resolucao regulamenta os art. 82 a art. 86 da

Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos -

SRP para a contratagao de bens e servigos, inclusive obras e servicos de engenharia, no

ambito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 69 - Para fins do disposto nesta Resolucao, considera-se:

I - Sistema de registro de pregos (SRP): conjunto de
procedimentos para a realizacdao, mediante contratacao direta ou licitacgdo nas
modalidades pregao ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacao de
servicos, as obras e a aquisicdo e a locacdo de bens para contratacdes futuras;

II - Ata de registro de precos: documento vinculativo e
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual sao
registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os drgaos ou as entidades participantes
e as condigdes a serem praticadas, conforme as disposigOes contidas no edital da licitagao,
no aviso ou no instrumento de contratagao direta e nas propostas apresentadas;

III - Orgdo ou entidade gerenciadora: drgdo ou responsavel
pela conducao do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pregos dele decorrente;

IV — Orgdo ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da
Administracdao Publica que participa dos procedimentos iniciais da contratacdo para

registro de precos e integra a ata de registro de precos;
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V - Org3o ou entidade ndo participante: 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica que nao participa dos procedimentos iniciais da contratacao para
registro de precos e nao integra a ata de registro de precos;

VI - Compra centralizada: compra ou contratacao de bens,
servicos ou obras, em que o Poder Legislativo Municipal conduz os procedimentos para
registro de precos destinado a execucao descentralizada, mediante prévia indicacdao da
demanda pelos 6rgaos ou pelas entidades participantes; e

VII - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF - ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal
- Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo e Inovacao do Ministério da
Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou
fornecedores de procedimentos de contratacdo publica promovidos pelos 6rgaos e pelas

entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 70 - O SRP podera ser adotado quando a Administracao
julgar pertinente, em especial:

I - Quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade
de contratacdes permanentes ou frequentes;

II - Quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao
de entregas parceladas ou contratacao de servicos remunerados por unidade de medida,
como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

III - Quando for conveniente para atendimento a mais de um
orgao ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir

previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao.
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Pardgrafo Unico - O SRP poderd ser utilizado para a
contratacao de execucao de obras e servicos de engenharia, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

I - Existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto
basico ou projeto executivo padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

II - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a

ser contratado.

Art. 71 - E permitido o registro de precos com indicacdo
limitada a unidades de contratacao, sem indicacao do total a ser adquirido, apenas nas
seguintes situacoes:

I - Quando for a primeira licitagao ou contratacao direta para o
objeto e o 6rgao ou a entidade nao tiver registro de demandas anteriores;

II - No caso de alimento perecivel; ou

IIT - No caso em que o servigo estiver integrado ao
fornecimento de bens.

Pardgrafo Unico - Nas situacGes referidas no caput é
obrigatdria a indicacao do valor maximo da despesa e é vedada a participacdo de outro
orgao ou entidade na ata.

SUBSECAO I
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 72 - Compete ao 6rgdao ou a entidade gerenciadora
praticar todos os atos de controle e de administracao do SRP, em especial:

I - Realizar procedimento publico de intencao de registro de
pregos - IRP e, quando for o caso, estabelecer o nimero maximo de participantes, em

conformidade com sua capacidade de gerenciamento;
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II - Aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a

IRP:

a) Os quantitativos considerados infimos;

b) A inclusdo de novos itens; e

c) Os itens de mesma natureza com modificacdbes em suas
especificagoes.

III - Consolidar informacdes relativas a estimativa individual e
ao total de consumo, promover a adequacao dos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizacao, e determinar
a estimativa total de quantidades da contratagao;

IV - Realizar pesquisa de mercado para identificar o valor
estimado da licitacao ou contratacao direta e, quando for o caso, consolidar os dados das
pesquisas de mercado realizadas pelos érgaos e pelas entidades participantes, inclusive na
hipotese de compra centralizada;

V - Confirmar, junto aos 6rgaos ou as entidades participantes, a
sua concordancia com o objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao termo de
referéncia ou projeto basico, caso o Poder Legislativo Municipal entenda pertinente;

VI - Promover os atos necessarios a instrucao processual para
a realizacdo do procedimento licitatério ou da contratacdo direta e todos os atos deles
decorrentes, como a assinatura da ata e a sua disponibilizacdo aos érgaos ou as entidades
participantes;

VII - Remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto
no art. 90;

VIII - Gerenciar a ata de registro de pregos;

IX - Conduzir as negociacOes para alteracao ou atualizacao dos
precos registrados;
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X - Deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgaos e entidades
que nao tenham manifestado interesse durante o periodo de divulgagdo da IRP;

XI - Verificar, pelas informagoes a que se refere a alinea “a” do
inciso I do caputdo art. 73, se as manifestacoes de interesse em participar do registro de
precos atendem ao disposto no art. 70 e indeferir os pedidos que nao o atendam;

XII - Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, as penalidades decorrentes de infracdes no procedimento licitatério ou na
contratacdo direta e registra-las no SICAF; e

XIII - Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacOes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, e registra-las no SICAF;

§19 - Os procedimentos de que tratam os incisos I a VI do
caput serao efetivados anteriormente a elaboracao do edital, do aviso ou do instrumento
de contratacao direta.

§29 - O Poder Legislativo Municipal podera solicitar auxilio
técnico aos dérgaos ou as entidades participantes para a execucao das atividades de que
tratam os incisos 1V e VII do cgput.

§3°2 - Na hipdtese de compras centralizadas, o Poder
Legislativo Municipal podera centralizar a aplicacdo de penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos para todos os participantes.

$§49°- O exame e a aprovacao das minutas do edital, dos avisos
ou dos instrumentos de contratacao direta e do contrato serao efetuados exclusivamente

pela Procuradoria Legislativa e pela Controladoria Legislativa.
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&§50 - O Poder Legislativo Municipal deliberar3,
excepcionalmente, quanto a inclusao, como participante, de 6rgao ou entidade que nao
tenha manifestado interesse durante o periodo de divulgacao da IRP, desde que nao

tenha sido finalizada a consolidacao de que trata o inciso III do caput.

SUBSECAO II
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 73 - Compete ao 6rgao ou a entidade participante, que
sera responsavel por manifestar seu interesse em participar do registro de pregos:

I - Registrar sua intengao de participar do registro de pregos,
acompanhada:

a) Das especificacoes do item ou do termo de referéncia ou
projeto basico adequado ao registro de precos do qual pretende participar;

b) Da estimativa de consumo; e

c) Do local de entrega;

II - Garantir que os atos relativos a inclusao no registro de

precos estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

III - Solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no
prazo previsto pelo érgao ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das informacdes a
gue se refere o inciso I e da pesquisa de mercado que contemple a variacao de custos
locais e regionais;

IV - Manifestar, junto ao 6rgao ou a entidade gerenciadora, por
meio da IRP, sua concordancia com o objeto, anteriormente a realizacao do procedimento

licitatorio ou da contratacgdo direta;
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V - Auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do 6rgao ou da
entidade gerenciadora, as atividades previstas nos incisos IV e VII do caputdo
art. 72;

VI - Tomar conhecimento da ata de registro de precos,
inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes;

VII - Assegurar-se, quando do uso da ata de registro de
precos, de que a contratagao a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto
aos valores praticados;

VIII - Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo fornecedor e pela aplicagdo de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou de
obrigacoes contratuais;

IX - Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdao as suas proprias contratacdes, informar as ocorréncias
a0 0rgao ou a entidade gerenciadora e registra-las no SICAF; e

X - Prestar as informacOes solicitadas pelo 6rgdao ou pela
entidade gerenciadora quanto a contratacdo e a execucdo da demanda destinada ao seu

0rgao ou a sua entidade.



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Tres Rios Trés Rios, 08 de Abril de 2025

BIO N° 2.155 - Poder Executivo

51

SUBSECAO III
DAS DIRETRIZES

Art. 74 - Para fins de registro de precos, o Poder Legislativo
Municipal devera, na fase preparatéria do processo licitatério ou da contratacao direta,
realizar procedimento publico de IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias
Uteis, a participagao de outros érgaos ou outras entidades da Administracdao Publica na ata
de registro de precos e determinar a estimativa total de quantidades da contratagao.

&19 - O prazo previsto no caput serd contado do primeiro dia
atil subsequente a data de divulgacdo da IRP no sitio oficial do Poder Legislativo
Municipal, em aba propria disposta no Portal da Transparéncia.

§29 - Na hipotese de o o6rgao gerenciador ser o Unico
contratante, nos termos do procedimento previsto no caput serd dispensada a realizagao
do procedimento publico de intencdo de registro de precos, conforme disposto no § 1° do
art. 86 da Lei Federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3° - Caso o 6rgao gerenciador seja o Unico contratante, o

Poder Legislativo devera preceder a contratacao com uma manifestacdo formal da equipe
responsavel pela conducdao da fase interna do processo, justificando os motivos da
centralizacao e os beneficios da contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos
(SRP).

Art. 75 - O processo licitatorio para registro de pregos sera

realizado na modalidade concorréncia ou pregao.

Art. 76 - O SRP podera ser utilizado nas hipdteses de
contratacao direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao, para a aquisicao de

bens ou para a contratagao de servicos por mais de um 6rgao ou uma entidade.
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&1°9 - Para fins do disposto no caput além do disposto nesta
Resolucao, serao observados:

I - Os requisitos da instrugao processual previstos no art. 72 da
Lei n® 14.133, de 2021;

II - Os pressupostos para enquadramento da contratacao
direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao, conforme previsto nos art. 74 e art.
75da Lei n® 14.133, de 2021; e

IIT - A designacdo da comissao de contratacdo como

responsavel pelo exame e julgamento dos documentos da proposta e dos documentos de
habilitacao, nos termos do disposto no inciso L do caputdo art. 6° da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 77 - Apés a homologacao da licitagdo ou autorizacao da
contratacao direta, deverao ser observadas as seguintes condicoes para a formalizacao da
ata de registro de pregos:

I - Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do
adjudicatario; e

II - Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) Dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os
bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificagao na licitacao; e

b) Dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua
proposta original.

III - Sera respeitada, nas contratacOes, a ordem de

classificacao dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.
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§19 - O registro a que se refere o inciso II do caput tem por
objetivo a formacao de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.

§29 - Para fins da ordem de classificagdao, os licitantes ou
fornecedores de que trata a alinea “a” do inciso II do caput antecederao aqueles de que
trata a alinea “b” do referido inciso.

$§3°2 - A habilitacdo dos licitantes ou fornecedores que
comporao o cadastro de reserva a que se referem o inciso II do caput e o § 1° somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes ou fornecedores
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

I - Quando o licitante ou fornecedor vencedor nao assinar a ata
de registro de precos no prazo e nas condicOes estabelecidos no edital ou aviso de
contratacao; ou

IT - Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor
ou do registro de pregos, nas hipdteses previstas nos art. 86 e art. 87.

$49° - O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores,

sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 78 - Apds os procedimentos previstos no art. 77, o
licitante ou fornecedor mais bem classificado, sera convocado para assinar a ata de
registro de pregos no prazo e nas condi¢Oes estabelecidas no edital de licitagdo ou no
aviso de contratacdo direta, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicagdo

das sancoOes previstas na Lei n© 14.133, de 2021.

§19 - O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, mediante solicitacao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor

convocado, desde que:
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I - A solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada
dentro do prazo estipulado no edital ou aviso de contratacao; e

II - A justificacdo apresentada seja aceita pelo Poder
Legislativo Municipal.

§29 - A ata de registro de pregos sera assinada por meio de
assinatura digital e disponibilizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e

no Portal da Transparéncia do Poder Legislativo do Municipio de Trés Rios.

Art. 79 - Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de
registro de precos no prazo e nas condicdoes estabelecidos no art. 78, observado o
disposto no § 3° do art. 77, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes ou
fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para fazé-
lo em igual prazo e nas condigOes propostas pelo primeiro classificado.

Pardgrafo Unico - Na hipétese de nenhum dos licitantes ou
fornecedores de que trata a alinea “a” do inciso II do cgputdo art. 77 aceitar a
contratagao nos termos do disposto no caput deste artigo, o Poder Legislativo Municipal,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no edital ou
no aviso de contratacao direta, podera:

I - Convocar os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea
“b” do inciso II do caput do art. 77 para negociagao, na ordem de classificagao, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

II - Adjudicar e firmar o contrato nas condigoes ofertadas pelos
licitantes ou autorizar em caso de contratacao direta, fornecedores remanescentes,

observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

Art. 80 - A existéncia de pregos registrados implicara

compromisso de fornecimento nas condicOes estabelecidas, mas ndo obrigard o Poder
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Legislativo Municipal a contratar, facultada a realizacao de licitacao ou dispensa de

licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

Art. 81 - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera
de um ano, contado do primeiro dia Util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e
podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.

Pardgrafo Unico - O contrato decorrente da ata de registro de
precos tera sua vigéncia estabelecida em instrumento préprio, respeitada as disposicoes
dos arts. 105 a 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 82 - Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos

estabelecidos na ata de registro de pregos.

Art. 83 - Os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacoes:

I - Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso 1T do cgputdo art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

II - Em caso de criacao, alteracao ou extingdo de quaisquer

tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados; ou

III - Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de
contratacdo direta de clausula de reajustamento ou repactuacdao sobre os pregos

registrados, nos termos do disposto na Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 84 - Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior
ao preco praticado no mercado, por motivo superveniente, o Poder Legislativo Municipal
convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

$§19 - Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados
pelo mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

§29- Na hipdtese prevista no § 1°, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam
reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 77.

§39- Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o Poder Legislativo
Municipal procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do
disposto no art. 87, e adotara as medidas cabiveis para a obtencao de contratacdo mais
vantajosa.

§4°- Na hipotese de reducao do preco registrado, o Poder
Legislativo Municipal comunicara aos érgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a conveniéncia e a

oportunidade de diligenciarem negociacdao com vistas a alteracao contratual.

Art. 85 - Na hipotese de o preco de mercado tornar-se
superior ao preco registrado e o fornecedor ndao poder cumprir as obrigacoes
estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracao do
preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que o impossibilite de
cumprir 0 COmMpromisso.

§1° - Para fins do disposto no caput, o fornecedor
encaminhard, juntamente com o pedido de alteracao, a documentacdo comprobatdria e a
planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacao as

condigoes inicialmente pactuadas.
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§29 - Na hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo Poder
Legislativo Municipal e o fornecedor devera cumprir as obrigagOes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes

previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

$39 - Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor,
nos termos do disposto no § 29, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no § 3° do art. 77.

§4° - Se nao obtiver éxito nas negociacoes, o Poder Legislativo
Municipal procedera ao cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas
cabiveis para a obtengdo da contratacao mais vantajosa.

£59- Na hipdtese de comprovacao do disposto no capute no §
19, o Poder Legislativo Municipal atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade
dos valores praticados pelo mercado.

§6° - O Poder Legislativo Municipal comunicara aos 6rgaos € as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a
efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao

contratual.

Art. 86 - O registro do fornecedor sera cancelado pelo érgao
ou pela entidade gerenciadora, quando o fornecedor:

I - Descumprir as condicoes da ata de registro de precos sem
motivo justificado;

II - Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pelo Poder Legislativo Municipal sem justificativa

razoavel;



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios

Trés Rios, 08 de Abril de 2025
BIO N° 2.155 - Poder Executivo

58

III - N3o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese
prevista no § 2° do art. 85; ou

IV - Sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caputdo
art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§1° - Na hipotese prevista no inciso IV do caput, caso a

penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos, o Poder Legislativo Municipal podera, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutencdo do registro de precos, vedadas novas contratacdes derivadas da ata
enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

§29 - O cancelamento do registro nas hipdteses previstas
no caput sera formalizado por despacho do Poder Legislativo Municipal, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

§39 - Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor,
o Poder Legislativo Municipal podera convocar os licitantes ou fornecedores que compdem

o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

Art. 87 - O cancelamento dos precos registrados podera ser
realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou
parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

I - Por razao de interesse publico;

II - A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou
forca maior; ou

III - Se nao houver éxito nas negociacdes, nos termos do
disposto no § 3° do art. 84 e no § 4° do art. 85.

Art. 88 - Serao observadas as seguintes regras de controle

para a adesao a ata de registro de precos:



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios

Trés Rios, 08 de Abril de 2025
BIO N° 2.155 - Poder Executivo

59

I - As aquisicOes ou as contratacdes adicionais nao poderao
exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos para o érgao ou a
entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

II - O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e os oOrgdaos ou as entidades
participantes, independentemente do numero de érgaos ou entidades nao participantes

que aderirem a ata de registro de precos.

Art. 89 - A contratacao com os fornecedores registrados na
ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela entidade interessada por meio de instrumento
contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou outro

instrumento habil, conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 90 - As quantidades previstas para os itens com pregos
registrados nas atas de registro de precos poderao ser remanejadas pelo Poder Legislativo
Municipal ou as entidades participantes e nao participantes do registro de pregos.

§1° - O remanejamento de que trata o caputsomente sera
feito:

I - De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade
participante; ou

II - De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade
nao participante.

§29 - 0 6rgao ou a entidade gerenciadora que tiver estimado
as quantidades que pretende contratar sera considerado participante para fins do

remanejamento de que trata o caput.
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§39- Na hipétese de remanejamento de 6rgao ou de entidade

participante para érgao ou entidade nao participante.

§4°9 - Para fins do disposto no caput, competira ao 6rgao ou a
entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgdao ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

&5° - Na hipotese de compra centralizada, caso nao haja
indicacdo, pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes
da compra centralizada, nos termos do disposto no § 29, a distribuicdo das quantidades

para a execucao descentralizada ocorrera por meio de remanejamento.

SECAO II
DO CREDENCIAMENTO

Art. 91 - A presente secao regulamenta o art. 79 da Lei

Federal n® 14.133, de 19 de abril de 2021, estabelecendo normas para o procedimento

auxiliar de credenciamento na contratacdo de bens e servicos no ambito do Poder

Legislativo Municipal.

Art. 92 - Fica autorizado o Poder Legislativo Municipal a adotar

as disposicdes do Decreto n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, no que se refere as

contratagoes por credenciamento.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 93 - As referéncias a outros atos normativos como
parametro para o Poder Legislativo Municipal deverdao considerar a redagao vigente na

data de publicacdao desta Resolucao.

Art. 94 - Nos casos omissos, poderdao ser aplicadas as
disposicoes do Governo Federal sobre a matéria, nos termos do art. 187 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 95 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando expressamente a Resolucdao n° 780, de 30 de janeiro de
2024.

Jonas Mascarenhas Macedo
Presidente
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