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EDIÇÃO EXTRAORDINÁRIA

JOACIR BARBAGLIO PEREIRA
PREFEITO

JACQUESON MARTINS LIMA
VICE-PREFEITO & SECRETÁRIO DE MEIO AMBIENTE E

SUSTENTABILIDADE

FLÁVIA FERREIRA DOS SANTOS BATISTA
CHEFE DE GABINETE 

OTORINO BILHERI DE SOUZA
SECRETÁRIO DE GOVERNO

MÁRCIO MESQUITA MALAFAIA
PROCURADOR-GERAL DO MUNICÍPIO

GETÚLIO DE OLIVEIRA
CONTROLADOR-GERAL DO MUNICÍPIO

CAROLINE GORITO DE OLIVEIRA
SECRETÁRIA DE FAZENDA, FINANÇAS E 

DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO

ROBERTO CARVALHO PITZER
SECRETÁRIO DE ADMINISTRAÇÃO E

RECURSOS HUMANOS

CAIO CORRÊA DE CARVALHO
SECRETÁRIO DE GESTÃO PÚBLICA E

COMPRAS GOVERNAMENTAIS

FELIPE CERQUEIRA GUIDO
SECRETÁRIA DE SAÚDE

PEDRO HENRIQUE BRASIL
SECRETÁRIO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

E DIREITOS HUMANOS

BERNARDO GOYTACAZES DE ARAÚJO
SECRETÁRIO DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E

TECNOLOGIA

GUSTAVO CERQUEIRA CARVALHO
SECRETÁRIO DE CULTURA E TURISMO

MÁRCIO SIMÕES DE ASSIS
SECRETÁRIO DE INDÚSTRIA, COMÉRCIO

E SERVIÇOS

NILCIANO DE OLIVEIRA
SECRETÁRIA DE ORDEM PÚBLICA E POLÍTICAS DE

SEGURANÇA

RICARDO DA SILVA MONTEIRO
SECRETÁRIO DE OBRAS, INFRAESTRUTURA E HABITAÇÃO

 & SECRETÁRIO INTERINO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE

ARSONVAL SILVEIRA MACEDO NETTO
SECRETÁRIO DE INTEGRAÇÃO, PLANEJAMENTO E PROJETOS

RÔMULO CÉSAR DA COSTA
SECRETÁRIO DE ESPORTE E LAZER

NILTON DA SILVA BERNARDES
SECRETÁRIO DE DRENAGEM URBANA E CONSERVAÇÃO

ANDERSON ANTÔNIO DA SILVA
SECRETÁRIO DE SERVIÇOS PÚBLICOS

MÁRCIO LUIS DOS SANTOS PEREIRA
SECRETÁRIO DE COMUNICAÇÃO

GUILHERME MEDEIROS DA SILVA
SECRETÁRIO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E

PROTEÇÃO DE DADOS

CARLOS AUGUSTO PIRES RAMOS
SECRETÁRIO DE AGRICULTURA, PECUÁRIA E 

DESENVOLVIMENTO RURAL

JEAN LOUIS SILVEIRA
DIRETOR DO SAAETRI – SERVIÇO AUTÔNOMO DE

ÁGUA E ESGOTO DE TRÊS RIOS

LEONARDO DE OLIVEIRA COELHO
DIRETOR PRESIDENTE  DA CODETRI

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO  DE TRÊS RIOS

                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                         
 

 
 

Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios 
Rua XIV de dezembro, n° 412 – centro – Três Rios/RJ – CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950 

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 1301/2025 
  
 

 
OBJETO: Aquisição de 4000 (Quatro mil) Bobinas para impressão de contas mensais 

VALOR UNITÁRIO: R$6,20 (Seis reais e vinte centavos);  

CONTRATADO: MARTGRAF INDUSTRIA GRÁFICA LTDA 

CNPJ: 74.166.398/001-77 

VALOR GLOBAL: R$24.800,00 (Vinte e quatro mil e oitocentos reais);  

PRAZO: O prazo de vigência da contratação é de 12 (Doze) Meses, contados da 

assinatura do contrato.   

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.  

FUNDAMENTAÇÃO DO ATO: Artigo 72, § Único.  

 

 

 

Jean Louis Silveira 
Diretor do SAAETRI 
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Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios 
Rua XIV de dezembro, n° 412 – centro – Três Rios/RJ – CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950 

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 1598/2025 
 

 

OBJETO: Aquisição de 314 (Trezentos e quatorze) caixas de bombom.  

VALOR UNITÁRIO: R$12,89 (Doze reais e oitenta e nove centavos). 

CONTRATADO: DES DISTRIBUIDORA LTDA 

CNPJ: 57.390.579/0001-63 

VALOR GLOBAL: R$4.047,46 (Quatro mil e quarenta e sete mil reais e quarenta e seis 

centavos);  

PRAZO: O prazo de vigência da contratação é de 30 (Trinta) Dias, contados da assinatura 

do contrato.   

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.  

FUNDAMENTAÇÃO DO ATO: Artigo 72, § Único.  

 

 

 
Jean Louis Silveira 
Diretor do SAAETRI 
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Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios 
Rua XIV de dezembro, n° 412 – centro – Três Rios/RJ – CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950 

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 0420/2025 
 

 
OBJETO: Aquisição de 2 (Dois) reservatório (Tanque), Material polietileno alta densidade, 

capacidade de 20.000L com tampa roscável, com olhais para içamento. 

VALOR UNITÁRIO: R$14.520,88 (Quatorze mil quinhentos e vinte reais e oitenta e oito 

centavos). 

CONTRATADO: DISTRIBUIDORA RAMALHO DE PRODUTOS EM GERAL LTDA 

CNPJ: 50.213.589/0001-84 

VALOR GLOBAL: R$29.041,76 (Vinte e nove mil e quarenta e um reais e setenta e seis 

centavos);  

PRAZO: O prazo de vigência da contratação é de 30 (Trinta) Dias, contados da assinatura 

do contrato.   

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.  

FUNDAMENTAÇÃO DO ATO: Artigo 72, § Único.  

 

 

Jean Louis Silveira 
Diretor do SAAETRI 
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Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios 
Rua XIV de dezembro, n° 412 – centro – Três Rios/RJ – CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950 

RESOLUÇÃO Nº 1154/2025 
 

Dispõe sobre o fluxo dos processos administrativos de 

pagamento do Serviço Autônomo de Água e Esgoto de 

Três Rios – SAAETRI e dá outras providências. 

 
O Diretor do Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios – SAAETRI, no uso de suas 

atribuições legais que lhe confere a Lei Municipal nº 3.995/2014, 

 

RESOLVE: 
 

CAPÍTULO I – DISPOSIÇÕES GERAIS 
Art. 1º Esta Resolução estabelece normas e procedimentos para o fluxo dos processos 

administrativos de pagamento no SAAETRI, garantindo transparência, celeridade, eficiência e 

padronização dos trâmites internos. 

Art. 2º Os processos administrativos de pagamento serão regidos pelos princípios da legalidade, 

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, conforme previsto no art. 37 da Constituição 

Federal. 

 

CAPÍTULO II – FLUXO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 
Art. 3º O fluxo dos processos administrativos de pagamento obedecerá às seguintes etapas: 

I – Autuação: O processo será formalizado no Setor de Protocolo, mediante a abertura de 

expediente, contendo documentos iniciais, notas fiscais e identificação do requisitante; 

II – Instrução: O processo será encaminhado para o setor responsável pelo recebimento do 

serviço/produto para coleta de informações, manifestações técnicas e pareceres necessários, 

incluindo, anexação de demais documentos como contratos, atas, empenhos e comprovação da 

prestação do serviço ou entrega do produto, e assinatura da nota fiscal por dois servidores, 

acompanhadas da indicação de suas respectivas matrículas; 

III – Análise e Decisão: O processo será encaminhado ao Setor de Controle Interno para avaliação 

do mérito e legalidade, considerando conformidade documental e orçamentária, em seguida à 

Administração para autorização, 

IV – Liquidação e Pagamento: O processo será encaminhado para os Setores de Contabilidade e 

Tesouraria, nesta ordem, para implementação da decisão, liquidação e efetiva transferência de 

valores ao fornecedor requisitante; 
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Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Três Rios 
Rua XIV de dezembro, n° 412 – centro – Três Rios/RJ – CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950 

V – Arquivamento: Finalização do processo com registro contábil e envio ao Setor de Almoxarifado 

para arquivamento. 

 

CAPÍTULO III – COMPETÊNCIAS E RESPONSABILIDADES 
Art. 4º Compete a cada setor do Órgão zelar pela correta prestação de informações e tramitação dos 

processos, observando as exigências estabelecidas nesta Resolução. 

Art. 5º Os servidores responsáveis pelos processos devem garantir a regularidade documental e a 

observância dos princípios administrativos. 

 

CAPÍTULO IV – DISPOSIÇÕES FINAIS 
Art. 6º Os casos omissos serão resolvidos pela autoridade competente do SAAETRI. 

Art. 7º Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação. 

Art. 8º Revogam-se as disposições em contrário. 

 

 

Três Rios, 02 de abril de 2025 

 

 

 

Jean Louis Silveira 

Diretor do SAAETRI 
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