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Secretaria de Fazenda, Financas e Desenvolvimento Economico

ATO NORMATIVO SFEDE N° 003/2025
Trés Rios, 04 de fevereiro 2025

Dispde sobre assinaturas de
Alvaras de Licengas e Certiddes.

A Secretiria de Fazenda, Financas e Desenvolvimento Econdémico, no us,o ‘da
atribuigio que lhe confere o Art. 435 da Lei 4.626 de 27 de setembro de 2019 (Codigo
Tributario do Municipio de Trés Rios),

RESOLVE:

Art. 1° - Fica autorizado o Sr. Leandro (Carlos Braz — Fiscal Municipal, ii a§51nar
Alvaras de Licenca e Certiddes de interesse dos contribuintes na aus?ngla ou
impossibilidade da Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico em
fazé-lo.

Art. 2° - O presente Ato Normativo entrard em vigor na data da sua publicagdo,
revogadas as disposi¢oes em contrario.

r

\
Caraline' Gorito
. oy
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econémico
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—PREFEITURA——

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90002/2025

OBJETO: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisigdo por
dispensa de licitagdo de moveis para atender a estagdo de tratamento de agua que abastece a GE
Celma, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratacédo Direta e
Seus anexos.

Data da sesséo: 11 /02 /2025

Local: Portal de Compras do Governo Federal - http://www.comprasnet.qov.br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00.

UASG 930220 - SERVICO AUT.DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

As propostas deveréo ser enviadas na Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90003/2025

OBJETO: O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para prestacdo de
servico por dispensa de licitagdo de locagdo e instalagdo de tendas em fechamento octanorme tipo
sala, com piso, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia,
compreendendo também os respectivos servigcos de transporte, montagem e desmontagem, com a
finalidade de atender ao Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto do Municipio de Trés Rios/RJ (SAAETRI)
durante as festividades do carnaval, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.

Data da sesséo: 10/ 02/ 2025

Local: Portal de Compras do Governo Federal - http://www.comprasnet.qgov.br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00.

UASG 930220 - SERVICO AUT.DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

As propostas deverdo ser enviadas na Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90004/2025

OBJETO: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisicdo por
dispensa de licitagdo de mochilas térmicas tipo degustacéo e acessorios turbo nebulizadores de agua
compativeis com a mochila, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

Data da sessao: 10/ 02/ 2025

Local: Portal de Compras do Governo Federal - http://www.comprasnet.qov.br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00.

UASG 930220 - SERVICO AUT.DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

As propostas deverao ser enviadas na Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90005/2025

OBJETO: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para prestacdo de
servico por dispensa de licitagdo para locacdo de painel de LED com medida total de 26m? e 28
metros de treliga Box Trux durante o periodo de 25 de fevereiro a 05 de margo de 2025 e trelica para
suporte, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagéo Direta
€ seus anexos.

Data da sessdo: 10/ 02/ 2025

Local: Portal de Compras do Governo Federal - http://www.comprasnet.qov.br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00.

UASG 930220 - SERVICO AUT.DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

As propostas deveréo ser enviadas na Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br

Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios
Rua XIV de dezembro, n° 412 — centro — Trés Rios/RJ — CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS

AVISOS DE LICITAGOES - UASG: 985919
AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 90006/2025 - RETIFICADO
OBJETO: Aquisicdo de tiras reagentes de glicemia, lancetas e
seringas para insulina.
DATA DE ABERTURA DA LICITAGAO: 17 de fevereiro de 2025 as
08h.

AVISO DE PREGAO PRESENCIAL N° 002/2025
OBJETO: Prestagdo de servigos de elaboragdo de Projeto de
Sinalizagdo de Estacionamento Rotativo em areas urbanas do centro
de Trés Rios - RJ, com a finalidade de organizar o uso do espago
publico, otimizar a mobilidade urbana e garantir a fluidez no trafego
de veiculos.

DATA DE ABERTURA DA LICITAGAO: 24 de fevereiro de 2025 as
09h30min.

AVISO DE PREGAO PRESENCIAL N° 003/2025
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servico de Vigilancia e Seguranga desarmada, para atender as
necessidades da Secretaria de Cultura e Turismo durante o Carnaval
2025.

DATA DE ABERTURA DA LICITAGAO: 19 de fevereiro de 2025 as
09h30min.

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90002/2025
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em prestagao de
servigos de prevengdo e combate a incéndio, controle de panico,
abandono de area e atendimento emergencial de primeiros socorros
por meio de Brigada de Incéndio — Bombeiros Civis, com o
fornecimento dos respectivos Equipamentos de Protecdo Individual,
Equipamentos de Protegdo Coletiva e de Material de Primeiros
Socorros.

DATA DE ABERTURA DA SESSAOQ: 07 de fevereiro de 2025.
HORARIO DA FASE DE LANCES: 08h as 14h30min.
Informacdes Complementares: Os editais estardo disponiveis na

Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br, no PNCP:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=8&status=recebendo_proposta&pa
gina=1 e no site da Prefeitura:

https://transparenciapmtr.primaxonline.com.br/transparencia/conteu
dol/licitacoes/5. Outras informagdes poderdo ser obtidas no e-mail
licitacao@tresrios.rj.gov.br ou no telefone (24) 2252-2286.
Rosane Maria Marques de Andrade
Diretora Geral da Sec. de Gestao Publica e Compras
Governamentais

www-tresrios.ri-gnv-hr 3 _



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Tres Rios Trés Rios, 05 de fevereiro de 2025

BIO N° 2.139 - Poder Executivo

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS

AVISOS DE LICITAGOES — UASG: 985919

AVISO DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025
OBJETO: Exploragéo das barracas disponibilizadas para venda de
alimentos e bebidas no municipio de trés rios, bem como de espago
para realizacdo de atividades comerciais diversas, atendendo as
necessidades da secretaria de cultura e turismo no evento “Carnaval
2025".
ABERTURA DA SESSAOQ: 20 de fevereiro de 2025 as 9h30min.

AVISO DE CREDENCIAMENTO N° 002/2025
OBJETO: Uso oneroso de espago publico para exploragdo de
camarote no municipio de Trés Rios, atendendo as necessidades da
secretaria de cultura e turismo no evento “Carnaval 2025”.
ABERTURA DA SESSAOQ: 21 de fevereiro de 2025 as 9h30min.
Informagdes Complementares: Os editais estardo disponiveis na

Plataforma: www.gov.br/compras/pt-br, no PNCP:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pa
gina=1 e no site da Prefeitura:

https://transparenciapmtr.primaxonline.com.br/transparencia/conteu
dollicitacoes/5. Outras informagdes poderdo ser obtidas no e-mail
licitacao@tresrios.rj.gov.br ou no telefone (24) 2252-2286.
Rosane Maria Marques de Andrade
Diretora Geral da Sec. de Gestao Publica e Compras
Governamentais
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—— PN
N~ 4 TRES RIOS

—PREFEITURA——
EXTRATO DE PROCESSO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 011/2024

O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Rios - SAAETRI, Estado do Rio de Janeiro, torna publico
que formalizou o processo de adesao a Ata de Registro de Pregcos n° 011/2024, subjacente ao Pregao
Eletrénico SRP n° 90007/2022, Processo administrativo n® 2024030418. Orgdo gerenciador: Servigo
Auténomo de Captagdo de Agua e Tratamento de Esgoto do Municipio de Angra dos reis, Estado do
Rio de Janeiro. Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS. Foi adjudicado e
homologado no dia 19/11/2024, sendo detentora a empresa REAL LOCADORA DE AUTOMOVEIS LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n°® 09.601.070/0001-70, com sede a Rua Isaac Marcondes Sampaio, n° 210, Jardim
Polastri, no Municipio de Quatis, Estado do Rio de Janeiro. Valor total aderido: R$ 424.680,00 (quatrocentos
e vinte e quatro mil, seiscentos e oitenta reais). Data da adesao: 05/02/2024. Vigéncia: 12 (doze) meses a
partir da assinatura do contrato. Orgdo aderente: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Rios —
SAAETRI-RJ. Fundamentagéo legal: Lei 14.133/2021 e Decreto municipal 7.144/2023.

Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios — CNPJ: 39.754.247/0001-39
Rua Quatorze de Dezembro, n° 412 — Centro — Trés Rios/RJ — CEP 25.802-210
Telefone: (24) 2251-6950, Ramal 223 e 2251-6959
E-mail: licitacoes@saaetri.com.br e licitacoes2@saaetri.com.br

www-"esrios.ri-gnv-hr 8 _
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Trés Rios, 05 de fevereiro de 2025

INSTRUGAO NORMATIVA SFFDE N.° 004/2025

Dispbe sobre a normatizacdo das
etapas dos procedimentos
fiscalizatérios (PLANEJAMENTO —
MONITORAMENTO — EXECUCAO)
relativos ao [|.S.S.Q.N. (Imposto
Sobre  Servicos de Qualquer
Natureza), visando vincular e
uniformizar as agées fiscais e 0s
atos  administrativos a  eles
referentes, e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei
n°. 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN), estabelece:

Os procedimentos fiscalizatérios relativos ao 1.S.S.Q.N. (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza), visando vincular e uniformizar as agdes fiscais e os atos
administrativos a eles referentes, conforme segue.

CONSIDERANDO o disposto no “CAPITULO | — DA FISCALIZAGAQ” do “TITULO IV —
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA” da Lei n° 4.626, de 27 de setembro de 2019, que
instituiu o novo Cédigo Tributario do Municipio de Trés Rios;

CONSIDERANDO o disposto na “SECAOQ IX — DA FISCALIZAGAQ” do “CAPITULO IV
— DOS TRIBUTOS E CONTRIBUICOES” da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, que instituiu o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

CONSIDERANDO o disposto na RESOLUCAO CGSN N° 140, de 22 de maio de 2018,
a qual dispde sobre o Regime Especial Unificado de Arrecadagido de Tributos e
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional); e

CONSIDERANDO a recomendagéo n° 3.2.5. proferida através do Processo TCE-RJ n.°
225.340-9/2020, no qual o 6rgéo de Controle Externo solicita a normatizagdo, por meio
de Decreto, Portaria, Instrugdo Normativa, Ordem de Servigo, etc, de todas as etapas
dos procedimentos fiscalizatérios de ISS (planejamento, execugédo e acompanhamento)
de forma a vincular e uniformizar as agbes fiscais e os atos administrativos a eles
referentes.

RESOLVE:
Art. 1° Normatizar as etapas (Planejamento, Monitoramento e Execugdo) dos
procedimentos fiscalizatérios relativos ao 1.S.S.Q.N. (Imposto Sobre Servicos de

Qualquer Natureza), visando vincular e uniformizar as acgbes fiscais e os atos
administrativos a eles referentes.

Pagina 1 de 35
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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Secio Unica
Das Definigoes

Art. 2° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
| — agente fiscal competente, o servidor ocupante do cargo de Fiscal Municipal,
ou outra designagdo que vier a substitui-la, em efetivo exercicio com
competéncia legal para promover agdes fiscais;

Il — Diretor Tributario, o ocupante do cargo legalmente constituido com
atribuicbes para propor, organizar e implementar, dirigir e controlar a execu¢ao
de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e atividades relativas ao
langamento, arrecadacéo e fiscalizagéo dos tributos e receitas municipais;

Il — crédito tributario, o somatério dos valores correspondentes ao tributo de
competéncia municipal, multa, juros e demais acréscimos legais, bem como a
atualizagcdo monetaria, quando for o caso;

IV — procedimento fiscalizatério, toda tarefa relacionada com exigéncia dos
tributos municipais;

V — contribuinte, é o sujeito passivo ou o responsavel solidario pelo pagamento
do tributo, assim definidos no Codigo Tributario do Municipio de Trés Rios/RJ,
caracterizado como pessoa fisica ou juridica;

VI — microempreendedor individual (MEI) o empresario que tenha auferido
receita bruta, no ano-calendario anterior, de até R$ 81.000,00 (oitenta e um mil
reais), que seja optante pelo Simples Nacional e que ndo esteja impedido de
optar pela sistematica prevista neste artigo, e seja empresario individual que se
enquadre na definigdo do art. 966 da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002
(Codigo Civil);

VII - microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) a sociedade
empresaria, a sociedade simples ou o empresario a que se refere o art. 966 da
Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil, devidamente registrados
no Registro de Empresas Mercantis, no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou
na forma prevista no art. 15 da Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994, conforme o
caso, ou autodeclarados nos termos do art. 65-A da Lei Complementar n° 123,
de 2006, desde que:
a) no caso da ME, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou
inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);
b) no caso da EPP, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior
a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a
R$ 4.800.000,00 (quatro milhGes e oitocentos mil reais).

VIII — média ou grande empresa a sociedade ou conjunto de sociedades sob
controle comum que tiver, no exercicio social anterior, ativo total:

a) no caso da Média Empresa, superior a R$ 4.800.000,00 (quatro
milhdes e oitocentos mil reais) e menor ou igual a R$ 300.000.000,00
(trezentos milhdes); e

b) no caso da Grande Empresa, superior a R$ 300.000.000,00 (trezentos
milhdes).

Pagina 2 de 35
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IX — papéis de trabalho, documentos fiscais instituidos pelo Poder Executivo, por
meio eletrénico ou nado, a serem utilizados pelo Fisco na consecugéo das normas
estabelecidas nesta instru¢do normativa, assim definidos:

a) Ordem de Servigo/Portaria - OS: documento emitido pelo Diretor
Tributario o qual designa um ou mais agentes fiscais responsaveis
para o desempenho de procedimento fiscalizatério — ANEXO | desta
IN;

b) Termo de Inicio de Fiscalizagéo - TIF: documento emitido pelo Agente
Fiscal Responsavel designado para o desenvolvimento da agao fiscal,
no qual o sujeito passivo é intimado a apresentar arquivos, livros e
demais documentos necessarios a analise fiscal - ANEXO Il desta IN;

c) Termo de Confissdo de Débito Fiscal - TCDF: documento emitido pelo
Agente Fiscal Responsavel designado para o desenvolvimento da
agao fiscal, no qual sdo langados o imposto devido com as devidas
corregdes monetarias, juros e multas de mora, importando em
renuncia a impugnacao do débito nas esferas administrativa e judicial,
por parte do sujeito passivo — ANEXO Il desta IN;

d) Auto de Infragdo - AINF: documento emitido pelo Agente Fiscal
Responsavel designado para o desenvolvimento da agao fiscal, no
qual sdo apuradas todas as infragdes a legislagao tributaria — ANEXO
IV desta IN;

e) Termo Final de Fiscalizagdo - TFF: documento que encerra o
procedimento de fiscalizagdo, no qual constam, além de outros
requisitos previstos na legislacéo, os elementos constantes do Termo
de Inicio e ainda, o resumo do resultado do procedimento — ANEXO
V desta IN.

Paragrafo unico. As faixas de receita bruta anual elencadas nos incisos VI, VIl e VI
deste artigo definem, na data da publicagédo desta IN, o porte da empresa e podem sofrer
alteracdes posteriores, de acordo com legislagéo especifica.

CAPITULOII
DO PLANEJAMENTO FISCAL
Secgao |
Do Plano Anual de Fiscalizagao do ISSQN

Art. 3° O planejamento das agdes fiscais relativas ao ISSQN, sera elaborado pela Chefia
de Fiscalizagdo do ISSQN exercida pelo Diretor Tributario, no &mbito de sua respectiva
competéncia, sob a supervisdo e diretriz do Secretario de Fazenda, observados os
principios do interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica fiscal.

§1°. O planejamento de que trata esta instrugdo consistira na descri¢cdo e quantificagdo
das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Secretaria de
Fazenda, na respectiva area de competéncia.

§2°. As diretrizes referidas no §1° deste artigo privilegiardo as agbes voltadas a
prevengdo e ao combate da evasao fiscal e serdo estabelecidas em funcao de estudos
econdmico-fiscais e das informacgbes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins
de selegdo e preparo da agao fiscal, inclusive as constantes dos relatérios decorrentes
dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigagéo.
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§3°. O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
— ISSQN devera ser segmentado por setores de prestagéo de servigos, observados os
critérios definidos para a selegdo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

§4°. O resultado dos estudos e analises das informagdes econdmico-fiscais objetivando
a prevengao e o combate a evaséo fiscal resultardo na elaboragéo do Plano Anual de
Fiscalizagdo do ISSQN.

Art. 4° Os procedimentos fiscais relativos ao imposto objeto desta instrugédo, serdo
balizados pelas diretrizes elencadas no Plano Anual de Fiscalizagédo do ISSQN, editado,
atualizado e publicado anualmente no Boletim Informativo Oficial do Municipio,
contendo:

| - agdes de monitoramento dos Maiores Contribuintes do ISSQN;

Il - agdes de monitoramento da arrecadacao do ISSQN;

Il - analise de potenciais distor¢des/flutuagdes no faturamento;

IV - analise por Regime Tributario;

V - andlise por grupos econémicos;

VI - identificagdo dos contribuintes sujeitos ao Regime Especial de Fiscalizagao

e Controle;

VII - agdes de monitoramento do faturamento de instituigdes financeiras;

VIII - agbes de monitoramento do faturamento do ISSQN recolhido pelos
cartorios;

IX - agbes de monitoramento do ISSQN proveniente dos servigos de Construgéo
Civil;

X - analise dos processos de pagamento por servigos tomados pelo Municipio;

Xl - andlise e monitoramento dos contribuintes que figuram como maiores
canceladores de Notas Fiscais de Servigo;

XIl - agdes de monitoramento, controle e fiscalizagdo das instituigdes que se
beneficiam de imunidade ou isengéo fiscal relativa ao ISS;

XIII - agdes de fiscalizagdo dos contribuintes que recolhem o ISS de forma fixa;
XIV - outras agdes de fiscalizacdo previamente estabelecidas pela Direcao
Tributaria do ISS.

§1°. Considera-se o contribuinte de maior movimento econémico, aquele que esteja
entre os 100 (cem) maiores contribuintes, de valor apurado no exercicio anterior,
disponiveis no sistema de gestado e controles de ISSQN, da Secretaria Municipal de
Fazenda.

§2°. O calendario de execugdo das agdes previstas no Plano Anual de Fiscalizagdo do
ISSQN sera estabelecido pelo Diretor Tributario, que nas datas especificadas
apresentara aos agentes competentes as premissas e diretrizes da agdo a qual se
propdem a executar.

§3°. Compete ao Diretor Tributario designar um ou mais agentes competentes para
execugao de cada agao fiscalizatéria prevista no Plano.

§4°. Recomenda-se que a Ordem de Servigo ou Portaria mencione em seu corpo ou
descri¢do o item do Plano Anual de Fiscalizagdo do ISSQN ao qual esta vinculada.

§5°. A qualquer tempo, a critério do Diretor Tributario e/ou do Secretario de Fazenda,
novas agdes poderdo ser incluidas ao Plano Anual de Fiscalizagdo do ISSQN.

§6°. Os resultados obtidos pela execugdo das agdes previstas no Plano Anual de
Fiscalizagdo do ISSQN seréo relatados em relatério circunstanciado, discriminando as
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metas atingidas item a item, bem como aquelas que ndo foram total ou parcialmente
concluidas, com as devidas justificativas.

§7°. O relatério descrito no paragrafo anterior sera encaminhado ao conhecimento do
Secretario de Fazenda no exercicio posterior ao da vigéncia do plano.

Secao ll
Das Demais Ag¢des de Planejamento Fiscal

Art. 5° Independentemente do roteiro previsto no calendario de execugdo das agdes
fiscais contidas no Plano Anual de Fiscalizagdo do ISSQN, o Diretor Tributario poder3,
a qualquer tempo, determinar, através de Ordem de Servigo ou Portaria, o inicio de
procedimento fiscalizatério para monitoramento/acompanhamento de determinada agéo
relativa ao ISS, devidamente fundamentada.

Paragrafo unico. A fundamentagéo prevista no caput deste artigo pode advir de
qualquer ato, fato ou motivagdo que se faga necessaria para o efetivo controle do
cumprimento das obriga¢des tributarias e acessorias.

CAPITULOIII
DO MONITORAMENTO FISCAL
Secido |
Dos Agentes Designados

Art. 6° O monitoramento das ag¢des previstas no Plano Anual de Fiscalizagdo do ISSQN
compete aos agentes formalmente designados pelo Diretor Tributéario através de Ordem
de Servigo/Portaria.

Art. 7° Conforme explicitado anteriormente, uma agao fiscalizatéria podera ser
acompanhada/monitorada por um ou mais agentes competentes, a critério do Diretor
Tributario, em conformidade com a complexidade exigida.

Secao ll
Dos Atos/Instrugées Normativas

Art. 8° Os agentes fiscais competentes formalmente designados para o
monitoramento/acompanhamento de uma agéo fiscalizatéria prevista ou ndo no Plano
Anual de Fiscalizagdo do ISSQN seguirdo, conforme o caso, as premissas estabelecidas
nos Atos/Instrugées Normativas publicados pela Secretaria de Fazenda.

§1°. Na falta ou omissédo de Ato/Instrugdo Normativa que balize os procedimentos de
monitoramento/acompanhamento de determinada acdo fiscalizatéria, os agentes
competentes utilizardo das normas técnicas gerais de fiscalizagdo, recomendando, a
posteriori, a edi¢cdo de ato especifico para esta finalidade.

§2°. Cabera ao Diretor Tributario:

| - selecionar as empresas que serdo monitoradas, por meio dos relatérios
disponiveis nos sistemas de gestdao e controles de ISS da Secretaria de
Fazenda, e com base nas premissas elencadas em instrugbes normativas
especificas;

Il - criar rotinas de monitoramento de arrecadacao para os maiores contribuintes,
inadimplentes e a comparac¢ao do movimento econémico entre contribuintes de
mesma atividade, objetivando a identificacdo de qualquer flutuagéo significativa
na base da arrecadacgéo, dos inadimplentes e sonegacéo fiscal,
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Il — criar rotinas de monitoramento de arrecadagdo para os demais itens
previstos no Plano Anual de Fiscalizagdo do ISSQN;

IV - emitir a Ordem de Servigo/Portaria, anexando cépias dos documentos que
se fagam necessarios ao embasamento da autuagao;

V — executar outras agdes de monitoramento e gestao do crédito tributario.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO DA AGAO FISCAL
Secgao |
Da Motivagao da Agéo Fiscal

Art. 9° Qualquer ato, fato ou motivacdo que fundamente uma possivel evaséo fiscal,
seja ela oriunda ou ndo das agbes de monitoramento previstas no Plano Anual de
Fiscalizagcdo do ISSQN, deve ser levada ao conhecimento do Diretor Tributario, para
que analise e decida, a seu critério, pela abertura de Acéo Fiscal face a determinado(s)
contribuinte(s).

Paragrafo unico. O servidor municipal que tiver conhecimento de infracéo a legislagéo
tributaria municipal e nado tiver competéncia funcional ou estiver impedido para
formalizar a exigéncia, comunicara o fato ao 6rgdo competente para que adote a
providéncia. (Paragrafo tinico do Art. 408 da Lei n° 4.626/2019)

Art. 10 Em se constatando indicios de suposta evasao fiscal, o Diretor Tributario
expedira Ordem de Servigo/Portaria designando um ou mais agentes fiscais
competentes para atuagdo em face do contribuinte especificado.

§1°. A competéncia para realizacdo dos procedimentos fiscais de diligéncia e de
auditoria fiscal, relativos ao ISSQN, bem como para o langamento de crédito tributario,
via auto de infragao, é privativa dos Fiscais Municipais, devidamente designados para
este fim. (Art. 397 da Lei n® 4.626/2019)

§2°. A Ordem de Servigo ou Portaria, conforme o caso, lavrada pelo Diretor Tributario,
devera conter o prazo definido na legislagéo tributaria para a concluséo dos trabalhos,
contados da data da ciéncia do sujeito passivo, prorrogavel, esse periodo, pelo prazo
definido na legislagéo, a critério e conforme autorizagdo da autoridade designadora, e
desde que o sujeito passivo seja devidamente cientificado da prorrogacéo.

§3°. A Ordem de Servico ou Portaria contera, no minimo, os seguintes elementos:
| - a denominagédo “Ordem de Servigo”;
Il - a numeragéo sequencial por exercicio e o respectivo exercicio da emissao;
Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal;
IV - o tipo do procedimento fiscal a ser executado;
V - os tributos a serem fiscalizados;
VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;
VII - o objetivo do procedimento fiscal;
VIII - o nome e a matricula do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s);
IX - 0 prazo para execugao do procedimento fiscal;
X - o local e a data da emisséo;
XI - 0 nome e matricula da autoridade competente;
XIl - campo para ciéncia do(s) agente(s) fiscal(is) designado(s).

§4°. Da Ordem de Servico distribuida, devera o agente fiscal tomar ciéncia em até 15

(quinze) dias corridos.
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§5°. A fixacdo, na Ordem de Servigo, do periodo de competéncia a ser fiscalizado, ndo
implica dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou digitais,
referentes a outros periodos passados e futuros, com a finalidade de verificar os atos e
fatos que guardem relagcdo com os do periodo fixado, ou dele sejam decorrentes.

§6°. O agente fiscal tera o prazo de até 15 (quinze) dias corridos, a contar da data da
ciéncia na Ordem de Servico recebida, para emissdo do Termo de Inicio de
Fiscalizagao.

§7°. A distribuicdo das Ordens de Servigo para fins de realizagdo de procedimentos
fiscais sera feita, entre os agentes fiscais, de forma equitativa, observados os critérios
de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.

§8°. Sem prejuizo do disposto na legislagédo criminal, é vedada a divulgagao, por parte
do Fisco Municipal ou de seus servidores, de informagdo obtida em razido do oficio,
sobre a situagao econdmica ou financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a
natureza e o estado dos seus negdcios ou atividades. (Art. 401 da Lei n°® 4.626/2019)

Secao Il
Do Inicio da Agao Fiscal

Art. 11 Recebida a Ordem de Servigo/Portaria para inicio da Agéo Fiscal, o agente fiscal
designado abrira imediatamente o Processo Administrativo Fiscal — PAF, vinculando-o
a ordem recebida.

Paragrafo unico. O Processo Administrativo Fiscal — PAF devera ser aberto
respeitando o seguinte modelo:

| — Requerente: Nome/Raz&o Social do Sujeito Passivo;

Il - Tipo de Protocolo: 024 — ACAO FISCAL;

IIl — Assunto: OS N° XXXX/Ano — Agéo Fiscal;

IV — Descrigao: “Descri¢do formal da Agéo Fiscal...”

Art. 12 A acao fiscal iniciara com a lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagéo, do qual
constara necessariamente, além de outros requisitos previstos na legislagdo, a
identificagdo do ato designativo (Ordem de Servigo/Portaria), do contribuinte, hora e
data do inicio do procedimento fiscal, a solicitagdo dos livros, documentos e arquivos,
eletrénicos ou ndo, necessarios a agao fiscal, seguido do prazo para a apresentagdo
destes definido na legislagao tributaria e o periodo objeto de fiscalizagéo. (Art. 412 da
Lein®4.626/2019)

§1°. O Termo de Inicio de Fiscalizag&o obrigatoriamente devera conter o nimero/ano
do Processo Administrativo Fiscal — PAF, o qual a agao fiscal esta vinculada.

§2°. Na elaboragédo do Termo de Inicio de Fiscalizagdo em 02 (duas) vias, além dos
documentos inerentes a andlise e desenvolvimento da agéo fiscal, o agente competente
podera, a seu critério, exigir documentos que integram a despesa fixa do contribuinte,
tais como, despesa mensal com consumo de agua e luz, gas, se for o caso, aluguel,
internet, entre outras.

§3°. Caso o contribuinte, sujeito passivo da agdo fiscal, seja optante do Simples
Nacional, o agente competente designado podera, a seu critério, requisitar os
documentos elencados no Art. 63 da Resolugdo CGSN N° 140/2018.

§4°. In suma, o Termo de Inicio de Fiscalizagdo devera conter, entre outros, o(a):
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| — denominacgao “Termo de Inicio de Fiscalizagao”;

Il - a numeragéo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo exercicio
da emissao;

Il — N° da Ordem de Servigo/Portaria, a qual esta vinculado;

IV — N°/Ano do Processo Administrativo Fiscal — PAF, o qual esta vinculado;

V — Nome/Razéo Social do contribuinte objeto da acao fiscal;

VI — CPF/CNPJ do contribuinte objeto da agao fiscal;

VII — N° da inscrigdo municipal no Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC,
se for o caso;

VIII — Enderego completo do domicilio tributario do contribuinte objeto da agéo
fiscal;

IX — a data e a hora de emissédo do Termo de Inicio de Fiscalizagao;

X — a Base/Fundamentacéo Legal da agao fiscal;

Xl — o tipo do procedimento fiscal a ser executado - objeto;

XII — o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

Xl — a relagdo dos documentos a serem apresentados pelo Sujeito Passivo;
XIV — o prazo para apresentagao dos documentos solicitados;

XIV — o endereco fisico e/ou eletrdnico para entrega dos documentos solicitados,
conforme o caso;

XVI — as sangdes legais em caso de néo apresentagdo dos documentos

solicitados;
XVIlI — nome, matricula, cargo e assinatura do agente fiscal responsavel pela
acao;

XVIII — campo para ciéncia do recebimento do Termo de Inicio de Fiscalizagao,
em caso de entrega de comunicagéo subscrita pela autoridade competente; e
XVIX — demais informagdes pertinentes ao desenvolvimento da agao fiscal.

Secao lll
Da Ciéncia do Sujeito Passivo

Art. 13 Da lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagdo, o agente fiscal devera dar
ciéncia ao sujeito passivo no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

Art. 14 No ato de ciéncia ao sujeito passivo, o Fiscal Municipal exibira ao responsavel
ou a seu preposto, identidade funcional e o ato designativo que o credencia a pratica da
fiscalizagdo, caso a mesma seja presencial. (Art. 411 da Lei n°® 4.626/2019)

Paragrafo unico. No inicio da agéo fiscal deverdo ser entregues ao sujeito passivo
copias do ato designativo da respectiva fiscalizagdo e do Termo de Inicio de
Fiscalizagao.

Art. 15 A ciéncia far-se-a sempre na pessoa do contribuinte, do responsavel tributario
ou do interessado, podendo ser firmada por sécio, mandatario, preposto ou
representante legal, pelas seguintes formas: (Art. 498 da Lei n°® 4.626/2019)

| — por Fiscal Municipal, mediante entrega de comunicacdo subscrita pela

autoridade competente;

Il — por carta com Aviso de Recebimento — AR;

11l — por edital;

IV — por meio eletrénico.

§1° Quando efetuada na forma do inciso | do caput deste artigo, a ciéncia sera
comprovada pela assinatura do responsavel na via do documento que se destina ao
Fisco.
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§2° Recusando-se o responsavel a apor sua assinatura, o Fiscal Municipal declarara
essa circunstancia no documento, assinando em seguida.

§3° Quando efetuada na forma do inciso Il do caput deste artigo, a ciéncia sera
comprovada pela assinatura do responsavel, seu representante, preposto, empregado
ou assemelhado, no respectivo Aviso de Recebimento — AR, ou pela declaracdo de
recusa firmada por servidor da Empresa de Correios.

§4° Quando necessario, far-se-a a ciéncia do Termo de Inicio de Fiscalizagéo por edital,
publicado no Boletim Informativo Oficial do Municipio — BIO, sempre que se encontrar,
a parte, em lugar incerto e ndo sabido, ou quando nao se efetivar por uma das formas
indicadas nos incisos | e Il do caput deste artigo.

§5° Os meios de ciéncia previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo ndo estdo
sujeitos a ordem de preferéncia.

6° Considera-se preposto, para os fins desta instrugdo, o contador, o empregado ou
qualquer pessoa capaz que resida ou trabalhe no estabelecimento ou domicilio do
sujeito passivo, inclusive o sindico ou empregado de condominio.

Art. 16 Considera-se realizada a entrega do Termo de Inicio de Fiscalizagao: (Art. 499
da Lei n° 4.626/2019)
| — na data da respectiva ciéncia pelo sujeito passivo, se efetuada por Fiscal
Municipal;
Il — na data da juntada do Aviso de Recebimento — AR, se realizada por carta;
Il = no primeiro dia util posterior ao da data de sua publicagéo, se realizada por
edital;
IV — quando comprovado o recebimento, se por meio eletrbnico.

Paragrafo unico. Quando realizada por carta e ndo constando dos autos o AR no prazo
de 30 (trinta) dias da sua remessa para a postagem, far-se-a a ciéncia por edital.

Art. 17 O Fiscal Municipal, quando vitima de embarago ou desacato no exercicio de
suas fung¢des ou quando, de qualquer forma, se fizer necessario a efetivagdo de medida
prevista na legislagao tributaria, podera solicitar o auxilio de autoridade policial a fim de
que as diligéncias pretendidas possam ser consumadas, ainda que ndo se configure
fato definido em lei como crime ou contravengao. (Art. 404 da Lei n°® 4.626/2019)

Secido IV
Do Prazo para Atendimento do Termo de Inicio de Fiscalizagao

Art. 18 O sujeito passivo regularmente cientificado do Termo de Inicio de Fiscalizagdo
tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da entrega para apresentar ao Fisco os
documentos solicitados.

Art. 19 Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia de inicio e
incluindo-se o de vencimento, e sé se iniciam ou vencem em dia de expediente normal
no 6rgao em que tramite o processo administrativo ou deva ser praticado o ato.

Paragrafo unico. Se o vencimento do prazo cair em dia no qual ndo haja expediente,
considerar-se-a prorrogado o prazo até o seguinte dia util no érgao.

Secao V
Do Néao Atendimento ao Termo de Inicio de Fiscalizagao
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Art. 20 Na hipétese do sujeito passivo ndo apresentar os documentos requisitados no
Termo de Inicio de Fiscalizagdo, o Fisco devera reiterar a intimagdo concedendo novo
prazo de 30 (trinta) dias, a contar do término da intimag&o inicial.

Paragrafo unico. A reiteragdo dos documentos solicitados no Termo de Inicio de
Fiscalizagdo devera ressaltar que novo descumprimento ensejara na hipétese de
arbitramento da base de calculo do imposto e aplicagao de multa prevista em lei.

Art. 21 Caso a entrega seja parcial, cabera ao Fisco analisar se os documentos
apresentados sdo suficientes para a correta identificagdo do imposto devido, sem
prejuizo da agao fiscal.

Paragrafo unico. Se os documentos parcialmente apresentados néo forem suficientes
para a correta identificagdo do imposto devido, o Fisco devera reiterar a intimagao dos
documentos faltantes, concedendo novo prazo de 30 (trinta) dias, a contar do término
da intimacao inicial.

Art. 22 Caso o sujeito passivo reitere 0 descumprimento previsto nos arts. 20, caput e
21, paragrafo unico, o Fisco podera arbitrar a receita bruta seguindo o disposto nos arts.
117 a 119 da Lei n° 4.626/2019 (Cddigo Tributario Municipal).

Paragrafo unico. A base de calculo sera arbitrada quando a documentagéo
apresentada ndo mereca fé, o contribuinte ndo tenha fornecido a documentagdo
solicitada e ou quando houver flagrante insuficiéncia do imposto pago em face do
volume dos servicos prestados, observado o disposto nos artigos da legislagéo vigente.

Art. 23 O descumprimento previsto no art. 22, além do arbitramento da base de calculo,
sera considerado como agravante na forma do art. 449, |1, alinea d) da Lei n® 4.626/2019
(Codigo Tributario Municipal), devendo o Fisco aplicar a multa prevista na alinea b) do
item 4 do Art. 162 e no art. 450, I, da referida Lei.

Paragrafo unico. A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentagéo
solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada a chefia imediata, e podera
resultar em impetracéo de representacao judicial para exibicdo de documentos.

Secao Vi
Do Protocolo de Recebimento dos documentos requisitados no TIF

Art. 24 No ato da entrega dos documentos requisitados pelo Fisco através do Termo de
Inicio de Fiscalizagéo, o agente fiscal responsavel devera consignar quais documentos
foram apresentados, registrando-os em Protocolo de Recebimento em duas vias, sendo
a primeira entregue ao sujeito passivo.

Secao VIl
Do Desenvolvimento da Agéo Fiscal
Subsecéo |
Do Enquadramento
Art. 25 De posse dos documentos apresentados pelo Sujeito Passivo em cumprimento
ao Termo de Inicio de Fiscalizagéo, o Fisco dara inicio ao desenvolvimento da Agéo
Fiscal, devendo observar:

| — se o Sujeito Passivo é ou ndo optante do Simples Nacional; ou
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Il — se o Sujeito Passivo esta enquadrado como Microempreendedor Individual
- MEL.

§1°. A identificagdo do Sujeito Passivo como optante do Simples Nacional podera ser
averiguada através de consulta realizada ao respectivo endereco eletrénico no acesso
destinado aos Entes Federados — opgao: Consulta Histérico.

§2°. Dentro do periodo de competéncia a ser fiscalizado previsto na Ordem de Servigo,
o Fisco devera segregar aqueles em que o Sujeito Passivo optou pelo regime do
Simples Nacional dos que foi excluido, voluntariamente ou n&o, desenvolvendo a agéo
fiscal de maneira distinta, se for o caso.

§3°. Nesta etapa, compete também ao Agente Fiscal responsavel:

| - verificar se constam atualizados os dados cadastrais, do sujeito passivo, nos
sistemas de gestéo e controles de ISSQN, da Secretaria Municipal de Fazenda,
com a confirmagdo das seguintes informagbes necessarias ao procedimento
fiscal:

a - inscrigdo no CPF e/ou CNPJ;

b - enderego completo do estabelecimento;

c - atividade desenvolvida;

d - aliquota enquadrada de ISSQN;

e - se a nota fiscal utilizada pelo contribuinte estd em conformidade com

a legislacao;

f - se consta emissao de nota fiscal para todo servigo prestado;

g — o contador responsavel,

h - o recibo de retencao de ISSQN na fonte;

Il - realizar os levantamentos da situacdo econémica fiscal do sujeito passivo,
para fins de planejamento da acao fiscal;

11 - exigir, a qualquer tempo, informacgdes, declaragdes e comunicagdes escritas
ou verbais, a exibigao de livros fiscais e comprovantes dos atos e operagdes que
possam constituir fato gerador de obrigagées tributérias;

IV - fazer diligéncias, levantamentos e plantdes nos locais ou estabelecimentos
onde se exercerem as atividades sujeitas a obrigagbes tributarias ou servigos
que constituam matéria imponivel;

V - averiguar a exatiddo das declaracdes apresentadas pelo sujeito passivo, e
determinar, com precis&o, a natureza e o montante dos respectivos créditos dos
tributos municipais;

VI - dar ciéncia ao sujeito passivo ou responsavel do Termo de Inicio de
Fiscalizagéo (TIF), com os dados constantes da Ordem de Servigo (OS) que lhe
foi atribuida, especificando, ainda, os documentos necessarios para exame, o
prazo e o local para entrega dos mesmos;

VII - requisitar quando necessario, o auxilio da forga policial para garantir o
cumprimento das diligéncias fiscais, apreensdes e interdigbes;

VIII - verificar em todo procedimento fiscal se o sujeito passivo possui servigos
tomados em atividades de seguranga, limpeza, construgéo civil e entre outras,
com finalidade de apurar o ISS retido, observado a legislagao tributaria vigente;
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IX - constatar em todo procedimento fiscal de sujeito passivo enquadrado no
Simples Nacional, a conciliagdo entre as receitas declaradas a Receita Federal
do Brasil, no Portal do Simples Nacional € ao Municipio;

X - proceder a analise da documentagéo das operagdes de servigos prestados,
identificando as atividades realizadas, enquadramento de aliquota na lista de
servicos, identificando as possiveis infragdes a legislagdo tributaria, visando
comprovar ou desconsiderar os elementos de conviccdo que motivaram a
fiscalizagdo, no cumprimento das obrigagdes tributérias;

XI - arbitrar o crédito tributario do sujeito passivo de oficio, ndo cadastrado ou
com base de calculo insatisfatério, nos sistemas de gestdo e controles de
ISSQN, da Secretaria Municipal de Fazenda;

XII - lavrar auto de infracdo (AINF), separadamente, para cada dispositivo legal
infringido no recolhimento de imposto préprio ou de terceiro, apurando o valor do
crédito tributario do ISSQN e na aplicagdo da multa devida;

XIllI - lavrar o Termo Final de Fiscalizagdo (TFF) relatando o procedimento
realizado, com a devida mengdo do auto de infragdo, quando lavrado, e
devolugéo da documentacao original recebida.

IV — outras obrigagdes principais e acessorias previstas em legislacdo especifica.

§4°. A atualizagdo dos dados do Sujeito Passivo prevista no inciso | do §3° deste artigo
podera ser apurada em consulta aos convénios de cooperagao técnica firmados pelo
Municipio, como JUCERJA/REGIN e SIMPLES NACIONAL, por exemplo.

§5°. Na hipétese prevista no paragrafo anterior, o Fisco Municipal podera promover de
oficio, inscri¢do, alteragdo cadastral, atualizacdo ou o cancelamento da inscrigdo, na
forma regulamentar, sem prejuizo da aplicagado das penalidades previstas no ANEXO V
da Lei n® 4.626/2019. (Arts. 135 e 212 da Lei n°® 4.626/2019)

Subsecao ll
Das Obrigacgoes do Sujeito Passivo Optante do Simples Nacional

Art. 26 Relativamente a prestacao de servigos sujeita ao ISS, a ME ou EPP optante pelo
Simples Nacional utilizara a Nota Fiscal de Servigos, conforme modelo aprovado e
autorizado pelo Municipio, ou outro documento fiscal autorizado conjuntamente pelo
Estado e pelo Municipio da sua circunscrigao fiscal.

Art. 27 A Resolugdo do CGSN N° 140, de 22 de maio de 2018, dispde em seu art. 63
que a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera adotar para os registros e
controles das operagdes e prestagdes por ela realizadas: (Lei Complementar n°® 123, de
20086, art. 26, §§ 2°, 4°, 4°-A, 4°-B, 4°-C, 10e 11)
| - Livro Caixa, no qual devera estar escriturada toda a sua movimentagao
financeira e bancaria;

Il - Livro Registro de Inventario, no qual deverao constar registrados os estoques
existentes no término de cada ano-calendario, caso seja contribuinte do ICMS;

Il - Livro Registro de Entradas, modelo 1 ou 1-A, destinado a escrituracéo dos
documentos fiscais relativos as entradas de mercadorias ou bens e as aquisi¢cdes
de servicos de transporte e de comunicagdo efetuadas a qualquer titulo pelo
estabelecimento, caso seja contribuinte do ICMS;
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IV - Livro Registro dos Servicos Prestados, destinado ao registro dos
documentos fiscais relativos aos servigos prestados sujeitos ao ISS, caso seja
contribuinte do ISS;

V - Livro Registro de Servigos Tomados, destinado ao registro dos documentos
fiscais relativos aos servigos tomados sujeitos ao ISS; e

VI - Livro de Registro de Entrada e Saida de Selo de Controle, caso seja exigivel
pela legislagéo do IPI.

§1° Os livros discriminados neste artigo poderao ser dispensados, no todo ou em parte,
pelo ente tributante da circunscrigdo fiscal do estabelecimento do contribuinte,
respeitados os limites de suas respectivas competéncias. (Lei Complementar n® 123, de
20086, art. 26, § 4°)

§2° Além dos livros previstos no caput, serdo utilizados, observado o disposto no art. 64
da Resolugdo CGSN N° 140: (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 26, §§ 4°, 4°-A,
4°-B, 4°-C, 10 e 11)
| - Livro Registro de Impressao de Documentos Fiscais, pelo estabelecimento
grafico para registro dos impressos que confeccionar para terceiros ou para uso
proprio;

Il - livros especificos pelos contribuintes que comercializem combustiveis; e

Il - Livro Registro de Veiculos, por todas as pessoas que interfiram
habitualmente no processo de intermediagdo de veiculos, inclusive como
simples depositarios ou expositores.

§3° A apresentagdo da escrituragdo contabil, em especial do Livro Diario e do Livro
Razao, dispensa a apresentagéo do Livro Caixa. (Lei Complementar n® 123, de 2006,
art. 2° inciso | e § 6°)

§4° A ME ou a EPP que receber aporte de capital na forma prevista nos arts. 61-A a 61-
D da Lei Complementar n® 123, de 2006, devera manter Escrituragdo Contabil Digital
(ECD) e ficara desobrigada de cumprir o disposto no inciso | do caput e no § 3°. (Lei
Complementar n® 123, de 2006, art. 2° inciso | e § 6°; art. 26, § 15; art. 27)

§5° O ente tributante que adote sistema eletrénico de emissdo de documentos fiscais
ou recepgao eletronica de informagdes podera exigi-los de seus contribuintes optantes
pelo Simples Nacional, observados os prazos e formas previstos nas respectivas
legislagdes, ressalvado o disposto no art. 64 da LC 123. (Lei Complementar n° 123, de
2006, art. 2° inciso | e § 6° art. 26, §§ 4°, 4°-A, 4°-B, 4°-C, 10e 11)

§6° A ME ou a EPP optante pelo Simples Nacional fica obrigada ao cumprimento das
obrigagdes acessorias previstas nos regimes especiais de controle fiscal, quando
exigiveis pelo respectivo ente tributante, observado o disposto no art. 64. (Lei
Complementar n® 123, de 2006, art. 2°, inciso | e § 6°; art. 26, §§ 4°, 4°-A, 4°-B, 4°-C, 10
e11)

§7° O Livro Caixa devera: (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 26, § 2° Lei n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002, art. 1.182)
| - conter termos de abertura e de encerramento e ser assinado pelo
representante legal da empresa €, se houver na localidade, pelo responsavel
contabil legalmente habilitado; e
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Il - ser escriturado por estabelecimento.

Art. 28 Os documentos elencados no Art. 63 da Resolugdo CGSN N° 140/2018 podem
ser requisitados pelo Fisco através do Termo de Inicio de Fiscalizag&o caso o sujeito
passivo seja optante do Simples Nacional.

Art. 29 O art. 64 da Resolugao CGSN N° 140 disp6e que a RFB, os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios ndo poderdo instituir obrigagdes tributarias acessoérias ou
estabelecer exigéncias adicionais e unilaterais, relativamente a prestagdo de
informacgdes e apresentagdo de declaragdes referentes aos tributos apurados na forma
prevista no Simples Nacional, além das estipuladas ou previstas na Resolugdo CGSN
N° 140 e atendidas por meio do Portal do Simples Nacional. (Lei Complementar n°® 123,
de 2006, art. 26, §§ 4° e 15)

§1° O disposto no caput do Art. 64 da Resolugdo CGSN N° 140 ndo se aplica as
obrigacdes e exigéncias decorrentes de:
| - programas de cidadania fiscal; (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 26, §§
4°e 15)

Il - norma publicada até 31 de margo de 2014 que tenha veiculado exigéncia
vigente até aquela data, observado o disposto no § 2°; (Lei Complementar n°®
123, de 2006, art. 26, § 15)

Il - procedimento administrativo fiscal, tais como a exibigdo de livros,
documentos ou arquivos eletrénicos e o fornecimento de informagdes fiscais,
econdmicas ou financeiras, previstos ou autorizados nesta Resolugdo, bem
como aqueles necessarios a fundamentagéo dos atos administrativos oriundos
do procedimento; (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 2°, inciso | e § 6% Lei
n®5.172, de 1966, art. 195, caput)

IV - informagdes apresentadas por meio do Sistema de Captagao e Auditoria dos
Anexos de Combustiveis (SCANC), aprovado pelo Conselho Nacional de Politica
Fazendaria (Confaz); ou (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 26, § 15)

V - informagdes relativas ao Fundo de Combate a Pobreza constante do § 1° do
art. 82 do Ato das Disposigcbes Constitucionais Transitérias (ADCT). (Lei
Complementar n® 123, de 2006, art. 26, § 15)

§2° Na hipotese prevista no inciso 1l do § 1° o Municipio que tenha adotado Nota Fiscal
Eletrénica de Servigos devera adotar medidas que visem a revogagao das declaragdes
eletrdnicas de servigos prestados, em face do disposto no art. 69 da Resolugdo CGSN
N° 140. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 26, §§ 4°, 4°-A, inciso |, e 15)

Art. 30 O art. 65 da Resolugdo CGSN N° 140 dispde que os Estados, o Distrito Federal
e os Municipios poderao exigir a escrituragéo fiscal digital ou obrigagao equivalente para
a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, desde que: (Lei Complementar n° 123, de
2006, art. 26, § 15)
| - as informacgdes eletrénicas sejam pré-escrituradas pelo ente federado, a fim
de que o contribuinte complemente a escrituragdo com as seguintes
informacgdes:
a) relativas a documentos fiscais néo eletronicos;
b) sobre classificagao fiscal de documentos fiscais eletronicos de entrada;
e
c) que confirmem os servigos tomados; e
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Il - a obrigagao seja cumprida:
a) mediante aplicativo gratuito, com link disponivel no Portal do Simples
Nacional; e
b) com dispensa do uso de certificagdo digital, salvo nas hipéteses
previstas no art. 79 da Resolugdo CGSN N° 140, nos casos em que
podera ser exigido.

§1° A exigéncia prevista no caput do art. 65 da Resolugdo CGSN N° 140 nao se aplicara
as informagdes relativas a documentos fiscais: (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art.
26,§§4°¢e 15)
| - ndo eletrbnicos a que se refere o inciso | do caput, cujos dados sejam
transmitidos a administragéo tributaria do ente federado de localizagdo do
emitente em face de programas de cidadania fiscal;

Il - de entrada e de servigos tomados, quando a classificagdo ou a confirmagao
a que se referem as alineas “b” e “c” do inciso | do caput forem efetuadas em
sistema que possibilite a recepgdo eletrénica do documento, na forma
estabelecida pela administragao tributaria do ente federado de localizagdo do
adquirente ou tomador.

§2° A carga ou confirmagao de documentos fiscais eletronicos de saida ou de prestagéo
de servicos ndo podera ser solicitada, salvo quando em carater facultativo. (Lei
Complementar n® 123, de 2006, art. 26, § 15)

§3° O disposto neste artigo abrange qualquer modalidade de escrituragao fiscal digital,
livros eletronicos de entrada e saida, bem como declaragéo eletrénica de prestagdo ou
tomada de servigos. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 26, §§ 4°-A, 5° e 15)

§4° A exigéncia de prestagdo de dados por meio de escrituragdo fiscal digital em
qualquer modalidade que ndo atenda ao disposto neste artigo ndo podera ter carater
obrigatério para a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, exceto quando
ultrapassado o sublimite vigente no Estado ou Distrito Federal. (Lei Complementar n°
123, de 2006, art. 26, § 15)

§5° O disposto neste artigo aplica-se as obrigagbes exigiveis a partir de 1° de abril de
2014. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 26, § 15)

Art. 31 Os livros e documentos fiscais previstos na Resolugdo CGSN N° 140 serdo
emitidos e escriturados nos termos da legislagdo do ente tributante da circunscri¢ao do
contribuinte, com observancia do disposto nos Convénios e Ajustes SINIEF que tratam
da matéria, especialmente os Convénios SINIEF s/n, de 15 de dezembro de 1970, n° 6,
de 21 de fevereiro de 1989, bem como o Ajuste SINIEF n° 7, de 30 de setembro de 2005
(NF-e), observado o disposto no art. 64. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 26,
inciso I; art. 26, §§ 4°, 4°-A, 4°-B, 4°-C, 10 e 11)

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica aos livros e documentos fiscais
relativos ao ISS. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 26, inciso |)

Art. 32 Sera considerado iniddoneo o documento fiscal utilizado pela ME ou EPP optante

pelo Simples Nacional em desacordo com o disposto na Resolugdo CGSN N° 140 ou
na legislagao de cada ente federado. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 26, inciso

/)
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Art. 33 O ato de emisséo ou de recepcdo de documento fiscal por meio eletrdnico
estabelecido pelas administragdes tributarias, em qualquer modalidade, de entrada, de
saida ou de prestagao, representa sua propria escrituragéo fiscal e elemento suficiente
para a fundamentacéo e a constituigdo do crédito tributario, ressalvado o disposto no
inciso Il do § 1° do art. 64 da Resolugdo CGSN N° 140. (Lei Complementar n® 123, de
2006, art. 26, §§ 10 e 15)

Paragrafo unico. Considera-se recepgdo de documento fiscal o ato de validagéo ou
confirmacéo eletrénica praticado pelo contribuinte na forma estipulada pela respectiva
legislagao tributaria. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 26, §§ 10 e 15)

Art. 34 Os dados dos documentos fiscais de qualquer espécie podem ser
compartilhados entre as administragdes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e, quando emitidos por meio eletrénico, a ME ou a EPP optante
pelo Simples Nacional fica desobrigada de transmitir seus dados as referidas
administracdes tributarias, ressalvado o disposto no inciso Il do § 1° do art. 64. (Lei
Complementar n° 123, de 2006, art. 26, §§ 11 e 15)

Subsecao lll
Da Competéncia para Fiscalizar empresas optantes do Simples Nacional

Art. 35 O art. 85 da Resolugdo CGSN N° 140 dispde que a competéncia para fiscalizar
o cumprimento das obrigac¢des principais e acessorias relativas ao Simples Nacional &
do 6rgao de administragao tributaria do Municipio, desde que o contribuinte do ISS tenha
estabelecimento em seu territério ou quando se tratar das excegbes de competéncia
previstas no art. 3° da Lei Complementar n® 116, de 2003; (Lei Complementar n° 123,
de 2006, art. 33, caput)

§1° No exercicio da competéncia de que trata o caput do art. 85 da Resolugdo CGSN
N° 140: (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, §§ 1°-B e 1°-C)
| - a agao fiscal, apds iniciada, podera abranger todos os estabelecimentos da
ME e da EPP, independentemente das atividades por eles exercidas, observado
o disposto no § 2° e
Il - as autoridades fiscais ndo ficardo limitadas a fiscalizagdo dos tributos
instituidos pelo préprio ente federado fiscalizador, estendendo-se sua
competéncia a todos os tributos abrangidos pelo Simples Nacional.

§2° Na hipétese de o 6rgdo da administragao tributaria do Estado, do Distrito Federal ou
do Municipio realizar agéo fiscal em contribuinte com estabelecimento fora do ambito de
competéncia do respectivo ente federado, o érgdo deverd comunicar o fato a
administragao tributaria do outro ente federado para que, se houver interesse, se integre
a agao fiscal. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°)

§3° A comunicacao a que se refere o § 2° dar-se-a por meio do sistema eletrénico de
que trata o art. 86 da Resolugdo CGSN N° 140, no prazo minimo de 10 (dez) dias antes
do inicio da agéo fiscal. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°)

§4° As administragdes tributarias estaduais poderdo celebrar convénio com os
Municipios de sua jurisdigdo para atribuir a estes a fiscalizagao a que se refere o caput.
(Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, § 1°)

§5° Fica dispensado o convénio a que se refere o §4° na hipétese de ocorréncia de

prestagéo de servigos sujeita ao ISS por estabelecimento localizado no Municipio. (Lei
Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 1°-A)
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§6° A competéncia para fiscalizar de que trata este artigo podera ser plenamente
exercida pelos entes federados, de forma individual ou simultanea, inclusive de forma
integrada, mesmo para periodos ja fiscalizados. (Lei Complementar n° 123, de 2006,
art. 33, §§ 1°-B e 49

§7° Na hipotese de agdo fiscal simultdnea, a autoridade fiscal devera tomar
conhecimento das agdes fiscais em andamento, a fim de evitar duplicidade de
langamentos referentes ao mesmo periodo e fato gerador. (Lei Complementar n® 123,
de 2006, art. 33, §§ 1°-B e 4°)

§8° Na hipotese prevista no § 4° e de agao fiscal relativa a periodos ja fiscalizados, a
autoridade fiscal devera tomar conhecimento das agbes ja realizadas, dos valores ja
langados e das informagdes contidas no sistema eletrdnico a que se refere o art. 86 da
Resolugdo CGSN N° 140, observadas as limitagdes praticas e legais dos procedimentos
fiscalizatorios. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, §§ 1°-B e 4°)

§9° A selegdo, o preparo e a programagao da acao fiscal serao realizadas de acordo
com os critérios e diretrizes das administragbes tributarias de cada ente federado, no
ambito de suas respectivas competéncias. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33,

§4°)

§10. E permitida a prestacéo de assisténcia mdtua e a permuta de informagées entre a
RFB e as Fazendas Publicas dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, relativas
as MEe as EPP, para fins de planejamento ou de execugéo de procedimentos fiscais ou
preparatorios. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 34, § 1°)

§11. Sem prejuizo de agdo fiscal individual, as administragdes tributarias poderao utilizar
procedimento de notificagdo prévia com o objetivo de incentivar a autorregularizagao,

123, de 2006, art. 34, § 3°)

§12. As notificagbes para regularizagao prévia poderao ser feitas por meio do Portal do
Simples Nacional, facultada a utilizagdo do Domicilio Tributario Eletrénico do Simples
Nacional (DTE-SN) de que trata o art. 122 da Resolugdo CGSN N° 140, e deverdo
estabelecer prazo de regularizagéo de até 90 (noventa) dias. (Lei Complementar n® 123,
de 2006, art. 34, § 3°)
Subsecgido IV
Dos Parametros a serem observados pelo Fisco

Art. 36 No desenvolvimento da agao fiscal de empresas optantes do Simples Nacional
recomenda-se que o Fisco:

| — identifique a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo e seu enquadramento
na lista de servigos anexa a LC n° 116, de 31 de julho de 2003;

Il — analise a correlagdo das notas fiscais de servigo emitidas em cada competéncia com
o respectivo faturamento bruto informado no PGDAS-D, objetivando apurar possiveis
distorgdes;

Il = confronte as informagdes econdmico-fiscais do contribuinte fiscalizado com o
faturamento advindo das operag¢des com cartdes de crédito e débito, fornecidas pelas

administradoras, facilitadoras e instituicbes de pagamentos, através de convénio
firmado entre o Municipio e o Estado;
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IV — apure os fatos geradores do ISSQN, por competéncia tributaria, com base nas notas
fiscais emitidas ou em outros elementos disponiveis, elaborando Mapa de Apuragao
especifico;

V - correlacione os itens de servico emitidos nas notas fiscais de servigo com o
respectivo ANEXO previsto na LC 123/06;

VI — apure se o contribuinte fiscalizado possui alto indice de cancelamento de notas
fiscais de servigo, nos moldes dispostos em instrugdo normativa especifica;

VIl - de posse dos documentos requisitados no §2° do Art. 12 desta instrugdo, apure
possiveis discrepancias entre as receitas declaradas pelo contribuinte com as despesas
fixas de manutencdo da empresa, avaliando em cada caso, possivel evaséo fiscal;

VIl — verifique os servicos tomados pelo sujeito passivo quanto a sua correta
escrituracdo, analisando os documentos comprobatdrios e os registros contabeis de
despesas com servigos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas para identificagdo da
ocorréncia de fatos geradores do ISSQN sujeitos a retengéo;

IX — registre os documentos referentes as prestagdes sujeitas a retengéo de ISSQN na
fonte em planilhas especificas para apuracdo de possiveis diferengas de imposto a
recolher.

X — promova outras analises que se fagam necessarias ao correto desenvolvimento da
acao fiscal.

§1°. Possiveis distor¢des de faturamento mensal de empresas optantes do Simples
Nacional acarretam em aliquotas efetivas, utilizadas nas competéncias posteriores,
divergentes das que realmente o contribuinte deveria utilizar, podendo incorrer em
eventual diferenga de imposto a recolher.

§2°. Em se constatando divergéncias no faturamento mensal, compete ao Fisco realizar
a correta identificagao das receitas, aplicando-se os fatores previstos no Art. 18 da LC
123/06, e apurar eventual diferenga de imposto a recolher.

§3°. Servigos prestados ndo enquadrados nos respectivos anexos também incorrem
em aliquotas efetivas que divergem do calculo previsto no Art. 18 da LC 123/06.

§4°. Apuragdo da base de calculo do ISSQN devido sera realizada por cada nota fiscal
emitida ou outros subsidios disponiveis, objetivando determinar a ocorréncia do fato
gerador e o imposto devido, mediante a elaboragéo de planilha de apuragéo especifica
dos servigos prestados.

Art. 37 As divergéncias apuradas nesta Subsegdo devem ser registradas,
preferencialmente, nas planilhas de apuragdo para calculo do AINF SEFISC,
disponibilizadas pela Equipe Nacional de Integracdo das Administragbes Tributarias
(Eniat), instituida pela Portaria CGSN N° 37, de 26 de outubro de 2022.

Paragrafo unico. Na impossibilidade do registro das divergéncias apuradas nas
planilhas de apuragao disponibilizadas pela Eniat, o Fisco efetuara os devidos registros

apurados em planilha especifica desde que em conformidade com os preceitos da LC
123/06 e da Resolugdo CGSN N° 140/2018.
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Subsegdo V
Do Termo de Confissao de Débito Fiscal - TCDF

Art. 38 O Fiscal Municipal, durante o curso de Agao Fiscal e apds proceder a apuragao
do Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN n&o recolhido ou recolhido
a menor pelo prestador de servigo, devera informar ao sujeito passivo em atraso sobre
a possibilidade de pagamento do valor do ISSQN devido, antes da lavratura do auto de
infragdo, conforme dispde o Art. 162, I, 1 da Lei n° 4.626/2019 (Cdédigo Tributario
Municipal). (Art. 154 da Lei n°® 4.626/2019)

Art. 39 Ao proceder a apuracédo do ISSQN néo recolhido ou recolhido a menor pelo
prestador de servico, o Fiscal Municipal devera lavrar o Termo de Confissdo de Débito
Fiscal (TCDF) com a demonstragdo dos valores apurados. (Art. 1565 da Lei n°
4.626/2019)

§1°. A entrega do Termo de Confissdo de Débito Fiscal sera acompanhada de Termo
de Intimagao para ciéncia do sujeito passivo quanto ao TCDF.

§2°. O sujeito passivo tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinatura do Termo de
Confissao de Débito Fiscal (TCDF), contados do recebimento do Termo de Intimagéo
referido no §1° deste artigo.

§3°. Nao havendo a confissdo de débito, a fiscalizagdo prosseguird normalmente,
inclusive com a lavratura do Auto de Infragdo, aplicando as penalidades previstas no
Art. 162 da Lei n°® 4.626/2019, conforme o caso.

Art. 40 O Termo de Confisséo de Débito Fiscal (TCDF) evidencia a apuragéo do ISSQN
devido, a atualizagdo monetaria, os juros de mora e multa, importando em renuncia a
impugnagédo do débito nas esferas administrativa e judicial. (Arf. 156 da Lei n°
4.626/2019)

Art. 41 Em procedimentos fiscais de ME e EPP, optantes pelo Simples Nacional,
aplicam-se aos tributos devidos as normas relativas aos juros e multa de mora e de
oficio previstas para o imposto sobre a renda, inclusive, quando for o caso, em relagéo
ao ICMS e ao ISS. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 35)

§1°. Ja para procedimentos fiscais cuja competéncia devida ndo estava sob a égide do
Simples Nacional, o débito confessado sera atualizado com base na variagao do indice
que corrigiu a Unidade Fiscal do Municipio de Trés Rios - UFMTR, ou outro indice que
por lei municipal vier a substitui-lo. (§2° do Art. 156 da Lei n°® 4.626/2019)

§2°. O débito confessado é exigivel imediatamente apds a data da assinatura do TCDF.

Art. 42 O ISSQN em atraso ndo podera ser objeto de confissdo de débito quando for
constatada qualquer agdo do sujeito passivo caracterizada por um dos seguintes
agravantes:

| - suborno ou tentativa de suborno a servidor do 6rgéo fazendario;

Il - dolo, fraude ou evidente ma-fé;

Il - desacato a agente fiscal no curso de procedimento de fiscalizagéo;

IV - ndo atendimento quando notificado por infringéncia a legislacao tributaria; ou

V - ocorréncia de reincidéncia devidamente constatada em procedimento regular. (Art.
157 da Lei n® 4.626/2019)
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Art. 43 Antes do inicio da Acgdo Fiscal, o contribuinte podera, espontaneamente,
confessar os débitos relacionados ao ISSQN mediante apresentacdo de declaragéo
prépria a autoridade fiscal competente. (Art. 158 da Lei n°® 4.626/2019)

Art. 44 Sem prejuizo de agdo fiscal individual, as administragdes tributarias poderédo
utilizar procedimento de notificagdo prévia com o objetivo de incentivar a
autorregularizagéo, que, neste caso, ndo constituira inicio de procedimento fiscal. (§771
do art. 85 da Resolugdo CGSN N° 140/2018 c/c Lei Complementar n°® 123, de 2006, art.
34, § 39

Subsecao VI
Do Registro da Ac¢éao Fiscal
(Redacgéo dada pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

Art. 45 O art. 86 da Resolugdo CGSN N° 140 dispbe que as agdes fiscais serao
registradas no Sistema Unico de Fiscalizagdo, Langamento e Contencioso (Sefisc),
disponibilizado no Portal do Simples Nacional, com acesso pelos entes federados, e
deverao conter, no minimo: (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°)
| - data de inicio da fiscalizagao;
Il - abrangéncia do periodo fiscalizado;
Il - os estabelecimentos fiscalizados;
IV - informagdes sobre:
a) planejamento da agéo fiscal, a critério de cada ente federado;
b) fato que caracterize embarago ou resisténcia a fiscalizagao;
c) indicio de que o contribuinte esteja praticando, em tese, crime contra
a ordem tributaria; e
V - prazo de duragao e eventuais prorrogagdes;
VI - resultado, inclusive com indicagdo do valor do crédito tributario apurado,
quando houver;
VII - data de encerramento.

§1° A autoridade fiscal devera registrar o inicio da agéo fiscal no prazo de até 90
(noventa) dias. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°) (Redagéo dada pelo(a)
Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

§2° O Sefisc contera relatério gerencial com informagbes das agdes fiscais em
determinado periodo. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, § 4°)

§3° O mesmo ente federado que abrir a agao fiscal devera encerra-la, observado o prazo
previsto em sua respectiva legislagdo. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, § 4°)

Subsegao VIl
Do Auto de Infragao e Notificagdo Fiscal de Empresas Optantes do Simples
Nacional

Art. 46 Verificada infragdo a legislagao tributaria por ME ou EPP optante pelo Simples
Nacional, devera ser lavrado Auto de Infragdo e Notificagdo Fiscal (AINF), emitido por
meio do Sefisc. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, §§ 3° e 4°)

§1° O AINF é o documento unico de autuagéo, a ser utilizado por todos os entes

federados, nos casos de inadimplemento da obrigagao principal previstas na legislagao
do Simples Nacional. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, §§ 3° e 4°)
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§2° No caso de descumprimento de obrigagbes acessorias, deverdo ser utilizados os
documentos de autuagdo e langamento fiscal especificos de cada ente federado,
observado o disposto no § 5°. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, §§ 1°-D e 4°)

§3° A acao fiscal relativa ao Simples Nacional podera ser realizada por estabelecimento,
porém o AINF devera ser lavrado sempre com o CNPJ da matriz, observado o disposto
no art. 85 da Resolugdo CGSN N° 140. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, §
4°)

§4° Para a apuragao do crédito tributario, deverao ser consideradas as receitas de todos
os estabelecimentos da ME ou da EPP, ainda que a acéo fiscal seja realizada por
estabelecimento. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°)

§5° A competéncia para autuagdo por descumprimento de obrigagdo acessoéria é
privativa da administracdo tributaria perante a qual a obrigagdo deveria ter sido
cumprida. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, § 1°-D)

§6° A receita decorrente das autuagdes por descumprimento de obrigacdo acessoéria
sera destinada ao ente federado responsavel pela autuagéo a que se refere o § 5°, caso
em que devera ser utilizado o documento de arrecadacgéo especifico do referido ente
que promover a autuagéo e langamento fiscal, sujeitando-se o pagamento as normas
previstas em sua respectiva legislacdo. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, §
1°D; art. 41, § 5°, inciso 1V)

§7° Nao se exigira o registro no Sefisc de langamento fiscal que trate exclusivamente
do disposto no § 5°. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33, §§ 1°-D e 4°)

Art. 47 O AINF sera lavrado em 2 (duas) vias e devera conter as seguintes informacgdes:

(Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, § 4°) (Art. 410 da Lei n°® 4.626/2019)
| - data, hora e local da lavratura;
Il - identificagéo do autuado;
Il - identificagéo do responsavel solidario, quando cabivel,
IV - periodo autuado;
V - descrigdo do fato;
VI - o dispositivo legal infringido, a penalidade aplicavel e referéncia ao termo de
fiscalizagdo em que se consignou a infragdo, se for o caso;
VII - a determinagéo da exigéncia e a intimagéo para cumpri-la ou impugna-la,
no prazo fixado na legislagao do ente federado;
VIl - demonstrativo de calculo dos tributos e multas devidos;
IX - identificagdo do autuante;
X - hipoéteses de redugéo de penalidades.
XI — descricdo clara e precisa do fato que se alega constituir infragdo, com
referéncia as circunstancias pertinentes, e indicagéo do lugar onde se verificou
a infragcdo, quando esse nao seja o da lavratura do auto;
XII — assinatura do autuante, mesmo em auto de infragdo emitido por meio
eletrdnico, assinatura do sujeito passivo, se for possivel, ou termo relativo a sua
recusa, se houver, salvo se a intimagcdo for feita por carta com aviso de
recebimento ou por edital; e
Xl — indicagdo do o6rgdo integrante da Secretaria Municipal de Fazenda por
onde devera tramitar o processo.

§1°. A assinatura do autuado n&o constitui formalidade essencial a validade do auto de
infragdo e a sua recusa em apor ciéncia ndo implica em confissdo, nem agrava a
penalidade. (§7° do Art. 410 da Lei n° 4.626/2019)
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§2°. O auto de infragdo podera conter, para maior elucidacdo dos fatos, além dos
requisitos definidos neste artigo, outros elementos, contabeis e fiscais, comprobatoérios
da infragdo, mencionando em anexo, documentos, papéis, livros e arquivos que
serviram de base a agao fiscal. (§2° do Art. 410 da Lei n°® 4.626/2019)

§3°. O auto de infragdo deve ser preenchido em todos os seus campos, sem rasuras,
entrelinhas ou borroes, descrevendo de forma clara e sucinta as circunstancias
materiais da autuagéo. (§3° do Art. 410 da Lei n°® 4.626/2019)

§4°. Havendo alteragédo dos elementos constantes do auto de infragédo, que resulte em
prejuizo para a defesa, devera o autuado ser cientificado para manifestar-se, no prazo
de 30 (trinta) dias. (§4° do Art. 410 da Lei n® 4.626/2019)

§5°. Aplicam-se a Notificagdo de Langamento e Notificagdo de Langamento de Débito,
no que couber, as mesmas regras do Auto de Infragdo. (§5° do Art. 410 da Lei n°
4.626/2019)

Art. 48 Os documentos emitidos em procedimento fiscal podem ser entregues ao sujeito
passivo: (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°)
| - somente em meio impresso;
Il - mediante utilizagdo do sistema de comunicagao eletrénica previsto no art.
122 da Resolugdo CGSN N° 140, observado o disposto em seus §§ 3° e 4°; ou
Il - em arquivos digitais e, neste caso, deverdo ser entregues também em meio
impresso:
a) os termos, as intimagdes, o relatdrio fiscal e a folha de rosto do AINF;
ou
b) somente os termos e as intimagdes, desde que o relatorio fiscal e a
folha de rosto do AINF sejam assinados com certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) e
possam ser validados em endereco eletronico informado pelo autuante.

Paragrafo unico. Nas hipéteses previstas no inciso Il do caput: (Lei Complementar n®
123, de 2006, art. 33, § 4°)
| - os documentos serdo entregues ao sujeito passivo por meio de midia ndo
regravavel; e
Il - a entrega dos documentos sera feita com o respectivo termo de encerramento
e ciéncia do langamento, no qual devem constar a descricdo do conteudo da
midia digital, o resumo do crédito tributario langado e demais informagdes
pertinentes ao encerramento.

Art. 49 O valor apurado no AINF devera ser pago por meio do DAS, gerado por meio de
aplicativo disponivel no Portal do Simples Nacional. (Lei Complementar n® 123, de 2006,
art. 21, inciso I; art. 33, § 4°)

Subsegao VIl
Do Registro e Langamento em Sistema do Municipio
(Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

Art. 50 Observado o disposto no artigo 86 da Resolugdo CGSN N° 140, poderéo ser
utilizados alternativamente os procedimentos administrativos fiscais previstos na
legislagdo de cada ente federado. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, §
4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

§1° As agdes fiscais abertas pelos entes federados em seus respectivos sistemas de
controle e langamento deverao ser registradas no Sefisc para fins de compartilhamento.
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(Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN
n® 171, de 26 de outubro de 2022)

§2° A acdo fiscal e o lancamento serdo realizados apenas em relagédo aos tributos de
competéncia de cada ente federado. (Lei Complementar n° 123, de 2006, art. 33, §
4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

§3° Na hipétese prevista no § 2°, deve-se observar, na apuragéo do crédito tributario,
as disposigdes da Secgao IV do Capitulo Il do Titulo | da Resolugao 140, relativas ao
calculo dos tributos devidos. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 18, caput e §§ 5°
a 5°-G; art. 33, § 4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de
2022)

§4° Deverao ser utilizados os documentos de autuagéo e langamento fiscal especificos
de cada ente federado. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, § 4°) (Incluido(a)
pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

§5° O valor apurado na acao fiscal devera ser pago por meio de documento de
arrecadacao de cada ente federado. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 33, §
4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

§6° O documento de autuagdo e langamento fiscal podera ser lavrado também somente
em relacdo ao estabelecimento objeto da agéo fiscal. (Lei Complementar n° 123, de
2006, art. 33, § 4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de
2022)

§7° Aplica-se a este artigo o disposto nos arts. 95 e 96 da Resolugdo 140. (Lei
Complementar n°® 123, de 2006, art. 35) (Incluido(a) pelo(a) Resolu¢do CGSN n° 171,
de 26 de outubro de 2022)

Art. 51 Nos casos previstos no art. 50, verificada infragdo a legislagéo tributaria
praticada por ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, deverao ser langados de oficio
os créditos tributarios devidos por meio da utilizagdo de documentos de autuagéo e
lancamento fiscal especificos de cada ente, permanecendo a obrigatoriedade do
registro a que se refere o art. 86 da Resolugdo CGSN N° 140. (Lei Complementar n°
123, de 2006, art. 33, §§ 3° e 4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugdo CGSN n° 171, de 26 de
outubro de 2022)

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, aplica-se o disposto nos §§ 2° e 4° a
8° do art. 87 da Resolugdo CGSN N° 140. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 33,
§§ 1°-D e 4°) (Incluido(a) pelo(a) Resolugcdo CGSN n° 171, de 26 de outubro de 2022)

Subsecgio IX
Da Omissao de Receita

Art. 52 Aplicam-se a ME e a EPP optantes pelo Simples Nacional todas as presungdes
de omisséo de receita existentes nas legislacdes de regéncia dos tributos incluidos no
Simples Nacional. (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 34)

Paragrafo unico. A existéncia de tributagcdo prévia por estimativa, estabelecida em
legislagao do ente federado ndo desobrigara:

| - da apuragédo da base de calculo real efetuada pelo contribuinte ou pelas
administragdes tributarias; e (Lei Complementar n® 123, de 2006, art. 18, caput

e§ 3
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Il - da emissdo de documento fiscal previsto no art. 59 da Resolugdo 140,
ressalvadas as prerrogativas do MEI, nos termos do inciso Il do art. 106 da
mesma resolugao. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 26, inciso | e § 1°)

Art. 53 No caso em que a ME ou a EPP optante pelo Simples Nacional exerca atividades
incluidas no campo de incidéncia do ICMS e do ISS e seja apurada omissdo de receita
de origem néo identificavel, a autuagéo sera feita com utilizagéo da maior das aliquotas
relativas a faixa de receita bruta de enquadramento do contribuinte, dentre as tabelas
aplicaveis as respectivas atividades. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 39, § 2°)

Paragrafo tnico. Na hipétese de as aliquotas das tabelas aplicaveis serem iguais, sera
utilizada a tabela que tiver a maior aliquota na ultima faixa, para definir a aliquota a que
se refere o caput. (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 2°, inciso | e § 6% art. 39, §
29

Subsegido X
Das Infragoes e Penalidades

Art. 54 Considera-se também ocorrida infragdo quando constatada: (Lei Complementar
n° 123, de 2006, art. 2°, inciso | e § 6° art. 33, § 4°)

| - omiss&o de receitas;

Il - diferencga de base de calculo; ou

I - insuficiéncia de recolhimento dos tributos do Simples Nacional.

Art. 55 Aplicam-se aos tributos devidos pela ME e pela EPP, optantes pelo Simples
Nacional, as normas relativas aos juros e multa de mora e de oficio previstas para o
imposto sobre a renda, inclusive, quando for o caso, em relagédo ao ICMS e ao ISS. (Lei
Complementar n° 123, de 2006, art. 35)

Art. 56 O descumprimento de obrigagao principal devida no ambito do Simples Nacional
sujeita o infrator as seguintes multas: (Lei Complementar n°® 123, de 2006, art. 35)
| - 75% (setenta e cinco por cento) sobre a totalidade ou diferenca do tributo, no
caso de falta de pagamento ou recolhimento; (Lei n® 9.430, de 1996, art. 44,
inciso 1)

Il - 150% (cento e cinquenta por cento) sobre a totalidade ou diferenga do tributo,
no caso de falta de pagamento ou recolhimento, nas hipoteses previstas nos
arts. 71 (sonegagao), 72 (fraude) e 73 (conluio) da Lei n° 4.502, de 30 de
novembro de 1964, independentemente de outras penalidades administrativas
ou criminais cabiveis; (Lei n° 9.430, de 1996, art. 44, inciso | e § 1°)

Il - 112,50% (cento e doze e meio por cento) sobre a totalidade ou diferenga do
tributo, no caso de falta de pagamento ou recolhimento, nas hipéteses de nao
atendimento pelo sujeito passivo, no prazo fixado, de intimagao para prestar
esclarecimentos ou para apresentar arquivos ou documentagdo técnica
referentes aos sistemas eletrénicos de processamento de dados utilizados para
registrar negécios e atividades econémicas ou financeiras, escriturar livros ou
elaborar documentos de natureza contabil ou fiscal; ou (Lei n° 9.430, de 1996,
art. 44, inciso | e § 2°)

IV - 225% (duzentos e vinte e cinco por cento) sobre a totalidade ou diferenga do
tributo, nos casos de falta de pagamento ou recolhimento, nas hipoteses
previstas nos arts. 71 (sonegagao), 72 (fraude) e 73 (conluio) da Lei n® 4.502, de
1964, e caso se trate ainda de ndo atendimento pelo sujeito passivo, no prazo
fixado, de intimag&o para prestar esclarecimentos ou para apresentar arquivos
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ou documentacéo técnica referentes aos sistemas eletrénicos de processamento
de dados utilizados para registrar negécios e atividades econdmicas ou
financeiras, escriturar livros ou elaborar documentos de natureza contabil ou
fiscal, independentemente de outras penalidades administrativas ou criminais
cabiveis. (Lei n® 9.430, de 1996, art. 44, inciso | e §§ 1° e 2°)

Paragrafo unico. Aplicam-se as multas de que tratam os incisos do caput deste artigo
as seguintes redugbes:
I - 50% (cinquenta por cento), na hipétese de o contribuinte efetuar o pagamento
do débito no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data em que tiver sido
notificado do langamento; ou (Lei n°® 9.430, de 1996, art. 44, § 3° Lei n° 8.218,
de 29 de agosto de 1991, art. 6° inciso )

Il - 30% (trinta por cento), na hipotese de o contribuinte efetuar o pagamento do

débito no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data em que tiver sido notificado:
a) da decisdo administrativa de primeira instancia a impugnacao
tempestiva; ou (Lei n°® 9.430, de 1996, art. 44, § 3% Lei n° 8.218,
de 1991, art. 6° inciso Ill)
b) da decisdo do recurso de oficio interposto por autoridade
julgadora de primeira instancia. (art. 44, § 3° da Lei n°® 9.430, de
1996, art. 44, § 3% Lein® 8.218, de 1991, art. 6°, § 1°)

Subsecgéo XI
Do Termo Final de Fiscalizagdo em procedimentos fiscais de empresas optantes
do Simples Nacional

Art. 57 Encerrado o procedimento de fiscalizagdo, sera lavrado o Termo Final de
Fiscalizacdo do qual constara, além de outros requisitos previstos na legislagéo, os
elementos constantes do Termo de Inicio e ainda, o resumo do resultado do
procedimento. (Art. 413 da Lei n°® 4.626/2019)

§1°. O prazo de conclusdo dos trabalhos de fiscalizagéo, na hipétese de a notificagdo
ser efetuada através de Aviso de Recebimento — AR, tera como termo final a data de
sua postagem nos Correios. (§71° do Art. 413 da Lei n® 4.626/2019)

§2°. Verificada alguma irregularidade, da qual decorra autuagédo, no Termo Final de
Fiscalizagdo devera constar: (§2° do Art. 413 da Lei n°® 4.626/2019)
| — o nimero e a data dos autos lavrados;
Il — o motivo da autuacdo e os dispositivos legais infringidos; e
Il — a base de calculo e a aliquota aplicavel para o céalculo do imposto, quando
for o caso, e a imposigao de multa.

§3°. Inexistindo qualquer irregularidade, devera constar do Termo Final de Fiscalizagdo
a expressa indicagao dessa circunstancia. (§3° do Art. 413 da Lei n°® 4.626/2019)

§4°. Ao final da fiscalizagao os livros, arquivos e documentos contabeis e fiscais serdo
devolvidos ao sujeito passivo, por meio de comprovante de entrega. (§4° do Art. 413 da
Lei n° 4.626/2019)

Art. 58 Para fins de formagao do processo, o auto de infragdo somente sera recebido
no orgéao fiscal competente, se acompanhado do Termo de Inicio e do Termo Final de

Fiscalizagdo, além dos documentos que embasaram a respectiva autuagao, sob pena
de responsabilidade funcional. (Art. 414 da Lei n°® 4.626/2019)
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§1°. Todos os documentos e papéis, livros, inclusive arquivos eletrdnicos que serviram
de base a agdo fiscal devem ser mencionados ou anexados ao Termo Final de
Fiscalizagéo, respeitada a indisponibilidade dos originais, caso necessaria. (§7° do Art.
414 da Lei n°® 4.626/2019)

§2°. Os anexos utilizados no levantamento de que resultar autuacdo deverdo ser
entregues ao autuado, juntamente com as vias correspondentes ao Auto de Infragéo e
ao Termo Final de Fiscalizag&o. (§2° do Art. 414 da Lei n® 4.626/2019)

§3°. Compete ao agente fiscal responsavel devolver a documentacdo recebida,
permanecendo com copias dos documentos que se fagam necessarios ao
embasamento das autuagdes e das conclusdes constantes no relatério e no Termo Final
de Fiscalizagéo.

§4°. Compete também ao agente fiscal responsavel:
| — emitir o DAM (Documento de Arrecadagdo Municipal) relativo ao imposto
devido e as penalidades aplicadas ao Sujeito Passivo, junto ao sistema de
gestéo de tributos do municipio;
Il — encerrar a agao fiscal no Sefisc;
IIl — dar ciéncia do Termo Final de Fiscalizagdo ao Diretor Tributario; e
IV — anexar todos os documentos ao Processo Administrativo Fiscal — PAF.

§5°. O Processo Administrativo Fiscal — PAF devera ficar na posse do agente fiscal
responsavel até o fim do prazo para pagamento previsto no Termo de Confissdo de
Débito Fiscal — TCDF ou do Auto de Infragdo, conforme o caso.

§6°. Findo o prazo previsto no §5° deste artigo sem qualquer manifestacéo por parte do
Sujeito Passivo, o Processo Administrativo Fiscal — PAF sera encaminhado ao Diretor
Tributario com as devidas anotagbdes para inscrigio em Divida Ativa e posterior
execugao fiscal.

§7°. Em caso de impugnagao ao langamento dentro do prazo legal previsto, os autos do
Processo Administrativo Fiscal — PAF deverdo ser apensados ao processo de
impugnacéo requerido pelo Sujeito Passivo e encaminhados ao Chefe do Contencioso
Administrativo, responsavel pelo julgamento em primeira instancia, conforme dispbe o
Art. 457 da Lei n® 4.626/2019 (Cddigo Tributario Municipal).

Secao VIl
Da Suspensao da Agéo Fiscal

Art. 59 Findo o prazo para a conclusao do procedimento fiscal previsto na OS, sem que
0 mesmo tenha sido prorrogado por igual periodo, ficara a agéo fiscal suspensa até que
seja emitida outra Ordem de Servigo, designando outro Agente Fiscal, para dar
continuidade até a finalizagéo.

Paragrafo Unico. O Agente Fiscal responsavel pelo procedimento fiscal devera
devolver, por escrito, todas as ag¢des fiscais em curso, com seus respectivos
documentos, ao Diretor Tributario, em caso de férias, licengas: médicas, politicas,
prémios, sem vencimento ou qualquer outra que o afaste das atividades fiscais pelo
periodo superior a 15 (quinze) dias, para designagao de outro fiscal para a conclusdo
da acgao fiscal.

Secado VIX .
Do Desenvolvimento de Agao Fiscal de empresas NAO optantes do Simples
Nacional
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Art. 60 O desenvolvimento de acdes fiscais de empresas NAO optantes do Simples
Nacional deverd seguir o mesmo rito processual descrito até aqui, ressalvadas as
obrigacdes que sdo especificas do regime supracitado, tais como registro no Sefisc,
entre outras.

§1°. As infragcdes e penalidades a serem aplicadas no decorrer de agdo fiscal de
empresas de que trata o caput deste artigo sdo as previstas no Art. 162 da Lei n°
4.626/2019 (Codigo Tributario Municipal).

§2°. O Auto de Infragdo emitido em face de empresas néo optantes do Simples Nacional
devera conter, além dos demais elementos previstos na legislacédo vigente, informagdes
sobre as redugdes e majoragdes das multas previstas nos Arts. 448 a 450 da Lei n°®
4.426/2019 (Cédigo Tributario Municipal).

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 61 Para todos os efeitos considera-se encerrada a Agéo Fiscal com a ciéncia do
Sujeito Passivo do Termo Final de Fiscalizagao.

Art. 62 Mediante ato especifico das autoridades competentes, qualquer acéo fiscal
podera ser repetida, em relagdo a um mesmo fato ou periodo de tempo, enquanto ndo
atingido pela decadéncia o direito de langar o tributo ou impor a penalidade. (Art. 416 da
Lei n®4.626/2019 — Cédigo Tributario Municipal)

§1°. A decadéncia prevista no caput deste artigo ndo prevalecera nos casos de dolo,
fraude ou simulagéo.

§2°. O disposto no caput deste artigo aplica-se, inclusive, aos casos em que o tributo
correspondente tenha sido langado e arrecadado.

Art. 63 O fluxo do processo de execugao e desenvolvimento da Agao Fiscal podera ser
balizado pelas etapas descritas no ANEXO VI desta instrugdo normativa.

Art. 64 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Art. 65 O disposto neste Decreto ndo se aplica aos procedimentos fiscais iniciados antes
do inicio de sua vigéncia.

Trés Rios, 05 de fevereiro de 2025.

Caroline Gorito
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econémico
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Anexo |
» . .
Y, \ Estado do Rio de Janeiro PROCESSO Ne /
( MUNICIPIO DE TRES RIOS FOLHA Ne
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econémico — SFFDE
DIVISAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA RUBRICA
~4 Rua Mariano Procépio, n 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060 SECRETARIA DE FAZENDA

ORDEM DE SERVICO PARA REALIZAGAO DE PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGAO

NUMERO DA ORDEM: 0000000001/2025
IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE/UF CEP INSCRICAO MUNICIPAL

INFORMAGOES SOBRE O PROCEDIMENTO FISCAL

DESCRICAO DO OBJETO

TRIBUTO(S) A SER(EM) FISCALIZADO(S) PERIODO DE COMPETENCIA:  DE | ATE

Art. 10, §52. A FIXACAO, NA ORDEM DE SERVICO, DO PERIODO DE COMPETENCIA A SER FISCALIZADO, NAO IMPLICA DISPENSA DO EXAME DE LIVROS, DOCUMENTOS E ARQUIVOS FfSICOS E/OU
DIGITAIS, REFERENTES A OUTROS PERIODOS PASSADOS E FUTUROS, COM A FINALIDADE DE VERIFICAR OS ATOS E FATOS QUE GUARDEM RELACAO COM OS DO PERIODO FIXADO, OU DELE
SEJAM DECORRENTES.

OBJETIVO DO PROCEDIMENTO FISCAL

AGENTE(S) FISCAL(IS) DESIGNADO(S)

1-NOME MATRICULA ASSINATURA CIENCIA EM
2 -NOME MATRICULA ASSINATURA CIENCIA EM
3-NOME MATRICULA ASSINATURA CIENCIAEM

ART. 10, §42. DA ORDEM DE SERVICO DISTRIBUIDA, DEVERA O AGENTE FISCAL TOMAR CIENCIA EM ATE 15 (QUINZE) DIAS CORRIDOS.

ART. 10, §6°. O AGENTE FISCAL TERA O PRAZO DE ATE 15 (QUINZE) DIAS CORRIDOS, A CONTAR DA DATA DE CIENCIA NA ORDEM DE SERVICO RECEBIDA, PARA EMISSAO DO TERMO DE INICIO
DE FISCALIZAGAO.

ART. 14 NO ATO DE CIENCIA AO SUJEITO PASSIVO, O FISCAL MUNICIPAL EXIBIRA AO RESPONSAVEL OU A SEU PREPOSTO, IDENTIDADE FUNCIONAL E O ATO DESIGNATIVO QUE O CREDENCIA A
PRATICA DA FISCALIZAGAO, CASO A MESMA SEJA PRESENCIAL. (ART. 411 DA LEI N¢ 4.626/2019)

EM CASO DE DUVIDAS O SUJEITO PASSIVO PODERA ENTRAR EM CONTATO COM O DIRETOR TRIBUTARIO PARA MELHORES INFORMAGOES.

PRAZO DE EXECUGCAO DO PROCEDIMENTO FISCAL

XX DIAS A CONTAR DA DATA DE CIENCIA DA PRESENTE ORDEM DE SERVIGO.

AUTORIDADE COMPETENTE
NOME MATRICULA ASSINATURA

Diretor Tributério
CENTRO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE — CAC, Rua Mariano Procépio, n? 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060
Telefone: (24) 2252-3587 E-mail: issretido@tresrios.rj.gov.br
12 Via — Diretor Tributdrio 22 Via — Agente Fiscal Designado

Data de emissdo da OS: XX/XX/XXX
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Anexo ll
Estado do Rio de Janeiro PROCESSO N2 000001/2025
MUNICIPIO DE TRES RIOS FOLHA Ne
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico — SFFDE
DIVISAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA RUBRICA
Rua Mariano Procépio, n2 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060 SECRETARIA DE FAZENDA

TERMO DE INiCIO DE FISCALIZAGAO - TIF N2 000000001/2025

0.S. N2 00000001/2025 PROC. ADM. FISCAL N2 000001/2025
1. IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE/UF CEP INSCRIGAO MUNICIPAL

2. BASE/FUNDAMENTACAO LEGAL

3. DESCRICAO DO OBJETO 4. PERIODO OBJETO DA FISCALIZAGCAO
TRIBUTO(S) A SER(EM) FISCALIZADO(S) PERIODO DE COMPETENCIA: DE | ATE

5. DOCUMENTOS/ARQUIVOS A SEREM APRESENTADOS AO FISCO

6. PRAZO PARA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS SOLICITADOS
30 (TRINTA) DIAS A CONTAR DA ENTREGA DO PRESENTE TERMO DE INiCIO DE FISCALIZAGAO.

Os prazos serdo -se na sua o dia de inicio e incluindo-se o de vencimento, e s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal no érgéo em que tramite o
processo administrativo ou deva ser praticado o ato.
Se o vencimento do prazo cair em dia no qual ndo haja i considerar-se-a prorrogado o prazo até o seguinte dia Util no érgao.

7. FORMA/LOCAL DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS SOLICITADOS
[] PRESENCIAL ATRAVES DE COPIA REPROGRAFICA NA: [] ELETRONICA, ATRAVES DO(S) SEGUINTE(S) ENDERECO(S):

RUA MARIANO PROCOPIO, N2 78 — CENTRO, TRES RIOS/RJ CEP: 25.804-060 XXXXXXXX@TRESRIOS.RJ.GOV.BR
8. SANCOES POR DESCUMPRIMENTO DO PRESENTE TERMO DE INICIO DE FISCALIZAGAO

A ndo entrega dos documentos solicitados no presente termo poderd acarretar no arbitramento da base de célculo, e sera considerado como agravante na forma
do art. 449, |1, alinea d) da Lei n2 4.626/2019 (Cédigo Tributario Municipal), sujeitando o infrator a multa prevista na alinea b) do item 4 do Art. 162 e no art. 450, II,
da referida Lei. A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentagdo solicitada nos procedimentos fiscais sera comunicada a chefia imediata, e podera
resultar em impetragdo de representacdo judicial para exibi¢do de documentos.

9. AUTORIDADE COMPETENTE

NOME MATRICULA ASSINATURA

Fiscal Municipal

10. CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
RESPONSAVEL/PREPOSTO CPF

FUNGAO NUMERO DO REGISTRO FUNCIONAL

DATA E HORA DO RECEBIMENTO

do responsavel
CENTRO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE — CAC, Rua Mariano Procopio, n® 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060
Telefone: (24) 2252-3587 __E-mail: issretido@tresrios.rj.gov.br

12 Via — Sujeito Passivo 22 Via — Agente Fiscal Designado

Data e Hora de emissdo: XX/XX/XXXX, XXhXXmin
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Anexo lll

Estado do Rio de Janeiro
MUNICIPIO DE TRES RIOS

DIVISAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA

Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico — SFFDE

Rua Mariano Procopio, n? 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060

PROCESSO N2 000001/2025
FOLHA N2

RUBRICA

SECRETARIA DE FAZENDA

TERMO DE CONFISSAO DE DEBITO FISCAL — TCDF N2 000000001/2025

0.S. N2 00000001/2025

| PROC. ADM. FISCAL N2 00001/2025 |

TIF N2 000001/2025

1. IDENTIFICAGAO DO SUJEITO PASSIVO

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE/UF CEP INSCRICAO MUNICIPAL

2. BASE/FUNDAMENTAGAO LEGAL

3. DESCRICAO DO OBJETO 4. PERIODO OBJETO DA FISCALIZACAO

TRIBUTO(S) A SER(EM) FISCALIZADO(S) PERIODO DE COMPETENCIA: DE | ATE

5. DEMONSTRATIVO DOS VALORES APURADOS

COMPETENCIA ISS PAGO ISS APURADO ISS DEVIDO CORRECEO JUROS DE MORA MULTA DE VALOR TOTAL
MONETARIA MORA

TOTAL TOTAL GERAL

6. TOTAL GERAL DO IMPOSTO APURADO (por extenso)

7. OBRIGAGOES ASSUMIDAS PELO DEVEDOR

7.1 — O presente Termo de Confissdo de Débito Fiscal (TCDF) importa em
renuncia a impugnagdo do langamento do débito nas esferas administrativas e
judicial. (Art. 156 da Lei n2 4.626/2019 — Cédigo Tributario Municipal);

7.2 — O devedor renuncia expressamente a qualquer constestagdo quanto ao
valor apurado e a procedéncia da divida, assume integralmente a
responsabilidade pela exatiddo do montante declarado e confessado, ficando
entretanto, expressamente ressalvado o direito do Municipio de apurar, a
qualquer tempo, a existéncia de outras importancias devidas e ndo incluidas
neste instrumento;

7.3 — 0 débito confessado é exigivel imediatamente apés a data da assinatura do
TCDF;

7.4 - A confissdo da divida constante deste instrumento de conformidade com
a Lei n? 4.626/2019 é definitiva e irretratavel, ndo implicando, de modo algum,
em renovagao ou transagdo e vigorara imediatamente, ressalvados os privilégios
assegurados ao Municipio, para cobranga da divida, cujo andamento ficard
suspenso enquanto cumpridas todas as obrigagdes assumidas;

7.5-0 devedor, no ato da assinatura do presente Termo de Confissdo de Débito
Fiscal (TCDF), autoriza, por ser disponivel, a suspensdo do prazo prescricional
pertinente a presente divida até o fim do avangado;

7.6 — O célculo dos acréscimos sera efetuado até a data do recolhimento da
divida apurada, de acordo com a Unidade Fiscal do Municipio de Trés Rios —
UFMTR vigente no més de vencimento da mesma.

8. OBSERVACOES

8.1 — Ndo havendo a confissdo de débito prevista neste TCDF, a fiscalizagdo prosseguira normalmente, inclusive com a lavratura do Auto de Infragdo, aplicando as
penalidades previstas no Art. 162 da Lei n2 4.626/2019, bem como as previstas na Lei Complementar n2 123, de 2006, art. 35, conforme o caso;

8.2 — A assinatura do presente termo configura dentincia espontanea com confissdo dos débitos apurados (Art. 158 da Lei n? 4.626/2019) e objetiva o incentivo a
autorregularizagdo (§11 do art. 85 da Resolugdo CGSN N2 140/2018 c/c Lei Complementar n2 123, de 2006, art. 34, § 39).

9. AUTORIDADE COMPETENTE

NOME MATRICULA ASSINATURA
Fiscal Municipal
10. CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
RESPONSAVEL/PREPOSTO CPF
FUNGAO NUMERO DO REGISTRO FUNCIONAL

Assinaturador

DATA E HORA DO RECEBIMENTO

CENTRO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE — CAC, Rua Mariano Procépio, n® 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060

Telefone: (24) 2252-3587

E-mail: issretido@tresrios.rj.gov.br

12 Via — Sujeito Passivo 22 Via — Agente Fiscal Designado

Data e Hora de emissdo: XX/XX/XXXX, XXhXXmin
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Anexo IV
Estado do Rio de Janeiro PROCESSO N2 000001/2025
MUNICIPIO DE TRES RIOS FOLHA N2
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econémico — SFFDE
DIVISAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA RUBRICA
Rua Mariano Procépio, n® 78 - Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060 SECRETARIA DE FAZENDA

AUTO DE INFRACAO — AINF N2 000000001/2025

0.S. N2 00000001/2025 ‘ PROC. ADM. FISCAL N2 00001/2025 [ TIF N2 000001/2025
1. IDENTIFICACAO DO AUTUADO
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE/UF CEP INSCRIGAO MUNICIPAL

2. BASE/FUNDAMENTAGAO LEGAL

3. DESCRICAO DO OBJETO 4. PERIODO OBJETO DA AUTUACAO
TRIBUTO(S) FISCALIZADO(S) PERIODO DE COMPETENCIA: ~ DE | ATE

5. DEMONSTRATIVO DOS VALORES APURADOS
COMPETENCIA 1SS PAGO 1SS APURADO 1SS DEVIDO CORREGAO JUROS DE MORA | MULTA DE VALOR TOTAL
MONETARIA MORA

TOTAL GERAL 1

6. DISPOSITIVO LEGAL INFRINGIDO

7. DEMONSTRATIVO DAS MULTAS APLICADAS

COMPETENCIA 1SS DEVIDO % MULTA FUNDAMENTO LEGAL VALOR DA
APLICADA MULTA
TOTAL GERAL 2
8. TOTAL GERAL DO IMPOSTO APURADO + MULTA APLICADA (por )

9. PRAZO PARA RECOLHIMENTO DO IMPOSTO APURADO E MULTA APLICADA ou IMPUGNAGAO AO LANCAMENTO
30 (TRINTA) DIAS CORRIDOS A CONTAR DA CIENCIA DO PRESENTE AUTO DE INFRAGAO.

Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia de inicio e incluindo-se o de vencimento, e s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal no 6rgdo em que tramite o
processo inistrativo ou deva ser praticado o ato. Se o i do prazo cair em dia no qual n&o haja i considerar-se-a prorrogado o prazo até o seguinte dia Gtil no érgdo.

10. HIPOTESES DE REDUGAO DA MULTA APLICADA NO ITEM 7. E DEMAIS OBSERVAGOES

11. AUTORIDADE COMPETENTE
NOME MATRICULA ASSINATURA

Fiscal Municipal

12. CIENCIA DO AUTUADO
RESPONSAVEL/PREPOSTO CPF

FUNCAO NUMERO DO REGISTRO FUNCIONAL

DATA E HORA DO RECEBIMENTO

Assinatura do r
CENTRO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE — CAC, Rua Mariano Procépio, n® 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060
Telefone: (24) 2252-3587 E-mail: issretido@tresrios.rj.gov.br
12 Via — Sujeito Passivo 22 Via — Agente Fiscal Designado

Data e Hora de emissdo: XX/XX/XXXX, XXhXXmin
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Anexo V
Estado do Rio de Janeiro PROCESSO N2 000001/2025
MUNICIPIO DE TRES RIOS FOLHA N2
Secretaria de F: da, Finangas e D \ > Econdmico — SFFDE
DIVISAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA RUBRICA
Rua Mariano Procépio, n? 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060 SECRETARIA DE FAZENDA

TERMO FINAL DE FISCALIZAGCAO - TFF N2 000000001/2025

0.S. N2 00000001/2025 | PROC. ADM. FISCAL N2 00001/2025 | TIF N2 000001/2025
1. IDENTIFICACAO DO AUTUADO
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO NUMERO COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE/UF CEP INSCRICAO MUNICIPAL

2. BASE/FUNDAMENTAGAO LEGAL

3. DESCRICAO DO OBJETO 4. PERIODO OBJETO DA FISCALIZACAO
TRIBUTO(S) FISCALIZADO(S) PERIODO DE COMPETENCIA: DE | ATE

5. DESCRICAO DOS VALORES APURADOS

6. DISPOSITIVO LEGAL INFRINGIDO

7. DESCRICAO DAS MULTAS APLICADAS

8. DESCRICAO DOS LIVROS, ARQUIVOS E DOCUMENTOS CONTABEIS E FISCAIS A SEREM DEVOLVIDOS

9. DESCRIGAO DOS DOCUMENTOS E PAPEIS, LIVROS E ARQUIVOS ELETRONICOS QUE EMBASARAM A AGAO FISCAL

10. COMUNICACAO DO ENCERRAMENTO DA AGAO FISCAL

NESTA DATA DAMOS POR CONCLUIDA A ACAO FISCAL REALIZADA JUNTO AO SUJEITO PASSIVO ACIMA IDENTIFICADO, DECORRENTE DA ORDEM DE SERVICO Ne
XXXXXX/2023, TENDO RELATADO O DESCRITO NOS ITENS 2 A 9 DESTE TERMO FINAL DE FISCALIZAGAO. TODA A DOCUMENTAGAO RELATIVA A ESTA AGAO FISCAL
ENCONTRA-SE ANEXA AOS AUTOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL N® XXXXX/2023, ESTANDO A DISPOSICAO DO SUJEITO PASSIVO PARA MELHORES
ESCLARECIMENTOS.

FICA RESSALVADO QUE QUALQUER AGAO FISCAL PODERA SER REPETIDA, EM RELAGAO A UM MESMO FATO, OU PERIODO DE TEMPO, ENQUANTO NAO DECADENTE
O DIREITO DE PROCEDER AO LANGAMENTO DO TRIBUTO OU A IMPOSIGAO DE PENALIDADE, ART. 173 DO CTN.

PARA CONSTAR, LAVRAMOS O PRESENTE TERMO AS h: min DO DIA / / FICANDO UMA VIA EM PODER DO SUJEITO PASSIVO.
11. AUTORIDADE COMPETENTE
NOME MATRICULA ASSINATURA

Fiscal Municipal

12. CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO: Declaro-me ciente deste Termo Final de Fiscalizagdo, da qual recebi cépia.
REPRESENTANTE LEGAL/PREPOSTO CPF

FUNGAO NUMERO DO REGISTRO FUNCIONAL

DATA E HORA DO RECEBIMENTO

Assi dor avel
CENTRO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE — CAC, Rua Mariano Procépio, n® 78 — Centro, Trés Rios — RJ CEP: 25.804-060
Telefone: (24) 2252-3587 E-mail: issretido@tresrios.rj.gov.br

12 Via - Sujeito Passivo 22 Via — Agente Fiscal Designado

Data e Hora de emissdo: XX/XX/XXXX, XXhXXmin
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Os documentos
apresentados
permitem ao Fisco a
correta identificacdo

Y

solicitados no TIF? 8 do imposto? 2 3\
Analisa se
%4 sim d I % sim | Procedeo
- apresentados ./. d %0 Fiscal
sd0 satisfatorios —| ° a Agdo Fiscal
NAD

Reitera Termo

de Inicio de
Fiscalizagdo TIF

M

previsto nos arts.
20, capute 21,
pardgrafo dnico, o
Fisco podera
arbitrar a
receita...

Ha distorgdes/divergéncias na
apuragio do faturamento do Sujeito
Passivo?

Art. 33

Ao proceder 3
apuragio do

ISSON n3o
recolhido o
recolhido a
menar...

(=]

Emite Termo de

Art. 36
No
desenvolvimento
daaglo fiscal...
recomenda-s= que
oFisco:

)

0 Sujeito
Passivo SIM \
deua
reiteragdo J
do TIF? -
NAO

x SIM Confissio de
Débito Fiscal -
TCDF
NAO

0 Sujeito Passivo x Sim

assinou o TCDF?

Art. 39, §2¢

0O sujeito passivo
ters o prazo de 05
[cinco) dias Gteis
para assinatura do
TCDF__
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@ serPrO

da em:

ifica

(=] ordem de Senvico/Portaria:
Art. 10, §32: A Ordem de Servico ou Portaria conterd, no minimo, os seguintes elementos:

Ciéncia ao 1- 3 denominagic “Ordem de Servio”,
Il - @ numerag3o sequencial _x_-nsm_n.nomo respectivo exercicio da emissic;
P 11l - o5 dados identificadores do sujeito passivo destinatario da ag3o fiscal;
Tributario IV - 0 tipo do procedimento fiscal a ser executade;
W - s tributos 3 serem fisclizados;
W1- 0 periodo de competéndia a ser fiscalizado;
Art. 58, 542, 111 Vi - o objetivo do procedimento fiscal;
Mo Vil - o nome & a matricula dofs| agente(s) fiscallis) designadofs);

1% - o prazo para execugdo do procedimento fiscal;
Terma Finzl de % o,on_nu&nuw!__ﬁ_o.
Fiscalizagio ac x-0 X
Diretor Tributario; ¥l - campo para nm_nmax ) agente(s) fiscallis) designadols).

Termo de Inicio de Fiscalizogiio:
Art 12, §42: In suma, o Terma de Iniio de FiscalizacSo deverd conter, entre cutros, ofa):

1— denominagio “Terme de inicio de Fiscalizagio”;

Il - & numerago umn_..m—n-__x:n.ﬁ_n.no. acompanhada do respectivo exercice da emissao;
1l — N2 da Ordem de Servico/Portaria, a qual esta vinculado;

IV - Ng, _-E—oaougni:_:nnmgaﬂ PAF, 0 qual estd vinculada;

W — Nome/Raz3o Sodial do contribuinte cbjeto da ag3o fiscal;

VI — CPF/CNFJ do contribuinte objeto da agie fiscal;

VIl — N2 da inscrigio municipal no cadastro Mobilidrio de Contribuintes — CMC, se for o caso;
Wil — Enderego completo do domicilio tributario do contribuinte objeto da agdo fiscal;

1% —a data e 3 hora de emiss3o do Terma de Inicio de Fiscalizacio;

¥ —a Basa/Fundamentacio Legal da agdo fiscal;

- o:_unaovanmn:ﬁgmﬁ_-mﬂmﬁnnmun abjeto;

Wi-o
il - a relagdo dos uﬂ_.__._ﬁauu Emiﬁﬂg_ﬁ Sujeito Passivo;

Diretor

pod
ssinador-digital

com a assinatura pode ser ver
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ASSINADO DIGITALMENTE
Aconformidade
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2
Procede ao
— langamento do
DAM

— =
Emite o Termo
- Final de

¥IV — b prazo parz apresentagio dos documents
Art. 57 Art. 58, 542, Il IV — o enderego fisico xu:n.maﬁ_.oo_u-ansﬂm daos documentos solicitados, conforme o
= Encerrado o Il - encerrar a agio @so; ) N . .
procedimento de fiscal no Sefisc; X1 — 25 sanghes leg; de
fiscalizagio, serd xS_ - nome, Eﬁﬁl!ﬂ@omﬁ_ﬁcmgﬁmﬁaﬂ_gﬂmﬂs
Emite o ‘ ciéncia do %H:En_m_.ﬁs___mmnu,go.m..ms%
lavrado o Termo w-__.mwm de comunicacs ita pela
AINF Final de = 3 i nrﬁn.qun_.
Fiscalizaciio...
Auto de Infragio AINF

Art. 47- 0 AINF serd lzvrado em 2 (duas) vias e devera conter as seguintes informacbes: (Lei
complementar ng 123, de 2006, art. 33, § 42) [Art. 410 da Lei n2 4.626/2019)

|- data, hora e local da lavraturs;

Il - identificacSo do autuado;

il - identificag3o do responsavel solidario, quando abivel;

= IV - periodo autuado;

W - descricao do fato;

I - o dispositivo legal infringido, a penalidade aplicivel e referéncia ao termo de fiscalizagio em

Ciéncia a0

" ! que se consignou a infrag3o, se for o caso;
Sujeito Passivo Vii- a determinagio da exigéncia e aintimagio para cumpri-a cu impugn-la, no prazo fixado na
legislac3o do ente federado;
Vil - demonstrativo de clculo dos tributes e multas devides;
1% - identificagio do autuante;
¥ - hipéteses de reduc3o de penalidades.
X- gnﬁmﬂm!ﬁﬂﬂﬁcﬂﬂﬂﬁﬂﬂmﬂmnﬂﬁuﬂl%ﬂn «com referéncia s
circunstincias pertinentes, € indicag 30 do lugar onde se verificou a infragie, quando esse n3o
um_weam_msﬂ_luunwsu

inatura do autuante, auto de infrags: itido por B assinatura
Eg_nao_Eu,a.sa.Euzm_Sﬂmqiiszo:.manh.#.!zw._ﬂzcnm_iis
for feita por carta com aviso de recebimento ou por edital; e
il —indicag3o do crg3o integrante da Secretaria Municipal de Fazenda por onde deverd tramitar
0 processo.
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