
TUTORIAL

Plano Anual de Aplicação

de Recursos (PAAR)



O Plano Anual de Aplicação dos Recursos (PAAR) é o detalhamento 
do Plano de Ação cadastrado pelo Ente Federativo na Plataforma 
Transferegov no momento da adesão à Política Nacional Aldir Blanc 
(PNAB).

O PAAR é um instrumento previsto na
própria Lei da PNAB (parágrafo único do art. 3º da Lei
14.399/2022) e deverá ser publicado em Diário Oficial
ou outro meio oficial de transparência pública do
ente federativo.

Assim, a partir das metas e ações já definidas no Plano de Ação, os 
entes federativos deverão detalhar as atividades, respectivos 
valores, resultados esperados, dentre outras informações que 
irão orientar a execução dos recursos da PNAB.

O Plano Anual de Aplicação de 

Recursos (PAAR)



Para apoiar os municípios, estados e Distrito Federal (DF) na 
implementação da PNAB, o Ministério da Cultura (MinC) vem 
preparando diversos materiais de orientação com o objetivo de 
garantir segurança e adequada execução da Lei. Este tutorial é mais 
um instrumento neste sentido.

Destacamos que este material é um tutorial de preenchimento do 
PAAR. Para mais informações e detalhes sobre o que deve ser 
considerado para o preenchimento do PAAR, acesse o Guia Prático da 
PNAB para elaboração do PAAR, disponível aqui: https://bit.ly/guia-
paar.

Atenção! Todas as telas aqui apresentadas são apenas exemplos de 
preenchimento! Cada ente federativo irá preencher de acordo com o 
seu planejamento.

O Plano Anual de Aplicação de 

Recursos (PAAR)

https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/PNAB_Elaboracao_PAAR.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/PNAB_Elaboracao_PAAR.pdf
https://bit.ly/guia-paar


Para a elaboração do PAAR, é obrigatório o procedimento de 
planejamento participativo, o que pressupõe a realização de 
consultas e audiências públicas, com a participação de agentes 
culturais e da população local, preferencialmente por intermédio 
de seus representantes nos Conselhos de Cultura ou, na ausência 
destes, em assembleias gerais junto aos agentes e fazedores de 
cultura do território.

Os processos de participação social devem ser registrados em atas.

As atas das reuniões e audiências públicas devem ser anexadas na 
plataforma Transferegov, juntamente com o PAAR.

Atenção! Antes de iniciar o preenchimento!



Antes de iniciar o preenchimento, é importante ter o Código do Plano de Ação, 
que está disponível na Plataforma Transferegov, conforme tela abaixo. Para mais 
informações sobre a Transferegov, acesse os tutoriais da Plataforma disponíveis 
aqui: https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/tutoriais-transferegov.

Formulário de Preenchimento do PAAR

https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/tutoriais-transferegov


Onde encontrar o link do Formulário de preenchimento do PAAR?

O formulário de preenchimento do PAAR 
está disponível na tela inicial da página da 
PNAB: http://gov.br/pnab. 

http://gov.br/pnab


Tela inicial Do Formulário do PAAR

Insira o código do Plano de Ação e, em seguida, clique em 
“Preencher Campos”. Ao fazer esse procedimento, os dados 
básicos do Plano de Ação serão preenchidos automaticamente, 
como pode ser visto na próxima tela.



Após o preenchimento 
automático, clique em 
“Próximo”, ao final da 
tela.

Obs.: Caso haja 
algum dado 
incorreto, favor 
enviar e-mail para 
pnab@cultura.gov.br



Nesta tela, será necessário incluir os dados do agente público responsável pelo preenchimento do PAAR e do(a) 
gestor(a) responsável pela pasta de cultura.
Se quem estiver preenchendo o PAAR for o(a) próprio(a) gestor(a), basta clicar na opção “Sim”. Dessa forma, não será 
necessário preencher os dados novamente. Após o preenchimento, clique em “Próximo”, ao final da tela.

Obs.: Importante fornecer 
dados atualizados. O MinC 
poderá utilizá-los para 
entrar em contato, dar 
informes, novidades, etc. 



Em seguida, devem ser incluídas informações sobre o processo de participação social. 

Após o preenchimento, 
clique em “Próximo”

Obs.: Esta tela é apenas um exemplo de preenchimento! Cada ente 
federativo irá preencher de acordo com o seu planejamento.



A próxima tela é o PAAR propriamente dito. Esta tela varia de acordo com o tipo de ente federativo (estados, Distrito 
Federal ou municípios) e com o valor recebido pelos municípios (se abaixo ou se a partir de R$ 360 mil).
A tela abaixo aparece para os municípios que recebem valor abaixo de R$ 360 mil.



Já a tela abaixo aparece para os estados e para os municípios que recebem valor a partir de R$360 mil. A 
diferença é que o custo operacional, no primeiro caso, é uma meta específica. Neste caso, é uma ação dentro 
da meta Ações Gerais. Essa diferença se deu por questões operacionais e, na prática, não implica em alteração 
do valor máximo (5% do montante recebido), nem no recurso que pode ser aplicado. A lógica de 
preenchimento é a mesma! Vamos ver na próxima tela.



Nesse momento, as metas e ações previstas no Plano de Ação serão desmembradas nas atividades que serão 
realizadas pelo ente federativo, especificando o valor, a forma de execução, o produto/entrega e a quantidade de 
cada um deles. 

Algumas opções irão aparecer clicando na seta indicada na 
imagem. Após o preenchimento, outros campos serão 
abertos e deverão ser preenchidos de acordo com o que o 
ente federativo for realizar, como pode ser observado na 
tela.



Para cada atividade que queira 
inserir, deve-se clicar em 
“Adicionar Linha”. 

Caso alguma atividade precise 
ser excluída, basta clicar na 
lixeira no final da linha. 



Após preencher todas as 
informações, clique em 
“Próximo”, ao final da 
tela.



Atenção! Esta tela é apenas um exemplo de preenchimento!
Cada ente federativo irá preencher de acordo com o seu planejamento.



Na próxima tela, devem ser inseridas as informações sobre a destinação de recursos para áreas periféricas, bem como 
áreas de povos e comunidades tradicionais e sobre as ações afirmativas que serão adotadas.

Obs.: Esta tela é apenas um exemplo de preenchimento! Cada ente 
federativo irá preencher de acordo com o seu planejamento.

Após o 
preenchimento, 
clique em 
“Próximo”, ao final 
da tela.



Em seguida, são solicitadas informações sobre o Sistema de Cultura local.

Em seguida, clique 
em “Próximo”, ao 
final da tela.

Basta clicar nas 
opções Sim/Não/Em 
elaboração, de 
acordo com a 
situação atual do 
município, estado 
ou DF



O próximo passo são os Termos e Condições do Formulário do PAAR. Após marcar as 
caixinhas, clique em “Revisar Respostas”, ao final da tela.



Nesta tela, você irá revisar todas as respostas dadas.

Se houver alguma correção 
a ser feita, basta clicar em 
“Voltar ao Formulário”, ao 
final da tela, e seguir os 
passos anteriores.

Caso esteja tudo 
correto, basta clicar 
em “Enviar”. 



Ao clicar em enviar, aparecerá a confirmação de envio do PAAR! Você deve fazer o download 
do PDF clicando no botão indicado na tela abaixo e, em seguida, publicar o PAAR em Diário 
Oficial ou em outro meio oficial de transparência pública do ente federativo.

ATENÇÃO! Quando for 
salvar o arquivo, 
mantenha o nome gerado 
automaticamente!



Posteriormente, inclua o documento em PDF e as atas das reuniões e audiências públicas na 
plataforma Transferegov. Veremos esse procedimento a partir de agora.

Acesse a plataforma Transferegov: https://www.gov.br/transferegov/pt-br

Clique no ícone 
“Transferegov.br



Em seguida, clique na 
opção “Transferências 
Fundo a Fundo”



Em seguida, clique na 
opção “Plano de 
Ação”, no menu do lado 
esquerdo

O próximo passo é fazer 
o login no SouGov



Depois, clique no 
ícone do filtro do 
lado direito



Preencha as informações de 
acordo com o seu município, 
estado ou DF, e clique em 
“Filtrar”, no final da tela



Clique no lápis para acessar 
seu Plano de Ação.ATENÇÃO!

Para enviar o PAAR é necessário ter o 
perfil "Gestor Recebedor FaF - Nível 1".



Clique na aba Relatório 
de Gestão



Clique em adicionar para 
iniciar o envio do seu 
relatório de gestão parcial.



Esse valor pode ser 
deixado zerado.

Valor pendente é a diferença entre 
o valor global do Plano de Ação e o 
valor já executado.

Na opção “Tipo de 
“Relatório”, selecione 
a opção Parcial

Obs.: caso já tenha executado algum 
valor, informar quanto.



Esses campos podem ser deixados zerados.

Obs.: Caso já tenha iniciado a 
execução, identifique a ação 
e informe o percentual (%) de 
execução.



É importante que o município, 
estado ou DF tenha no seu site 
oficial local específico no qual 
sejam divulgadas as informações 
da PNAB. Esse link deve ser 
informado neste campo

No campo “Descritivo”, descreva o documento 
conforme texto em tela

É necessário também clicar na declaração

Este pode ficar em branco

Obs.: este campo se refere às 
contrapartidas previstas no § 2º 
do Art. 10 da Lei nº 14.399/2022



Aqui deverá ser anexado:
1. O PDF do formulário do PAAR, conforme 

previsto na Portaria MinC nº 119/2024.
2. Cópia do PAAR publicado no Diário 

Oficial ou outro meio oficial de 
transparência.

3. As atas das reuniões e audiências 
públicas realizadas, conforme previsto 
no § 2º, art. 13 da Portaria MinC nº 
80/2023.

Após selecionar os arquivos, clique em 
“Incluir”.



1 2

Após a inclusão do documento, clique 
em "Salvar” e, em seguida, em “Enviar 
para Repassador”

Fique atento ao anexar o arquivo, pois você deve 
identificar o "Tipo do Anexo" como 
"Comprovante de envio do PAAR eletrônico", na 
funcionalidade "Relatório de Gestão"



Fluxo do PAAR

1. Planejamento 
participativo, com 

realização de consultas e 
audiências públicas, com 

registro em atas

2. Preenchimento do 
Formulário do PAAR

3. Publicação do PAAR 
em Diário Oficial ou 
outro meio oficial de 

transparência

4. Inclusão dos 
documentos na 

plataforma Transferegov



Acesse também o Guia prático da PNAB 

para elaboração do Plano Anual de 

Aplicação dos Recursos (PAAR)

https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/PNAB_Elaboracao_PAAR.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/PNAB_Elaboracao_PAAR.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/pnab/PNAB_Elaboracao_PAAR.pdf


Dúvidas sobre elaboração do PAAR e 

preenchimento do formulário podem ser 

direcionadas aos seguintes canais de 

atendimento:

• E-mail: pnab@cultura.gov.br

• Whatsapp: 61 2024 2282/ 61 9883-3341

• Plantões tira-dúvidas

Para manter-se atualizado sobre 

as novidades da PNAB, siga o canal da 

PNAB no whatsapp.

mailto:pnab@cultura.gov.br
https://calendly.com/minc-lpgpnab/atendimento-lpg-e-pnab?month=2024-04
https://whatsapp.com/channel/0029VaD595d2v1Ir7W1KFy0w
https://whatsapp.com/channel/0029VaD595d2v1Ir7W1KFy0w
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