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Quem pode realizar o cadastro de um 
órgão/entidade municipal?

A inclusão de um novo órgão ou entidade 
noTransferegov.br só pode ser feita por usuários 
que atendam aos seguintes requisitos:

1. Estar devidamente cadastrado no 
Transferegov.br.

2. Estar vinculado ao seu respectivo Município.

3. Possuir o perfil de Cadastrador de Ente 
Municipal.
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Como o usuário com o perfil de 
Cadastrador de Ente Municipal realiza um 
cadastro de órgão/entidade municipal?

Nas próximas páginas deste tutorial, vamos guiá-lo 
passo a passo para realizar o cadastro de um órgão 
ou entidade municipal. Lembre-se de que é 
necessário ter o perfil adequado mencionado 
anteriormente. Vamos começar!
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www.gov.br/transferegov

Clique
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Cadastros Transferegov.br
Å Para iniciar o cadastro clique no local indicado.

Clique

Para realizar a inclusão é necessário possuir o perfil de Cadastrador de Ente Municipal 
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Para realizar um cadastro, é 
necessário fazer seu login do 
Gov.br.

Para realizar a inclusão é necessário possuir o perfil de Cadastrador de Ente Municipal 
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Digite seu CPF

Clique

Informe seu CPF e clique em avançar e informe sua senha na próxima tela.
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Registre 
sua senha e 
clique em 

entrar.

Clique

xxx.xxx.xxx-xx
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Fulano de Tal

MUNICÍPIO DE  YYYYY

MUNICÍPIO DE  XXXX

Clique no menu do cadastro.

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

Nesta tela, você poderá observar as 
informações do perfil com o qual você está 
logado atualmente.
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Clique no menu 
Cadastro para abrir as 
opções de cadastrosClique
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Após abrir o menu de 
opções de cadastro, 
selecione a opção 
ά9ƴǘŜ aǳƴƛŎƛǇŀƭέ.

Clique
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Para iniciar o cadastro, 
clique em άLƴŎƭǳƛǊ Ente 
aǳƴƛŎƛǇŀƭέ.

Clique

Antes de iniciar o processo de cadastro, utilize os 
campos de consulta para verificar se o 
ente/entidade municipal já está cadastrado. 
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Clique

Informe o CNPJ a ser 
cadastrado e clique 
em ά.ǳǎŎŀǊέ.
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Ao carregar a página, os dados básicos do 
CNPJ serão automaticamente preenchidos 
com base nas informações extraídas da 
Receita Federal. No entanto, se alguma 
dessas informações estiver desatualizada, 
será necessário atualizá-la diretamente na 
Receita Federal e, em seguida, fazer a 
atualização correspondente no cadastro da 
instituição aqui.
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Selecione
Para realizar a 
vinculação do 
órgão/entidade a ser 
cadastrada a um órgão 
superior, basta clicar e 
selecionar.
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Quando selecionado um 
órgão superior, dados como 
IDH, População e e-mail serão 
preenchidos apenas no órgão 
superior.

xx.xxx.xxx/xxxx-xx ς Nome Órgão Superior

xxxx xxxx xxxxxxx@xxxx.com.br
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Preencha os dados 
complementares e, quando 
não houver vinculação a ser 
realizada com órgão 
superior, deverão ser 
preenchidos, além dos 
dados complementares, as 
informações do Município.
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Na seção "Dados Básicos", ao final da tela, 
você tem a opção de incluir anexos, se 
necessário. Para fazer isso, siga estas 
etapas:
1. Clique na caixa "Anexo".
2. Selecione o arquivo que deseja anexar.
3. Em seguida, clique em "Tipo de Anexo" 
para informar qual tipo de anexo está 
sendo incluído.
4. Por fim, clique em "+ Adicionar Anexo 
Selecionado" para concluir o processo de 
adição do anexo.
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Após realizar a complementação 
dos dados da aba ά5ŀŘƻǎ 
.łǎƛŎƻǎέΣ vá para a aba 
ά¦ǎǳłǊƛƻǎέ.Clique
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Para incluir novos usuários, 
responsáveis e cadastradores, 
basta clicar em ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊ 
¦ǎǳłǊƛƻέ. Clique
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Informe o CPF e clique em 
ά.ǳǎŎŀǊ na wŜŎŜƛǘŀέ.

Clique
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Preencha as demais informações de 
Cargo/Função; E-mail Institucional; 
Telefone Institucional, atribua os perfis 
necessários ao usuário e clique em 
ά/ƻƴŦƛǊƳŀǊέ.

Clique

Se quiser detalhar os perfis 
disponíveis e suas funcionalidades, 
basta clicar neste ícone 

xxx.xxx.xxx-xx

Nome Completo
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xxx.xxx.xxx-xx Nome Completo

Usuário cadastrado com sucesso. 
Importante! Após cadastrar um usuário, é necessário que 
ele faça o primeiro acesso ao módulo Cadastro do 
transferegov.br e concorde com o Termo de Uso e Política 
de Privacidade do Transferegov.br. Essa etapa é 
fundamental para ativar as funcionalidades do perfil do 
usuário no sistema. Para obter mais informações sobre 
como realizar o primeiro acesso logado, consulte o tutorial  
específico disponível.
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