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Quem pode realizar o cadastro de um
6rgdo/entidade municipal?

A Inclusio de um novo orgido ou entidade
noTransteregov.br s6 pode ser feita por usudrios
que atendam aos seguintes requisitos:

1. Estar devidamente cadastrado no
Transferegov.br.

2. Estar vinculado ao seu respectivo Municipio.

3. Possuir o perfil de Cadastrador de Ente
Municipal.




Como o usuario com o perfil de
Cadastrador de Ente Municipal realiza um
cadastro de 6rgio/entidade municipal?

Nas proximas paginas deste tutorial, vamos guia-lo
passo a passo para realizar o cadastro de um 6rgéo
ou entidade municipal. Lembre-se de que ¢
necessario ter o perfil adequado mencionado
anteriormente. Vamos comegcar!
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Cadastros Transferegov.br

* Parainiciar o cadastro clique no local indicado.
.Q’T'a"gm Orgaos do Governo  Acesso ainformacdo  Legistacdo  Acessibilidade O

w Transferegoy

Bem-vindo ao Transferegov

QO Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos. destinada a informatizacao e a operacionalizacao das transferéncias de recursos onundos do Or¢amento
$ $ ; - -
a5 sem fins

Fiscal e da Seguridade Social da Unido a orgao ou entidade da administracao publica estadual, distrital. municipal, direta ou indireta. consorcios publicos e entidades privadas

wecrativos

Para utilizar 0s n0ss0s servicos acesse

Cadastros Modulo Empresa Transferéncias Especiais

M pcessar ) & ( Acessar ) &

~

\ Acessar )

Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucao Descentralizada

. Acessar ) & | Acessar ) & [ Acessar ) &

Para realizar a inclusao é necessario possuir o perfil de Cadastrador de Ente Municipal




Para realizar um cadastro, é
necessdrio fazer seu login do

-g-' T'“}?JE,L"; Orgaos do Governo  Acesso a Informagao Gov.br. I & Entrar

= Transferegov
0.23.2

a

Modulo de Cadastro

E Autocadastro Administracéo Publica ¢ Administrativo

Empresas e Organizacdes sem Fins Lucrativos A gestao dos Entes da Administracao Publica A gestao do sistema pode ser realizada atraves do
podem realizar seu cadastro atraves da (Federal, Estadual/Distrital, Municipal) pode ser feita menu Administrativo: Perfil, Subtipo de Instrumento.
funcionalidade de Autocadastro. atraves do Menu Cadastro.

Para realizar a inclusao é necessario possuir o perfil de Cadastrador de Ente Municipal




govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

g “b © Alto Contraste & \Libras

I Informe seu CPF e clique em avancar e informe sua senha na prdéxima tela. I

Acesse sua conta com

BS Numero do CPF
Caso nao lembre se possui uma conta, digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar

Digite seu CPF pigite seu CPF

Uma conta gov.br garante a identificacao de cac
cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br e - EE— S

Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem



ACESSO0 A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLACAD ORGADS DO GOVERNO ¥

g “b 0 Alto Contraste & VLibras

Digite sua senha

CPF

- XXX XXX XXX -XX
’ < ~ - Senha
o= Registre |
| Digite sua senha atual @ ‘
sua senha e |_
Digite sua senha para acessar o login unico do g
P47 WD) clique em
governo federd entrar. Esqueci minha senha

| ancelar | ntrar
o S

Duvidas frequentes




E ke Clique no menu do cadastro.

A > Hon

Bem-vindo ao Transferegov

Modulo de Cadastro
& Fulano de Tal

E Autocadastro Administragao Publica
B XXXXXXXXXXXX
Vocé esta logacdo com este vinculo
Seus Vinculos Empresas e Organizacdes sem Fins Lucrativos A gestao dos Entes da Administracdo Publica
podem realizar seu cadastro atraves da (Federal, Estadual/Distrital, Municipal) pode ser feita

através do Menu Cadastro,

. XXXXXXXXXXXX funcionalidade de Autocadastro.
"OXOXXXXXXXXX

Nesta tela, vocé podera observar as
informagdes do perfil com o qual vocé esta
logado atualmente.

Fulano de Tal
XXXXXXXXXXXX

ﬁ Administrativo
-

A gestao do sistema pode ser realizada atraves do

menu Administrativo: Perfil, Subtipe de Instrumento.



A Tergters

x Transferegov
0232

Cadastro

v A ‘

Orgidos do Governo  Acesso a Informacido  Legislacdo  Acessibilidade

Clique no menu
Cadastro para abrir as
opg¢oes de cadastros

Moduld de Cadastro

E Autocadastro

Empresas e Organizagdes sem
Fins Lucrativos podem realizar
seu cadastro atraves da
funcionalidade de Autocadastro.

Administracao
Publica

A gestao dos Entes da
Administragao Publica (Federal,
Estadual/Distrital, Municipal}
pode ser feita atraves do Menu
Cadastro.

Q Administrativo

A gestao do sistema pode ser
realizada atraves do menu
Administrativo: Perfil, Subtipo de
Instrumento.

& Entrar
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Transferegov
1272

Cadastro
Ente Federal

Ente Estadual/Distrital

Ente Municipal

Fundo

Colegiado

Demais Instituicoes

Atos Preparatorios

Apdés abrir o menu de
op¢oes de cadastro,
selecione a opcao
1 “Ente Municipal”.

Modlulo de Cadastro

24

Empresa. Consorcio. Terceiro Setor e
Pessoas Fisicas, que desejam
submeter propostas para participar
diretamente de processos de
transferéncia de recursos, podem

Orgaos do Governo

Administracao
Publica

A gestao dos Entes da Administracéo
Publica (Federal, Estadual/Distrital
Municipal) pode ser feita através do
Menu Cadastro

Acesso a Informacao  Legislacao  Acessibilidade .2

@ Administrativo

A gestao do sistema pode ser realizada
atraves do menu Administrativo: Perfil
Subtipo de Instrumento

& Entrar



Antes de iniciar o processo de cadastro, utilize os

campos de consulta para verificar se o
ente/entidade municipal ja esta cadastrado.
Para iniciar o cadastro,
Consulta do Ente Municipal cligue em “Incluir _Ente
Municipal”.
~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA
CNPJ do Ente Municipal (Opcional) Nome do Ente Municipal (Opcional) Situacdo do Cadastro (Opcional)
‘ 00.000.000/0000-00 ‘ ‘ Informe parte do nome ‘ Selecione v
UF (Opcional) Municipio (Opcional)
‘ Selecione v ‘ Selecione
Nome Nome Fantasia Acdes
W 79373767/0001-16 APIUNA PREFEITURA MUNICIPAL Q0
Z Q O

W 00.237.206/0001-30 AUGUSTINOPOLIS PREFEITURA MUNICIPAL




Inclusao de Ente Municipal

Buscar na Receita Federal

CNPJ

00.000.000,0000-00 ‘

Informe o CNPJ a ser
cadastrado e clique
em “Buscar”.




A (ATO09) Os dados basicos foram obtidos a partir de integracdo com a Receita Federal do Brasil (RFB).

Inclusao de Ente Municipal

Ao carregar a pagina, os dados basicos do

Dados Basicos ~ Usuarios ~ Mandatos CNPJ serao automaticamente preenchidos
com base nas informagOes extraidas da
Np) Receita Federal. No entanto, se alguma

St & 4 1 & dessas informagoes estiver desatualizada,

sera necessario atualiza-la diretamente na

Razao social

Data Abertura na Receita Ultima Data Ativo na Receita

210119 iy Receita Federal e, em seguida, fazer a
Natureza Juricica atualizacao correspondente no cadastro da
1031 - Orgéo Publico do Poder Executive Municipal by . A9 3
P — instituicdo aqui.
8411600 - ADMINISTRACAQ PUBLICA EM GERAL
Endereco Cédigo IBGE Pais
5208707 - GOIANIA 1058 - BRASIL
(INOO?2) Informagoes de responsabilidade da Receita Federal Para atualizar os dados, entre em contato com os responsaveis pela atualizacao

VY
| Cancelar |
M vy



Orgao Superior

Orgéo Superiol

4
o
a]

o

Selecione

Complemento

Telefone

E-mail

(99) 99999-9999

email@dominiocom

Telefone Adicional (Opcional)

E-mail Adicional (Opcional)

Para realizar

vinculagao

a
do

orgdo/entidade a ser
cadastrada a um orgao
superior, basta clicar e

selecionar.

(99) 99999-9995

emal@dominiccom

Informacoes do Municipio

IDH (Opcionall ﬂ

Populagéoe (Opcional) E-mail da Camara Municipal (Opcional)

email@dominiacom

Anexos




Quando selecionado um
Oorgao superior, dados como
IDH, Populagao e e-mail serao
preenchidos apenas no orgao
Orgao Superior superior.

Orgao Superior (Opcional) @

XX.XXX.XXX/Xxxx-xx — Nome Orgdo Superior XV
Complemento
Quando um Orgao Superior for selecionado, os dados de IDH, Populacio e E-mail devem ser preenchidos apenas no Orgao Superior
IDH Populacao E-mail .
XXXX XXXX

XXXXXXX @ XXXX.com.br



Orgdo Superior

jd0 Superic
Complemento
Telefone E-mail

‘ (99) 99959-09549

H emailg@dominiocom

Telefone Adicional (Opcional)

E-mail Adicional (Opcional)

‘ (99) 99999-0954

email@dominiocom

Informacodes do Municipio

IDH (Opcional) @

Populacao (Opcional)

E-mail da Camara Municipal (Opcional)

Preencha 0s dados
complementares e, quando
nao houver vinculagao a ser
realizada com orgao
superior, deverao  ser
preenchidos, além dos
dados complementares, as
informagoes do Municipio.

‘ ‘ ‘ ‘ email@dominiocom

Anexos




Anexos

Anexo (Opcional)

Na se¢ao "Dados Basicos", ao final da tela,
vocé tem a op¢ao de incluir anexos, se
necessario. Para fazer isso, siga estas
etapas:

1. Clique na caixa "Anexo".

2. Selecione o arquivo que deseja anexar.
3. Em seguida, clique em "Tipo de Anexo"
para informar qual tipo de anexo esta
sendo incluido.

4. Por fim, clique em "+ Adicionar Anexo
Selecionado"” para concluir o processo de
adicao do anexo.

TN
+ Adicionar Anexo Selecionado I:_\ Limpar ;:I

MNenhum anexe cadastrado

‘Y
| Cancelar | Salvar
. A



Inclusao de Ente Municipal

Dados Ba’sicosl Usuarios |

CNPJ

Razao social

Data Abertura na Receita

21/01/1991 2200

Natureza Juridica

Ultima Data Ative na Receita
27/07/1998 2100

Apoés realizar a complementacao
dos dados da aba “Dados
Basicos”, va para a aba
“Usuarios”.

Nome Fantasia




@ Cadastro Ente Municipal * Inclusdo

Inclusao de Ente Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Dados Basicos Usuarios Mandatos

A (ATOO05) Nenhum usuario esta vinculado ao Ente Municipal.

[ Cancelar .

Para incluir
responsaveis
basta clicar
Usuario”.

novos

e

usuarios,

cadastradores,

em

“Adicionar

Adicionar Usuario




Informe o CPF e clique em
“Buscar na Receita”.

Inclusao de Usuario

CPF

000.000.000-00

Buscar na Receita | Cligue




Inclusao de Usuario

A (ATO09) Os dados do usuario fora Eral do Brasil (RFB).

Preencha as demais informagoes de
Cargo/Func¢dao; E-mail Institucional;
CPF Telefone Institucional, atribua os perfis pituacao do Vinculo
X000 necessarios ao usudrio e clique em ["°

e “Confirmar”.

Nome Completo

{(INOO2) Informacgoes de responsabilidade da Receita Federal Para atualizar os dados. entre em contato com os responsaveis pela atualizacao.

Cargo/Funcao E-mail Institucional Telefone Institucional

‘ H email@dominiocom H (QQ) 99993-9999

Perfis @
&+ Cadastrador de Ente Municipal - Nivel 1 ( Intermediaria ) [ ediaria ) [

Gestor Recebedor - FaF - Nivel 1 ( Intermggliari Se quiser detalhar os perfis 4

- - _ disponiveis e suas funcionalidades,
Cancela Confi ; ,
aneear onfirmar basta clicar neste icone £




Inclusao de Ente Municipal

Dados Basicos Usuarios Mandatos
CPF - Nome - Cargo/Funcao - Situacao do Vinculo - Acodes
XXX XXX XXX-XX &t Nome Completo Ativo Z Qi
Exibir 5 [ *W 1-1delitens Pagina 1 VvV

Usuario cadastrado com sucesso.

Importante! Apds cadastrar um usudrio, é necessario que
ele faga o primeiro acesso ao mddulo Cadastro do
transferegov.br e concorde com o Termo de Uso e Politica
de Privacidade do Transferegov.br. Essa etapa &
fundamental para ativar as funcionalidades do perfil do
usuario no sistema. Para obter mais informagdes sobre
como realizar o primeiro acesso logado, consulte o tutorial
especifico disponivel.




#®  Cadastro » EnteMunicipal * Edicao

Edicao de Ente Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Dados Basicos Usuarios | Mandatos |Histc’>ric:o

| Adicionar Mandato |

A (ATOO1) Nenhum resultado encontrado para os parametros de consulta informados.

Ao lado da secao de usuarios, clique na aba
“Mandatos". Em seguida, selecione a op¢ao
"Adicionar Mandato" para incluir um novo
mandato.




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)

Responsavel Legal

ou

Selecione v 000.000.000-00

Responsavel Em Exercicio

E o mesmo do Responsavel Legal?

ou

Selecione A 000.000.000-00

oo e
o

Justificativa do Periodo de Mandato (Opcional)

Caracteres restantes. 2000

Nesta janela deverao ser preenchidos os
campos com informagoes referentes ao(s)
responsavel(is).




Inclusao de Mandato

Preencha as datas de Inicio e Fim de
Mandato e, caso haja alguma justificativa
em relacado ao periodo do mandato

Data Inicial Data Final (Opcional) g | ) |
incluido, podera ser preenchido o campo
= ‘ ‘ = “Justificativa do Periodo de Mandato”.
Responsavel Legal
Responsavel Em Exercicio
E o mesmo do Responsavel Legal?

Justificativa do Periodo de Mandato {Oecfonaﬂ

Caracteres restantes. 2000

Anexos




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)
& | | =
Responsavel Legal
Selecione v
| XXX.XXX.XXX-XX — Nome Completo
E 0 mesmo do Responsavel Legal?
Selecione v

4 ‘ 000.000 000-00

Justificativa do Periodo de Mandato (Opcional)

Caracteres restantes: 2000

Anexos

No campo "Responsavel Legal", vocé
encontrara uma caixa de sele¢ao. Ao clicar
nessa caixa, aparecerda uma lista dos
usuarios cadastrados. Vocé pode selecionar
o(s) usuario(s) desejado(s) clicando sobre o
nome correspondente na lista.




Inclusao de Mandato

Data Inicial Data Final (Opcional)

Responsavel Legal

XXX.XXX.XXX-XX — Nome Completo

Responsavel Em Exercicio

E 0 mesmo do Responsavel Leg_al?

000.000.000-00

v |k

XXX.XXX.XXX-XX — Nome Completo

Posteriormente, selecione o “Responsavel

Caracteres restantes: 2000

em Exercicio”. Caso ele seja o “Responsavel
Legal”, basta selecionar a caixa “E o mesmo
do Responsavel Legal?”.




Anexos

Tipo do Anexo

Selecions hd

(  Limpar |

Nenhum anexo cadastrado

S

Ao final da pagina, é possivel incluir anexos
que forem necessarios. Para isso basta
escolher o arquivo, selecionar o tipo de
anexo e posteriormente clicar em “+
Adicionar Anexo Selecionado”.

Ata da Eleicdo do Responsavel Legal
Anex
Ato de Exoneragdo/Desligamento do Responsavel Legal

+ Ato de Nomeacao/Designacao do Responsavel Legal

' Documento de Identificacdo do Responsavel

Selecinne
SEIEC IO

€© Campo obrigatério

N Limpar )

Nenhum anexo cadastrado

o) D



Dados Basicos Usuarios Mandatos Historico

Adicionar Mandato

Responsavel Legal - Responsavel em Exercicio - Periodo Acdes
XXX.XXX.XXX-XX — Nome completo XXX.XXX.XXX-XX — Nome completo Z Q m
Exibir: 5 v 1-1de litens Pagina 1 v

2
I\ Cancelar I

Apoés a complementagao e
preenchimento das informag¢oes do
ente estadual/distrital, bem como de
seu(s) usuadrio(s), clique no botdo
“Salvar” ao final da tela, para finalizar
o cadastro.




Pronto! O cadastro foi realizado com
sucesso.

a Cadastro Ente Municipal » Consulta

0 (INOO1) Inclusdo realizado{a) com sucesso!

Consulta do Ente Municipal

~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA

CNPJ do Ente Municipal (Opcional) Nome do Ente Municipal (Opcional) Situacado do Cadastro (Opcional)
00.000.000,/0000-00 Informe parte do nome ] Selecione hd
UF (Opcional) Municipio (Opcional)
Selecione v Selecione

Nome Nome Fantasia Acdes



Consulta do Ente Municipal

A~ VISUALIZAR LISTAGEM COMPLETA

Apas concluir o cadastro da instituicao,
é possivel visualizar o historico das
alteracdes que sao realizadas. Para
fazer isso, consulte a instituicao,
usando algum dos parametros de
consulta e depois de localizar a
instituicao, clique no icone visualizar.

Incluir Ente Municipal

CNPJ do Ente Municipal (Opcional) Nome do Ente Municipal (Opcional) Situacdo do Cadastro (Opcional)
XX XXX XXX/ XXXX-XX ‘ Informe parte do nome ‘ Selecione v
UF (Opcional) Municipio (Opcional)
Selecione v ‘ Selecione
( X Limpar Filtro \
Nome Nome Fantasia
~ SME GABINETE DO SECRETARIO

Exibir; ‘10 v ‘ 1-1de 1itens




Detalhamento do Ente Municipal

Dados Basicos Usuarios

Responsavel pela Operacao

XXX XXX XXX-XX

XXX XXX XXX-XX

Exibir: 10 W 1-2 de 2 itens

' o
Voltar )
b A

Mandatos

Operacao

Alteracao

Inclusao

Clique na aba Historico para visualizar
as informacgoes de alteragoes
realizadas, conforme mostra tabela
abaixo.

Data e Hora

05/07/202310:59

03/07/202317.32

Acdes

Q@

Q@

detalhamento.

Para visualizar o histdrico, basta clicar
sobre um dos icones na coluna “A¢oes”.
No icone Q é possivel visualizar o
histérico resumido e no icone £ é
possivel abrir uma nova aba com maior

Pagina

1



Detalhamento do Historico

Responsavel pela Operacao
XXX XXX XXX-XX

Usuarios

Usuério -

CPE XX XXX XXX -XX

Nome: Nome Completo

Perfil: Cadastrador de Ente Municipal - Nivel 1

Exibir 5 hd 1-1de litens

Detalhamento do historico com o icone @

Operacao Data e Hora
Incluséo 03/07/202317 32

Operagéo ~

Situacao: Ativo Inclusao

Email Institucional XXX@XXXXxx.com.br

Pagina

Legenda @ Informacdoincluida @ “aformacicremovida @ Nao houve alteracio nos campos mapeados




I Detalhamento do histdrico do icone &

Detalhamento do Ente Municipal

Historico: Esta e a versao do registro na data 03/07/2023 17:32.

Dados Basicos Usuarios Mandatos
CNPJ Situacdo do Cadastro Data e Hora da Atualizacio
Ativo 03/07/2023 17.32
Razdo social Mome Fantasia
Data Abertura na Receita Ultima Data Ativo na Receita
21/01/1991 27/07/1998

Natureza Juridica
1031 - Orgao Publico do Poder Executive Municipal

CNAE Principal
8411600 - ADMINISTRACAO PUBLICA EM GERAL

Endereco Cadigo IBGE Pais
1058 - BRASIL

(INOO2) Informagoes de responsabilidade da Receita Federal Para atualizar os dados, entre em contato com os responsaveis pela atualizacao.



DUVIDAS

* Antes de enviar seu questionamento, verifiqgue se sua duvida nao
pode ser sanada com as orientacdes aqui disponibilizadas.

e Caso as informacdes nao solucionem seu questionamento, a equipe
de atendimento disponibiliza opcdes para o registro de suas
manifestacoes. ()

* 0800-978-9008 - (segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 18h)
» https://portaldeservicos.economia.gov.br




_ MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVACAO
EM SERVICOS PUBLICOS
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