Plano de Acao

O papel do Controle Interno na administracao publica exerce suma importancia, dada sua
atribuicdo expressa na Constituicdo Federal de 1988, nos artigos 70 e 74. Nesse sentido,
buscando estruturar em funcao da necessidade de padronizacao, orientacao e auxilio aos
atos de gestao, e ainda conforme disposicao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, este plano configura-se como a estrutura de organizacdao e normatizacao do
Controle Interno.

Desta forma, com a confecgcao dos atos normativos e manuais que contribuirdao
para integralizar e compor as atividades inerentes ao Controle Interno, tem-se que o
objetivo principal e evitar impropriedades, mitigar falhas e assegurar os interesses e o
patrimonio da administracdo publica municipal, aplicando mecanismos de compliance
(conformidade e legislacao). Assim, as agdes tracadas neste plano possuem a finalidade de
serem instrumento de auxilio em tomada de decisdao, tornando a Controladoria Geral
orgao de apoio a gestdo, com praticas de Governanca Publica, exercendo sua funcao
constitucional de orgao normatizador e fiscalizador interno de apoio ao Controle Externo,
em sua missao institucional mantendo integracdo com o Controle Interno do Poder
Legislativo e Judiciario.

Por conseguinte, sobre o prisma da estrutura da Controladoria, a qual divide-se
Controle Interno, Auditoria, Corregedoria e Ouvidoria, os manuais e atos serao elaborados
com a finalidade de estabelecer padronizacdo para o cumprimento das determinacdes
legais e orientacdes quanto aos procedimentos da administragao publica municipal.

Com esta perspectiva, além de cumprir com os principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, a atuacdo da
Controladoria Geral do Municipio mediante a elaboracdo desses atos e manuais ira
efetivamente orientar e auxiliar a gestédo, desta forma, estruturar o funcionamento das
atividades da administracao municipal, como um todo.



Cddigo de Etica

Data prevista para inicio da
implantacdo das medidas corretivas:

Inicio de marc¢o de 2023.

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de abril de 2023.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementagao, Regulamentagao e Confeccdo de Manuais,
Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM desenvolvera o Codigo de Etica da
Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios.

Como sera realizado

O Coddigo de Etica da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios tera o layout padrao
estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentacédo e Confecgdo de Manuais, Cddigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM;

Seréao definidos os principios e valores fundamentais a serem observados pelos funcionarios
da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios;

Sera estabelecido para todos os funcionarios, no exercicio de sua atividade, as regras de
governanca publica;

Abrangera todas as condutas e deveres dos funcionarios publicos da Controladoria Geral;

O Codigo de Etica da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios sera regulamentado
através de Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentagao e Confeccédo de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



Manual de Ouvidoria

Data prevista para inicio da o .
. Prees. P . . Inicio de abril de 2023.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de junho de 2023.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementagao, Regulamentacao e Confeccéao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM confeccionara o Manual da
Ouvidoria do Municipio de Trés Rios.

Como sera realizado

O Manual da Ouvidoria do Municipio de Trés Rios tera o layout padrdo estabelecido para
todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para Implementacao,
Regulamentacédo e Confecgcédo de Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM,;

Sera confeccionado a fim de estabelecer todos os documentos, planilhas, formularios e
informacdes que devem estar disponibilizados ao cidaddo no site oficial, no Portal da
Transparéncia e nos demais meios de divulgacao, a fim de atender a legislagao vigente.
Informara de forma detalhada as atribuicdes que serdo de competéncia da Ouvidoria
Municipal e os meios utilizados para a entrada de manifestacdes (Fala.br, e-mail, Trés Rios
Mais Digital, presencial, Whatsapp etc.)

O manual estabelecera os prazos para respostas das manifestacdes.

Contera a Carta de Servico ao Usuario, conforme art. 7° da Lei 13.460/2017.

Contera um prazo para apresentacdo do Relatoério Anual de Gestédo, contendo todas as
informacdes consolidadas das manifestacdes encaminhadas pelos usuarios dos servicos
publicos.

O Manual da Ouvidoria da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios sera
regulamentado por de Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementagao, Regulamentacao e Confecgao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



REESTRUTURACAO E ATUALIZACAO DO

MANUAL TECNICO DE AUDITORIA INTERNA

Data prevista para inicio da Inicio de junho de 2023.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de julho de 2023.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacéao, Regulamentacdo e Confeccdo de Manuais, Cddigos e
Atos Normativos - GTIC/CGM realizard a reestruturacéo, estabelecera padrdes de layout e atualizara
Manual Técnico de Auditoria Interna do Municipio de Trés Rios, regulamentado pelo Decreto n® 5.317 de
30 de outubro de 2014 de acordo com a legislagdo vigente e as determinagdes e recomendacgdes dos
orgaos de Controle Externo, TCE/RJ.

Como sera realizado

O Manual Técnico de Auditoria Interna do Municipio de Trés Rios tera o layout padrao
estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para Implementacao,
Regulamentacao e Confeccado de Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM,;

Revisard o topico de Etica e Conduta do Auditor com o intuito de adequé-lo ao Cddigo de Etica
da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios;

Reestruturara a realizagdo do Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, o Cronograma de Auditoria
e o Planejamento de Auditoria Interna;

Reestruturar o formato de comunicagao do resultado da auditoria aos orgdos e departamentos
inspecionados;

Apresentara um modelo estruturado criando o Conselho dos Auditores da Controladoria Geral do
Municipio de Trés Rios, com o intuito de estabelecer medidas de analise de risco, planejamento de
auditoria, métodos e papéis de trabalho, consolidando procedimentos normativos externos e
confeccionando normas padronizadas internas que tera o direcionamento legal de todos os
orgaos da Prefeitura de Trés Rios.

Atualizara as orientacoes gerais que serdo utilizadas como base para a analise da auditoria;
Atualizara todos os tépicos relacionados a nova legislagdo de licitacao, Lei 14.133/21;

Atualizara todos os topicos que forem necessarios, €;

A atualizacdo do Manual Técnico de Auditoria Interna sera regulamentado através de Decreto
Municipal, conforme manual anterior

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



Manual do Controle Interno

Data prevista para inicio da Inicio de julho de 2023.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de janeiro de 2024.

O que sera realizado

Confeccédo do Manual da Macro Funcao Controle Interno a fim de estabelecer os
procedimentos administrativos na execugdo dos atos de gestdo financeira, orgcamentaria,
patrimonial, contabil e administrativa, visando garantir, com razoavel seguranca o alcance
dos objetivos institucionais, atendendo a legislacao vigente e as determinacdes do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Como sera realizado

O Manual do Controle Interno do Municipio de Trés Rios tera o layout padrao estabelecido para
todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para Implementagdo, Regulamentacao e
Confecgédo de Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM;

A Elaboracdo do Manual do Controle Interno contera a descricdo das funcdes de cada servidor e
estabelecer seus niveis hierarquicos.

O manual especificara os prazos e os trabalhos que serdo realizados durante o exercicio
financeiro.

O manual contera todos os modelos de planilhas, documentos e relatorios que sao utilizados pela
Macro Fungdo Controle Interno.

O manual contera orientacdo dos procedimentos sobre notificacdo dos apontamentos
encontrados no ambito do Poder Executivo ao Controlador Geral, ao Secretario e aos Diretores,
assim como modelo padrdo de documento de notificacdo que contera a data, o motivo, o
apontamento, observagdes gerais, o responsavel administrativo, entre outros dados que forem
necessarios.

O manual contera as determinacdes dos 6rgédos de auditoria externa e as referéncias de todas as
legislacdes vigentes utilizadas pela Macro Fungao Controle Interno para consulta de qualquer
servidor publico.

O manual estabelecera os meétodos, relatorios, planilhas e os prazos para realizacdo das
prestacdes de contas sob a responsabilidade dos funcionarios do Controle Interno.




O manual estabelecera modelo e prazo para apresentacdo do Relatorio Anual de Gestdo do
Controle Interno, confeccionado por sua equipe, realizando a analise das atividades administrativas
realizadas anualmente, a fim de direcionar novos métodos de trabalho para o exercicio seguinte,
fornecendo dados para a tomada de decisdo do gestor atuando na otimizagao dos resultados de
gestao publica.

O manual estipulara o acompanhamento constante do PPA, avaliando o cumprimento das metas
previstas em relagdo a execugao dos programas de governo.

O manual estabelecera o acompanhamento da LOA, através de relatérios mensais, orientando e
sugerindo correg¢des do orcamento, visando o cumprimento dos programas de governo.

O manual determinara metodos, relatorios, planilhas e rotinas de controle a fim de proteger os
ativos e verificar a exatiddo e confiabilidade dos dados contabeis, auxiliando a desenvolver a
eficiéncia das operacdes, prevenindo eventuais falhas.

O manual descrevera e estipulara todos os procedimentos que devem ser divulgados pela Macro
Funcao Controle Interno no site e no Portal da Transparéncia, a fim de atender ao controle social.
O manual indicara que a Macro Funcdo Controle Interno é responsavel por controlar a destinacéo
de recursos obtidos com a alienagcdo de ativos, normatizando o procedimento de controle e
fornecendo modelo de relatéorio de acompanhamento do valor alienado, tendo em vista as
restrigcdes constitucionais e as da Lei 101/00.

O manual demonstrara como realizar as instrucdes normativas exclusivas da Controladoria Geral
do Municipio de Trés Rios, orientando as demais secretarias do ente publico, disponibilizando check
list, relatorios padronizados e formularios a fim de evitar erros continuos.

O manual regulamentara a vinculagao obrigatdria do cumprimento das instrugdes normativas
expedidas pela Controladoria Geral Do Municipio de Trés Rios a todos os orgdos da administracéo
direta e indireta.

O manual instruira como fazer a avaliagdo, sob o aspecto da legalidade, a execugdo dos contratos,
convénios e instrumentos congéneres.

O manual contera anexo onde conste todos os Decretos que regulamentam as Instrugdes
Normativas ou atos que devem ser fiscalizados pela Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios.
O manual sera atualizado periodicamente a fim de preservar sua finalidade conforme a necessidade
do Controle Interno.

O Manual do Controle Interno sera regulamentado através de Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA DE CREDITOS ADICIONAIS

E MOVIMENTACOES ORCAMENTARIAS

Data prevista para inicio da

implantacdo das medidas corretivas: Inicio de Janeiro de 2024.

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de fevereiro de 2024.

O que sera realizado

Confeccédo da Instrugcdo Normativa dos Créditos Adicionais a fim de estabelecer as
orientacdes, normas, critérios, rotinas e organograma do tramite das solicitacOes
dos créditos adicionais.

Como sera realizado

« A Instrucdo Normativa sobre Créditos Adicionais do Municipio de Trés Rios devera ter o
layout padrao estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho
para Implementagado, Regulamentagadao e Confecgcdo de Manuais, Codigos e Atos Normativos
- GTIC/CGM;

A Instrucdo Normativa dos Créditos Adicionais apresentara as planilhas e as formas de
acompanhamento do orgcamento publico, com o intuito de corrigir inconsisténcias que
possam ocasionar penalidades ao Ordenador Nato.

A Instrucao Normativa dos Créditos Adicionais sera regulamentada por ato do Secretario
de Controle Interno.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementagao, Regulamentagao e Confeccédo de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA DE

CONFISSAO DE DIVIDA

Data prevista para inicio da

implantacdo das medidas corretivas: Inicio de marco de 2024.

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de abril de 2024.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacdao, Regulamentacdo e Confecgcao de Manuais,
Codigos e Atos Normativos — GTIC/CGM confeccionara uma Instrugdo Normativa que
estabelecera o rito do processo administrativo de reconhecimento de divida no Municipio de
Trés Rios.

Como sera realizado

A Instrucdo Normativa de Confissdo de Divida do Municipio de Trés Rios tera o layout
padrao estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentacdo e Confeccao de Manuais, Codigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM;

A Instrucdo Normativa (IN) estabelecera quando e como as despesas serdo reconhecidas, de
acordo com o exercicio corrente ou exercicios anteriores.

A Instrucdo Normativa tera um modelo de pedido de abertura do processo de
reconhecimento de divida.

A abertura do procedimento sera acompanhada de todas as informacdes necessarias para
a continuidade do procedimento.

A Instrucdo Normativa detalhara os documentos obrigatorios que o fiscal ou gestor do
contrato devera fazer e anexar ao processo, referenciando os atualmente em uso.A
Instrugcédo Normativa estabelecera o procedimento de pagamento, publicagdo do termo de
reconhecimento de divida e a competéncia de cada servidor para promover o ato de
reconhecimento de divida.

A Instrucdo Normativa devera trazer as formas de evitar este tipo problema.

A Instrucao Normativa de Confissdo de Divida sera regulamentada por Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementag¢ao, Regulamentacao e Confecgao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA REGIME DE

ADIANTAMENTO

Data prevista para inicio da Inicio de abril de 2024.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de maio de 2024,

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacéao, Regulamentacdo e Confeccédo de Manuais, Codigos e
Atos Normativos — GTIC/CGM confeccionara uma Instrugdo Normativa que estabelecera os critérios
para o uso de suprimento.

Como sera realizado

A Instrugcdo Normativa de Suprimento Financeiro do Municipio de Trés Rios utilizara o layout
padrao estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentacdao e Confeccdo de Manuais, Codigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM,;

A Instrucdo Normativa estabelecera orientacdo quanto aos valores aceitaveis de despesas por
suprimento de fundo e quando a ocorréncia de despesas consideradas improprias.

Devera ser pautada na legislacao vigente, demonstrando as consequéncias para a administracao
publica quando nao concedido corretamente.

Devera especificar todas despesas que podem ser enquadradas no regime de adiantamento e
detalhar como devera ser realizado a prestacao de contas do recurso utilizado.

A Instrucdao Normativa de Suprimento Financeiro deve ser regulamentada através de Decreto
Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA DE GESTAO E

FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE COMPRAS E

Data prevista para inicio da Inicio de maio de 2024.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de junho de 2024.

O que sera realizado

Sera elaborado uma Instrucdo Normativa pratica, guiada na observancia da legislacdo atual e na
necessidade dos gestores e fiscais de contrato, podendo sofrer atualizagcdo a qualguer momento em
acordo com novas necessidades e legislagdes vigentes.

Como sera realizado

A Instrucdo Normativa de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos de Compras e Servicos do Municipio
de Trés Rios devera ter o layout padrao estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo
Grupo de Trabalho para Implementacdo, Regulamentacdo e Confeccdo de Manuais, Codigos e
Atos Normativos - GTIC/CGM;

Analisando a legislacédo vigente, a instrugdo deve trazer orientacdes gerais e especificas para os
gestores e fiscais na sua execucgao. O objetivo é nortear os procedimentos que o gestor e o fiscal
devem adotar na execucédo do contrato, endossando sempre a ética e o atendimento do interesse
publico.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA DE EXECUCAO DA

DESPESAS

Data prevista para inicio da Inicio de junho de 2024.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de julho de 2024.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacdo e Confeccédo de Manuais, Cédigos e Atos
Normativos — GTIC/CGM estabelecera uma Instrugcdo Normativa discriminando cada tipo de despesa
dentro do devido elemento.

Como sera realizado

A Instrucdo Normativa de Execucdo de Despesa do Municipio de Trés Rios contera o layout
padrdo estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentagao e Confecgdo de Manuais, Codigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM,;

Elaboracdo de um manual contendo o detalhamento das naturezas despesas, em especial 339030
— material de consumo, 339036 — outros servicos de terceiros pessoa fisica, 339039 — outros
servicos de terceiros pessoa juridica e 449052 — equipamentos e material permanente.

- A Instrucdo Normativa de Execucédo Despesa sera regulamentada atraveés de Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA DE TRANSFERENCIAS

VOLUNTARIAS

Data prevista para inicio da Inicio de agosto de 2024,
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de agosto de 2024.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacdo, Regulamentacdao e Confeccdo de Manuais, Cdodigos e
Atos Normativos — GTIC/CGM confeccionara uma Instrucédo Normativa para padronizar e orientar os
o6rgaos e secretarias da prefeitura de Trés Rios que firmam convénios, acordos, subvencdes e
contratos.

Como sera realizado

. A Instrugcdo Normativa de Transferéncias Voluntarias do Municipio de Trés Rios devera ter o
layout padrdo estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentacao e Confeccdo de Manuais, Codigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM,;

A Instrucao Normativa ditara os tramites de oficializacdo, acompanhamento e prestacédo de
contas das transferéncias voluntarias de recursos financeiros.

Com base em nossa Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e outras legislagées vigentes, a
Controladoria Geral do Municipio elaborara diretrizes para a concessao. A Instrugdo Normativa de
Transferéncias Voluntarias deve ser regulamentada atraves de Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



INSTRUCAO NORMATIVA IMPACTO

ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

Data prevista para inicio da Inicio de setembro de 2024.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de setembro de 2024.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacédo, Regulamentacdao e Confeccdo de Manuais, Cdodigos e
Atos Normativos — GTIC/CGM confeccionard a Instrucdo Normativa do Impacto Orgamentério-
Financeiro a fim de orientar os ordenadores de despesas sobre a importéancia do cumprimento da LRF.

Como sera realizado

A Instrucdo Normativa de Impacto Orgcamentario do Municipio de Trés Rios devera ter o layout
padrao estabelecido para todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para
Implementacédo, Regulamentacao e Confecgdo de Manuais, Codigos e Atos Normativos -
GTIC/CGM,;

A Instrucdo Normativa podera ser atualizada quando necessaria, de acordo com a legislacéo
vigente.

A Instrucdo Normativa devera orientar os funcionarios publicos, explicando os topicos que
deveram serem certificados, antes de realizar os devidos calculos, analisando se a nova despesa
faz parte de um programa do Plano Plurianual — PPA, se ndao contraria nenhuma das disposicdes
da Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e se esta autorizada pela Lei Orcamentaria Anual —
LOA ou pelos seus créditos adicionais, ou seja, se ha dotacao suficiente e especifica;

Devera aplicar métodos de estimar o impacto orgamentario-financeiro;

Devera explicar como apresentar compensacédo na proépria proposicdo que cria a despesa, para
demonstrar sua neutralidade fiscal;

Demonstrara todos os atos que o Ordenador de despesa devera efetuar para que apuracao do
calculo final esteja compativel com a legislacédo vigente.

A Instrucdo Normativa de Impacto Orgcamentario-Financeiro deve ser regulamentada atraves de
Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



Manual de Correicao

Data prevista para inicio da Inicio de outubro de 2024.
implantacdo das medidas corretivas:

Data prevista para a conclusao das
medidas corretivas: Final de dezembro de 2024.

O que sera realizado

O Grupo de Trabalho para Implementacdo, Regulamentacdo e Confeccdo de Manuais, Cddigos e
Atos Normativos - GTIC/CGM ird confeccionar o Manual da Correicdo do Municipio de Trés Rios de
acordo com a legislagcdo vigente e as determinag8es e recomendacgles dos orgdos de Controle
Externo;

Como sera realizado

O Manual da Correicdo do Municipio de Trés Rios devera ter o layout padrao estabelecido para
todos trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de Trabalho para Implementacdo, Regulamentacao e
Confeccédo de Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM;

O manual deve estabelecer que a autoridade administrativa competente instaure imediatamente,
sob pena de responsabilidade solidaria, as acGes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados
de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por
agentes publicos.

O Manual devera ser atualizado constantemente a fim de preservar sua finalidade conforme a
necessidade da Correicao.

Discriminar as funcodes institucionais que devem ser supervisionadas, assim como as atividades
correcionais e disciplinares nos o6rgaos da administracdo direta e indireta, baseando-se nas
regras contidas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Trés Rios;

Atualizar todos os topicos que forem necessarios, €;

A regulamentacdo do Manual da Correigcdo devera ser regulamentado por Decreto Municipal.

Quem executara

O Grupo de Trabalho para Implementacao, Regulamentacao e Confeccao de
Manuais, Codigos e Atos Normativos - GTIC/CGM .



