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IPT abre novas turmas; curso recebe
inscricdes nesta quarta, 1°

Para os alunos esta garantido também transporte gratuito.

A carteirinha serd confeccionada pela empresa de trans-
porte mediante comprovante de matricula e poderad ser
utilizada nos dois dias de aula da semana.

Prefeitura realiza desassoreamento
em cérregos de Trés Rios

A Prefeitura de Trés Rios, por meio da Secretaria de Drena-
gem Urbana e Conservagdo, realizou na dltima semana o
desassoreamento de diversos cérregos do municipio. O
servigo faz parte de um conjunto de a¢des de prevencgdo a
enchentes e alagamentos.

Prefeitura tem meta de zerar fila
de exames com a Carreta da Saude

Chegou a hora de zerar a fila de espera dos exames de Ul- - f
trassonografla Mamaria, Tireoide, Transvaginal e Pélvica, \
além da ultrassonografia com Doppler de Tiredide e Trans-

vaginal. 1

Leia aqui!

Prefeitura inicia programa para
destinacao correta de pilhas e baterias

A Prefeitura de Trés Rios, por meio da Secretaria de Meio

Leia aqui!

Ambiente e Sustentabilidade, deu inicio ao programa mu-
nicipal de destinagao correta de pilhas e baterias. O projeto,
em conformidade corm a Lei Municipal 3273/2009, prevé a
instalagdo de pontos de coleta na cidade.

Trés Rios, RJ - 04 de Fevereiro de 2023

T 2° edicéo
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SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA E COMPRAS GOVERNAMENTAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS
AVISOS DE LICITACOES - UASG: 985919

AVISO DE PREGAOQ ELETRONICO N° 015/2023
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para servico de
impressao grafica de carnés do IPTU 2023.
DATA DE ABERTURA DA LICITAGAO: 28 de fevereiro de 2023 &s 08:00
horas.

AVISO DE PREGAOQ ELETRONICO N° 016/2023
OBJETO: Aquisigdo de géneros alimenticios para atender os alunos da
Rede Municipal de Ensino no inicio do ano letivo de 2023.
DATA DE ABERTURA DA LICITAGAOQ: 01 de margo de 2023 &s 08:00
horas.

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES: Os editais completos poderdo
ser examinados e adquiridos através do enderego eletronico: Portal de
Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br e
no site www.tresrios.rj.gov.br. Outras informagdes poderdo ser obtidas
na Secretaria de Gestao Publica e Compras Governamentais sediada na
Rua Gomes Porto, n° 225, Centro Empresarial Américo Silva, Sala 803,
Centro, Trés Rios/RJ, no horario compreendido das 09 as 17 horas, ou
pelo telefone (24) 2252-2286.

Caio Correa de Carvalho
Diretor Geral da Sec. de Gestao Publica e Compras Governamentais

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

PROCESSO N° 17658/2022

OBJETO: Execucdo de obra de Reforma e Ampliagdo do Hospital
Regional da Mulher de Trés Rios

LICITANTE VENCEDOR:

MPE ENGENHARIA E SERVICOS S/A, CNPJ n° 04.743.858/0001-05
VALOR GLOBAL: R$ 19.996.072,40 (dezenove milhdes, novecentos e
noventa e seis mil, setenta e dois reais e quarenta centavos).

DATA: 02/02/2023

Izabel Mendonga - Secretaria de Salde e Defesa Civil

DISPENSA DE LICITAGAO

PROCESSO: 1185/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA DE HOSPEDAGEM
CONTRATADA: OPERAR HOTEIS LTDA, CNPJ: 15.225.143/0006-83
VALOR TOTAL: R$ 17.398,00(dezessete mil e trezentos e noventa e oito
reais)

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Art. 24, Il da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes.

DATA DE RATIFICAGAQ: 06/02/2023

Flavia Ferreira dos Santos Batista - Secretaria Interina de Cultura e
Turismo.

DISPENSA DE LICITAGAO

PROCESSO: 1186/2023

OBJETO: FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO PARA O CARNAVAL
2023.
CONTRATADA:
48.728.097/0001-80
VALOR TOTAL: R$ 17.591,60,00 (dezessete mil quinhentos e noventa e
um reais e sessenta centavos)

ANDRE CARVALHO ZAQUIEU, CNPJ:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 24, Il da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes.

DATA DE RATIFICAGAO: 09/02/2023

Flavia Ferreira dos Santos Batista - Secretaria Interina de Cultura e
Turismo.

PREGAO ELETRONICO N° 082/2022

PROCESSO N° 7014/2022

OBJETO: Fornecimento de sistema de uso de licenga integrado de
Gestao Publica.

LICITANTE VENCEDOR: PRIMAX ONLINE GESTAO E TECNOLOGIA
LTDA, CNPJ: 12.622.077/0001-82.

VALOR GLOBAL: R$ 1.598.800,00 (Um milhdo, quinhentos e noventa e
oito mil e oitocentos reais).
DATA: 07/02/2023

Caroline Gorito de Oliveira -
Desenvolvimento Econdmico

Secretaria de Fazenda, Finangas e

PREGAO ELETRONICO N° 001/2023

PROCESSO N° 12395/2022

OBJETO: Prestagdo de servigo técnicos de internagdo domiciliar 24
horas (Home care).

LICITANTE VENCEDOR: LRV SERVICOS DE SAUDE LTDA - CNPJ:
37.145.635/0001-97.

VALOR GLOBAL: R$ 349.999,20 (trezentos e quarenta e nove mil,
novecentos e noventa e nove reais € vinte centavos).

DATA: 08/02/2023

Izabel Aparecida Mendonga Ferreira - Secretaria De Salde e Defesa
Civil

PREGAO ELETRONICO N° 011/2023 - SRP

PROCESSO N° 211/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
publicidade legal

LICITANTE VENCEDOR:
ELOAH PUBLICIDADE E
11.779.005/0001-80

VALOR GLOBAL: R$ 14.304,00 (quatorze mil, trezentos e quatro reais).
DATA: 09/02/2023

Carlos Alberto Soares de Azevedo Jr. — Secretario de Gestéo Publica e
Compras Governamentais

PROPAGANDA  LTDA, CNPJ:

CONTRATO N° 001/2023

PROCESSO N° 6688/2022

ELETRONICO N° 065/2022

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 065/2022

OBJETO: Prestagdo de servigos de apdlice de seguro para veiculos da
frota municipal da Secretaria de Salde

CONTRATADA: GENTE SEGURADORA S/A, 90.180.605/0001-02
VALOR GLOBAL: R$ 29.297,00 (vinte e nove mil, duzentos e noventa e
sete reais).

PRAZO: 12 (doze) meses, contados a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Inicio
dos Servigos.

DATA: 13/01/2023

SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA E COMPRAS GOVERNAMENTAIS
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SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA E COMPRAS GOVERNAMENTAIS

CONTRATO N° 007/2023

PROCESSO N° 00620/2023

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

OBJETO: apresentagdo de 01 (um) show artistico “Baile do Nego Véio 2"
ao vivo do artista Alexandre Pires, com duragéo aproximada de 1:30h
(uma hora e trinta minutos) no dia 15 de fevereiro de 2023, no Carnaval
do Municipio de Trés Rios/RJ, na Avenida Condessa do Rio Novo,
Centro, Trés rios/RJ

CONTRATADA: OPUS ASSESSORIA E PROMOCOES ARTISTICAS
LTDA, CNPJ n° 88.916.135/0001-42

VALOR GLOBAL: 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais)

PRAZO: até a data de 16 de fevereiro de 2023, sendo o inicio da vigéncia
a partir da data de sua assinatura.

DATA: 06/02/2022

CONTRATO N° 010/2023

PROCESSO N° 10076/2021

PREGAQ PRESENCIAL N° 047-1/2021

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 067/2022

OBJETO: Prestagéo de servigos de Maquinas e Veiculos Pesados
CONTRATADA: CONSTRUTORA LYTORANEA S.A., CNPJ:
07.792.269/0001-05

VALOR GLOBAL: R$ 334.718,20 (trezentos e trinta e quatro mil,
setecentos e dezoito reais e vinte centavos).

PRAZO: 12 (doze) meses, contados a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Inicio
dos Servigos

DATA: 23/01/2023

TERMO ADITIVO N° 004/19-008

PROCESSO N° 16119/2018

CONTRATADA: FORGCA AMBIENTAL LTDA

OBJETO DO CONTRATO: Prestagao de servigos coleta e transporte dos
residuos sélidos domiciliares; coleta, transporte e destinagéo final dos
residuos dos servigos de salde e limpeza e manutengdo de areas
publicas no Municipio de Trés Rios/RJ

OBJETO DO TERMO ADITIVO: Prorrogagao do prazo de vigéncia do
contrato por 12 (doze) meses, a partir de 25/01/2023 a 24/01/2024, assim
como a concessao do reajuste contratual

DATA: 19/01/2023

SECRETARIA DE GESTAQ PUBLICA E COMPRAS GOVERNAMENTAIS Pagina 2 de 2
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INSTRUGAO NORMATIVA SFFDE N.° 001/2023

Dispbe sobre os procedimentos a
serem adotados pelos agentes
competentes na inclusdo/alteragdo
de dados de contribuintes nos
Cadastros Imobiliario Fiscal — CIF e
Mobiliario de Contribuintes — CMC e
na emissdo de Documentos de
Arrecadacao Municipal — DAM, e
da outras providéncias.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei
n°. 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Codigo Tributario Nacional - CTN), estabelece:

os procedimentos a serem seguidos pelos agentes competentes na inclusao/alteragcao
de dados de contribuintes (pessoa fisica ou juridica) junto aos Cadastros Imobiliario
Fiscal — CIF e Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC, bem como na emissio de
DAM'’s para fins de langamento de tributos.

CONSIDERANDO a necessidade de implementar um procedimento operacional padrao
de cadastramento de contribuintes (pessoa fisica ou juridica) e emissdo de DAM’s junto
ao sistema de gestao de tributos do Municipio de Trés Rios/RJ;

CONSIDERANDO que a completude e exatiddo das informacbes inseridas nos
cadastros fiscais do Municipio proporcionam uma melhor gestdo da cobranga dos
créditos tributarios; e

CONSIDERANDO o disposto nos Planos de Acao propostos pelo TCE-RJ.

RESOLVE:

Definir as diretrizes e procedimentos de inclusdo/alteraciao de dados de
contribuintes (pessoa fisica ou juridica) e as informacgodes obrigatorias que devem
constar no corpo dos Documentos de Arrecadagcao Municipal - DAM junto ao
sistema de gestdao de tributos do Municipio, a serem observados pelos agentes
competentes.

CAPIiTULO |
Secgao | - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° O cadastramento de contribuintes (pessoa fisica ou juridica) para fins de
langamento de créditos tributarios junto ao sistema eletrénico de gestao de tributos do

municipio obedecera as diretrizes e procedimentos técnicos e administrativos
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa - IN, em consonancia com a legislacao vigente.
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Paragrafo unico. A atividade de que dispde esta IN sera realizada de forma
sistémica, especializada e padronizada por agente com competéncia para realizagédo de
inclusdes e alteragbes de dados junto aos Cadastros Imobiliario Fiscal — CIF e Cadastro
Mobiliario de Contribuintes — CMC, para fins de langamento de tributos.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta IN considera-se:

| — contribuinte: é o sujeito passivo ou o responsavel solidario pelo pagamento
do tributo, assim definidos no Codigo Tributario do Municipio de Trés Rios/RJ,
caracterizado como pessoa fisica ou juridica;

Il — agente competente: € o servidor e/ou ocupante de cargo publico com
competéncia legal e designado para realizagdo de cadastros fiscais;

Ill — Cadastro Imobiliario Fiscal - CIF: & o cadastro técnico da Secretaria de
Fazenda referente aos iméveis urbanos, utilizado como base para o calculo de tributos
como IPTU e ITBI, além de servir para langcamento de certas taxas de servigos publicos;

IV — Cadastro Mobiliario de Contribuintes - CMC: ¢é o cadastro técnico da
Secretaria da Fazenda onde s&o registrados os dados cadastrais de todos os
contribuintes de tributos mobiliarios do Municipio (ISSQN, Taxas, etc), sejam eles
pessoas fisicas (autbnomas) que exercem uma atividade econémica na forma de
trabalho pessoal, ou juridicas;

V — Médulos Eletrénicos: sdo os mdédulos de gestdo do Sistema Eletronico do
Municipio segregados por tipo de tributo;

VI — DAM: Documento de Arrecadacao Municipal.

Secdo Il - DOS OBJETIVOS E FINALIDADE

Art. 3°. Sdo objetivos da padronizagdo das diretrizes e procedimentos de
inclusao/alteragao de contribuintes (pessoa fisica ou juridica) junto ao sistema de gestao
de tributos do Municipio, a serem observados pelos agentes competentes:

| - dotar os Cadastros Imobiliario Fiscal — CIF e Mobiliario de Contribuintes —
CMC do maior numero possivel de informagbes fidedignas e atualizadas dos
contribuintes do Municipio, possibilitando maior seguranca juridica, transparéncia e
eficiéncia nos atos de langamento e cobranga dos créditos tributarios;

Il — dinamizar a relagdo entre o Fisco e o contribuinte, permitindo uma
comunicacgao rapida e eficiente para a elucidagao de duvidas e demais questdes de seu
interesse; e

Il = manter o contribuinte informado quanto as obrigagdes acessoérias, as
alteragdes legais e demais orientagdes de interesse da Administracdo Publica
Fazendaria.

Secio lll - DA PADRONIZAGAO DO CADASTRO DE CONTRIBUINTES

Art. 4°. Em qualquer hipotese, recomenda-se que os dados sejam preenchidos
em “CAIXA ALTA” evitando o uso de sinais graficos, como:

| — Praga Sao Sebastido, substituir por: PRACA SAO SEBASTIAO;

Il — Rua Barao Ribeiro de S4, substituir por: RUA BARAO RIBEIRO DE SA;

IIl - Vica’s Comércio de Pegas, substituir por: VICA S COMERCIO DE PECAS;

IV — José Ambrésio Peganha, substituir por: JOSE AMBROSIO PECANHA.

www-tresrios.rj-gnv-hr 5 _
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Paragrafo unico. Fica proibida a abreviagdo de nomes proprios e/ou razdes
sociais, devendo o cadastro destes contribuintes obedecer estritamente a forma escrita:

I — no Registro Geral, no CPF, na certiddo de nascimento/casamento ou no
registro no 6rgao de classe, para pessoas fisicas; e

Il — no Cartdo do CNPJ, para pessoas juridicas.

Secéo IV — DA EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADAGAO
MUNICIPAL

Art. 5°. A emissdo do Documento de Arrecadacao Municipal — DAM para fins de
langamento e recolhimento de tributos devera observar as diretrizes impostas por esta
IN.

Art. 6°. O campo “Observacdes/Instrugcdes” dos DAM’s decorrentes de
processos administrativos devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:
I — Numero do Processo Administrativo/Ano que ensejou e emissdo do DAM;
Il — Descrigao da espécie do tributo que ensejou a emissédo do DAM:
a — TAXA DE LICENCA PARA LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO;
b — TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO DE PUBLICIDADE;
¢ — TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO DE OBRAS,; etc
Il — A fundamentacéo legal;
IV — A base de calculo do tributo; e
V — A aliquota ou a quantidade de UFMTR’s previstas na legislacao pertinente.

§1°. A titulo de orientagdo dos procedimentos a serem adotados por todos os
agentes competentes na emissédo dos DAM’s, segue o modelo de preenchimento do
campo “Observacoes/Instrucoes”:

| — Ex.1: PROCESSO 00001/2022 - TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO DE
OBRAS - LICENCA INICIAL — ART 228 DA LEI 4626/2019 — BASE DE CALCULO R$
10.000,00 — ALIQUOTA 1,5%;

Il — Ex.2: PROCESSO 00002/2022 - TAXA DE LICENCA E FISCALIZACAO DE
PUBLICIDADE - ITEM 1.1 DA TABELA 1 DO ANEXO VI DA LEI 4626/2019 — BASE DE
CALCULO 10M2 — 1,63 UFMTR.

§2°. Excetuam-se das disposi¢cdes contidas no caput deste artigo os DAM's

gerados automaticamente pelo sistema de gestdo de tributos, os quais ja possuem
texto-padrao cadastrado previamente no referido campo.

CAPITULO I
Secédo | - DOS MODULOS DO SISTEMA
Art. 7°. Integram as diretrizes e procedimentos descritos nesta IN os seguintes

modulos e submaédulos do sistema de gestao de tributos do Municipio:
| - PARAMETROS GERAIS; e

Il — ARRECADACAO:
[1.1 — ISSQN;
1.2 - IPTU;
1.3 - ITBI;
[1.4 — PROTOCOLO;
1.5 — ALVARA; e

[1.6 — TAXAS/OUTRAS RECEITAS.

www-tresrios.rj-gnv-hr 6 _
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Paragrafo unico. O acesso aos moédulos descritos no caput devera ser feito por
agente competente e designado formalmente para a realizacdo de tarefas cadastrais,
seja ele subordinado a Secretaria de Fazenda ou pertencente a outra secretaria mas
com poderes para tal, como é o caso do Médulo PROTOCOLO, de responsabilidade da
Secretaria de Administracdo e RH.

Segio Il - PROCEDIMENTOS INICIAIS JUNTO AO CADASTRO MOBILIARIO DE
CONTRIBUINTES - CMC

Art. 8°. O Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC ¢é o cadastro técnico da
Secretaria da Fazenda onde sao registrados os dados cadastrais de todos os
contribuintes de tributos mobiliarios do Municipio, assim compreendidos:

| — os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

Il — os contribuintes das TAXAS previstas nos incisos | e Il do Art. 179 da Lei n°
4.626/2019 (CTM); e

Il — os demais contribuintes e/ou prestadores de servicos/fornecedores de
materiais que necessitam de registro junto ao Médulo PROTOCOLO, afim de requerer
assuntos de seu interesse.

§1°. O cadastramento dos contribuintes elencados neste artigo deve ser
realizado prioritariamente junto ao Médulo PARAMETROS GERAIS > CADASTROS >
Cadastro Unificado > NOVO.

§2°. S40 campos de preenchimento obrigatério ao incluir um novo contribuinte
no Cadastro Unificado:

| - CADASTRO: CPF/CNPJ;

Il — CADASTRO: Nome/R.Social;

[l = CADASTRO: Inscr.Mun. (se for o caso);

IV — CADASTRO: Inscr.Est./RG (se for o caso);

V — CADASTRO: Org.Exped. (em complemento ao campo RG);

VI — ENDERECO: Endereco;

VIl — ENDERECO: Numero;

VIII — ENDERECO: Compl. (se for o caso);

IX — ENDERECO: Bairro;

X — ENDERECO: CEP;

Xl — ENDERECO: Email;

XII — DADOS COMPLEMENTARES: Fone ou Cel (pelo menos um);

Xl — ENDERECO DE COBRANCA: Enderego;

XIV — ENDERECO DE COBRANCA: Numero;

XV — ENDERECO DE COBRANCA: Compl. (se for o caso);

XVI - ENDERECO DE COBRANCA: Bairro;

XVII - ENDERECO DE COBRANCA: CEP;

XVIIl - ENDERECO DE COBRANCA: Cidade;

XIX — ENDERECO DE COBRANGCA: UF;

XX — CNAE: Cnae1, Cnae 2, Cnae 3, ... (nos casos de pessoa juridica, os
CNAE’s descritos no cartdao do CNPJ);

XXI - PENDENCIAS/OBSERVACOES/OUTROS: Situacdo na Rec.Federal
(Ativa/Baixada/Suspensa/Cancelada, nos casos de pessoa juridica, de acordo com o
campo “SITUACAO CADASTRAL” descrito no cartdo do CNPJ);

XXII - PENDENCIAS/OBSERVACOES/OUTROS: Pendéncias (nos casos de
pendéncia documental para obtengao da Inscricao Municipal); e

XXIII - PENDENCIAS/OBSERVACOES/OUTROS: Observagdes (neste campo o
agente competente devera informar o numero/ano do processo administrativo que

www-tresrios.rj-gnv-hr 7 _
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motivou o cadastro, bem como o nome completo, o cargo e a matricula funcional do
agente cadastrador).

§3°. Os incisos XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl e XIX do §2° deste artigo, referentes
ao ENDERECO DE COBRANCA, devem ser, preferencialmente, preenchidos com
endereco diverso do campo ENDERECO, nas seguintes hipéteses:

| — nos casos em que o cadastramento seja de contribuinte autbnomo prestador
de servigos, o campo ENDERECO devera ser preenchido com os dados do endereco
onde o sujeito passivo exerga suas atividades laborais e o campo ENDERECO DE
COBRANCA devera ser preenchido com os dados do endereco residencial do mesmo;

Il — nos casos em que o cadastramento seja de contribuinte pessoa juridica
prestador de servigos, comércio ou industria, o campo ENDERECO devera ser
preenchido com os dados do endere¢o sede da pessoa juridica e 0o campo ENDERECO
DE COBRANCA devera ser preenchido com os dados do endereco residencial de um
dos sacios, preferencialmente o socio-administrador;

Il — nos casos cujo cadastramento seja de contribuinte (pessoa fisica ou juridica)
que exerca suas atividades laborais no mesmo enderego da residéncia do titular, o
campo ENDERECO DE COBRANCA devera ser preenchido com os mesmos dados do
campo ENDERECO;

IV — nos casos cujo cadastramento seja de entidade de cunho religioso,
assistencial ou filantrépica, o campo ENDERECO devera ser preenchido com os dados
do enderego sede da entidade e o campo ENDERECO DE COBRANCA devera ser
preenchido com os dados do endereco residencial do atual responsavel pela mesma;

V — para os demais casos e na impossibilidade de obter um ENDERECO DE
COBRANCA diverso do ENDERECO, preencher ambos os campos com os dados do
domicilio tributario do contribuinte.

Secio lll - CADASTRAMENTO DE CONTRIBUINTE AUTONOMO

Art. 9° Para o cadastramento de CONTRIBUINTE AUTONOMO PRESTADOR
DE SERVICOS, com fulcro no ANEXO IIl da Lei n°® 4.626/2019 (CTM), deverédo ser
observados os seguintes procedimentos:
| — preenchimento prévio dos campos obrigatérios descritos no §2° do Art. 8°
desta IN;
Il — acessar o Mddulo ARRECADACAO - ISSQN > ADMINISTRACAO >
Contribuintes > NOVO;
Il — pesquisar o contribuinte previamente cadastrado em CADASTRO
UNIFICADO e inclui-lo;
IV — preencher os demais campos obrigatoérios:
a — INFORMACOES ADICIONAIS: Atv.Principal (preencher, em “CAIXA
ALTA”, a principal atividade laboral exercida pelo contribuinte autbnomo, assim
discriminada no ANEXO Ill da Lei n°® 4.626/2019);
b — INFORMACOES ADICIONAIS: Grupo Fiscal:
b.1 — Auténomo/Prof.Liberal — EmiteNF (para os
prestadores de servigo); ou
b.2 — Auténomo/Prof.Liberal — Nao Emite NF (para os
autbnomos nao prestadores de servigo).
¢ — INFORMACOES ADICIONAIS: Reg.Tributario (Autbnomo sem Ensino
Superior/Autbnomo com Ensino Superior/Autbnomo Ensino Médio ou
Técnico/Autbnomo Demais Prestadores, conforme o caso);
d — INFORMACOES ADICIONAIS: Regime (Movimento Econdmico
(VARIAVEL));
e - INFORMACOES ADICIONAIS: Beneficio (Sem
Beneficio/lsento/Imune, conforme o caso);
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f — INFORMACOES ADICIONAIS: Qtd.Uni.Fiscal (informar a quantidade
de UFMTR'’s descrita no ANEXO Il da Lei n® 4.626/2019, conforme o caso);

g - INFORMACOES ADICIONAIS: Dt.Inicio.Atv. (informar a data de inicio
de acordo com a solicitada pelo contribuinte na petigéo inicial ou, na falta desta,
a data de abertura do processo administrativo);

h — OUTRAS INFORMACOES: Nat.Juridica (Prestador de Servigos);

i — OUTRAS INFORMAGCOES: Tipo Documento (Carné);

j — OUTRAS INFORMACOES: Subst.Tributario (N&o);

k — OUTRAS INFORMACOES: Simples Nacional? (N&o);

| — OUTRAS INFORMACOES: MEI? (N&o);

m — OUTRAS INFORMACOES: Transportadora? (N&o);

n — OUTRAS INFORMACOES: Montadora? (N&o);

0 — OUTRAS INFORMACOES: Construtora? (N&o);

p — OUTRAS INFORMAGCOES: Locador/Transf.Equip.? (N&o);

q — OUTRAS INFORMACOES: Cobrar Tx.Expediente? (Sim);

r — OUTRAS INFORMACOES: Notificar Contribuinte? (Sim);

s — OUTRAS INFORMACOES: Ativo? (Sim);

t — OBSERVACOES GERAIS: Histdrico (neste campo o agente
competente devera informar o numero/ano do processo administrativo que
motivou o cadastro, bem como o0 nome completo, o cargo e a matricula funcional
do agente cadastrador e, se for o caso, alguma informacgao adicional pertinente
ao processo.)

u — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Estabelecido? (Sim);

v — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Inserir Cadastro no Sistema de Alvara? (Sim);

w — ALVARA DE LIC. E FUNC.: Requer? (Sim);

x — ALVARA DE BOMBEIRO.: Requer? (Sim/Nao, conforme o caso);

y — ALVARA VIG.SANITARIA.: Requer? (Sim/Nao, conforme o caso);

z - SALVAR.

§1°. Apds SALVAR, o agente competente devera pesquisar na préxima tela pelo
item: “99.00 Contribuinte Tributado Fixo Anual” e vincula-lo a direita em “ITENS
VINCULADOS".

§2°. Os campos elencados nas alineas “w”, “x” e “y” do inciso IV deste artigo,
quando marcados como “Sim”, devem ser preenchidos com o respectivo N° do Alvara e
a data de sua emissao.

§3°. Apds os procedimentos acima, o cadastro do contribuinte autbnomo estara
apto a gerar o carné de recolhimento de ISSQN nos casos de prestadores de servico, o
respectivo Alvara de Localizagédo e Funcionamento e o Termo de Sigilo contendo
usuario e senha para emissao de NFS-e, nos respectivos modulos de geragéo.

Segio IV — CADASTRAMENTO DE CONTRIBUINTE PESSOA JURIDICA -
PRESTADOR DE SERVICOS

Art. 10. Para o cadastramento de CONTRIBUINTE PESSOA JURIDICA
PRESTADOR DE SERVICOS, com fulcro na Lista de Servigos elencada no ANEXO I
da Lei n® 4.626/2019 (CTM), deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| — preenchimento prévio dos campos obrigatérios descritos no §2° do Art. 8°
desta IN;

Il — acessar o Médulo ARRECADACAO - ISSQN > ADMINISTRACAO ->
Contribuintes = NOVO;
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Il — pesquisar o contribuinte previamente cadastrado em CADASTRO
UNIFICADO e inclui-lo;
IV — preencher os seguintes campos obrigatérios:
a — INFORMACOES ADICIONAIS: Atv.Principal (preencher em “CAIXA
ALTA” a atividade principal exercida pela Pessoa Juridica, assim discriminada no CNAE
Principal do cartdo do CNPJ);
b — INFORMACOES ADICIONAIS: Grupo Fiscal:
b.1 — Prest. Servicos — Emite NF (para os prestadores de
servico que emitem Nota Fiscal eletrénica); ou
b.2 — Prest. Servicos — NAO Emite NF (se for o caso); ou
b.3 — Prest. Servicos — Outros Municipios (se for o caso).
¢ — INFORMACOES ADICIONAIS: Reg.Tributario (MEI/ME/EPP/Média
Empresa/Grande Empresa, conforme o enquadramento descrito no cartdo do
CNPJ);
d — INFORMACOES ADICIONAIS: Regime:
d.1 - Movimento Econémico (VARIAVEL), para empresas
enquadradas como ME, EPP, Média Empresa ou Grande

Empresa; ou
d.2 — MEIl, nos casos de enquadramento como
MicroEmpreendedor Individual.
e - INFORMACOES ADICIONAIS: Beneficio (Sem

Beneficio/lsento/Imune, conforme o caso. Ressaltamos que Beneficio = Isento
ou Imune somente devera ser marcado apés o reconhecimento da respectiva
isencao ou imunidade);

f — INFORMACOES ADICIONAIS: Dt.Inicio.Atv. (informar a data de inicio
de acordo com a DATA DE ABERTURA descrita no cartido do CNPJ ou, caso a
empresa tenha se transferido de outro municipio para este, informar como
Dt.Inicio.Atv. a data do deferimento da alteragdo contratual em que se deu a
transferéncia da sede para Trés Rios/RJ);

g — OUTRAS INFORMACOES: Nat.Juridica (Prestador de Servigos);

h — OUTRAS INFORMACOES: Tipo Documento (NFS-e);

i — OUTRAS INFORMACOES: Subst.Tributario (N&o);

j — OUTRAS INFORMACOES: Simples Nacional? (Sim/N&o, conforme
opgao do contribuinte. A marcacao desta opgao é muito importante pois altera
completamente a forma de tributagdo na emissao das NFS-e. Importante verificar
previamente no Portal do Simples Nacional se o contribuinte solicitou ingresso
neste regime tributario. Em caso positivo, marcar “Sim”);

k — OUTRAS INFORMACOES: MEI? (Sim/Nao, conforme
enquadramento);

| — OUTRAS INFORMACOES: Transportadora? (Sim/N&o, conforme
CNAE Principal);

m — OUTRAS INFORMACOES: Montadora? (Sim/N&o, conforme CNAE
Principal);

n — OUTRAS INFORMACOES: Construtora? (Sim/N&o, conforme CNAE
Principal);

o — OUTRAS INFORMACOES: Locador/Transf.Equip.? (Sim/Nao,
conforme CNAE Principal);

p — OUTRAS INFORMAGCOES: Cobrar Tx.Expediente? (Sim);

q — OUTRAS INFORMAGCOES: Notificar Contribuinte? (Sim);

r — OUTRAS INFORMACOES: Ativo? (Sim);

s — OBSERVACOES GERAIS: Histdrico (neste campo o agente
competente devera informar o numero/ano do processo administrativo que
motivou o cadastro, bem como o nome completo, o cargo e a matricula funcional
do agente cadastrador e, se for o caso, alguma informagao adicional pertinente
ao processo.)
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t — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: CPF/CNPJ Sécio 1...CPF/CNPJ Sécio 8 (informar o
CPF/CNPJ dos socios, bem como o Nome/Razao Social e o percentual de
quotas de cada um deles, conforme descrito no contrato social);

u — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Valor Capital Registrado (informar o valor total do
capital social registrado no contrato social);

v — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Horario de Func. Inicial (08:00);

w — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ALVARA ELETRONICO: Horario de Func. Final (18:00);

x — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ALVARA ELETRONICO: Estabelecido? (Sim);

y — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Objetividade da empresa (informar a descricdo do
objeto social da empresa, conforme clausula do contrato social);

z — INFORMACOES PARA O SISTEMA DE GERENCIAMENTO -
ALVARA ELETRONICO: Inserir Cadastro no Sistema de Alvara? (Sim);

aa — ALVARA DE LIC. E FUNC.: Requer? (Sim);

ab — ALVARA DE BOMBEIRO.: Requer? (Sim/N&o, conforme o caso);

ac — ALVARA VIG.SANITARIA.: Requer? (Sim/N&o, conforme o caso);

ad — SALVAR.

§1°. Apdés SALVAR, o agente competente devera pesquisar na préxima tela
pelos itens de servico correlacionando-os aos respectivos CNAE's: “Ex.. 04.03
Hospitais, clinicas, laboratorios, sanatoérios, manicémios, casas de saude, prontos-
socorros, ambulatorios e congéneres.” e vincula-los a direita em “ITENS VINCULADOS”.
Esse procedimento € de suma importancia, pois disponibilizara apenas os itens de
servigco que o contribuinte estara autorizado a prestar.

§2°. Os campos elencados nas alineas “aa”, “ab” e “ac” do inciso |V deste artigo,
quando marcados como “Sim”, devem ser preenchidos com o respectivo N° do Alvara e
a data de sua emissao.

§3°. Apds os procedimentos acima, o cadastro do contribuinte pessoa juridica
prestador de servicos estara apto a gerar o respectivo Alvara de Localizagdo e
Funcionamento e o Termo de Sigilo contendo usuario e senha para emissao de NFS-e,
nos respectivos moédulos de geragéo.

Segdo V — PROCEDIMENTOS INICIAIS JUNTO AO CADASTRO IMOBILIARIO
FISCAL - CIF

Art. 11. O Cadastro Imobiliario Fiscal — CIF é o cadastro técnico da Secretaria
de Fazenda referente aos imdveis urbanos e aos contribuintes aos quais pertencem,
utilizado como base para o calculo de tributos como IPTU e ITBI, além de servir para
langamento de certas taxas de servigos publicos.

§1°. O cadastramento dos contribuintes dos tributos elencados neste artigo deve
ser realizado prioritariamente junto ao Modulo ARRECADACAO - IPTU -
CADASTROS - PROPRIETARIOS.

§2°. S4o0 campos de preenchimento obrigatério ao incluir um NOVO contribuinte

no Cadastro Imobiliario Fiscal — CIF:
| — DADOS GERAIS: CPF/CNPJ;
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Il — DADOS GERAIS: Nome/R.Social;

Il — DADOS GERAIS: Nome Fantasia (somente para o caso de Pessoas
Juridicas);

IV — DADOS GERAIS: RG/IE (informar o numero do Registro Geral, para o caso
de pessoa fisica, ou a Inscricdo Estadual, no caso de pessoa juridica);

V — DADOS GERAIS: Orgao Expedidor/UF (informar o 6rgdo expedidor e a
respectiva UF descrita na carteira de identidade ou de classe do contribuinte);

VI — DADOS GERAIS: Ativo? (Sim);

VIl - ENDERECO DE CONTATO: Logradouro (informar sempre o endereco do
domicilio tributario do contribuinte, aquele em que reside de forma habitual,
independente se o imével que vier a ser cadastrado posteriormente em seu nome
contiver outro endereco);

VIII— ENDERECO DE CONTATO: Numero (informar o numero do imovel predial
do domicilio tributario do contribuinte);

IX — ENDERECO DE CONTATO: Compl. (se for o caso);

X — ENDERECO DE CONTATO: Bairro;

Xl — ENDERECO DE CONTATO: Cidade;

Xl — ENDERECO DE CONTATO: UF;

Xl — ENDERECO DE CONTATO: CEP;

XIV — ENDERECO DE CONTATO: Fone;

XV — ENDERECO DE CONTATO: e-Mail;

XVl — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: Logradouro de Corresp.
(informar, preferencialmente, endereco diverso do cadastrado no campo ENDERECO
DE CONTATO. Pesquisar se o contribuinte possui outro imdével cadastrado em seu
nome, ou, na falta deste, informar o endereco do imével que vier a ser cadastrado
posteriormente, desde que o endereco seja predial. Na impossibilidade de informar
endereco diverso, repetir os dados do campo ENDERECO DE CONTATO.);

XVII — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: N/ de Corresp.;

XVIIl - ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: Bairro de Corresp.;

XIX — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: Complemento de Corresp. (se for
0 caso);

XX — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: CEP de Corresp.;

XXI — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: Cidade de Corresp.;

XXIl — ENDERECO DE CORRESPONDENCIA: UF de Corresp.; e

XXIII — SALVAR.

§1°. Apds os procedimentos acima, o agente competente podera efetuar o
cadastro do respectivo imdvel e vincula-lo a este contribuinte, adicionando os demais
dados cadastrais para futuro langamento do imposto.

§2°. No cadastramento de imdveis, sejam eles prediais ou territoriais, o
preenchimento dos campos de ENDERECO DE CORRESPONDENCIA devem ser os
mesmos descritos nos campos ENDERECO DE CONTATO, previstos nos incisos VIl a
XV do §2° deste artigo.

§3°. A Secretaria de Fazenda enveredara esfor¢os no sentido de automatizar o
preenchimento dos campos ENDERECO DE CORRESPONDENCIA, presentes no
cadastro de iméveis prediais ou territoriais, de acordo com os dados cadastrados nos
campos ENDERECO DE CONTATO do cadastro de proprietarios, assim que este for
vinculado ao imovel.
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DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. A Administracdo Fazendaria provera os meios necessarios a
consecucgdo dos objetivos definidos nesta IN, como treinamentos e demais

normas regulamentares que se fagam necessarias até sua efetiva
implementagéao.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa sera publicada no Boletim Informativo
Oficial do Municipio e entrara em vigor produzindo efeitos em 30 (trinta) dias a
contar da data de sua publicacao.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econémico
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INSTRUCAO NORMATIVA SFFDE N.2 002/2023

Estabelece normas e procedimentos para o
acompanhamento,  monitoramento e
fiscalizagéo dos Maiores Contribuintes do
ISSQN - Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso da
atribuicdo que Ihe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei n2. 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cdédigo Tributdrio Nacional - CTN), estabelece:

normas e procedimentos para o acompanhamento, monitoramento e fiscalizagdo dos
Maiores Contribuintes do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

CONSIDERANDO o disposto no Titulo V do Livro | da Lei 4.626/2019 (Cédigo Tributario
Municipal);

CONSIDERANDO que a arrecadacao do ISSQN dos 100 (cem) maiores contribuintes
deste imposto no Municipio de Trés Rios/RJ representa aproximadamente 66% do valor
total arrecadado;

CONSIDERANDO o objetivo de promover a conformidade tributaria; e

CONSIDERANDO o disposto no Plano Anual de Fiscalizagdao do ISSQN.

RESOLVE:

Definir as normas e procedimentos para o acompanhamento, monitoramento e
fiscalizagdo dos Maiores Contribuintes do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza.

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Instrucao Normativa dispde sobre a atividade da Secretaria de Fazenda,
Financas e Desenvolvimento Econdmico — SFFDE relativa ao monitoramento dos



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.840 - Poder Executivo

Trés Rios, 09 de Fevereiro de 2023.

maiores contribuintes do ISSQN, que tem como objetivo promover a conformidade
tributaria.

Paragrafo tnico. A atividade de monitoramento de que trata esta Instrucao Normativa
sera realizada de forma sistémica, especializada e orientada aos processos de trabalho
definidos pela Direcao Fiscal, respeitadas as diretrizes estabelecidas pela SFFDE.

Art. 22 O monitoramento dos maiores contribuintes consiste na analise de seu
comportamento econémico-tributario para a promocao da conformidade tributaria, por
meio:

| - do monitoramento do faturamento, das receitas e do ISSQN apurado dos
contribuintes referidos no caput, através de relatdrios gerenciais como “Extrato de
Movimentacdo”, “Andlise de Arrecadacdao por Competéncia NFse (Resumo Anual)” e
demais meios técnicos, como consulta ao Portal do Simples Nacional e ao Sistema
DECRED (Declaracao de Cartdes de Crédito) da Fazenda Estadual, se for o caso;

Il - do monitoramento da arrecadagao dos tributos administrados pela SFFDE;

lll - da analise de setores e grupos econdmicos segregados por Item de Servico, através
do relatério “Anadlise de Arrecadacao por Item de Servigo”; e

IV - da gestao para tratamento prioritario das inconformidades com o objetivo de evitar
a formacao de passivo tributario.

OBIJETIVOS DO MONITORAMENTO DOS MAIORES CONTRIBUINTES
Art. 32 S3o objetivos do monitoramento dos maiores contribuintes:

| - subsidiar a administracdo da SFFDE com informacdes relativas ao comportamento
tributario dos maiores contribuintes;

Il - atuar tempestivamente, preferencialmente em data préxima a do fato gerador da
obrigacao tributaria;

lll - conhecer, de forma sistémica, o comportamento econdémico-tributario dos maiores
contribuintes;

IV - diagnosticar as inconformidades mais relevantes que resultem, ou possam resultar,
em distorcdo efetiva ou potencial da arrecadacao;
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V - promover iniciativas de conformidade tributdria perante os maiores contribuintes,
gue priorizem ac¢des para regularizagcao; e

VI - encaminhar as ac¢des de tratamento a serem executadas de forma prioritaria e
conclusiva nos demais processos de trabalho da SFFDE.

Paragrafo unico. A atividade de monitoramento dos maiores contribuintes é constituida
por andlises de carater preliminar e ndao conclusivo, cuja funcdo é indicar os
procedimentos a serem priorizados pelo Fisco responsavel pela execugao conclusiva do
respectivo processo de trabalho.

ORIGEM DAS INFORMAGOES

Art. 42 As informacdes utilizadas na atividade de monitoramento dos maiores
contribuintes serao obtidas interna e externamente a SFFDE.

§ 12 A obtencdo de informacgdes externas dar-se-a por meio de:
| - fonte publica de dados e informacdes;

Il - contato telefénico de servidor responsavel pelo monitoramento, previamente e
formalmente comunicado ao contribuinte pela SFFDE;

Il - contato por meio eletrénico oficial, seja e-mail de servidor responsavel pelo
monitoramento ou canal de comunicacdo com o contribuinte através do seu Domicilio
Tributario Eletronico — DTE ou do Sistema de Gestao de Tributos do municipio;

IV - reuniao de conformidade presencial ou virtual, com agendamento prévio;

V — cruzamento de informagdes econdmico-fiscais através de convénios de cooperagao
técnica, como a Receita Estadual, a Receita Federal e outros érgaos conveniados; e

VI - procedimento fiscal de diligéncia.

§ 22 O contato telefonico tem por objetivo obter esclarecimento adicional sobre fato ou
circunstancia previamente informada a SFFDE.

§ 32 O contato eletrbnico, efetuado por e-mail oficial, pelo DTE ou por meio do Sistema

de Gestao de Tributos do municipio, destina-se ao esclarecimento e ao envio de
informacdes de interesse fiscal pelo contribuinte monitorado.
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§ 42 A reunidao de conformidade, realizada de forma individual ou coletiva, tem por
objetivo obter informacdes de interesse da administracao tributdria, prestar
orientagdes aos contribuintes e promover a conformidade tributaria.

§ 52 Nao caracterizam inicio de procedimento fiscal, com perda da espontaneidade, as
formas de contato previstas nos incisos Il, Il e IV do § 12 deste artigo.

§ 62 Caso o contribuinte nao preste as informacbes que a ele competem ou as
informacgdes obtidas na forma prevista neste artigo sejam insuficientes, podera ser
formalizado procedimento fiscal de diligéncia com inicio ou ndo da Acao Fiscal, a critério
do Fisco responsavel, cujo contribuinte devera ser cientificado.

§ 72 Na hipotese a que se refere o0 § 62, sera afastada a espontaneidade do contribuinte
em relagdao ao tributo, ao periodo e a matéria incluidos no Termo de Inicio de
Fiscalizagao.

§ 82 A reunido de conformidade coletiva é indicada quando forem identificados
procedimentos comuns a um grupo de empresas de um ou mais setores econdmicos,
ou, ainda, quando se tratar de grupo econdémico ou diversos contribuintes com
semelhanca econdémico-tributaria.

§ 92 Nas hipdteses referidas no § 82, contribuintes ndo acompanhados pelo
monitoramento, mas que tenham interesse nas orientagdes que serdao prestadas,
poderao ser convidados a participar da reuniao.

§ 10. As reunides de conformidade coletiva nao poderdao tratar de informacgdes
individualizadas dos contribuintes sujeitas ao sigilo fiscal ou ao disposto na Lei n213.709,
de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

ATIVIDADES RELATIVAS AO MONITORAMENTO

Art. 52 A atividade de monitoramento dos maiores contribuintes consiste, entre outros
procedimentos, em:

| - verificar a regularidade do cumprimento das obrigacdes tributarias principais e
acessorias;

Il - analisar o comportamento da arrecadagdao de tributos relativa aos contribuintes
sujeitos ao monitoramento;
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[ll - comparar o perfil de arrecadagao de tributos de contribuintes, inclusive em relagao
aos demais que integram o respectivo setor econémico ou que atuem sob a forma de
grupo econdmico; e

IV - monitorar a efetiva mudanc¢a de comportamento apods a aplicacao das medidas de
conformidade.

Art. 62 A atividade de analise de setores e grupos econémicos a que se refere o inciso Il
do art. 292 consiste, entre outros procedimentos, em:

| - analisar o funcionamento de setor econdmico e o comportamento de seus principais
representantes; e

Il - desenvolver indices gerais e especificos para comparag¢ao dos contribuintes e dos
grupos econdmicos que os representam.

Art. 72 A atividade de gestao para tratamento prioritario das inconformidades a que se
refere o inciso IV do art. 22 consiste, entre outros procedimentos, em:

| - identificar todos os créditos tributdrios exigiveis ou com exigibilidade suspensa;

Il - identificar demandas relativas a declaracdes de compensa¢dao ou a pedidos de
restituicdo, ressarcimento ou reembolso; e

Il - gerenciar planos de a¢Oes e metas.
DEFINICAO DOS CONTRIBUINTES SUJEITOS AO MONITORAMENTO

Art. 82 Para a definicdo dos contribuintes sujeitos ao monitoramento, poderdo ser
adotados os seguintes critérios:

| — ranking de participacao na arrecadagao dos tributos administrados pela SFFDE no
exercicio anterior ao ano-calendario objeto do monitoramento.

Il - ranking de apuracdo da receita bruta declarada; e/ou

[l - débitos declarados.
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§ 12 Poderao ser utilizados outros critérios de interesse fiscal para inclusdao de pessoas
fisicas ou juridicas no monitoramento dos maiores contribuintes.

§ 22 A SFFDE, através do Fisco responsavel, encaminhara anualmente comunicacao a
pessoa fisica ou juridica sujeita ao monitoramento dos maiores contribuintes a partir do
inicio do prazo de execugdao previsto no Plano Anual de Fiscalizagdao do ISSQN do
respectivo ano-calendario, contendo o nome, a matricula, o(s) contato(s) telefénico(s)
e/ou eletronico(s) do servidor responsavel.

§ 32 Alinclusao da pessoa fisica ou juridica no monitoramento dos maiores contribuintes
independe do efetivo recebimento da comunicacdo a que se refere o § 29.

§ 42 A principio serao relacionados os 100 (cem) maiores contribuintes do ISSQN com
base nos critérios definidos nos incisos |, Il e Ill do caput deste artigo.

§ 52 No curso do ano-calendario objeto do monitoramento dos maiores contribuintes,
o Fisco responsavel podera incluir novas pessoas fisicas ou juridicas sempre que verificar
a existéncia de fato superveniente que as fagam incidir nos critérios estabelecidos neste
artigo.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 92 A Diregao Tributdria encaminhard a cada servidor responsavel, via Ordem de
Servico — OS ou Portaria, a relagdo dos contribuintes sujeitos ao monitoramento sob sua
responsabilidade.
Art. 10 Esta Instrucdo Normativa sera publicada no Boletim Informativo Oficial do

Municipio e entrard em vigor produzindo efeitos a partir de 3 de janeiro de 2023,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
Secretdria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econ6mico
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S

INSTRUGAO NORMATIVA SFFDE N.2 003/2023

Disciplina o método de enquadramento no
Regime Especial de Fiscalizagéo e Controle
quando o sujeito passivo for considerado
devedor habitual.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei n2. 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributédrio Nacional - CTN), estabelece:

normas e procedimentos para inclusdao no Regime Especial de Fiscalizagao e Controle
quando o sujeito passivo for considerado devedor habitual.

CONSIDERANDO o disposto nos Arts. 418 e 419 da Lei 4.626/2019 (Cddigo Tributario
Municipal);

CONSIDERANDO necessidade de regulamentar os procedimentos para inclusao do
sujeito passivo no Regime Especial de Fiscalizacdao e Controle.

RESOLVE:

Definir os procedimentos para enquadramento no Regime Especial de Fiscalizagao e
Controle, conforme disposto no §62 do art. 418 da Lei 4.626/2019 - Cddigo Tributario
Municipal.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ENQUADRAMENTO

Art. 12 A Direcdo Tributaria da Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento
Econdmico — SFFDE, em cumprimento ao cronograma de execucao de a¢des disposto no
Plano Anual de Fiscalizacao do ISSQN, devera gerar relatorio no Sistema de Gestao
Tributdria do municipio para apurar os devedores enquadrados no artigo 418, §52 da Lei
4.626/2019:
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I. Menu ISSQN — Menu Administracao — Menu Financeiro — Relatério Documentos em
Aberto — Data Inicial (primeiro dia do exercicio vigente) e Data Final (data de geracao do
relatério);

Il. Relatorio gerado denominado RREC1PDF - Setor de Tributagao;

[ll. Apds gerado o relatério, apurar-se-a o levantamento dos 50 maiores contribuintes
pessoa juridica ndo optantes do Simples Nacional enquadrados no §52 do Art. 418 da Lei
4.626/2019;

IV. Menu ISSQN — Menu Administragdo — Menu Simples Nacional — Relatdrio
Documentos em Aberto — Data Inicial (primeiro dia do exercicio vigente) e Data Final
(data de geracado do relatério).

V. Relatdrio gerado denominado RRECSN1PDF - Setor de Tributacao.

VI. Apds gerado o relatério, apurar-se-a o levantamento dos 30 maiores contribuintes
optantes do Simples Nacional.

VIl. Menu ISSQN — Menu Administragao — Menu Carnés — Relatério Documentos em
Aberto — Data Inicial (primeiro dia do exercicio vigente) e Data Final (data de geracao do
relatério).

VIII. Relatdrio gerado denominado RRECCA1PDF - Setor de Tributacao.

IX. Nesse relatério apurar-se-a o levantamento dos 20 maiores contribuintes
autébnomos.

DA CIENCIA AO SUJEITO PASSIVO
Art. 22 Apéds levantamento e enquadramento gerar-se-a:
I. Processo Administrativo Fiscal — através de processo (matriz) que contemplard todos
os enquadrados fazendo a distribuicdao para os fiscais lotados na fiscalizacdao do ISSQN e
posterior ciéncia do sujeito passivo;
II. Termo de Ciéncia — através desse documento o fiscal responsavel pelo
acompanhamento e controle, dara ciéncia ao sujeito passivo do enquadramento no

Regime Especial de Fiscalizacao e Controle e o intimard no prazo de 15 (quinze) dias para
regularizacdo da situacao fiscal;
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lll. Processo Administrativo Fiscal (PAF) — apds ciéncia do contribuinte do
enquadramento, o fiscal responsavel abrirda um processo para acompanhamento dos
desdobramentos:

a) O PAF deverad ser aberto no nome do Fiscal Municipal, com:

a.1 — Assunto: “REGIME ESPECIAL DE FISCALIZACAO E CONTROLE -
PROCESSO N2 (deve ser citado o processo matriz) — (NOME/RAZAO SOCIAL
DO SUJEITO PASSIVO)”;

a.2 — Descricdo: “Enquadramento no REGIME ESPECIAL DE FISCALIZACAO E
CONTROLE, conforme Processo N.2 (deve ser citado o numero do processo
matriz) do sujeito passivo (NOME/RAZAO SOCIAL DO SUJEITO PASSIVO)”.

DO MONITORAMENTO DA AGAO FISCAL

Art. 32 O monitoramento da Acdo Fiscal devera ser realizado através do Processo
Administrativo Fiscal (PAF) e de planilha de controle, nos quais o Fiscal responsavel
acompanhara os desdobramentos, sujeitando o contribuinte ao previsto no §12 do art.
418 da Lei 4.626/2019.

DA EMISSAO DE NFS-E NO REGIME ESPECIAL DE FISCALIZAGAO E CONTROLE

Art. 42 Quando da ndo regularizacdo da pendéncia tributaria, aplicar-se-3,
prioritariamente o previsto no §52 do art. 418 da Lei 4.626/2019.

§ 12. A autorizacao especial para emissdao de cada Nota Fiscal de Servico Eletronica —
NFS-e, prevista no §52 do art. 418 da Lei 4.626/2019, devera ser solicitada pelo sujeito
passivo por escrito ou por meio de correio eletronico oficial ao Fiscal Municipal
responsavel pela Ac¢ao Fiscal;

§ 22, Poderao ser solicitadas uma ou mais NFS-e’s, devendo o sujeito passivo informar
em sua peticao escrita ou via correio eletronico a quantidade estimada de notas fiscais

a serem emitidas no periodo.

§ 32, O Fiscal Municipal informara ao sujeito passivo o periodo para emissao das NFS-e’s
solicitadas (Data e Hora inicial — Data e Hora final).
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§ 42. O periodo para emissdo de NFS-e’s nunca devera ser superior a 07 (sete) dias a
contar da solicitagdo. Findo o periodo autorizado, o sujeito passivo devera efetuar nova
solicitacao.

§ 52. O Fiscal Municipal podera indeferir a quantidade de NFS-e’s solicitada pelo sujeito
passivo se constatar que o pedido realizado ultrapassa 20% (vinte) por cento da média
emitida em periodos equivalentes.

DO DESENQUADRAMENTO DO SUJEITO PASSIVO

Art. 52 O Fiscal Municipal responsavel pela A¢ao Fiscal desenquadrara o sujeito passivo
do Regime Especial de Fiscalizacdao e Controle quando se comprovada uma das hipdteses
abaixo:

l. quitacdo total dos créditos tributarios em aberto no corrente exercicio; ou

Il. apresenta¢do de cronograma de pagamento dos créditos tributarios em aberto no
corrente exercicio.

§ 12. O cronograma de pagamento dos créditos tributdrios devera ser analisado e
deferido pelo Fiscal Municipal responsavel pela acdo e o sujeito passivo sé sera
desenquadrado do regime especial apds o recolhimento do primeiro crédito pactuado,
o qual deverd acontecer em até 15 (quinze) dias a contar do deferimento;

§ 22. N3o serdao admitidos cronogramas cujo intervalo para recolhimento dos créditos
tributarios em aberto ultrapassem 30 (trinta) dias;

§ 32. O ndao cumprimento de qualquer etapa pactuada no cronograma de pagamento
ensejara no imediato retorno do sujeito passivo ao Regime Especial de Fiscalizacao e
Controle.

DO REGISTRO NO CADASTRO MOBILIARIO DE CONTRIBUINTES
Art. 62 O Fiscal Municipal devera registrar todas as etapas, desde o enquadramento,
ciéncia, notificacdo, autorizacdo para emissdo de NFS-e, quitacdo e/ou cronograma de

pagamento e desenquadramento no histérico de informag¢des do sujeito passivo no
Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC.
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Art. 72 Esta Instrucdo Normativa serd publicada no Boletim Informativo Oficial do
Municipio e entrara em vigor produzindo efeitos a partir de 3 de janeiro de 2023,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
Secretdria de Fazenda, Financas e Desenvolvimento Econdmico
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S

INSTRUCAO NORMATIVA SFFDE N.2 004/2023

Esta InstrucGo Institui a Declaragdo
Eletronica de Servicos de Registros
Publicos, Cartordrios e Notariais, através
do Sistema de Gestdo de Tributos do
Municipio e dd outras providéncias.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso da
atribuicdo que Ihe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei n2. 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional - CTN), estabelece:

a obrigatoriedade de preenchimento da Declaracao Eletronica de Servicos de Registros
Publicos, Cartorarios e Notariais, através do Sistema de Gestdo de Tributos do
Municipio, para fins de recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza.

CONSIDERANDO o disposto no Titulo V do Livro | da Lei 4.626/2019 (Cdédigo Tributario
Municipal);

CONSIDERANDO as recentes decisdoes do STF (Supremo Tribunal Federal) e STJ (Superior
Tribunal de Justica) acerca do valor dos emolumentos efetivamente recebidos pelos
cartorios (preco do servico);

CONSIDERANDO as serventias extrajudiciais registradas no Municipio de Trés Rios/RJ; e

CONSIDERANDO o disposto no Plano Anual de Fiscalizagao do ISSQN.

RESOLVE:
Instituir a Declaragdao Eletronica de Servigos de Registros Publicos, Cartorarios e

Notariais para fins de recolhimento do ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza.
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DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Fica instituida a Declaracao Eletronica de Servicos de Registros Publicos,
Cartorarios e Notariais, sistema de declaragao eletronica para registro, calculo e emissao
do respectivo documento de arrecadacdo do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, em relagdo aos servicos prestados pelos contribuintes enquadrados
no item 21.01 da Lista de Servigos Anexa a Lei Complementar Federal 116, de 31 de julho
de 2003 e do ANEXO Il a Lei Municipal n2 4.626, de 27 de setembro de 2019.

§ 12 A transmissao da Declarac¢ao serd feita por meio do Sistema de Gestao de Tributos
do Municipio = mddulo ISSQN = CARTORIOS, disponibilizado aos contribuintes, por
meio da rede mundial de computadores, internet, no sitio da Prefeitura,
http://www.tresrios.rj.gov.br ou por outro endereco eletrénico que vier a substitui-lo.

§ 22 Serao preenchidos e declarados até o dia 10 (dez) do més subsequente, o total de
atos realizados do més anterior de acordo com Tabelas ANOREG ou escrituracao fiscal
definida pelo Fisco, ficando obrigados a entrega os contribuintes das atividades
mencionadas no caput deste artigo.

§ 32 Em caso de utilizacdo do moddulo “Escrituracdo Fiscal — Outros”, no campo
“Observacdes” devera ser discriminado cada ato praticado com suas respectivas
guantidades e valores unitarios.

DO RECOLHIMENTO DO ISSQN

Art. 2° O recolhimento do ISSQN devido devera ser efetuado por meio do Documento
de Arrecadagao Municipal - DAM, gerado pelo sistema eletronico do ISSQN da
Declaragao Eletrénica de Servicos de Registros Publicos, Cartorarios e Notariais, até o
dia 15 (quinze) do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

§ 12 O Documento de Arrecadacdo Municipal da Declaracdo Eletronica de Servicos de
Registros Publicos, Cartorarios e Notariais sera emitido nos moldes e padrdes definidos

em legislacdo municipal especifica.

§ 22 O pagamento do ISSQN apds o prazo definido no caput deste artigo implicard na
aplicacdo dos acréscimos legais previstos na legislacdo vigente.

DA EMISSAO DA NFS-e

Art. 32 A emissdao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e é facultativa ao
contribuinte de que trata esta Instrucao.

Paragrafo Unico. Em caso de emissao de NFS-e, os atos descritos na referida nota

deverao ser declarados para apura¢ao na Declaragao de que trata esta Instrugao e o
imposto sera calculado com base no total de atos informados na Declaragao.
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DA NAO ENTREGA E INCONFORMIDADES DA DECLARAGAO

Art. 42 A falta de entrega da Declaracao nos prazos, bem como o seu preenchimento
incompleto, com erros ou omissdes, acarretara a aplicacao das penalidades previstas na
legislacao municipal.

DA FISCALIZACAO
Art. 52 As informag¢des mensais constantes nas Declaragdes Eletronicas de Servigos de
Registros Publicos, Cartorarios e Notariais serdao confrontadas pelo Fisco responsavel
semestralmente com base nos dados constantes do sitio “Justica Aberta” do Conselho

Nacional de Justica - CNJ.

§ 12 A falta de Declaragao, as omissdes e inconformidades observadas pelo Fisco
acarretarao na aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo municipal.

§ 22 Compete ao servidor responsavel designado pelo acompanhamento,
monitoramento e fiscalizacdo dos contribuintes de que trata o caput do Art. 12 desta

Instrugdo, dentre outras,:

| - verificar a regularidade do cumprimento das obrigacdes tributdrias principais e
acessorias;

Il - analisar o comportamento da arrecadacdo de tributos relativa aos contribuintes
especificados;

[l - identificar todos os créditos tributarios exigiveis ou com exigibilidade suspensa;

IV - identificar demandas relativas a declaracdes de compensacdao ou a pedidos de
restituicdo, ressarcimento ou reembolso;

V — promover procedimentos administrativos fiscais, quando for o caso; e

VI-promover a orientagdo dos contribuintes no preenchimento da Declaracao e demais
duvidas quanto ao recolhimento do imposto.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 A Direcdo Tributdria encaminhard a cada servidor responsavel, via Ordem de

Servico — OS ou Portaria, a relacao dos contribuintes sujeitos ao monitoramento sob sua
responsabilidade.

Art. 72 Esta Instrugdo Normativa sera publicada no Boletim Informativo Oficial do
Municipio e entrard em vigor produzindo efeitos a partir de 3 de janeiro de 2023,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico
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INSTRUGCAO NORMATIVA N.2 005/2023

Determina  procedimentos a serem
observados quanto a reteng¢do do Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISSQN na prestacdo de servicos ao
Municipio.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o Art. 435 da Lei n?4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei n2 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional — CTN), estabelece:

os procedimentos a serem observados quanto a reten¢dao do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN na prestacdo de servicos ao Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de especificar os procedimentos relativos a retencao do
ISSQN dos servicos tomados pelo Municipio;

RESOLVE:

Art. 12 - Esta Instrucao Normativa regulamenta a obrigacao de fazer constar em todos
os processos de pagamento a prestadores de servico um Relatdrio Sintético sobre a
hipdtese ou ndo de incidéncia de ISSQN, bem como sua retencao na fonte.

Art. 22 - Cabera ao setor de andlise dos processos de pagamento a responsabilidade pelo
seu preenchimento e assinatura identificando ao Setor de Contabilidade o montante a
ser retido.

Art. 32 - O Relatdrio Sintético devera seguir o modelo descrito no ANEXO | desta
instrugao.

Art. 42 - Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo
efeitos a partir de 03 de janeiro de 2023.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios

Trés Rios, 09 de Fevereiro de 2023.
BIO N° 1.840 - Poder Executivo

ANEXO |

Poder Executivo
MUNICIPIO DE TRES RIOS
RETENCAO DE ISSQN - Instru¢do Normativa n.2 005/2023

DADOS DO CREDOR

1 - Nome/Razdo Social 2 - CPF/CNPJ
D 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.6.0.0.0.000006060600000606000 XX XXX XXX/ XXXX-XX
3 — Endereco 4-N.2 5 — Complemento
D 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000606000000606000 XXXX XXXX XXX
6 — Bairro 7 — Municipio 8- UF
XXX XXXXXX XXXXXXXXXXXXX XX
DADOS DO PROCESSO
9 - N.2 do Processo/Ano 10 — N.2 do Empenho/Ano 11-N.2 da NF 12 - Data Emiss3o NF
XXXXX/XXXX XXXX/XXXX XXXXXX XX/XX/XXXX
CHECK LIST
a) O credor é sediado no Municipio de Trés Rios — RJ? ()sSim
Sendo de Trés Rios ele obrigatoriamente emite NF-e de Servicos do Municipio e ja
recolhe o ISS. Portanto ndo hd reten¢do. Se <NAO>, responder item b). ( ) NAO
b) O servigo prestado pelo credor sofre reten¢ao do ISSQN? ()sim
Art. 32 da LC n.2 116 de 31/07/2003, itens que sofrem retenc&o no local:
Instalagdo de andaimes, palcos, coberturas —item 3.05; ( )NAO

Execuc¢do de obras —itens 7.02 e 7.19;
Demolicdo —item 7.04;

Edificagdes em estradas, pontes —item 7.05;
Varrigao, coleta, remogao de lixo — item 7.09;
Limpeza e conservagao de vias — item 7.10;
Decoragao e jardinagem —item 7.11; Se SIM, responder item
Tratamento de efluente —item 7.12; c);

Florestamento, reflorestamento — item 7.16;

Escoramento, contengdo de encostas — item 7.17;

Limpeza e dragagem — item 7.18;

Guarda de bem ou estacionamento —item 11.01;

Localizagdo dos bens ou domicilio — item 11.02;

Armazenamento em depdsito, carga e descarga —item 11.04;
Diversdo, lazer e entretenimento — todos do item 12, exceto 12.13;
Transporte — item 16;

Localizagdo estabelecimento tomador —item 17.05;

Feiras, exposi¢Oes e congressos — item 17.10;

Servigos portuarios, aeroportuadrios, ferroviarios — item 20.

c) O credor é optante do Simples Nacional? ()Sim
Consultar no endereco:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOp ( )NAO
tantes.app/ConsultarOpcao.aspx

Se NAO, é porque o
imposto é devido onde o
prestador é sediado, ndo
cabendo retengio para
Trés Rios.

Se SIM, efetuar cdlculo correto da aliquota. Caso a Nota Fiscal ndao discrimine a
aliquota do ISS, reter 5%.

Base Legal: Art. 21 da LC 123/2006

V_

na hipdtese de a microempresa ou a empresa de pequeno portendo informar a aliqu
ota de que tratam os incisos | e Il deste paragrafono documento fiscal, aplicar-se-

4 a aliquota efetiva de 5% (cinco por cento);

Se NAO, reter 5%, exceto para os itens: 4.03 (3%) / 4.17 (3%) / 8.01 (3%) / 8.02 (4%)
/ 14.01.01 (2%)
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CALCULO DA ALIQUOTA DO ISS:
§12A do Art. 18 da LC 123/06

RBT12 x Alig — PD => RS X, XX x XX,XX% — RS X,XX => AligEfet: XX,XX% x XX,XX% = ALIQUOTA: X,XXXX%

RBT12 RS X, XX
Anexo: XX Faixa: X2
Onde:

RBT12: receita bruta acumulada nos doze meses anteriores ao periodo de apuragao;

Alig: aliquota nominal constante dos Anexos | a V desta Lei Complementar;

PD: parcela a deduzir constante dos Anexos | a V desta Lei Complementar.

CONCLUSAO:

0 ISS deve ser retido pelo Municipio de Trés Rios?

[ 1Sim

[ 1 Nao

Valor do ISS a ser RETIDO: X XXX, XX
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S

INSTRUGAO NORMATIVA SFFDE N.2 006/2023

Dispbe sobre os procedimentos a serem
adotados nos processos administrativos de
Cancelamento de Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica — NFS-e e, aprova formuldrios a
serem utilizados nesses procedimentos
fiscais.

A SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o Art. 435 da Lei 4.626/2019 c/c Art. 100, | da Lei n2. 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN), estabelece:

os procedimentos a serem adotados nos processos administrativos de Cancelamento de
Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e e, aprova formuldrios a serem utilizados
nesses procedimentos fiscais.

CONSIDERANDO o disposto no Art. 12 da Lei 3.461, de 22 de novembro de 2010, que
regulamentou as obrigacdes acessodrias sobre a arrecadacdao do Imposto Sobre Servico
de Qualquer Natureza (ISSQN) - regulamentou o sistema tributario do Municipio de Trés
Rios - RJ e disp0s sobre a instituicdo e obrigatoriedade da Nota Fiscal Padronizada de
Prestagao de Servicos, da Nota Fiscal Eletronica de Servigos, da Declaragao Eletronica de
Prestadores e Tomadores de Servigos, com pertinéncia ao langamento e cobranga do
referido tributo, fixando prazos para o recolhimento e dando outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade da padronizagao de procedimentos de fiscalizagdao a
serem observados nas acles fiscais desempenhadas pelos Fiscais de Tributos da
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico — SFFDE; e
CONSIDERANDO o disposto no Plano Anual de Fiscalizagao do ISSQN.

RESOLVE:

Regulamentar os procedimentos a serem adotados nos processos administrativos de

Cancelamento de Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e e, aprova formularios a
serem utilizados nesses procedimentos fiscais.
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DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 12 Os procedimentos administrativos de cancelamento de NFS-e serao disciplinados
por esta Instru¢gao Normativa.

DO CANCELAMENTO DA NFS-E

Art. 22 A NFS-e somente podera ser cancelada quando:
| - O servico nao tiver sido prestado;
Il - Houver duplicidade na emissao da NFS-¢;
[l - Existir erro no preenchimento ou na data da presta¢ao do servico;
IV - O imposto tiver sido recolhido em outra NFS-e.

Paragrafo unico. O cancelamento da NFS-e cujo motivo informado no requerimento
previsto no Anexo | desta Instrucdo Normativa seja divergente das hipéteses elencadas
nos incisos | a IV do caput deste artigo, sera indeferido pela Autoridade competente.

Art. 32 A NFS-e poderd ser cancelada pelo prestador de servico em até 24h (vinte e
quatro) horas apds sua emissao ou, apds esse periodo, por meio de solicitacdo em
processo administrativo junto a Administracao Municipal, na forma estabelecida nesta
Instru¢gao Normativa.

DO REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DA NFS-E

Art. 42 O requerimento de cancelamento de NFS-e, constante no Anexo | desta Instrucao
Normativa, devera ser preenchido sem emendas ou rasuras, assinado pelo
representante legal da empresa prestadora do servigo, e contera:

| - Identificacdo do prestador do servico e seu representante legal;

Il - A(s) Nota(s) Fiscal(s) a ser(em) cancelada(s) e o motivo;

Il — A(s) Nota(s) Fiscal(s) emitida(s) em substituicdo a(s) nota(s) cancelada(s), se

for o caso.

Art. 52 Deverao ser juntados ao requerimento de cancelamento de NFS-e os seguintes
documentos:

| - Cépia do RG e do CPF do Requerente/Representante Legal;

Il - Copia da procuragao, acompanhada da copia da carteira de identidade e do
CPF do representante e do representado, quando for o caso;

[ll - Cépia de outros documentos que comprovem a nao execug¢ao do servico,
quando for o caso;

IV - Quando o motivo do cancelamento for o previsto no inciso | do Art. 29, é
obrigatorio a apresentagdo da Declaragao da Nao Execuc¢ao do Servico, constante no
Anexo Il desta Instrucdao Normativa, preenchida, sem emendas ou rasuras e assinada
pelos representantes legais do prestador e do tomador;
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V - No caso do inciso anterior, apresentar cépia do ato constitutivo e alteracao
contratual do tomador nos quais conste a representacdo legal; no caso de procuragdo
copia da carteira de identidade do procurador.

DA PROTOCOLIZAGAO DO REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DA NFS-E E DA SUA
TRAMITAGCAO

Art. 62 A protocolizagao do requerimento de cancelamento de NFS-e devera ser feita
até o dia 05 (cinco) do més subsequente a emissao, e a autoridade fiscal tera até o dia
10 (dez) para andlise e cancelamento, se for o caso, conforme preceitua o Art. 12 da Lei
3.461, de 22 de novembro de 2010.

§ 12. A protocolizacdo do requerimento de cancelamento de NFS-e apds decorrido o
prazo descrito no caput do artigo 62 desta IN acarretard, a critério do Fisco, no
indeferimento da solicitacao.

Art. 72 O atendente devera verificar a legitimidade do representante legal, observando:
| - A cldusula de administracdo para o sécio administrador;
Il - O instrumento de nomeac¢ao de administrador nao sdcio;
[Il - A Ata de Assembleia nas hipoteses de Sociedade Andnima;
IV - A procuragao, quando se tratar de representacao;
V - A declaragao prevista no inciso IV do artigo 52, quando for o caso;
VI - Outros documentos de interesse, se necessarios.

Art. 82 Os documentos devem ser juntados na seguinte ordem:

| - Requerimento de cancelamento de NFS-e, constante no Anexo | desta Instrucao
Normativa;

Il - Ato constitutivo da empresa prestadora do servigo e suas alteragoes;

Il - Declaragdo da Nao Execuc¢ao do Servico, constante no Anexo Il desta Instrucao
Normativa, quando for o caso;

IV - Procuracgao, quando se tratar de representacao;

V - Outros documentos de interesse, se necessarios.

Art. 92 O requerimento de cancelamento de NFS-e com a documentagdo necessaria
devera ser protocolizado no Setor de Protocolo responsavel, onde sera autuado e
encaminhado para a Dire¢ao da Fiscalizacao Tributaria, da Secretaria de Fazenda,
Financas e Desenvolvimento Econbmico, que designara o Fiscal de Tributos para analise
do requerimento.

Art. 10 Caso o Fiscal de Tributos designado verifique alguma pendéncia ou
irregularidade no preenchimento do requerimento de cancelamento de NFS-e ou na
documentacao apresentada, notificarda a empresa prestadora do servico, na pessoa do
seu representante para sanar a pendéncia ou irregularidade encontrada.
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Art. 11 Estando o processo administrativo saneado e a documentagao em conformidade
com as exigéncias desta Instrucao, serd o pedido analisado pelo Fiscal de Tributos que
opinard pelo seu deferimento ou indeferimento, remetendo os autos do processo para
julgamento da Dire¢do da Fiscalizacao Tributaria em primeira instancia.

Paragrafo Unico. No histdrico cadastral serdao anotadas as ocorréncias processuais.
DA FISCALIZAGCAO

Art. 12 O Fisco municipal, em cumprimento ao Plano Anual de Fiscalizacao do ISSQN,
devera, no ano-calendario anterior ao vigente, relacionar os contribuintes que
efetuaram o cancelamento de NFS-e em desacordo com os preceitos do Art. 22 desta
Instrucao Normativa, intimando-os a apresentarem as razoes de defesa pertinentes as
notas fiscais canceladas.

Paragrafo Unico. Apds andlise do Fisco municipal, na hipdtese em que a NFS-e tenha
sido cancelada em desacordo com o disposto nesta Instru¢ao Normativa, o contribuinte
ficara sujeito as penalidades legais previstas na legislagdo especifica.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 13 Ficam aprovados os seguintes formuldrios:
| - Requerimento de Cancelamento de NFS-e (Anexo |);

Il - Declaracdo da Ndo Execucdo do Servico (Anexo Il).

Art. 14 Os casos omissos nesta Instrucdao Normativa serdo resolvidos pela Direcao de
Fiscalizacao Tributdria em conjunto com a SFFDE.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢ao, produzindo
efeitos a partir de 12 de janeiro de 2023.

Trés Rios, 01 de fevereiro de 2023.

Caroline Gorito
Secretdria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico
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ANEXO |

Poder Executivo
MUNICIPIO DE TRES RIOS
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Economico

REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE NFS-e

DADOS DO CONTRIBUINTE

01 - Nome/Razdo Social 02 - CPF/CNPJ

03 — Enderego (Rua/Avenida/etc.) 04-N.2 05 — Complemento

06 — Bairro 07 — Municipio 08 - UF

09 - E-mail 10 - Telefone 11 - Inscrigdo Municipal

NOTA(S) FISCAL(IS) DE SERVICOS ELETRONICA(S) A SER(EM) CANCELADA(S)
12 — N.2 da NFS-e a ser CANCELADA 13 — Data da emissdo 14 — N.2 da NFS-e CORRETA 15 — Data da Emissdo

MOTIVO DO CANCELAMENTO DA NFS-e (descreva de forma detalhada e precisa)

(Se o espago for insuficiente, anexar folhas complementares — Tamanho A4)

DADOS DO REQUERENTE/REPRESENTANTE LEGAL
16 — Nome 17 - CPF

18 — Qualificagdo 19-RG 20 — Telefone

Este Requerimento devera ser preenchido sem emendas ou rasuras, assinado pelo representante legal da empresa prestadora do servigo, e
contera:

| — Identificagdo do prestador do servigo e seu representante legal;

I — A(s) Nota(s) Fiscal(is) a ser(em) cancelada(s) e o motivo. A(s) Nota(s) Fiscal(is) Correta(s), se for o caso;

A este Requerimento devem ser juntados os seguintes documentos:

| — Cépia do RG e do CPF do Requerente/Representante Legal;

Il — Cépia da procuragdo, acompanhada da cdpia da carteira de identidade e do CPF do representante e do representado, quando for o caso;

11l — Cdpia de outros documentos que comprovem a ndo execugdo do servigo;

IV — Declaragdo da ndo execucdo do servico, quando for o caso (Conforme art. 52, incisos IV e V, da Instrugdo Normativa SEFAZ n2 XXXX/2023).

TERMOS EM QUE PEDE DEFERIMENTO

Trés Rios, / / . Assinatura:
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ANEXO I

’

-

Poder Executivo
MUNICIPIO DE TRES RIOS
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econ6mico

DECLARACAO DA NAO EXECUCAO DE SERVICO

CANCELAMENTO DE NFS-e
DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

01 - Nome/Razio Social 02 - CPF/CNPJ

03 - Enderego (Rua/Avenida/etc.) 04 -N.2 05 — Complemento

06 — Bairro 07 — Municipio 08 - UF

09 - E-mail 10 - Telefone 11 - Inscrigdo Municipal

REPRESENTANTE LEGAL DO PRESTADOR
12 - Nome 13 -CPF

14 - E-mail 15 -RG 16 — Telefone

DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Declaro para os devidos fins que o servigo discriminado na(s) NFS-e n2 NAO FOI EXECUTADO.
17 - Assinatura do Representante Legal

DADOS DO TOMADOR DE SERVICOS

18 — Nome/Raz3o Social 19 - CPF/CNPJ

20 - Endereco (Rua/Avenida/etc.) 21-N.2 22 - Complemento

23 - Bairro 24 — Municipio 25-UF

26 — E-mail 27 —Telefone 28 — RG/Insc. Municipal

REPRESENTANTE LEGAL DO TOMADOR DE SERVICOS
29 -Nome 30-CPF

14 - E-mail 32-RG 16 — Telefone

DECLARACAO DO TOMADOR DE SERVIGOS

Declaro para os devidos fins que o servigo discriminado na(s) NFS-e n2 NAO FOI EXECUTADO.
17 - Assinatura do Representante Legal

InstrucGes:
| - E obrigatdria a apresentagdo desta Declaracio sempre que o motivo de cancelamento da NFS-e for a ndo execugdo do servigo.
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PLANO ANUAL DE -
FISCALIZACAO DO
ISSQN

2023

ISSQN

Imposto Sobre Servicos

MUNICIPIO DE TRES RIOS — RJ

SECRETARIA DE FAZENDA, FINANCAS E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Administragao 2021 - 2024

Y TRES RIOS

PREFEITURA

/PREFEITURADETRESRIOS

www.tresrios.rj.gov.br
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Plano Anual de Fiscalizacao do ISSQN

Ano Base: 2023

“As administragoes tributdrias da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, atividades essenciais ao
funcionamento do Estado, exercidas por servidores de
carreiras especificas, terdo recursos prioritdrios para a
realizacdo de suas atividades e atuardo de forma integrada,
inclusive com o compartilhamento de cadastros e de
informacgoes fiscais, na forma da lei ou convénio.”

Art. 37, XXIl — CF 88

2




Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.840 - Poder Executivo

Trés Rios, 09 de Fevereiro de 2023.

Prefeito
Joacir Barbaglio Pereira

Secretaria Municipal de Fazenda
Caroline Gorito

Subsecretario de Fazenda
Felipe Santos Neves

Diretor Tributario
Marcelo Augusto de Souza Pena

Fiscalizagao Tributaria — ISSQN:
Alessandra dos Santos Ferreira d’Ornellas
Anderson Margues Assumpc¢ao
Arymar Magalh3des Cordeiro
Caroline Pecene de Oliveira
Fabio Barbosa Pinheiro
Gabriela de Carvalho Soares
Gustavo Mageste Pacheco
Hernane Ferrara Araujo Lopes
Jorge Elias de V. Justino
Mariana Guimaraes

Secretaria Municipal de Fazenda, Financas e Desenvolvimento EconOmico
Praca Sao Sebastido, 81 — Centro — Trés Rios — RJ CEP 25.804-080

3



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.840 - Poder Executivo

Trés Rios, 09 de Fevereiro de 2023.

SIGLAS

ISSQN — IMPOSTO SOBRE SERVICO DE QUALQUER NATUREZA
SEFAZ — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

CTM — CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL

RFB — RECEITA FEDERAL DO BRASIL

PGDAS-D — PROGRAMA GERADOR DO DOCUMENTO DE ARRECADACAO DO SIMPLES
NACIONAL - DECLARATORIO

ICMS — IMPOSTO SOBRE A CIRCULACAO DE MERCADORIAS E SERVICOS

PROGER — PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

TCE-RJ — TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MEI — MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

NFS-e — NOTA FISCAL DE SERVICOS eletrdnica

CGSN — COMITE GESTOR DO SIMPLES NACIONAL

CGOA — COMITE GESTOR DAS OBRIGACOES ACESSORIAS DO ISSQN

DES-IF — DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICOES FINANCEIRAS
DECRED — DECLARAGAO DE OPERAGOES COM CARTOES DE CREDITO

CODETRI — COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE TRES RIOS

SEFISC — SISTEMA ELETRONICO UNICO DE FISCALIZACAO

4
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I. APRESENTAGCAO

Este planejamento de acdo fiscal tem como alicerce o compromisso de realizar com
efetividade o controle do cumprimento das obriga¢des tributarias e contribuir para o
desenvolvimento, desta municipalidade, ao objetivo de prover o Governo de recursos
para a consecucao das politicas publicas, respeitando as orientacdes do plano
plurianual, diretrizes orcamentarias e orcamento, que objetivam o equilibrio das
financas do municipio. Deste modo, cabe aos servidores lotados na SEFAZ envolvidos
com o planejamento, controle, fiscalizacdo, arrecadacao e recolhimento do ISSQN, a
tarefa de observar este guia como ferramenta fundamental para orientar a acdo da
administracao tributaria, com o compromisso de manter os altos niveis de realizacao
das metas fixadas e das estratégias definidas.

Para 2023 foram mantidas as acdes previstas no calendario do Planejamento da
Fiscalizacdo de ISSQN em 2022, acrescidas de 03 (trés) novas acOes, totalizando 19
(dezenove), fruto de experiéncias exitosas no atual exercicio e de recomendacdes do
Corpo Técnico do TCE-RJ (Processo n? 225340-9/20), a fim de manter um documento
constantemente atualizado e integrado as diretrizes do imposto, dando continuidade as
medidas adotadas que visam o combate a Evasao e a Sonegacao Fiscal.

O planejamento objetiva também firmar um pacto entre a Administracao, a Fiscalizacao
e o Contribuinte — AFIC.

Para tanto, os atores envolvidos se comprometem a:

v’ Prefeito e agentes politicos: ndo interferir, politicamente, na fiscalizac3o,
apoiando, incentivando, respeitando e valorizando o trabalho fiscal;

v' PROGER: atuar como 6rg3o consultivo de modo a auxiliar os agentes fiscais
na interpretacdao e aplicacao da legislacao tributaria, a fim de assegurar
decisbes equanimes nos processos administrativos. Sustentar,
juridicamente, as acOes fiscais, reconhecendo a importancia e a
necessidade da fiscalizacao, colaborando, de forma decisiva, como um
inseparavel parceiro, na atividade fiscal;

v’ Secretdrio de Fazenda: ser um incansavel interlocutor, junto a
Administracdao, das solicitacdes dos assessores, além de um verdadeiro
defensor, junto a sociedade, do papel desempenhado pelo fiscal;

v’ Assessores, Coordenadores e Chefes: transformar a fiscalizacdo em um
verdadeiro Orgdo de Educacdo Tributdria e de Orientacdo Fiscal;

v’ Fiscal: ser um servidor consciente, voltado para educar e orientar o
contribuinte.

7
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Para eficacia das acOes, abordaremos a Estrutura Responsavel pela Arrecadacdao do
ISSQN:

v’ Agentes Fiscais:
E importante conhecer os agentes fiscais: sua formacdo, expectativa e

interesses, perfil social, etc.

Investir em cursos de aperfeicoamento;

Motivar a participag¢ao no incremento da arrecadacao;
Aprimorar o canal de comunica¢ao com a chefia;

Estimular a participa¢ao de todos com ideias e projetos, criar grupos de
estudos;

A SEFAZ deve ter prioridade sobre as demais no que tange ao investimento na drea de
administracdo/gestdo de pessoas, uma vez que é a base de toda estrutura
administrativa.

v’ Contribuintes do ISSQN:
Inscrigdo cadastral facilitada;

Criar convénios com 6rgaos, tais como, Receita Federal e Estadual, entre
outras;

Monitorar a arrecadagdo, separando as atividades por itens de servigos,
conhecendo suas caracteristicas, como aspectos sazonais, estar atento ao
surgimento de novos servigos;

Criacdo de um banco de dados, através de um programa de informatica,
que permita ao fisco, melhor eficacia das ag¢des: monitoramento dos
maiores contribuintes, quais setores crescem, ou nado; trabalhar
indicadores de monitoramento: exemplo, Valor declarado x Valor pago.

Educar Contribuinte a apresentar Novas Propostas
Trabalho de cidadania nas escolas;
Campanhas educativas;

Visita ao recém cadastrado para esclarecer duvidas, para que eventuais
irregularidades nao ganhem corpo;
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Visitas periddicas aos grandes centros de prestacao de servicos;
Reeducacdo de contribuintes que mais incorrem em erros/irregularidades;

Conferéncia dos servicos prestados/tomadas, a fim de verificar se os
servicos correspondem, de fato, aos prestados/tomados;

Acompanhar, regularmente, os contribuintes de grande porte;
Constituir em um 6rgao efetivo de cobranca;

Homologag¢ao do ISSQN de grandes contribuintes, relativa aos ultimos 5
anos, possibilitando a estes a regularizacao de suas eventuais pendéncias
sem a imposicao de um Auto de Infracao, que implicaria em multa;

Atendimento ao contribuinte. Trata-se de um servico que estara sempre
apto a responder duvidas;

Ministrar cursos, palestras, envio de mala direta para contadores e
contribuintes interessados.

A fiscalizagdao também tem carater educativo, e ndao sé punitivo. Visa, primordialmente,
a educacao e a orientacdo tributaria aos contribuintes, através de Acdo Fiscal
preventiva, conforme ja preceitua a Instru¢do Normativa 002/2016 da SEFAZ, item 5.1 a
5.6. A fiscalizacao repressiva continuara existindo e efetivamente agindo nos casos de
comprovada evasao de receita. Ademais, um controle punitivo rigido é o que da
respaldo e proporciona sucesso na fiscalizagdao pedagogica.

Il. RESULTADOS ESTATISTICOS

ISSQN - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA

Ano Valor arrecadado % Aumento

2009 5.336.861,85 30.000.000,00 2 8

2010 7.414.829,32 38,94% - - 8 8

2011 11.272.747,48 52,03% 55 000.000.00 =1 g o 8 5 5 B E
. 1 A 2 i 5 wn e ad = = g 3]

2012 11.607.695,52 2,97% o g 3 2 F g 5 a @ = 3

2013 13.954.710,68 20,22%  20.000.000,00 2 w5 B B S R B N

2014 1565834501  12,21% s § £ % =& a 49 4 85 7

2015 13.945.647,97  -10,94%  15.000.000,00 0 o 8 e = =

2016 15.857.215,49 13,71% g - ”

2017 14.895.245,61 -6,07% 10.000.000,00 = g2

2018 15.932.571,36 6,96% n

2019 16.779.376,60 5,31% 5.000.000,00

2020 17.138.097,79 2,14% H

2021 20.673.205,65 20,63% -

5022 24.484.128.95 18,43% 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022

Em 2021, a arrecadacdo realizada até 31/12/2021 foi de RS 20.673.205,65, ou seja 20,63% superior ao arrecadado em 2020. Em 2022 estimamos uma
arrecadagdo aproximada de RS 24.484.128,95, 18,43% acima de 2021. Para 2023 a expectativa é a manutencdo deste crescimento em torno de 15 a 20%
sobre o exercicio anterior.

Fonte: https://www1.fgmaiss.com.br/contabil/transparencia/ctbrel078.php?ref=http://pmtrtransparencia.fgmaiss.com.br
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O Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN constitui a maior fonte de
arrecadacgao propria do Municipio de Trés Rios — RJ. O grafico acima demonstra que a
partir de 2021 o Municipio de Trés Rios — RJ ultrapassou a casa dos 20mi em
arrecadacao do ISS e a tendéncia é alcangar 24,5 a 24,8mi em 2022.

O orgado para 2023 foi RS 17.500.000,00 de ISS Principal, RS 5.000.000,00 de ISS
Simples Nacional, RS 300.000,00 de ISS Auténomo e RS 130.000,00 de Multas e Juros,
totalizando RS 22.930.000,00. Acreditamos que com a consecu¢do das medidas
elencadas neste planejamento, em 2023 a estimativa de arrecadacdao deste imposto
gire em torno de 26,5 a 27mi.

Il. DA EQUIPE DE FISCALIZAGAO E DIVISAO DE TAREFAS

Atualmente o Municipio conta com o efetivo de 11 (onze) fiscais dedicados ao
acompanhamento, monitoramento e lancamento de créditos tributarios relativos ao
ISSQN. Além disso, conta também com 05 (cinco) fiscais lotados na Secretaria de
Infraestrutura e Projetos/Secretaria de Obras e Habitacdo que atuam na fiscalizacdo e
lancamento do ISS proveniente dos servicos de construgao civil.

Objetivando maior eficiéncia na conclusdao das tarefas propostas neste planejamento,
os 11 (onze) fiscais nominados a pdagina 2 irdo compor grupos de trabalho e serdo
alocados em cada um dos subitens do Item IV, podendo realizar tarefas em mais de um
subitem.

IV. PLANEJAMENTO PARA 2023

1. MONITORAMENTO DOS MAIORES CONTRIBUINTES DO ISSQN

Além de focar no combate aos grandes mecanismos de evasao, a Fiscalizacao
de ISSQN do Municipio de Trés Rios - RJ é responsavel por monitorar o
comportamento dos maiores contribuintes, aqueles que possuem maior
capacidade contributiva e, por conseguinte, representam grande parcela da
arrecadagao deste imposto.

Elencamos o Ranking dos 100 maiores prestadores de servico do Municipio de
Trés Rios — RJ com base no fechamento de novembro/2022, conforme abaixo:
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Ranking Regime Tipo de apur Qt.Nf.Val. la Fat.val. Janei 155QM laneir Qt.Mf.Canc. | Fat.Canc. Janei Qt.Nf.Val. Fevereiro Fat.Val. Fevere
1 RPA Fora do Simples NFSE 395 4.470.157,17 13410481 12 3929697 316 16.521.336,23
2 RPA Fora do Simples MNFSE 65 2.051.863,79| 98.093,83 0 0 65 2.172.565,76
5 RPA Fora do Simples MNFSE 232 2.475.2531,23 49.504,63 0 0 216 1639.771,22
4 RPA Fora do Simples MNFSE 5 115445820 5772191 0 0 3 1.314.452,60
5 RPA Fora do Simples MNFSE 11, 796.757,31| 3983787 0 0 14 1.118.155E81
] RPA Fora do Simples MNFSE B 669.549,19 13.391,00 0 0 5 456.892,73
7 RPA Fora do Simples MNFSE 51 738.166,00 16.439,22 ] 136.861,50 39 580.704,49
B RPA Fora do Simples MNFSE 540 B44BY265 3224364 36 201.042,00 574 71411499
] RPA Fora do Simples MNFSE 186 69641727 34820,B8 7 132.357,55 260 616.841,15
10 RPA Fora do Simples MNFSE 100 79459810 39729,92 3 42618452 8 552.745,67
11 RPA Fora do Simples MNFSE 5 414560,05 12.436,B0 0 0 B 750.644,52
12 RPA Fora do Simples MNFSE & 389.579,03 1168737 0 0 4 251.207,09
13 Simples Nacional MFSE 21 41925154 2096259 0 0 20 263.321,22
14 RPA Fora do Simples MFSE 5 258.311,67 5.192,04 1 B3.174,54 B 339.1B5,51
15 Simples Nacional MFSE 3 1B0.694,75 3.920,84 0 0 4 385.611,91
16 RPA Fora do Simples MFSE 0 0 0 0 0 3 167.469,83
17 RPA Fora do Simples MFSE 38 37102467 1B551,23 5 63.245,00 39 345 883,14
18 RPA Fora do Simples MNFSE 741 2B4.46B29 B.534,08 21 3.5B9,55 404 259.010,66
19 Simples Nacional MFSE 232 24793144 1206238 1 BO4,79 232 250.735,36
20 Simples Nacional MFSE 176 258.594,33 12.000,12 20 41443 38 182 269.114,52
21 RPA Fora do Simples MNFSE 573 22605894 11.303,07 17 548401 612 224.318,32

Fonte: https://www1.fgmaiss.com.br/issqn/adm/cgi-bin/radm04_novo.php

Do montante de RS 18.494.869,24 gerado pelos contribuintes prestadores de
servico, os 100 (cem) maiores representaram RS 12.206.416,80, ou seja,
66,00%:
ISS gerado pelos 100 maiores prestadores de
servigo do Municipio de Trés Rios - RJ em 2022

u |55 Demais
= |55 100 Maiores

Para assegurar o objetivo de prover o Municipio de recursos, a atividade de
acompanhamento dos contribuintes diferenciados esta estruturada nos
seguintes focos de atuagao:

1.1 Monitoramento da arrecadagao:

Acompanhamento mensal da arrecadacdo de cada um dos 100 maiores
contribuintes do ISSQN através do Extrato de Movimentacao e demais meios
técnicos, como consulta ao portal do Simples Nacional, etc. Monitoramento da
arrecadacao dos inadimplentes, dos maiores contribuintes de ISSQN ou do

comparativo entre contribuintes com a mesma atividade, de modo a
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direcionar ac¢des fiscais na ocorréncia de qualquer flutuacao significativa na
arrecada¢ao (Em cumprimento as recomendagOes exaradas pelo Corpo
Técnico do TCE-RJ através do Processo n2 225340-9/20 Fls. 15 a 17).

( MUNICIPIO DE TRES RIOS
A A -
q A EXTRATO DE MOVIMENTACAO
r-i Exercicios 2022 Més Sel 01,02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11,12

Data da Atualizagio: 14122022 - Siglas: AB{ABERTO) / BX{BAIXADO)

MNome/R_Social
Identificacio
Enderego
Baimro
Cidade TRES RI0OS / RJ - CEP: 25805-000
Tributo  Situacio Ano Miés Parc Veto.Orig.  Vencto N/Daoc. Principal C.M. Multa Juros Desc. Vr.Txelwinse.Dva HonAdv _ Cus.Pro Vr.Total Dt Baixa
ISSQN Div.Corrente 2022 01 15/02/2022  15/02/2022  ED4TI1E900 3482088 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 34.820, 88 502/2022 BX
1S50N Div.Corrente 2022 02 1500372022 15/03/2022  B048253000 30.842.06 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 30.842,04503/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 03 15/04/2022 BO4E423100 3835396 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 38.353 96 4/04/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 04 15/05/2022 B049044300 2482679 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 24.826,793/05/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 05 15/06/2022 BO49759300 31.190.58 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 31.190,58 5/06/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 06 15/07/2022 BO50459800 37.642.00 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 37.642,001507/2022 BX
1S50QN Div.Corrente 2022 07 15/08/2022 BOS1 189600 27.716.94 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 27.716,94508/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 08 15/09/2022 BO5 1866400 49.253.22 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 49.253 22 5/09/2022 BX
1S50QN Div.Corrente 2022 09 15/10v2022 BOS2119800 3519167 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 35.191,6M3/10/2022 BX
ISSQN Div.Corrente 2022 10 15/11/2022 BO5307T9800 30.285.78 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 30.285,7TR4/11/2022 BX
ISS0QN Div.Cormrente 2022 11 15/12/2022  1512/2022  ED53801200 28.066.55 0,00 0,00 0.00 000 0,00 0,00 0,00 0.00 28.066,55 AB
TOTAL GERAL  368.190.43 0,00 0,00 10,00 .00 0,00 [ 0,00 0,00 368.19043

TOTAL VENCIDOS 0.00 0,00 0,00 .00 D00 0,00 .00 0.00 .00 0,00

TOTAL AVENCER _ 28.066,55 0,00 0,00 1,00 [N} 0,00 1,00 0,00 000 28.066,55

TOTAL BAIXADOS 34012388 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 34012388

1.2 Analise de distor¢oes potenciais:

Acompanhamento via grafico de arrecadacao individual por competéncia
capaz de demonstrar possiveis flutuacgoes.

1.3 Analise por Regime Tributario:

Analise por segregacao de contribuintes por REGIME:
1.3.1 —Fora do Simples;
1.3.2 —Simples Nacional;
1.3.3 — Auténomos; e
1.3.4 — MEL

1.4 Analise por grupos econémicos:

Andlise da arrecadacao por grupos econdmicos segregando os contribuintes
por Item de Servico.

Periodo de execucdo do Item 1: De 01/02/2023 a 31/12/2023

2. IDENTIFICACAO DOS CONTRIBUINTES SUJEITOS AO REGIME ESPECIAL DE
FISCALIZACAO E CONTROLE
Art. 418 da Lei n.2 4.626/2019 (Novo Cddigo Tributario do Municipio de Trés
Rios):
“Aplicar-se-a o Regime Especial de Fiscalizacdo e Controle nas seguintes
hipoteses:
| — prdtica reiterada de desrespeito a legisla¢do tributdria municipal;
Il — quando o sujeito passivo reincidir em infracéo a legisla¢do tributdria;
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Ill — quando houver duvida ou fundada suspeita quanto a veracidade ou a
autenticidade dos registros referentes as prestacbes realizadas e aos
tributos devidos;

IV — quando o sujeito passivo for considerado devedor habitual.

§1°. A autoridade competente aplicard Regime Especial de Fiscalizagdo e
Controle, sem prejuizo de outras medidas cabiveis ou processos de
fiscalizagdo, que compreenderd o seguinte:

| — inscricdo em Divida Ativa e execu¢do, pelo drgdo competente, em
cardter prioritdrio, de todos os débitos fiscais do devedor;

Il — fixacGo de prazo especial e sumdrio para recolhimento do tributo
devido;

Ill — suspensdo ou cancelamento de todos os beneficios fiscais que
porventura goze o contribuinte;

IV — manuteng¢do de Fiscal Municipal ou grupo de Fiscais Municipais, em
constante rodizioo com o fim de acompanhar todas as operagoes,
prestacdes de servicos e negdcios do contribuinte, no estabelecimento ou
fora dele, a qualquer hora do dia ou da noite, desde que esteja em
funcionamento; e

V — antecipacéo do recolhimento do ISSQN para antes da emissGo da Nota
Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e.

§29 O sujeito passivo serd considerado devedor habitual, conforme
disposto no caput deste artigo, quando estiver hd mais de cento e vinte
dias em atraso no pagamento do Imposto Sobre Servico de Qualquer
Natureza — ISSQN.

§32. Ndo serdo computados para os fins do disposto no §2° deste artigo, os
créditos cuja exigibilidade esteja suspensa.

$49, O sujeito passivo deixard de ser considerado devedor habitual quando
os créditos que motivaram essa condigdo forem extintos ou tiverem sua
exigibilidade suspensa.

§52. O sujeito passivo que estiver hd mais de 180 (cento e oitenta) dias em
atraso com o pagamento do ISSQN devera solicitar autorizagéo especial
para emissdo de cada Nota Fiscal de Servigo Eletrénica — NFS-e.

$69. O Regime Especial de Fiscalizagéo e Controle de que trata este Codigo
serd aplicado conforme dispuser o requlamento.”
Periodo de execugdo do Item 2: De 01/07/2023 a 31/12/2023
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3. IMPLEMENTAGAO DAS DIRETRIZES PROPOSTAS PELA LEI COMPLEMENTAR
N.2 175, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020
Objetivando otimizar e maximizar a arrecadacdo do ISSQN incidente sobre os
servigos previstos nos subitens:
4.22 (Planos de medicina de grupo ou individual e convénios para prestacao
de assisténcia médica, hospitalar, odontolégica e congéneres);
4.23 (Outros planos de satde que se cumpram através de servicos de terceiros
contratados, credenciados, cooperados ou apenas pagos pelo operador do
plano mediante indicacao do beneficiario);
5.09 (Planos de atendimento e assisténcia médico-veterinaria);
15.01 (Administracdo de fundos quaisquer, de consdrcio, de cartdo de crédito
ou débito e congéneres, de carteira de clientes, de cheques pré-datados e
congéneres) e;
15.09 (Arrendamento mercantil (leasing) de quaisquer bens, inclusive cessao
de direitos e obrigacdes, substituicao de garantia, alteracdo, cancelamento e
registro de contrato, e demais servicos relacionados ao arrendamento
mercantil (leasing)) da lista de servicos anexa a Lei Complementar n2 116, de
31 de julho de 2003, e em cumprimento a Instru¢do Normativa n.2 003/2020,
implementar as seguintes diretrizes:
- elencar junto ao Cadastro Mobiliario do Municipio de Trés
Rios/RJ os contribuintes de ISS que se enquadram como
prestadores de servico relativos aos itens 4.22, 4.23, 5.09,
15.01 e 15.09 da lista anexa a LC 116/2003;
- propor projeto de lei visando a alteracao da Lei n.2
4.626/2019 (Novo Cddigo Tributario Municipal) de acordo com

as novas diretrizes instituidas pela LC 175/2020;
(JA IMPLEMENTADO EM 2021)

- fornecer ao CGOA — Comité Gestor das Obrigacoes Acessorias
do ISSQN as informacdes solicitadas no Artigo 42 da LC 175/2020, tais
como:

| - aliquotas, conforme o periodo de vigéncia, aplicadas aos

servicos referidos no art. 12 desta Lei Complementar;

Il - arquivos da legislacao vigente no Municipio ou no Distrito

Federal que versem sobre os servicos referidos no art. 12 desta

Lei Complementar;

lll - dados do domicilio bancario para recebimento do ISSQN.
(JA IMPLEMENTADO EM 2021)

- propor atos normativos estabelecendo procedimentos ao
Fisco do ISS e obrigacOes acessorias ao fiel cumprimento dos ditames
da LC 175/2020;
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- encaminhar ao Fisco do ISS os relatérios de contribuintes que
se encaixam nos itens de servico relacionados acima, bem como o
resultado da normatizagao proposta pela Comissao Especial;

- acompanhar, implementar e informar aos contribuintes das
deliberagdes propostas pelas Resolucdes expedidas pelo CGOA —
Comité Gestor das Obrigacdes Acessorias do ISSQN, em especial a de
N2 06, de 21 de setembro de 2022, que estabeleceu os
procedimentos de homologacdo dos sistemas eletronicos de padrao
unificado desenvolvidos pelos contribuintes de que trata o Art. 22 da
Lei Complementar 175.

Periodo de execugdo do ltem 3: De 01/02/2023 2 31/12/2023

4. MONITORAMENTO E ANALISE DO PLANO DE CONTAS ATRAVES DA DES-IF
INFORMADA PELAS INSTITUICOES FINANCEIRAS
- Iniciar procedimento fiscalizatério para as instituicdes financeiras que ainda
nao foram objeto de acao fiscal nos exercicios anteriores.
- Acompanhar més a més as informacdes prestadas na DES-IF de cada uma das
instituicdes financeiras instaladas no Municipio.

Periodo de execucdo do ltem 4: De 01/02/2023 a 31/12/2023

5. LANCAMENTO E MONITORAMENTO DO ISS RECOLHIDO PELOS CARTORIOS
- Prosseguir com o acompanhamento do lancamento do ISS dos Cartdrios
domiciliados no Municipio. Apurar e langar o imposto com base na
movimentacdo econOmica, evitando a decadéncia do ISS. (Em cumprimento as
recomendac¢des exaradas pelo Corpo Técnico do TCE-RJ através do Processo
n2 225340-9/20 Fls. 15a 17)

Periodo de execucdo do ltem 5: De 02/01/2023 a 31/12/2023

6. AUXILIO AO FISCO DE OBRAS NO LANCAMENTO DO ISS PROVENIENTE DOS
SERVICOS DE CONSTRUGAO CIVIL
- Emitir relatdrios trimestrais de solicitacdo de processos de aprovacdo de
projeto para construcdo, “habite-se” e/ou vistoria a averbagdo junto ao
Sistema de Protocolo do Municipio;
- Acompanhar o lancamento e recolhimento do ISS proveniente destes
processos;
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- Auxiliar o Fisco de Obras na apuracao do imposto.

Periodo de execucdo do ltem 6: De 02/01/2023 a 31/12/2023

7. ANALISE DOS PROCESSOS DE PAGAMENTO POR SERVICOS TOMADOS PELO
MUNICIPIO
- Prosseguir com a analise de todos os processos de pagamento referentes a
servicos tomados pelo Municipio utilizando-se dos ditames da Instrucao
Normativa n.2 006/2015.

Periodo de execugdo do Item 7: De 02/01/2023 a 31/12/2023

8. ANALISE E MONITORAMENTO DOS CONTRIBUINTES QUE FIGURAM COMO
MAIORES CANCELADORES DE NOTAS FISCAIS DE SERVICO
- Emitir relatérios trimestrais de cancelamento de Notas Fiscais de Servico;
- Instituir A¢do Fiscal dentre os 100 maiores contribuintes que cancelarem
mais de 10% do quantitativo de NF’s expedidas no periodo ou que o
faturamento das notas canceladas represente mais de 10% do faturamento
total, observando sempre o motivo do cancelamento e se a respectiva NF foi
ou nao substituida por outra.

Periodo de execugdo do ltem 8: De 01/04/2023 a 31/12/2023

9. MONITORAR A INSTALACAO DE EMPRESAS EM LOCAIS FICTICIOS E/OU EM
DUPLICIDADE COM OUTRAS EMPRESAS
- Realizar junto ao cadastro mobiliario do Municipio (Sala do Empreendedor)
analises objetivando identificar empresas instaladas em locais ficticios e que
estejam em desacordo com a legislacdo especifica que permite a instalacao de
duas ou mais empresas no mesmo enderego.

Periodo de execugdo do Item 9: De 01/07/2023 a 31/12/2023

10. MONITORAR, CONTROLAR E FISCALIZAR AS INSTITUICf)ES QUE SE
BENEFICIAM DE IMUNIDADE OU ISENCAO FISCAL
- Relacionar as instituicdes/empresas que atualmente se beneficiam de
imunidade e/ou isencdo fiscal;
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- Instituir procedimentos fiscais que ratifiguem ou n3ao a continuidade do
beneficio, com base nas Instru¢des Normativas vigentes sobre o tema; e
- Motivar a fiscalizacdo da CODETRI nos casos de empresas que nao estejam
cumprindo com as obrigacdes acessorias para fruicao do beneficio fiscal.

Periodo de execucdo do Item 10: De 01/07/2023 a 31/12/2023

11. MONITORAR, CONTROLAR E FISCALIZAR AS INSTITUICOES DE ASSISTENCIA
EDUCACIONAL, ESTABELECIDAS OU NAO NO MUNICIPIO
- Proceder ao cruzamento das informac¢des constantes em banco de dados
municipais com as das coordenadorias e Secretaria de Educacao; e

- Instruir ao Secretario de Fazenda que promova a edicdo de instrucdes
normativas que exijam obrigacdes acessdrias as instituicdes de ensino e
assisténcia educacional.

Periodo de execugdo do Item 11: De 01/03/2023 a 31/12/2023

12. FISCALIZACAO DE CONTRIBUINTES AUTONOMOS
- Promover diligéncias fiscais em consultérios, escritérios e salas comerciais
objetivando ampliar a base de contribuicao do ISS fixo.

Periodo de execucdo do ltem 12: De 02/01/2023 a 31/12/2023

13. FISCALIZAGAO DE CONTRIBUINTES QUE SE UTILIZAM DE CARTAO DE
CREDITO/DEBITO NO RECEBIMENTO DE SEUS SERVICOS

Pelo Convénio de Cooperacao Técnica N2 20 - 2015 entre a Secretaria de
Fazenda do Estado e as Secretarias Municipais de Fazenda, regulamentado
pela Resolugdo SEFAZ n.2 253 de 09/05/2018, é possivel solicitar informacdes
prestadas pelas administradoras, facilitadores, arranjos e instituicdes de
pagamentos, credenciadoras de cartdao de crédito e de débito e as demais
entidades similares, referentes as operacdes realizadas por seus
estabelecimentos credenciados, por meio de cartdao de crédito ou débito,
possibilitando ao FISCO MUNICIPAL cruzar tais informacdes com a emissao de
Notas Fiscais de Servicos, conforme dispde o Art. 19:

RESOLUCAO SEFAZ N.° 253 DE 09 DE MAIO DE 2018
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Regulamenta o intercdmbio entre
o estado do Rio de Janeiro e 0s
municipios, de  informagcbes
econbémico- fiscais, previsto pelo
Convénio de Cooperacao
Técnica n.° 20, de 26 de junho de
2015.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso de suas
atribuicbes legais, e requlamentares, considerando o disposto nos § 6.° e 7.° do art. 194,
da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, inseridos pela Emenda Constitucional
n.° 69, de 20 de junho de 2017, e no Convénio de Cooperagdo Técnica n.° 20, de 26 de
junho de 2015, e o que consta nos autos do Processo n.° E- 04/073/19/2018,

RESOLVE:

Art. 1.° Para a entrega das informagées prestadas a Secretaria de Estado de Fazenda e
Planejamento (SEFAZ) pelas administradoras, facilitadores, arranjos e instituicbes de
pagamentos, credenciadoras de cartdo de crédito e de débito e as demais entidades
similares, referentes as operagdes realizadas por seus estabelecimentos credenciados,
por meio de cartao de crédito ou débito, nos termos do Protocolo ECF n.° 04, de 24 de

setembro de 2001, os municipios deveréo:

(.

Implantado o mddulo DECRED onde, por meio de convénio firmado com a
Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, o setor de fiscalizacao de
ISSQN da Secretaria de Fazenda tem acesso a dados de movimentagdes de
cartdo de crédito e débito realizadas pelas pessoas juridicas estabelecidas no
municipio de Trés Rios. Pretende-se realizar, inicialmente, o envio de
mensagens automaticas para os contribuintes — a cada trés meses —
demonstrando eventual inconsisténcia entre as informacdes apuradas, de
forma que estes tenham a oportunidade de regularizar sua situacao fiscal
espontaneamente.

Agueles contribuintes que nao se regularizarem serdao alvo de acgao fiscal,
considerando os procedimentos definidos pela Secretaria de Fazenda.

Periodo de execucdo do Item 13: De 01/04/2023 a 31/12/2023
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14. LANCAMENTO, FISCALIZACAO E COBRANCA DO ISS FIXO RELATIVO AOS
ESCRITORIOS DE SERVICOS CONTABEIS OPTANTES DO SIMPLES NACIONAL
- Relacionar os contribuintes que se enquadram no ANEXO IV da Lei n.°
4.626/2019;
- Apurar a Receita Bruta Anual de cada um deles no exercicio anterior;
- Efetuar os lancamentos pertinentes a cada contribuinte;
- Notificar do langcamento; e
- Promover o acompanhamento do recolhimento durante o exercicio fiscal.

Periodo de execugdo do Item 14: ‘ De 02/01/2023 a 31/01/2023

15. COBRANCA ADMINISTRATIVA DE LANCAMENTOS EM ABERTO
- Manutencao de cobranca sistematica de ISS em aberto. A cobranca mensal
de lancamentos de ISS em aberto é que garante o fluxo mensal de
recebimento do imposto. Tal tarefa envolve o esfor¢co mutuo de todo o corpo
fiscal dedicado a esse tributo.

Periodo de execucdo do Item 15: De 02/01/2023 2 31/01/2023

16. SIMPLES NACIONAL
- Rotinas de fiscalizacao dentro do SEFISC:

v" Observar a Resolucdo CGSN n2 171, de 26 de outubro de 2022, que
alterou as Resolucdes CGSN n? 140, de 22 de maio de 2018, e n? 169,
de 27 de julho de 2022;

v Contribuintes do ISS, enquadrados no Simples Nacional, realizar
comparacao entre o faturamento bruto informado para o recolhimento
do Simples Nacional, por meio do PGDAS-D, com o faturamento
declarado com base na emissao de documentos fiscais, para fins de
apurar o ISS devido (em cumprimento as recomendacdes exaradas pelo
Corpo Técnico do TCE-RJ através do Processo n? 225340-9/20 Fls. 15 a
17).

| Periodo de execugdo do Item 16: | De 01/03/2023 4 31/01/2023

17. IMPLEMENTAR PROCESSO ADMINISTRATIVO DIGITAL
- Em cumprimento as recomendacdes exaradas pelo Corpo Técnico do TCE-RJ

através do Processo n? 225340-9/20 Fls. 15 a 17, promover a implementacdo
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gradativa do processo administrativo digital - sob parametros de certificacao
digital e seguranca condizentes - no ambito da administracao tributaria de
forma a possibilitar seu acesso a distancia aos servidores, contribuintes e
controle externo, tornando os procedimentos de ISS - bem como os
procedimentos de todos os demais assuntos - mais eficientes e céleres.

Periodo de execugdo do Item 17: De 02/01/2023 a 31/01/2023

18. INSTITUIR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO MUNICIPAL
- Em cumprimento as recomendac¢des exaradas pelo Corpo Técnico do TCE-RJ

através do Processo n? 225340-9/20 Fls. 15 a 17, instituir domicilio tributario
eletrénico municipal - sob parametros de certificacdao digital e seguranca
condizentes - obrigatdrio aos contribuintes pessoa juridica e facultativo aos
contribuintes pessoa fisica.

Periodo de execugdo do Item 18: De 02/01/2023 a 31/01/2023

19. APURAR ISS TOMADOR DE GRANDES EMPRESAS COMERCIAIS E
INDUSTRIAIS, ESTABELECIDAS NO MUNICIPIO
- Em cumprimento as recomendacdes exaradas pelo Corpo Técnico do TCE-RJ

através do Processo n? 225340-9/20 Fls. 15 a 17, relacionar, auditar e fiscalizar
o ISS Tomador de Grandes empresas comerciais e industriais, estabelecidas no
Municipio, como responsaveis tributarios do ISS, na condi¢cdo de tomadores de
Servigos.

Periodo de execugdo do Item 19: De 01/07/2023 a 31/01/2023

V — TREINAMENTO E CURSOS DE APERFEICOAMENTO

O corpo de fiscais dedicados ao ISSQN encaminhara ao Secretario de Fazenda
a cada inicio de trimestre a relacdo de cursos de aperfeicoamento de maior
interesse/necessidade do setor. Compete ao Secretario de Fazenda prover os
meios necessarios a consecucdao do maior numero possivel de
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cursos/treinamento tendo em vista as constantes mudancas na legislacdo
deste imposto.
Para o exercicio de 2023, o corpo de fiscais relacionou o(s) seguinte(s)
curso(s)/treinamento(s) que auxiliara(do) no bom andamento dos trabalhos:

v Apuracdo do ISS Bancério (com a andlise de um plano de contas real)
v’ Base de célculo do ISS sobre o "Leasing"

v" Administracdo Tributaria Municipal - Eficiéncia e Inteligéncia Fiscal
v’ Planejamento Estratégico da Fiscaliza¢do do ISS

v Como fiscalizar com eficiéncia as empresas do Simples Nacional

v' Afiscalizacdo do ISS sobre Cartdrios

VI - RESULTADOS OBTIDOS

Ao final do més de janeiro de 2024, o corpo de fiscais dedicados ao ISSQN encaminhara
ao Secretario de Fazenda relatério circunstanciado dos resultados obtidos com esse
planejamento, discriminando item a item as metas atingidas e aqueles que nao foram
total ou parcialmente concluidos, com as devidas justificativas.

VII - CONSIDERAC()ES FINAIS

O planejamento da fiscalizacao tributaria aqui apresentado podera ser, a qualquer
tempo, atualizado, acrescentado e redimensionado, para melhor desenvolvimento dos
trabalhos, adequacdo a novos ordenamentos e cumprimento a novos dispositivos

legais.

Devera ser publicado até a primeira quinzena de fevereiro de 2023, produzindo efeitos
a partir de 03/01/2023.

Sua reproducdo é permitida desde que citada a fonte.
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><,
PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE TRES RIOS — RJ

DECRETO 6.978 DE 31 DE JANEIRO DE 2023.

Estabelece procedimento para a nomeacao de
cargos comissionados e fungoes gratificadas
no ambito do Poder Executivo do Municipio
de Trés Rios e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas atribuicBes legais,
especialmente das que lhe sao conferidas pelo inciso I, art. 43, e inciso II, do art.
135, da Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

Art. 1° A nomeacdao ou designagao para ocupar cargos comissionados ou fungoes
gratificadas, bem como para seus substitutos, no ambito da administragdo municipal,
obedecera ao disposto neste decreto.

Art. 20 O procedimento de nomeacao ou designacao de que trata o art. 1°
observara o fluxo previsto nos Anexos I e II neste decreto.

Art. 3° A indicacao para provimento de cargos comissionados ou fungoes
gratificadas sera efetuada mediante o preenchimento do Formulario Padrao previsto

no Anexo I neste decreto.

Art. 4° A formalizacao do procedimento de nomeacao e designacao de que trata o
art. 19 deverd, obrigatoriamente, conter:

I — oficio de solicitacao;
II- formulario de indicacdao preenchido, conforme modelo dos anexos deste decreto;
III — declaracdo para verificagdo de nepotismo, hipdteses de inelegibilidade

previstas no art. 19, inciso I, da Lei Complementar n°® 64/1990 e acumulacao de
cargo, preenchida conforme modelo do Anexo II deste decreto;
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IV - curriculo profissional do indicado;

V - certiddo da Secretaria de Administragdo do Municipio de Trés Rios quanto a
inexisténcia de procedimento disciplinar do servidor indicado;

VI - certiddo negativa da Justica Federal, Eleitoral (Gltimo domicilio do indicado), e
do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de Improbidade Administrativa

do Conselho Nacional de Justica;

VII - manifestacdo conclusiva do secretario quanto a oportunidade e conveniéncia
da indicacao.

Art. 5° A identificacao de restricoes previstas em lei, para efeito de ocupacao de
cargo comissionado ou funcao gratificada na Administragdo Publica Municipal, sera
fator impeditivo para a nomeacdao ou designacao dos respectivos titulares e
substitutos.

Art. 6° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Joacir Barbaglio Pereira

Prefeito
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ANEXOI

INDICACAO PARA DESIGNAGAO/NOMEAGAO DE FUNGCAO GRATIFICADA
OU CARGO DE DIRECAO

NOME DO SERVIDOR (A):
E-MAIL:

CARGO EFETIVO:
UNIDADE DE LOTAGAO:

() Substituto () Titular

Nome da Funcao/Cargo de Diregao:
Tipo de Funcao:

() Funcao Gratifica da — FG () Cargo de Direcao — CD () Funcao de
Coordenador

1. O cargo/funcdo estd vago? ( ) SIM ( ) NAO. Aberto processo n°
para

exoneracgao/dispensa.

2. O servidor indicado recebe adiciona | de insalubridade?

() NAO () SIM. Neste caso abrir processo solicitando emissdo de laudo especifico
para ocupantes de FG/CD/FC, ficando o servidor designado/nomeado ciente de que

o adicional recebido sera interrompi do a partir da abertura do presente processo.

3. Havera mudanga de lotagdo?
( ) NAO ( ) SIM. Informa r o numero do processo de exercicio

provisorio
Data: / / Assinatura do servidor Indicado
Data: / / Assinatura e carimbo da autoridade solicitante

(Secretario (a)

Data: / / Assinatura e carimbo da autoridade superior (Prefeito)
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@)

Anexar:
1. Curriculo profissional;

2. Declaracao de verificacdo de nepotismo, hipdteses de inelegibilidade e
acumulacao de cargo;

3. Certidao/Declaracao da Secretaria de Administracdo do municipio quanto a
inexisténcia de procedimento disciplinar;

4. Certiddes negativas da Justica Federal e Eleitoral do ultimo domicilio do indicado;
do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de Improbidade Administrativa
do Conselho Nacional de Justica.
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) ANEXO II ]
DECLARAGAO DE VERIFICACAO DE NEPOTISMO/HIPOTESE DE
INELEGIBILIDADE /ACUMULAGAO DE CARGOS OU FUNGAO

NOME
(A):

pretenso ocupante ao Cargo ou Funcdo de

/

, em cumprimento
ao disposto na sumula vinculante n°® 13 do STF, sob as penas da Lei, declaro que:

( ) Nao estou incurso nas hipoteses de inelegibilidade previstas no inciso I do caput
do art. 1° da Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990.

( ) Nao sou cOnjuge, companheiro(a) ou parente, consanguineo ou afim, até o
terceiro grau, em linha reta ou colateral, de ocupante de cargo de direcao, chefia
ou assessoramento.

() Possuo vinculo de cénjuge, companheiro(a) ou parente, consanguineo ou afim,
até o terceiro grau, em linha reta ou colateral, com ocupante de cargo de direcao,
chefia ou assessoramento, conforme a seguir nominalmente.

Nome Parentesco

DEMONSTRAGAO DO GRAU DE PARENTESCO PARA FINS DE NEPOTISMO

PARENTE EM LINHA RETA

Consanguinidade Por afinidade
Grau

Pai/mae, filho do Sogro/sogra, genro/nora: madrasta /

10 agente. padrasto, enteado/enteada do agente
publico.
Avéd/avo, neto/neta do Avé/avo, neto/neta do conjuge ou
20 agente publico. companheiro do agente publico.
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Bisavo/bisavo, Bisavd/bisavo, bisneto/bisneta do conjuge ou
30 bisneto/bisneta do companheiro do agente publico.
agente publico

PARENTE EM LINHA COLATERAL

Grau Consanguinidade Por afinidade

io

20 Irmao/irma do agente Cunhado/cunhada do agente publico
publico
Tio/tia, Tio/tia, sobrinho/sobrinha do cénjuge ou

30 sobrinho/sobrinha do companheiro do agente publico.
agente
publico

Ocupa em outros érgdos cargo, emprego ou funcdo publica? ( )NAO ( ) SIM

Orgdo:

Denominagdo do cargo:

Nivel de escolaridade exigido para o cargo:

Data de ingresso:

Horario: Quais dias da semana? ( )Seg ( )Ter () Qua () Quin () Sex
()Sab

Observagao: Excegdes ao nepotismo presumido — Sumula vinculante n° 13

Data: / /

Assinatura do servidor Indicado
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