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CARTA DE SERVICOS

1. Misséo da Secretaria

A Secretaria Municipal de Planejamento, Projetos, Integracdo tem como missao
assessorar a Administracdo Municipal no processo de tomadas de decisao,
visando a implantagdo das diversas iniciativas, tais como: planos de acéo,
projetos e programas, com foco no desenvolvimento e materializagdo de
politicas publicas, baseadas nas prioridades e anseios apresentados no Plano
de Governo e, em conformidade Lei Organica do Municipio, bem como a
legislacdo aplicavel, além de outras diretrizes, normas, procedimentos e
instrucdes do Municipio.

2. Estrutura da Secretaria

Sdo partes integrantes da estrutura organizacional e administrativa da
Secretaria Municipal de Planejamento, Projetos, Integracdo, as unidades
apresentadas na ilustracao abaixo:

Secretaria de

Planejamento,
Projetos, Integracao

Bernardo Goytacazes de Araujo

Administracéo
da Secretaria

Subsecretaria de

Planejamento

Eduardo dos Santos Oliveira Carlos José de Moraes Kling

3. Atribuicbes da Secretaria

3.1. Atribuicbes Gerais da Secretaria

O planejamento, a proposicéo, a coordenacdo e a avaliagdo das politicas de
desenvolvimento do Municipio; a organizacdo e priorizacdo de demandas
municipais, antecipando os possiveis cenarios; a organizacao do territorio e o
planejamento do desenvolvimento do municipio e da regido; a elaboracdo de
estudos de viabilidade, pesquisas, planos de acdo, programas e projetos;
planejamento e operacdo de captacdo de recursos federais e estaduais; o
planejamento e o acompanhamento de obras do Municipio; o planejamento,
elaboracdo, coordenacdo e avaliacdo do Plano Plurianual e a administracédo
dos recursos especificos da Secretaria.
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3.2. Lei Organica do Municipio
Conforme definido na Lei Orgéanica do Municipio de Trés Rios, compete a
Secretaria de Planejamento, Projetos e Integracao:

Art. 177 — O Municipio devera organizar a sua administracdo e exercer suas
atividades dentro de um processo de planejamento permanente atendendo as
suas peculiaridades e aos principios técnicos convenientes ao desenvolvimento
integrado da comunidade.

81° - Considera-se processo de planejamento a definicdo de objetivos
determinados em funcdo da realidade local, a preparacdo dos meios para
atingi-los, o controle de sua aplicacdo e a avaliacdo dos resultados obtidos.

8§2° - Para o planejamento é garantida a participacdo popular nas diversas
fases de discusséo.

3.3. Lei Municipal n.°4.789 de 16/06/2021

Com a publicagéo da Lei n.° 4.789, a Secretaria de Tecnologia e Inovacao foi
incorporada pela Secretaria Municipal de Planejamento, Projetos, Integracao,
como um das Subsecretarias da Pasta, estabelecendo-se adicionalmente, as
seguintes atribuicdes:

e Promover o fortalecimento cientifico e tecnol6gico do Municipio de Trés
Rios, planejando, implementando, coordenando e supervisionando a
politica municipal de desenvolvimento tecnologico e de inovagéo;

e Promover e apoiar agdes e atividades de incentivo a pesquisa cientifica,
criagdo de tecnologia para regido, inovacdo tecnolégica e ao ensino
técnico, tecnoldgico e profissionalizante, visando o desenvolvimento e
incluséo social.
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4. Atendimento ao cidadao

As modalidades de atendimento ao cidadéo séo: presencial e remoto. Todas e
quaisquer reclamacgdes, denuncias, solicitacdes, sugestdes ou elogios podem
ser feitos, utilizando-se os seguintes meios:

Atendimento presencial ou correspondéncia

Endereco: Rua 14 de Dezembro, 369, Centro — Trés Rios/RJ — CEP: 25802-
210. Horério de atendimento: De 08:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-
feira.

Atendimento remoto
e Telefone: (24) 2252-9549 ou (24)2252-9457.
e E-mail 1: integracao@tresrios.rji.gov.br
e E-mail 2: planejamento.projetos@tresrios.rj.qov.br

5. Legislacao
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
e Lei Organica do Municipio de Trés Rios/RJ;
e Lei Municipal n.° 3.788, de 17/01/2013;
e Decreto Municipal n.° 6.450, de 15/01/2021; e
e Lei Municipal n.° 4.789 de 16/06/2021.
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