Carta de Servigos
ao Cidadado

Transparéncia, Integridade e Participacao.




CARTA DE SERVICOS

Prefeito

Joacir Barbalio Pereira

Vice-Prefeito

Jacqueson Martins Lima

Chefe de Gabinete

ROmulo Cesar da Costa
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CARTA DE SERVICOS

TRES RIOS

Competéncias
e Compete ao Gabinete do Prefeito assistir o Chefe do Poder Executivo nas suas
funcBes politicas administrativas, inclusive no que se refere a articulacdo institucional
e entre secretarias;
e Cabe ao Gabinete do Prefeito assessorar o Chefe do Poder Executivo na relacdo do

poder publico com a populagdo, com o objetivo de reunir as demandas da populacao
para consolida-las e apresentar propostas de politicas publicas;

e Tem atarefa de criar e submeter a aprovacao do Chefe do Poder Executivo quaisquer
alteracdes na estrutura administrativa do Gabinete do Prefeito;

e Coordenar o contato com 0s municipes, entidades e associacdes de classes;

e Atender e encaminhar os interessados aos 6rgdos competentes para atendimento e
solucdes de suas reivindicagoes;

e Registrar e controlar as audiéncias do Chefe do Executivo Municipal;

e Encaminhar os oficios e correspondéncias em nome do Chefe do Poder Executivo
Municipal.
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CARTA DE SERVICOS

TRES RIOS

ACOES
Promover a divulgacdo dos programas da Administracdo Publica e a publicacdo de atos
administrativos;
Assessorar diretamente o Prefeito na sua representacao civil, social e administrativa;

Assessorar o Prefeito na consecucdo de medidas administrativas que propiciem a
harmonizacédo das iniciativas dos diferentes 6rgaos municipais;

Elaborar o expediente oficial do Prefeito;
Supervisionar a agenda administrativa e social do Prefeito;

Encaminhar para a publicacdo os atos oficiais de competéncia do Prefeito. - Apoiar o Prefeito
no acompanhamento das acdes criadas e executadas pelas Secretarias Municipais;

Elaborar minutas e exposi¢cao de motivos sobre projetos de lei em conjunto com a Procuradoria
Geral do Municipio;

Receber e atender com cordialidade todos aqueles que procurem o Chefe do Poder Executivo
Municipal para tratar de assuntos de interesse publico;
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CARTA DE SERVICOS

Para demais informacdes, acessar o site: http://transparencia.tresrios.rj.qov.br

Quaisquer outras duvidas pontuais, enviar por e-mail, no seguinte endereco eletrdnico:
gabinete @tresrios.rj.gov.br

- Endereco: Praca: S&o Sebastidao, 81 — Centro, Trés Rios (RJ)
- Horério de atendimento ao publico: das 12h00 as 17h00.
- Telefone: (24) 2251-7400

Responsavel: Romulo Cesar da Costa
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http://transparencia.tresrios.rj.gov.br/

