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LEI N°  4.949 DE 1° DE JULHO DE 2022.

Estabelece normas para a implantagcdo e
compartilhamento de infraestrutura de
suporte e de telecomunicacbes, e da

outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° - A implantagdo e compartilhamento de
infraestrutura de suporte e de telecomunicag6es no Municipio de Trés Rios ficara
disciplinada por esta Lei, observado o disposto na legislagdo em vigor e na
regulamentacdo federal pertinente.

Paragrafo Unico - N3o est3o sujeitas s prescrigdes
previstas nesta Lei, os radares militares e civis, com propdsito de defesa ou
controle de trafego aéreo, bem como as infraestruturas de radionavegagdo e as
de telecomunicagGes aeronduticas, fixas e moveis, destinadas a garantir a
seguranga das operagBes aéreas, cujos funcionamentos deverdo obedecer a

regulamentacdo propria.

Art. 2° - Para os fins de aplicagdo desta Lei,
adotar-se-do as normas expedidas pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdes —
ANATEL, e as seguintes definigdes:

I - Area Precéria: area sem regularizacdo fundiéria;

II - Detentora: pessoa fisica ou juridica que detém,

administra ou controla, direta ou indiretamente, uma infraestrutura de suporte;
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IIT - Estacdo Transmissora de Radiocomunicagdo
(ETR): conjunto de equipamentos ou aparelhos, dispositivos e demais meios
necessarios a realizagao de comunicagdo, incluindo seus acessorios e periféricos,
que emitem radiofrequéncias, possibilitando a prestacdo dos servicos de
telecomunicacoes;

IV - Estacdo Transmissora de Radiocomunicagao
Movel: certa ETR implantada para permanéncia temporaria com a finalidade de
cobrir demandas emergenciais e/ou especificas, tais como eventos, situacdes
calamitosas ou de interesse publico;

V - Estacdo Transmissora de Radiocomunicagao de
Pequeno-Porte: conjunto de equipamentos de radiofrequéncia destinado a prover
ou aumentar a cobertura ou capacidade de trafego de transmissdo de sinais de
telecomunicacbes para a cobertura de determinada area, apresentando
dimensoes fisicas reduzidas e que seja apto a atender aos critérios de baixo
impacto visual, assim considerados aqueles que observam um dos seguintes:

a) os equipamentos sejam ocultos internamente na
prépria infraestrutura como mobilidrio urbano ou ndo enterrados;

b) as antenas sejam instaladas em postes de
iluminagdo publica ou privados, com altura inferior a 25 (vinte e cinco) metros e
com cabos de energia subterréneos em estruturas de suporte de sinalizagdo
viaria, camufladas ou harmonizadas em fachadas de edificacdes residenciais ou
comerciais, ou postes multifuncionais de baixo impacto visual cujos
equipamentos sejam embutidos na prdpria estrutura ou enterrados, ou em obras
de arte;

c) sua instalacdo ndo dependa da construgao civil de
novas infraestruturas ou instalada em edificacao ou estrutura existente;

d) atenda os demais requisitos do art. 15, § 19, do
Decreto Federal n® 10.480, de 01 de setembro de 2020, ou de outra norma que

venha a substitui-la.
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VI - Instalagdo Externa: instalagdo em locais ndo
confinados, tais como torres, postes, totens, topo de edificacOes, fachadas,
caixas d'agua etc.;

VII - Instalacdo Interna: instalagdo em locais
internos, tais como no interior de edificacdes, tuneis, centros comerciais,
aeroportos, centros de convencao, shopping centers e malls, estadios, etc;

VIII - Infraestrutura de Suporte: meios fisicos fixos
utilizados para dar suporte a redes de telecomunicagdes, entre os quais postes,
torres, mastros, armarios, estruturas de superficie e estruturas suspensas;

IX - Poste: infraestrutura vertical coOnica e
autosuportada, de concreto ou constituida por chapas de aco, instalada para
suportar as ETRs;

X - Poste de Energia ou Poste de Iluminacdo Publica:
infraestrutura de madeira, cimento, ferro ou aco destinada a sustentar linhas de
transmissao e/ou distribuicao de energia elétrica e iluminagdo publica, que pode
suportar ETRs;

XI - Prestadora: pessoa juridica que detém
concessao, permissdao ou autorizacdo para exploracao de servicos de
telecomunicagoes;

XII - Torre: infraestrutura vertical transversal
triangular ou quadrada, trelicada, que pode ser do tipo autosuportada ou
estaiada; e

XIII - Radiocomunicagdo: telecomunicagdo que
utiliza frequéncias radioelétricas ndo confinadas a fios, cabos ou outros meios

fisicos.
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Art. 39 - As infraestruturas de suporte para Estacdao
Transmissora de Radiocomunicacao (ETR), ETR Mével e ETR de Pequeno-Porte,
ficam enquadradas na categoria de equipamento urbano e sdo considerados bens
de utilidade publica e relevante interesse social, conforme disposto na Lei Federal
n° 13.116, de 20 de abril de 2015 — Lei Geral de Antenas, podendo ser
implantadas em todas as zonas ou categorias de uso, desde que atendam
exclusivamente ao disposto nesta Lei, além de observar os gabaritos de altura
estabelecidos nas Portarias DECEA n° 145/DGCEA, de 24 de maio de 2015;
Portaria DECEA n° 146/DGCEA, de 3 de agosto de 2020; e Portaria DECEA
n° 147/DGCEA, de 3 de agosto de 2020; do Comando da Aerondutica, ou outra
que vier a substitui-la.

& 12 Em bens privados, é permitida a instalacdo de
infraestrutura de suporte para Estacdo Transmissora de Radiocomunicacao
(ETR), ETR Movel e ETR de Pequeno-Porte, mediante a devida autorizacdo do
proprietario do imével ou, quando ndo for possivel, do possuidor do imovel.

§29- Nos bens publicos de todos os tipos, é permitida
a instalacdo de infraestrutura de suporte para Estacao Transmissora de
Radiocomunicacao (ETR), ETR Mdvel e ETR de Pequeno-Porte, mediante
Permissdo de Uso ou Concessao de Direito Real de Uso, que sera outorgada pelo
orgao competente, da qual deverdao constar as clausulas convencionais e o
atendimento aos parametros de ocupacdo dos bens publicos.

& 39- Nos bens publicos de uso comum da populagdo,
a Permissao de Uso ou Concessao de Direito Real de Uso para implantacdao da
infraestrutura de suporte para Estacdo Transmissora de Radiocomunicacao
(ETR), ETR Mdvel e ETR de Pequeno-Porte, serda outorgada pelo érgao

competente a titulo ndo-oneroso, nos termos da legislagdo federal em vigor.
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§40- Os equipamentos que compdem a
infraestrutura de suporte e Estacdo Transmissora de Radiocomunicacdo (ETR), a
ETR Mdvel e a ETR de Pequeno-Porte, ndo serdo consideradas areas construidas
ou edificadas para fins de aplicacao do disposto na legislacdo de uso e ocupagao

do solo, ndo se vinculando ao imdvel onde ocorrera a instalagado.

Art. 4° - Nao estard sujeita ao licenciamento
municipal estabelecido nesta Lei, bastando aos interessados comunicar
previamente a implantacdo e funcionamento ao 6rgao municipal encarregado de
licenciamento urbanistico:

I - De ETR Movel;

II - De ETR de Pequeno-Porte;

III - De ETR em Areas Internas;

IV - Da substituicdo da infraestrutura de suporte para
ETR ja licenciada; e

V - Do compartilhamento de infraestrutura de suporte

e ETR ja licenciada.

Art. 59 - O limite maximo de emissao de radiacao
eletromagnética, considerada a soma das emissbes de radiacdo de todos os
sistemas transmissores em funcionamento, em qualquer localidade do Municipio
de Trés Rios, sera aquele estabelecido em legislacdo e regulamentacdo federal
para exposicdo humana aos campos elétricos, magnéticos ou eletromagnéticos.

Pardgrafo Unico - Os 6rgdos municipais deverdo
oficiar ao 6rgdo regulador federal de telecomunicacdes no caso de eventuais
indicios de irregularidades quanto aos limites legais de exposicao humana a

campos elétricos, magnéticos e eletromagnéticos.
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Art. 6% A instalacdo de novas infraestruturas de
suporte levara em conta a reducdo do impacto urbanistico, bem como observara
as condicbes de compartilhamento de infraestruturas previstas nas
regulamentagOes federais pertinentes.

& 1°- A expedicao da licenca para instalagdo de nova
infraestrutura de suporte sera precedida de avaliagdo de eventual capacidade
excedente nas infraestruturas existentes no entorno do local da pretendida
instalagao.

§2° - E obrigatério o compartiihamento da
capacidade excedente de infraestrutura de suporte existentes, exceto quando
houver justificado motivo técnico.

& 39- A construcdo e a ocupacao de infraestruturas
de suporte devem ser planejadas e executadas com vistas a permitir seu

compartilhamento pelo maior nimero possivel de prestadoras.

CAPITULO II
Das Restrigoes de Instalacao e Ocupacao do Solo

Art. 79 - Visando a protecao da paisagem urbana, a
instalacao externa das infraestruturas de suporte devera atender as seguintes
disposicOes para viabilizar as ETR's:

I - Em relagdo a instalacdo de torres, 3m (trés
metros), do alinhamento frontal, e 1,5 (um metro e meio), das divisas laterais e
de fundos, sempre contados a partir do eixo da base da torre em relacdo a divisa
do imovel ocupado;

II - Em relacdo a instalacdo de postes, 1,5m (um
metro e meio) do alinhamento frontal, das divisas laterais e de fundos, sempre

contados a partir do eixo do poste em relacdo a divisa do imdvel ocupado.
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&§1° - Poderda ser autorizada a implantagdo de
infraestrutura de suporte sem observancia das limitagdes previstas neste artigo,
nos casos de impossibilidade técnica para sua implantagdo, devidamente
justificada junto aos 6rgaos municipais competentes pelo interessado, mediante
laudo que justifigue a necessidade de sua instalacdo e indique os eventuais
prejuizos caso nao seja realizado.

& 29 - As restrigbes estabelecidas nos incisos I e II
deste artigo ndo se aplicam aos demais itens da infraestrutura de suporte, tais
como: contéiners, esteiramento, entre outros.

& 39- As restricdes estabelecidas no inciso II deste
artigo ndo se aplicam aos postes, edificados ou a edificar, em bens publicos de

uso comum.

Art. 8°- Podera ser admitida a instalagao de abrigos
de equipamentos da ETR nos limites do terreno, desde que:

I - Ndo exista prejuizo para a ventilagdo do imdvel
vizinho;

II - N3o seja aberta janela voltada para a edificacao

vizinha.

Art. 92 A instalacdo dos equipamentos de
transmissao, contéiners, antenas, cabos e mastros no topo e nas fachadas de
edificacbes é admitida desde que sejam garantidas condicdes de seguranca
previstas nas normas técnicas e legais aplicaveis, para as pessoas no interior das
edificagles, e para aquelas que acessarem ao topo desses edificios.

& 1°- Nas ETR’s e infraestrutura de suporte instaladas
em topos de edificios ndo deverdo observar o disposto nos incisos I e II do
art. 7° desta Lei.
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& 29 - Os equipamentos elencados no caput deste
artigo obedecerao as limitagdes das divisas do terreno do imével, ndo podendo
apresentar projecao que ultrapasse o limite da edificacdo existente para o lote

vizinho, quando a edificacdo ocupar todo o lote proprio.

Art. 10 - Os equipamentos que compdem a ETR
deverao receber, se necessario, tratamento acustico para que o ruido ndo
ultrapasse os limites maximos permitidos e estabelecidos em legislacao

pertinente.

Art. 11 - A implantacdo das ETR's devera observar as
seguintes diretrizes:

I - Redugdo do impacto paisagistico, sempre que
tecnicamente possivel e economicamente viavel, nos termos da legislacdo federal
em vigor;

II - Priorizacdao da utilizacdo de equipamentos de
infraestrutura ja implantados, como redes de iluminacdo publica, sistemas de
videomonitoramento publico, distribuicdo de energia e mobilidrio urbano; e

IIT - Priorizacggo do compartilhamento de
infraestrutura no caso de implantacdo em torres de telecomunicacdo e sistema

rooftop.

CAPITULO III
Da Outorga do Alvara de Construcao, do Certificado de Conclusdo de

Obra e Autorizacao Ambiental

Art. 12 - A implantacdao das infraestruturas de
suporte para equipamentos de telecomunicacbes depende da expedicao de

“Alvara de Construcdo”.
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Art. 13- A atuacdo e eventual autorizagdo do érgao
ambiental pertinente ou do 6rgao gestor somente sera necessaria quando se
tratar de instalacao em Area de Preservacao Permanente (APP) ou Unidade de

Conservagao (UC).

Art. 14 - O pedido de Alvarad de Construcdo sera
apreciado pelo 6rgao municipal competente e abrangera a analise dos requisitos
basicos a serem atendidos nas fases de construcdo e instalacdo, observadas as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e devera ser
instruida pelo “Projeto Executivo da Implantacdo” da infraestrutura de suporte
para ETR e a planta de situacdo elaborada pela requerente.

Pardgrafo Unico - Para solicitacio de emissdo do
Alvara de Construgdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I - Requerimento;

II - Projeto Executivo de Implantacdo da
infraestrutura de suporte e respectiva(s) Anotagao de Responsabilidade Técnica
— ART(s);

III - Autorizagdo do proprietario ou, quando nao for
possivel, do possuidor do imdvel;

IV - Contrato/estatuto social da empresa responsavel
e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

V - Procuracdo emitida pela empresa responsavel pelo
requerimento de expedicao do Alvara de Construcdo, se o caso;

VI - Comprovante de quitacdo de taxa Unica de
andlise e expedicdo de licencas, que sera estabelecida pelo Poder Executivo em
Unidades Fiscais do Municipio de Trés Rios — UFMTR, a ser recolhido aos cofres

publicos municipais.
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Art. 15 - O Alvara de Construcdo, autorizando a
implantacdo das infraestruturas de suporte para equipamentos de
telecomunicagbes, serd concedido quando verificada a conformidade das
especificagOes constantes do “Projeto Executivo de Implantacdo” com os termos

desta Lei.

Art. 16 - Apos a instalacdao da infraestrutura de
suporte, a Detentora devera requerer ao 6rgdo municipal competente a
expedicao do “Certificado de Conclusdo de Obra”.

Paragrafo Unico - O Certificado de Conclusdo de
Obra tera prazo indeterminado, atestando que a obra foi executada, conforme

projeto aprovado.

Art. 17 - O prazo para andlise dos pedidos e outorga
do Alvara de Construgao, bem como do Certificado de Conclusdo de Obra, sera
de até 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de apresentacdo dos
requerimentos acompanhados dos documentos necessarios.

Paragrafo Unico - Findo o prazo estabelecido no
caput deste artigo, se o 6rgao licenciador municipal ndo houver finalizado o
processo de licenciamento, a(s) empresa(s) interessada(s) estara(ao)
habilitada(s) a construir, instalar e ceder sua infraestrutura de suporte, incluindo
os equipamentos de telecomunicagOes, ressalvado o direito de fiscalizagao do
cumprimento da conformidade das especificagbes constantes do seu Projeto

Executivo de Implantacdo pelo Municipio.

Art. 18 - A eventual negativa na concessao da
outorga do Alvara de Construcao, da Autorizacdo Ambiental ou do Certificado de
Conclusdo de Obra deverd ser fundamentada e dela caberd recurso

administrativo.
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Art. 19 - Na hipdtese de compartilhamento, fica
dispensada a empresa compartilhante de requerer Alvara de Construcdo, da
Autorizacdo Ambiental e do Certificado de Conclusdo de Obra, nos casos em que

a implantacdo da detentora ja esteja devidamente regularizada.

CAPITULO IV

Da Fiscalizacao

Art. 20 - A fiscalizagdo do atendimento aos limites
referidos no art. 59 desta Lei, para exposicdo humana aos campos elétricos,
magnéticos e eletromagnéticos gerados por estagdes transmissoras de
radiocomunicacdo, bem como a aplicagdo das eventuais sancoes cabiveis, serdo
efetuadas pela Agéncia Nacional de Telecomunicacoes — ANATEL, nos termos dos
arts. 11 e 12, inciso V, da Lei Federal n°® 11.934/2009.

Art. 21 - Constatado o desatendimento de quaisquer
dos requisitos estabelecidos nesta Lei, o 6rgdo outorgante deverd intimar a
prestadora responsavel para que no prazo de 30 (trinta) dias corridos, proceda

as alteragGes necessarias a adequacao.

CAPITULO V
Das Penalidades

Art. 22 - Constituem infracOes a presente Lei:

I - Instalar e manter no territério municipal,
infraestrutura de suporte para estacao transmissora de radiocomunicacdo sem o
respectivo Alvara de Construcdo, autorizacdo ambiental (quando aplicavel) e
Certificado de Conclusdo de Obra, ressalvadas as hipdteses previstas nesta Lei;

II - Prestar informagOes falsas.
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Art. 23 - As infragBes tipificadas nos incisos do

art. 22 desta Lei, aplicar-se-a Notificacdo de Adverténcia, na primeira ocorréncia.

Art. 24 - As multas a que se refere esta Lei devem
ser recolhidas no prazo de 30 (trinta) dias, contados da sua imposicao ou da

decisao condenatdria definitiva, sob pena de serem inscritas em Divida Ativa.

Art. 25 - A empresa notificada ou autuada por
infracdo a presente lei podera apresentar defesa, dirigida ao érgao responsavel
pela notificacao ou autuacdo, com efeito suspensivo da sangao imposta, no prazo

de 30 (trinta) dias contados da notificagao ou autuacgao.

Art. 26 - Caberd recurso em Ultima instancia
administrativa das autuacOes expedidas com base na presente Lei ao Poder

Executivo, também com efeito suspensivo da sancado imposta.

CAPITULO VI

Das Disposicoes Finais e Transitérias

Art. 27 - Todas as EstacOes Transmissoras de
Radiocomunicagdo que se encontrem em operacao na data de publicacdo desta
Lei, ficam sujeitas a verificacdo do atendimento aos limites estabelecidos no
art. 5°, através da apresentagdo da “Licenca Para Funcionamento de Estacdo”
expedida pela Agéncia Nacional de TelecomunicagGes — ANATEL, sendo que as
licencas ja emitidas continuam validas.

& 19°- Fica concedido o prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, contado da publicagdo desta Lei, podendo ser prorrogado por iguais
periodos a critério do Poder Executivo, para que as prestadoras apresentem a
Licenca para Funcionamento de Estacdo expedida pela Agéncia Nacional de
Telecomunicacdes para as Estacdes Radio Base referidas no caput deste artigo e
requeiram a expedicao de documento comprobatdrio de sua regularidade perante

0 Municipio.
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& 29- 0O prazo para analise do pedido referido no
§ 10 deste artigo, sera de 30 (trinta) dias contados da data de apresentacao do
requerimento acompanhado da Licenca para Funcionamento de Estacao
expedida pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdes para a Estagdo
transmissora de radiocomunicacao.

& 39 - Findo o prazo estabelecido no § 2° deste
artigo, se o o6rgao licenciador municipal nao houver finalizado o processo de
expedicdo de documento comprobatério de regularidade, a empresa requerente
estard habilitada a continuar operando a Estacdo transmissora de
radiocomunicacdo de acordo com as condigdes estabelecidas na licenca para
funcionamento da Anatel, até que o documento seja expedido.

& 4°- Apos as verificagdes ao disposto neste artigo,
e com o cumprimento dos prazos estabelecidos e apresentagao da Licenca Para
Funcionamento de Estacdo expedida pela Agéncia Nacional de
Telecomunicagdes, cabe ao poder publico municipal emitir Termo de

Regularidade da Estacao transmissora de radiocomunicacao.

Art. 28 - As infraestruturas de suporte para
equipamentos de telecomunicacbes que estiverem implantadas até a data de
publicacdo desta lei, e ndao estejam ainda devidamente licenciadas perante o
Municipio nos temos desta Lei, ficam sujeitas a verificacdo do atendimento aos
requisitos aqui estabelecidos.

& 19- Fica concedido o prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, contado da publicacdo desta Lei, podendo ser renovado por igual periodo a
critério do Poder Executivo, para que as detentoras apresentem os documentos
relacionados no paragrafo Unico do art. 14 desta Lei, e requeiram a expedigdo
de documento comprobatdrio de sua regularidade perante o Municipio.

& 2°- Nos casos de nao cumprimento dos parametros
da presente Lei, sera concedido o prazo de 2 (dois) anos para adequagdo das

infraestruturas de suporte mencionadas no caput deste artigo.
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&§ 39- Em casos de eventual impossibilidade de total
adequacao, essa sera dispensada mediante apresentacdo de laudo ou documento
equivalente que demonstre a necessidade de permanéncia da infraestrutura
devido aos prejuizos causados pela falta de cobertura no local.

& 49 - Durante os prazos dispostos nos §§ 1° e 20
deste artigo, ndo poderdo ser aplicadas san¢6es administrativas as detentoras de
infraestrutura de suporte para Estacdo transmissora de radiocomunicacao
mencionadas no caput motivadas pela falta de cumprimento da presente Lei.

& 59- Apos os prazos dispostos nos §§ 1° e 20 deste
artigo, no caso da nao obtencdo pela detentora do documento comprobatdrio da
regularidade da Estacdo perante o Municipio ou apresentacao do laudo técnico
ou documento similar que demonstre a necessidade da permanéncia da
infraestrutura, serd aplicada multa que sera estabelecida pelo Poder Executivo
em Unidades Fiscais do Municipio de Trés Rios — UFMTR, a ser recolhido aos

cofres publicos municipais.

Art. 29 - Em casos eventuais de necessidade de
remocdo de uma Estacdo transmissora de radiocomunicacdo, a detentora tera o
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da comunicacdo da
necessidade de remocdo pelo poder publico, para protocolar o pedido de
autorizacdo urbanistica para a infraestrutura de suporte que ird substituir a
Estacdo a ser remanejada.

§ 1° - A remocao da estacdo transmissora de
radiocomunicacdo devera ocorrer em no maximo 180 (cento e oitenta) dias a
partir da emissdo das licengas de infraestrutura da Estacdo que ird a substituir.

& 29- 0O prazo maximo para a remocao de Estacao
Transmissora de radiocomunicacdo ndo podera ser maior que 2 (dois) anos a

partir do momento da notificacao da necessidade de remocao pelo poder publico.
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& 39- Nos dois primeiros anos de vigéncia dessa Lei,
devido ao alto volume de estacdes transmissoras de radiocomunicagdo que
passarao por processo de regularizagao, todos os prazos mencionados no art. 29

desta Lei serdo contados em dobro.

Art. 30 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacao.

Art. 31 - Revogam-se todas as disposicbes em

contrario.

Joacir Barbaglio Pereira

Prefeito

Autoria: Vereador Gustavo Cerqueira Carvalho
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LEI N°  4.950 DE 1° DE JULHO DE 2022,

Estabelece a Reestruturacao
Administrativa dos Orgdos, Entidades,
Cargos em Comissdo e Fungoes
Gratificadas do Poder Executivo e da

outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

TiTULO I
Do Objetivo e dos Principios
CAPITULOI
Do Objetivo

Art. 1° - Esta Lei estabelece a Reestruturacdo
Administrativa dos Orgdos, Entidades, Cargos em Comissdo e Funcdes
Gratificadas do Poder Executivo do Municipio de Trés Rios, do Estado do Rio de
Janeiro, suas unidades executivas, administrativas e operacionais, suas
atribuicoes, competéncias e responsabilidades, e a ordem hierarquica a que se
subordinam.

CAPITULO II

Dos Principios Norteadores

Art. 29 - A Reestruturagdo Administrativa decorrente
deste diploma legal baseia-se nos principios insculpidos na Constituicao da
Republica Federativa do Brasil e na Lei Organica do Municipio, assim como nos
principios da economicidade, celeridade, eficiéncia e racionalidade administrativa.

Art. 32 - O Poder Executivo, cuja personalidade
juridica se intitula Municipio de Trés Rios, representado pelo Prefeito, é
constituido pelos Orgdos e Entidades da Administragdo Direta e Indireta.
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Art. 49 - A Administracdo Direta compreende érgaos
e entidades encarregados da formulacdo da politica de gestdo publica e do
ordenamento operacional das atividades da Administragdo Municipal, visando
cumprir suas finalidades, bem como a prestacdo de assessoramento direto ao
Prefeito no exercicio das suas funcoes institucionais.

Art. 5° A Administragao Indireta compreende 6rgaos
e entidades instituidas em Lei especifica para ampliar a Administracdo Direta ou
aperfeicoar sua acdo executiva no desempenho de atividades de interesse
publico, como os de cunho econdmico, social, ambiental e tecnoldgico.

CAPITULO III

Das Disposigoes Iniciais

Art. 6° - Os 6rgaos consultivos e colegiados criados
por Leis especificas, bem como os Fundos Municipais e os érgaos e entidades da
Administracdo Indireta, Autarquica, Fundacional ou de Economia Mista do
Municipio, ressalvado o disposto nesta Lei, permanecem disciplinados pela
legislacdo que os criou.

Art. 79 - Os 6rgaos e entidades da Administracao
Direta e Indireta sdo subordinados ao Prefeito e, os seus titulares, respeitadas as
peculiaridades decorrentes de suas areas de competéncia, seguirdo o nivel
hierdrquico a que ele se subordina, da seguinte maneira:

I - Secretarios, Procurador-Geral, Controlador-Geral,
Chefe de Gabinete, Diretor de Autarquia e Diretor de Empresa Publica;

II - Subsecretarios, Procurador-Geral Adjunto — Nivel
1 e Subdiretores de Autarquia;

III - Diretores;

IV - Supervisores;

V - Coordenadores, Procurador-Geral Adjunto — Nivel
2 e Chefes de Autarquia;

VI - Assessores;

VII - Assistentes.

Paragrafo Unico - O nivel hierdrquico de menor
escaldo fica diretamente subordinado ao de nivel imediatamente superior a ele
vinculado.
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Art. 8° - Em decorréncia a esta Reestruturacdo
Administrativa, os érgdos e entidades da Administracdo Municipal que se
encontram em funcionamento anteriores a vigéncia desta Lei, ficam
automaticamente reorganizados, readequados e redenominados de acordo com
a compatibilizacdo de suas atividades-fim, ficando transferidas as estruturas,
atribuicdes, competéncias, responsabilidades, bens patrimoniais, imdveis,
mobilidrios, equipamentos, instalacdes, acervos, recursos humanos, saldos de
dotacbes orcamentdrias e tudo aquilo que for inerente as unidades
reestruturadas, absorvidas e/ou incorporadas.

TiTULO II

Da Estrutura Basica da Administracao Direta

CAPITULO I
Dos Orgdos

Art. 99 - A Estrutura Basica da Administragdo Direta
do Municipio de Trés Rios, sera composta pelos seguintes 6rgaos:

I - Secretaria de Governo (SG);

a) Gabinete do Prefeito (GP).

II - Procuradoria-Geral do Municipio (PGM);

III - Controladoria-Geral do Municipio (CGM);

IV - Secretaria de Fazenda, Finangas e
Desenvolvimento Econémico (SFFDE);

V - Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
(SARH);

VI - Secretaria de Gestao Publica e Compras
Governamentais (SGPCG);

VII - Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Protecdo de Dados (STIPD);

VIII - Secretaria de Integracdo, Planejamento e
Projetos (SIPP);

IX - Secretaria de Saude e Defesa Civil (SSDC);

X - Secretaria de Assisténcia Social e Direitos
Humanos (SASDH);

XI - Secretaria de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
(SECT);
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XII - Secretaria de Cultura e Turismo (SCT);

XIII - Secretaria de Esportes e Lazer (SEL);

XIV - Secretaria de Industria, Comércio e Servicos
(SICS);

XV - Secretaria de Ordem Publica e Politicas de
Seguranga (SOPPS);

a) Guarda Civil Municipal (GCM).

XVI - Secretaria de Obras, Infraestrutura e Habitacdo
(SOIH);

XVII - Secretaria de Transportes e Mobilidade (STM);

XVIII - Secretaria de Agricultura, Pecuaria e
Desenvolvimento Rural (SAPDR);

a) Secretaria Distrital de Bemposta (SDB).

XIX - Secretaria de Meio-Ambiente e Sustentabilidade
(SMAS);

XX - Secretaria de Servicos Publicos (SSP);

XXI - Secretaria de Drenagem Urbana e Conservacao
(SDC);

XXII - Secretaria de Comunicagao (SC).

Paragrafo Unico - A Procuradoria-Geral do
Municipio (PGM), a Controladoria-Geral do Municipio (CGM) e a Guarda Civil
Municipal (GCM) sao regulamentadas por Lei especifica, salvo os casos previstos
neste diploma legal.

CAPITULO II
Das Atribuicdes dos Orgdos da Administracdo Direta

SECAO I
Da Secretaria de Governo (SG)

Art. 10 - A Secretaria de Governo (SG) tem as
seguintes atribuicdes:

I - Assessorar o Prefeito no direcionamento e na
articulacdo politica, na coordenacdo e na garantia da continuidade do processo
de desenvolvimento global do Municipio;

II - Auxiliar o Prefeito em suas funcdes politicas,
executivas e administrativas, atuando na elaboracdo de documentos
institucionais e no planejamento, proposicdo, gerenciamento e desenvolvimento
dos planos, programas e projetos de Governo;
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III - Assistir ao Prefeito em suas relagbes politico-
administrativas com os municipes, 6rgaos e entidades publicas, instituicoes
privadas, sociedade civil organizada, associacOes de classe, organizacoes
governamentais e ndo governamentais, organismos multilaterais e entre outros;

IV - Prestar assessoramento aos 6rgdos e entidades
da Administracdo Municipal no direcionamento de suas acdes de forma que
figuem alinhadas aos planos, programas e projetos de Governo;

V - Acompanhar o cenario sdcio-politico do Municipio,
envolvendo questOes de interesse do Governo, para melhor orientar e/ou
subsidiar os processos decisdrios da Administracdo Municipal;

VI - Ser o 6rgdo que responde juntamente as
questdes do Prefeito e da Administragdo Municipal, criando uma linguagem
uniforme, consistente, caracteristica e compativel com a identidade do Governo;

VII - Analisar e compatibilizar politicas, diretrizes,
normas e procedimentos da Administracdo Municipal concernentes as secretarias
municipais, fundacoes, autarquias, empresas publicas, conselhos, e entre outros
orgaos e entidades, para adequagao aos planos, programas e projetos gerais do
Governo;

VIII - Acompanhar e supervisionar 0s planos,
programas e projetos especiais de interesse da municipalidade;

IX - Acompanhar as relagdes parlamentares,
concomitantemente com o Gabinete do Prefeito (GP), referentes a:

a) Projetos de Lei, requerimentos e indicacbes em
tramite no Poder Executivo, garantindo-lhes atendimento rapido e eficiente;

b) Mensagens e respectivos Projetos de Lei de
iniciativa do Poder Executivo, dirigidos ao Poder Legislativo, organizando
informacg0es corretas e simultaneas ao seu andamento;

c) Garantia do retorno imediato de respostas as
reivindicacOes dos Vereadores em audiéncias com o Prefeito.

X - Executar atividades de assessoramento
parlamentar, acompanhando projetos de interesse do Governo em tramitagao no
Poder Legislativo e manter contatos com liderancas politicas e parlamentares do
Municipio;

XI - Coordenar as medidas relativas ao cumprimento
dos prazos para pronunciamento, pareceres e informacdes do Poder Executivo
as solicitagcGes do Poder Legislativo;
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XII - Providenciar a elaboracdo de Projetos de Lei,
Decretos, Portarias, Resolucdes, Editais e entre outros atos normativos e normas
gerais de competéncia do Prefeito, bem como acompanhar a tramitacdo de
projetos no Poder Legislativo, controlando prazos, sangdes e vetos;

XIII - Elaborar os atos de exoneracdo e nomeagao de
cargos em comissdo das estruturas dos dérgaos e entidades da Administragao
Direta e Indireta;

XIV - Coordenar a elaboracao dos atos de concessao
de fungdes gratificadas a servidores da Administracao Direta, quando esta ndao
estiver delegada em conjunto a Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
(SARH);

XV - Diligenciar a publicagao dos atos oficiais e agdes
institucionais de competéncia do Prefeito;

XVI - Propor, elaborar, editar e expedir atos
normativos, bem como, normas gerais objetivando o desenvolvimento e
implantacao do modelo integrado de gestao governamental e que visem a plena
execucao de suas finalidades;

XVII - Instruir, coordenar e acompanhar os 6rgaos e
entidades da Administracao Direta e Indireta na elaboracao, edicao e expedicao
de atos normativos e normas gerais que objetivem a plena consecucdo de suas
atribuicdes;

XVIII - Promover o acesso a informacgdo pela
sociedade em conjunto a Secretaria de Comunicacdo (SC) através da divulgagdo,
transparéncia e publicidade das politicas, decisGes, atos e acoes da Administracdo
Municipal;

XIX - Acompanhar, supervisionar, analisar, conferir e
aprovar, conjuntamente a Secretaria de Comunicagdo (SC), a publicacdo do
Boletim Informativo Oficial (BIO) visando a promogao, divulgacao e publicidade
dos atos oficias e agles institucionais praticadas pelos Poderes Executivo e
Legislativo do Municipio;

XX - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXI - Representar o Governo nas questoes ligadas as
suas atividades-fim perante os municipes, 6rgaos e entidades publicas,
instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacdes de classe,
organizagdes governamentais e ndo governamentais, organismos multilaterais e
entre outros;
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XXII - Promover a intersetorialidade, a integracdo
governamental e a articulagdo conjunta entre os drgdos e entidades da
Administragdo Municipal, voltadas a eficiéncia na prestacdo dos servicos publicos
e na realizagao de atividades relacionadas a execugdo e compatibilizacdo de cada
um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acbes estratégicas
pertinentes as suas areas de atuacao;

XXIII - Promover e acompanhar as agoes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio desenvolvidas
pelos drgdos e entidades da Administracao Municipal;

XXIV - Promover o planejamento, organizacdo e
controle da execugdo e manutengao de contratos, convénios, acordos, termos e
demais instrumentos firmados com &rgdos e entidades publicas federais,
estaduais e municipais, instituicdes nacionais, organizacdes governamentais e
nao governamentais, organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre
outros entes;

XXV - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria de Governo
(SG), o Gabinete do Prefeito (GP), tendo excepcionalmente as seguintes
atribuicdes:

I - Auxiliar o Prefeito em suas fungdes administrativas,
politicas e sociais;

II - Supervisionar as politicas, diretrizes, planos,
programas, projetos e agGes dos oOrgdos e entidades que integram a sua
estrutura;

III - Assistir ao Prefeito, em conjunto a Secretaria de
Governo (SG), em suas relagBes politico-administrativas com os municipes,
orgdos e entidades publicas, instituicOes privadas, sociedade civil organizada,
associagbes de classe, organizagdes governamentais e ndo governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;

IV - Acompanhar as relagdes parlamentares,
concomitantemente com a Secretaria de Governo (SG), referentes a:

a) Projetos de Lei, requerimentos e indicagbes em
tramite;

b) Mensagens e respectivos Projetos de Lei dirigidos
ao Poder Legislativo;

c) Garantia do retorno imediato de respostas as
reivindicagdes dos Vereadores em audiéncias com o Prefeito.

Pagina 7 de 187



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios Trés Rios. 01 de Julho de 2022
BIO N° 1.769- Poder Executivo ' '

X<
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
TRES RIOS - R]

V - Promover a analise, a revisdo e o controle de todos
os documentos encaminhados ao Prefeito ou por ele despachados,
acompanhando a tramitacdo de processos e controlando prazos;

VI - Incumbir-se do recebimento das
correspondéncias do Prefeito, verificando seu teor e mantendo sob sua guarda
documentos de natureza sigilosa, bem como orientar sua adequada distribuicao;

VII - Controlar, organizar e manter a agenda de
compromissos e programacao de viagens do Prefeito;

VIII - Diligenciar quanto ao preparo e ao
encaminhamento das reunides, audiéncias e agenda do Prefeito;

IX - Planejar, controlar e executar todos os atos
necessarios para programacdo, agendamento e execucdo dos eventos e
solenidades com a participacao do Prefeito;

X - Tomar providéncias referentes ao transporte,
refeicdes e hospedagem do Prefeito quando em viagem;

XI - Preparar e encaminhar o expediente do Prefeito;

XII - Coordenar a segurancga e a defesa do Prefeito;

XIII - Promover a intersetorialidade, a integracdo
governamental e a articulagdo conjunta entre os drgdos e entidades da
Administragdo Municipal, voltadas a eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos
e na realizacao de atividades relacionadas a execucao e compatibilizacao de cada
um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes estratégicas
pertinentes as suas areas de atuacao;

XIV - Promover e acompanhar as acoes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio desenvolvidas
pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal;

XV - Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

SECAO II
Da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM)

Art. 11 - As atribuicdes da Procuradoria-Geral do
Municipio (PGM) e sua estrutura basica estdo disciplinas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma legal, salvo
quanto ao nimero, remuneragao e atribuicdo dos cargos em comissao e funcdes
gratificadas que constarao nos Anexos I, Quadros I e II; Anexo II, Quadros I e
II; e Anexo III, Quadros I e II, respectivamente, desta Lei.
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SECAO III
Da Controladoria-Geral do Municipio (CGM)

Art. 12 - As atribuicbes da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM) e sua estrutura basica estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica que as regulamentou, ndo transcorrendo alteragdes provenientes
deste diploma legal, salvo quanto ao nimero, remuneracao e atribuicdo dos
cargos em comissao e fungdes gratificadas que constarao nos Anexos I, Quadros
I e II; Anexo II, Quadros I e II; e Anexo III, Quadros I e II, respectivamente,
desta Lei.

SECAO IV
Da Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento Econdmico (SFFDE)

Art. 13 - A Secretaria de Fazenda, Financas e
Desenvolvimento Econémico (SFFDE) tem as seguintes atribuicdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades vinculadas a gestdao fazendaria, financeira e do
crédito tributario municipal, a administracdo tributaria e fiscal e, as atividades
relativas ao lancamento, arrecadacdo e fiscalizacdo dos tributos e receitas
municipais;

II - Realizar o acompanhamento da receita, através
da adocdo de medidas administrativas que coibam a evasdo e estimular o
aumento da arrecadacado;

III - Promover o aperfeicoamento, atualizagdo e
interpretagdo da legislacdo tributaria municipal e entre outras legislacOes
pertinentes;

IV - Manter atualizado os respectivos cadastros de
contribuintes e cuidar para a sua eficiente gestdo da inscricdo e cadastramento;

V - Promover estudos e fixar critérios para concessao
de incentivos fiscais e compensagOes financeiras, tendo em vista o
desenvolvimento do Municipio;

VI - Elaborar e conduzir o planejamento operacional
e a execucao da politica econdmica e financeira no ambito do Municipio;
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VII - Gerir os processos de licenciamento de alvaras
para instalacdo e funcionamento das atividades econémicas;

VIII - Fiscalizar e fazer cumprir-se as determinagoes
contidas na legislacdo tributaria e financeira do Municipio;

IX - Centralizar e gerir o contencioso administrativo
em relagdo as atividades de fiscalizagao;

X - Prestar assessoramento e direcionamento dos
orgaos e entidades da Administracao Municipal nos procedimentos de gestdo
financeira e em assuntos fazendarios;

XI - Propor normas e a definicdo de procedimentos
para controle, registro e acompanhamento dos gastos publicos e a analise da
viabilidade de instituicdo e registro do seu pagamento;

XII - Promover e garantir condigOes favoraveis e de
sustentabilidade para o processo de geragdao de emprego, trabalho, renda e
desenvolvimento socioecondmico do Municipio, sob todos os aspectos;

XIII - Propor politicas de desenvolvimento econdmico
sustentavel para toda a cadeia produtiva local;

XIV - Formular, coordenar e articular politicas e
diretrizes para o apoio as micro e pequenas empresas, empresas de pequeno
porte e empreendedores individuais;

XV - Promover o desenvolvimento de politicas
publicas voltadas a estimular o fortalecimento e formalizacdo de micro e
pequenas empresas, empresas de pequeno porte e empreendedores individuais;

XVI - Planejar e implementar acdes de
desenvolvimento do empreendedorismo, em especial por meio de iniciativas
dirigidas as micro e pequenas empresas, empresas de pequeno porte e
empreendedores individuais;

XVII - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XVIII - Promover a educacdo fiscal da populacdao
como estratégia integradora de todas as acbes da administracdo tributaria,
visando a realizacdo da receita necessaria aos objetivos do Municipio;

XIX - Elaborar e emitir balancetes, balancos e
prestacdo de contas para os respectivos gestores e demais atividades inerentes
a contabilidade, observando a legislacdo vigente;
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XX - Estabelecer normas e procedimentos para o
adequado registro contabil dos atos e dos fatos da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades da Administracao Municipal;

XXI - Coordenar, orientar e acompanhar as acdes
setoriais e trabalhos de contabilidade dos fundos, 6rgaos e entidades do
Municipio;

XXII - Elaborar os registros e controles contabeis em
conformidade com a legislacdo em vigor;

XXIII - Consolidar relatérios e demonstrativos
contabeis para elaboracdo e emissdo do Balanco Geral da Administracao;

XXIV - Efetuar registro e controle contabil da
administracdo financeira e patrimonial;

XXV - Registrar e gerir 0 fluxo de recebimentos, a
execucao orcamentdria, o processamento do pagamento de despesas e
movimentacdes bancarias, efetuando o acompanhamento dos gastos com
pessoal, materiais, servicos, encargos diversos, instalacdes e equipamentos,
programando despesas de custeio e de capital do Municipio;

XXVI - Realizar receitas e destinar estes recursos aos
outros érgdos e entidades municipais, bem como efetuar o repasse ao Poder
Legislativo, para que desenvolvam seus programas e agdes governamentais, em
observancia as disposicbes das leis orcamentdrias aprovadas e critérios de
execucdo orcamentaria e financeira estipulados na legislacdo em vigor;

XXVII - Estabelecer a programacao financeira de
desembolso consolidada em fluxo de caixa, a uniformizacao e a padronizacado de
sistemas, procedimentos e formularios aplicados utilizados na execucdo
financeira e a promocao de medidas asseguradoras do equilibrio orgamentario e
financeiro das contas publicas municipais;

XXVIII - Efetuar a proposicao dos quadros de
detalhamento da execucdo da despesa orcamentaria dos o6rgaos, entidades e
fundos do Poder Executivo;

XXIX - Coordenar atividades relativas a execucao
orcamentaria, financeira e contabil dos 6rgdos da Administracdo Direta e o
estabelecimento e acompanhamento da programacao financeira de desembolso,
de conformidade com determinagdes da Lei de Responsabilidade Fiscal e normas
legais pertinentes;
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XXX - Coordenar a formulagdo e definicdo dos
programas e projetos governamentais para a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, da Lei Orgamentaria Anual e do Plano Plurianual do Municipio,
observando as normas da Constituicdo Federal e da Lei de Responsabilidade
Fiscal, em articulacdo com os demais 6rgaos e entidades da Administragdo Direta
e Indireta;

XXXI - Propor a abertura de créditos adicionais
orcamentarios e elaborar minutas contendo os respectivos Projetos de Lei ou de
Decretos a serem encaminhados a Secretaria de Governo (SG) para o Prefeito;

XXXII - Organizar e manter atualizado o cadastro dos
contribuintes sujeitos ao imposto sobre servicos de qualquer natureza, taxa de
licenca para localizacdo ou exercicio de atividades, multas, taxas de fiscalizagdo
de servigos diversos, diversas licengas e entre outras receitas cujo fato gerador
nao se relacione com o imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana;

XXXIII - Orientar, prestar atendimento e fornecer
informacg0des aos contribuintes e fornecedores no que diz respeito a legislacdo e
normas tributarias do Municipio;

XXXIV - Proceder entrega ou remessa de carnés,
notificacOes e outros documentos pertinentes, aos respectivos contribuintes;

XXXV - Receber e encaminhar pedidos de restituicao,
de reconhecimento de imunidade, de ndo incidéncia, de isencao e de reducao de
tributos nos casos previstos na legislacdo tributaria municipal;

XXXVI - Propor o cancelamento da concessdo de
isencdes quando verificada a inobservancia das formalidades exigidas para a
concessao;

XXXVII - Prestar assessoramento, na sua area de
competéncia, aos érgdos e entidades da Administracao Direta e Indireta do
Municipio;

XXXVIII - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXXIX - Assessorar o Prefeito e representar o
Governo nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes,
orgdos e entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada,
associacOes de classe, organizagdes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;
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XL - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgdos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XLI - Desenvolver, promover, dirigir, coordenar e
acompanhar as agoes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orcamentarios
para o Municipio em conjunto com os 6rgaos e entidades da Administracao
Municipal;

XLII - Planejar, organizar, coordenar e controlar a
execucdo e manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais
instrumentos firmados com 6rgaos e entidades publicas federais, estaduais e
municipais, instituicdes nacionais, organizagdes governamentais e ndo
governamentais, organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros
entes, nas areas de sua competéncia;

XLIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO V
Da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos (SARH)

Art. 14 - A Secretaria de Administracdo e Recursos
Humanos (SARH) tem as seguintes atribuicOes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a gestao administrativa, de recursos
humanos, de controle do patriménio, do protocolo, do arquivo publico municipal
e de servigos gerais;

II - Executar as atividades de administracdo de
pessoal, compreendendo recrutamento, selecdo, admissdo, alocacao,
remanejamento, demissao e exoneragao de recursos humanos da Administragao
Direta;

III - Prestar servicos de atendimento ao publico em
geral, principalmente aqueles destinados a abertura de processos
administrativos, requerimentos diversos e recebimento de documentos relativos
ao servico de Protocolo Publico Municipal;
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IV - Promover e executar a politica geral de recursos
humanos, compreendendo a uniformizacdo da concessado de beneficios, a gestao
do plano de carreiras, a execucao da avaliagdo de desempenho e a
implementacao da politica salarial;

V - Dirigir e promover a execucao de atividades de
cadastramento, alocacdo, concessdao de beneficios, capacitacdao, diligenciar a
realizacdo de concursos publicos e processos seletivos e a homologacao de seus
resultados;

VI - Gerir e analisar as atividades relativas a carga
horaria, concessao de férias e licencas, compensacdes, substituicoes,
cumprimentos e entre outros;

VII - Promover e executar as politicas de formacao,
capacitacdo e aperfeicoamento dos servidores, fortalecendo o sistema de mérito
para os casos de promocao funcional;

VIII - Examinar e opinar em questOes relativas a
direitos, deveres e vantagens dos servidores, submetendo-as a apreciacdo da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM), quando pertinente;

IX - Propor a constituicdo de Comissdao Permanente
de Avaliacdo e Descarte de Documentos (CPAD), bem como indicar seus
membros para a realizacao das atividades de revisao e elaboracao da tabela de
temporalidade, controle do fluxo documental (producdo, recebimento,
tramitagdo), destinacdo de documentos, eliminagao criteriosa, redugdo de massa
documental acumulada e a preservacao da documentacao de guarda permanente
e entre outros documentos e informagdes recuperadas;

X - Instaurar e constituir Comissdo de Sindicancia
(CS), bem como designar seus membros para apurar fatos relatados,
irregularidades praticadas e infragdes funcionais praticadas de responsabilidade
de um ou mais servidores no exercicio de suas fungdes ou que tenha relagao com
as atribuicGes do cargo em que se encontre investidos;

XI - Prosseguir a instauracdo de Comissdo de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) e propor ao Prefeito a designagao de
seus membros;

XII - Proferir despachos interlocutérios em processos
cujas decisGes caibam ao Prefeito e despachos decisérios em processos de sua
competéncia;

XIII - Propor ao Prefeito a admissdao, nomeacao,
promocdo, demissao, exoneragao, dispensa, disponibilidade, reintegracao,
readmissao de servidores em conformidade com a legislagdo em vigor;
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XIV - Gerir e promover a manutencao do cadastro de
recursos humanos da Administragao Direta;

XV - Garantir a guarda, o controle e a manutencao do
cadastro e da documentagao funcional dos servidores da Administracao Direta;

XVI - Gerir, auditar e processar a folha de pagamento
dos servidores da Administracdo Direta;

XVII - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucao de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XVIII - Elaborar, quando delegado, atos de
concessao de fungdes gratificadas a servidores que compdem a Administragdo
Direta;

XIX - Administrar, manter, conservar e zelar pelo
pleno funcionamento do edificio sede da Prefeitura Municipal;

XX - Prestar servico de assisténcia social ao servidor,
de pericia médica, de higiene e de seguranca do trabalho;

XXI - Articular-se e propor a realizacdo conjunta de
acordos, intercambio e convénios com érgdos e entidades publicas e privadas,
com vistas a promocdo e realizacdo de capacitagbes, cursos de treinamento,
desenvolvimento, aperfeicoamento e especializacao de servidores do quadro de
pessoal;

XXII - Promover estudos e propor politicas de
definicao dos sistemas remuneratérios dos servidores;

XXIII - Gerir e desenvolver os planos de cargos e
salarios;

XXIV - Gerir o Arquivo Publico Municipal, exercendo
as atividades relativas aos servicos como os de administracdao e guarda do
arquivo, protocolo, reprografia e entre outros, a manutencao em ordem, registro,
guarda e conservacdo de documentos, a emissdo e controle de cdpias
reprograficas, e ao aproveitamento ou alienacdo de bens e materiais inserviveis;

XXV - Gerir o Patrimbénio Publico Municipal,
providenciar o tombamento, organizacdo do registro e inventario, controle da
entrada e saida de bens patrimoniais, bem como a troca da titularidade e
redistribuicdo dos mesmos a outros 6rgaos da Administracao Direta;

XXVI - Prover a manutencdo e guarda de
documentos, escrituras, registros, arquivos e relacao atualizada dos bens moéveis
e imdveis do Municipio;
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XXVI - Desempenhar as atividades inerentes ao
controle do Patrimonio Publico Municipal, bem como proceder a sua prestagao
de contas;

XXVII - Prestar assessoramento, na sua area de
competéncia, aos 6érgdos e entidades da Administracao Direta e Indireta do
Municipio;

XXVIII - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXIX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgaos e
entidades publicas, instituigbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais € ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XXX - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

XXXI - Desenvolver e promover as acoes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

XXXII - Planejar, organizar e controlar a execugdo e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXXIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO VI
Da Secretaria de Gestdo Publica e Compras Governamentais (SGPCG)

Art. 15 - A Secretaria de Gestdo Publica e Compras
Governamentais (SGPCG) tem as seguintes atribuigles:
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I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a gestdo pulblica, compras governamentais
e licitagOes e contratos administrativos, no @mbito da Administracao Direta;

II - Planejar, assessorar processos, coordenar agoes,
avaliar programas e politicas publicas, acompanhar a elaboracdo de contratos,
convénios e outros instrumentos, conjuntamente a Secretaria de Integracao,
Planejamento e Projetos (SIPP), e articular com os demais organismos
governamentais em seus diversos niveis, assim como com a sociedade civil;

III - Coordenar, promover, fiscalizar e fazer cumprir,
conjuntamente aos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal, as normas
estabelecidas e obrigacdes determinadas pela Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativo (LLCA);

IV - Processar, instruir e controlar as licitagbes e
contratos administrativos, observadas as normas dispostas na legislacao em
vigor;

V - Coordenar a elaboracdo e revisdo de editais de
licitagdo, em qualquer modalidade, minutas de contratos e seus aditamentos,
submetendo-as a exame juridico e prévia autorizacdo da autoridade competente;

VI - Planejar, gerenciar e coordenar a execugao das
atividades inerentes a suprimentos: cadastro de fornecedores, cadastro de
materiais, banco de pregos, gestao de contratos, registro de prego e aquisicao
bens e servicos comuns para todos da Administracado Direta;

VII - Dirigir a execucdo das atividades de compras,
através da montagem dos processos de licitagdes, acompanhando a abertura de
propostas apresentadas as licitacdes e coordenar a preparagao dos processos de
compras de materiais;

VIII - Elaborar materiais orientativos, subsidiando a
Administracdo Municipal de estudos, informacdes e andlises que permitam a
tomada de decisdes eficazes, no ambito das licitacgdes e contratos
administrativos;

IX - Instruir e formular procedimentos a serem
observados nos processos de aquisicdes e contratagbes por dispensas e
inexigibilidades pelos érgdos e entidades da Administracdo Direta de forma
descentralizada;

X - Orientar e estabelecer normas e procedimentos no
tocante as compras e suprimentos de bens e servigos e contratacdes de obras e
locagBes mediante a descentralizacao dos processos licitatorios;
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XI - Promover estudos e proposicdes de instrucdes
relativas a compras;

XII - Assessorar os 6rgdos da Administracdo Direta
em tudo aquilo que for pertinente a gestdo publica, compras governamentais e
licitagGes e contratos administrativos;

XIII - Realizar a andlise dos processos de compras
para aprovagao dos mesmos;

XIV - Realizar a padronizagao dos instrumentos e da
parametrizacao com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

XV - Examinar e emitir parecer técnico sobre
contratos, convénios, acordos, termos e ajustes a serem efetivados no ambito da
Administracdo Direta;

XVI - Executar a abertura de propostas apresentadas
as licitagdes e contratos;

XVII - Receber e processar recursos interpostos em
procedimentos licitatérios, observando e providenciando a execucdo dos atos
decorrentes;

XVIII - Elaborar pareceres prévios e de legalidade
referentes aos procedimentos licitatorios;

XIX - Responder a questionamentos e impugnagoes
relativos a editais licitatérios e seus anexos, e/ou encaminha-los a outra unidade
competente;

XX - Exercer atividades relativas a manutencao,
organizacdo e atualizagdo do cadastro de fornecedores, bem como os pregos
correntes de material de mercado;

XXI - Promover o aperfeicoamento e inovacdo da
gestao publica, compras governamentais e licitacbes e contratos da
Administragdo Direta;

XXII - Propor, coordenar e apoiar a implementacao
de planos, programas, projetos e acdes estratégicos de inovacdo e
aperfeicoamento da gestdo publica;

XXIII - Planejar, coordenar e assessorar as politicas
e as atividades de compras governamentais, convénios e contratos;

XXIV - Promocdo da articulagdo nas suas areas de
atuagdo entre 6rgdos, entidades e instituicdes publicas municipais, estaduais,
federais e privadas;

XXV - Organizar e manter o cadastro de fornecedores
do Municipio;
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XXVI - Emitir o Certificado de Registro Cadastral de
Fornecedores do Municipio de Trés Rios (CRC);

XXVII - Instituir, gerenciar e atualizar o Catalogo
Unico de Especificagdes de Itens do Municipio;

XXVIII - Administrar o Sistema de Registro de Precos
(SRP);

XXIX - Aplicar penalidades em funcdo da
inobservancia das disposicdes dos instrumentos convocatérios e legais nos
procedimentos licitatorios a seu cargo;

XXX - Definir os Sistemas de Informacdo usados para
execucdo do Pregdo EletrGnico, para a realizagdo de registro de outras
modalidades de licitagdo;

XXX - Ministrar e coordenar atividades de atualizacao
dos servidores quanto a assuntos de licitagdes, contratagdes de obras e de
servicos, bem como as alienagdes e demais assuntos pertinentes;

XXXI - Propor a constituicdo de Comissao
Permanente de Licitacdes (CPL) e a designacdo de pregoeiros, agentes de
contratacdo, equipe de apoio e suplentes;

XXXII - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucao de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XXXIII - Prestar assessoramento, dentre as suas
areas de competéncia, aos 6rgdos e entidades da Administragao Municipal;

XXXIV - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXXV - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada, associagGes
de classe, organizagdes governamentais e ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XXXVI - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulacao conjunta entre os érgdos e entidades
da Administracao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugdo e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;
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XXXVII - Desenvolver e promover acoes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

XXXVIII - Planejar, organizar, dirigir, coordenar e
controlar a execucdo e manutencao de contratos, convénios, acordos, termos e
demais instrumentos firmados com d&rgdos e entidades publicas federais,
estaduais e municipais, instituicdes nacionais, organizacdes governamentais e
nao governamentais, organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre
outros entes, nas areas de sua competéncia;

XXXIX - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO VII
Da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Protegao de Dados (STIPD)

Art. 16 - A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Protecdo de Dados (STIPD) tem as seguintes atribuicOes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a gestdo da tecnologia da informacdo e a
protecdo de dados;

II - Estimular o desenvolvimento e promover a
implantacdo de sistemas informatizados e solugdes tecnoldgicas de tratamento
da informacao e de dados que subsidiem a tomada de decisdes e o planejamento
de politicas publicas;

III - Planejar, dirigir, identificar e alocar os recursos
das areas de tecnologia da informacdo e protecdo de dados, visando manter o
alinhamento dos planos, programas e projetos de Governo, aos objetivos
estratégicos da Administracao Municipal;

IV - Assessorar 0s 6rgaos e entidades envolvidas nas
atividades essenciais da Administracdo Municipal, no que tange a gestdo da
tecnologia da informagdo e protecao de dados;

V - Implantar, no ambito da seguranca da informacao,
mecanismos adequados ao controle, incluindo politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades afins;
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VI - Coordenar, promover, fiscalizar e fazer cumprir,
conjuntamente aos drgdos e entidades da Administracdo Municipal, as normas
estabelecidas e obrigacdes determinadas pela Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), no que tange seguranga da informacdo e o tratamento de
dados;

VII - Garantir a seguranga, disponibilidade,
integridade, confidencialidade e a autenticidade de informacOes prestadas pelos
orgaos da Administracdo Direta, em conformidade com a legislagdo em vigor;

VIII - Propor e indicar, conjuntamente a
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), a designacdo de encarregado pelo
tratamento de dados (DPO — Data Protection Officer) e respectivo suplente;

IX - Prover e promover a infraestrutura tecnoldgica
necessaria a integracao e a operacao de sistemas estruturadores das atividades
administrativas e operacionais nos 6rgdos da Administracdo Direta;

X - Apoiar o planejamento e a estruturacao, bem
como exercer o monitoramento e o controle de ativos tecnoldgicos de forma que
as acoes e iniciativas ligadas a secretaria, alinhadas a estratégia, objetivem:

a) A aplicagdo da tecnologia da informacao e protecdo
de dados nos processos internos e, em especial nos processos ligados as
atividades fins dos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal buscando a
melhoria continua dos mesmos;

b) A eficicia na disponibilidade dos servicos publicos
prestados, bem como a sua manutencdo, desenvolvimento e qualidade.

XI - Dispor, estruturar, planejar, organizar, elaborar,
implementar, orientar e controlar a politica de seguranca da informacao no
ambito da Administracdo Municipal;

XII - Planejar, desenvolver e manter os sistemas de
informagdo empregados para gestdo no ambito dos 6rgdos da Administracdo
Direta e na proposicdo e implementagdo da politica de seguranca da informacao
e demais normas especificas que regem o uso dos recursos computacionais;

XIII - Prover solugdes de tecnologia da informacao,
protegdo de dados, automacdo de processos, comunicacdo eletronica e
armazenamento de dados;

XIV - Fiscalizar os 6rgdaos e entidades da
Administragdo Municipal visando a conducdo de politica integrada de
informatizagao, gestdo da informacdo e protecdo de dados;

XV - Gerenciar os Centros de Processamento de
Dados (CPD), que atendem aos 6rgaos ligados a Administracao Direta;
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XVI - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucoes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XVII - Zelar pela manutencdo, disponibilidade,
conservacdo e funcionamento dos servicos de rede, servidores intranet,
armazenamento e processamento de dados, provedores de acesso a Internet e
comunicacao eletronica;

XVIII - Gerir, organizar e manter o cadastro dos
usuarios com acesso a rede de comunicacdo de dados;

XIX - Fiscalizar o uso racional dos recursos de rede;

XX - Prestar servicos de instalacdo e manutencdao em
equipamentos de informatica e de redes pertencentes ao patrimonio da
Administragdo Direta;

XXI - Prover suporte a softwares legalizados ou livres,
utilizados no ambito da Administracdo Direta, de acordo com as competéncias da
equipe de trabalho;

XXII - Manter a seguranga, a integridade e a
confiabilidade das bases de dados e dos sistemas de informacao dos érgaos da
Administracdo Direta;

XXIII - Promover, juntamente com os 6rgaos fins da
Administracdo Direta, em especial a Secretaria de Administracdo e Recursos
Humanos (SARH), cursos de capacitacdo e aperfeicoamento na darea de
tecnologia da informagdo e protecdo de dados, objetivando estimular e promover
a inclusdo digital dos servidores;

XXIV - Propor e efetuar o planejamento e promocao
de programas de capacitacdo e treinamento nos sistemas de informagao
utilizados pela Administracdo Municipal para os servidores, visando otimizar a
prestacao dos servigos;

XXV - Estimular e promover a sustentabilidade no
gerenciamento e descarte de equipamentos eletrénicos e do uso de recursos, em
consonancia com os 0rgdos e entidades fins da Administracdo Municipal;

XXVI - Supervisionar a prestacdo dos servigos de
desenvolvimento de softwares contratados pela Administragdo Direta ou
realizados por terceiros;
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XXVII - Prestar suporte, junto a Secretaria de
Comunicacdo (SC), na manutencdo, disponibilizacdo, conservacao e
funcionamento dos servicos de armazenamento e provedores de acesso a
Internet indispensaveis a publicacdo do Boletim Informativo Oficial (BIO) do
Municipio;

XXVIII - Realizar o controle orgamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXIX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgaos e
entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada, associagGes
de classe, organizagdes governamentais e ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XXX - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulacao conjunta entre os érgdos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

XXXI - Desenvolver e promover acdes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio;

XXXII - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicbes nacionais, organizagbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXXIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO VIII
Da Secretaria de Integracao, Planejamento e Projetos (SIPP)

Art. 17 - A Secretaria de Integracao, Planejamento e
Projetos (SIPP) tem as seguintes atribuicoes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a integragao, planejamento e projetos;
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II - Promover a integracdo geral dos orgaos e
entidades da Administracdo Municipal, garantindo o ordenamento das acoes e a
organizacao, direcdo e controle das atividades e dos processos administrativos,
conforme a politica aplicada e segundo os planos, programas e projetos de
Governo, inclusive nas relagdes com a sociedade;

III - Promover estudos, pesquisas e base de dados
gue venham a nortear a integracdo e o planejamento municipal em todos os
segmentos, necessarios ao desenvolvimento de politicas e dos planos, programas
e projetos estabelecidos pelo Governo;

IV - Planejar, implementar e coordenar a coleta de
dados e informagGes necessarias para o calculo dos indicadores de desempenho
e 0 monitoramento dos resultados das acdes de politicas publicas implantadas
pelo Governo;

V - Acompanhar e supervisionar resultados
alcangados, avaliar desempenho, identificar problemas, planejar, negociar e
liderar medidas solucionadoras em articulagdo com os demais érgdos e entidades
da Administracdo Municipal;

VI - Planejar, propor e gerenciar o desenvolvimento
dos planos, programas e projetos de Governo voltados as suas areas prioritarias
de atuacao, objetivando a melhoria da qualidade dos servicos prestados no
Municipio;

VII - Acompanhar a gestdo dos servigos publicos
prestados pela Administragdo Municipal, supervisionando e controlando a
aplicacdo dos planos, programas e projetos de Governo;

VIII - Disseminar o conteldo e metodologias das
melhores praticas de governanga do setor publico municipal;

IX - Incentivar e promover a descentralizacdo dos
servigos, facilitando e racionalizando as rotinas de trabalho, a formalizacdo de
procedimentos administrativos € o cumprimento de metas;

X - Estabelecer normas, procedimentos, critérios e
principios de observancia obrigatdria, para a execucao de servicos de rotina,
através de modernas técnicas de organizagdo e métodos;

XI - Uniformizar procedimentos e normas de carater
geral nos diferentes 6rgaos da estrutura municipal, tornando-os mais eficientes
e dindmicos;

XII - Propor a edicdo de instrucOes objetivando o
desenvolvimento e implantacdo do modelo integrado de gestdo dos 6rgdos e
entidades da Administracdo Municipal;
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XIII - Definir, acompanhar e controlar os indicadores
de desempenho da gestdo de bens e servicos com o objetivo de evitar o
crescimento excessivo do custeio da maquina administrativa;

XIV - Gerenciar a tramitacdo, fluxo e execugdo dos
processos, com eficiéncia e efetividade, necessarios a realizacao dos planos,
programas e projetos de Governo responsaveis pela realizacdo dos servigos
publicos com a exceléncia esperada;

XV - Avaliar o comportamento administrativo dos
orgaos e entidades da Administracdo Municipal, diligenciando no sentido de
uniformizar procedimentos e instrugdes de carater geral;

XVI - Promover a organizagao racional do trabalho,
com a correta distribuicdo de tarefas, definicdo de responsabilidades e
aproveitamento de recursos humanos;

XVII - Definir, acompanhar e controlar os indicadores
de desempenho da gestdo de bens e servicos com o objetivo de evitar o
crescimento desmesurado do custeio da maquina administrativa;

XVIII - Manter intercdmbio com outros entes a fim
de buscar solucOes eficazes para problemas comuns enfrentados pela
administragdo publica no Municipio;

XIX - Articular-se com os 6rgdos e entidades da
Administracdo Municipal, para apresentacao, defesa e aprovacao técnica dos
planos, projetos e programas de iniciativa do Governo;

XX - Coordenar a prospeccao de fontes de recursos
para subvencdo e financiamento dos planos, projetos e programas de Governo,
em consonancia com as diretrizes e com o planejamento da Administracao
Municipal;

XXI - Prover a captacdo de recursos financeiros e
articular com diversos 6rgaos e entidades, publicas e privadas, visando ao
aproveitamento de incentivos e recursos para a economia do Municipio;

XXII - Acompanhar e organizar os projetos de
captagdo de recursos, bem como os contratos, convénios e outros instrumentos
assinados no ambito do Municipio:

XXIII - Coordenar a articulacdo da Administracdo
Municipal na agenda de captacao de recursos e financiamentos com as liderangas
politicas e autoridades, municipais, estaduais e federais;

XXIV - Assistir direta e imediatamente os 6rgaos e
entidades da Administragdo Municipal no desempenho das agGes de captacao de
recursos e nas interfaces interna e externa;
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XXV - Monitorar e transmitir as politicas, diretrizes,
normas e procedimentos da agenda de captacdo de recursos e financiamentos;

XXVI - Assistir o Prefeito em assuntos referentes a
politica da agenda de captacdo de recursos e financiamentos, com entes
federados e terceiro setor, nacionais e internacionais;

XXVII - Subsidiar a formulacdo e integracao de
politicas publicas governamentais, em articulagio com os demais 6rgaos e
entidades da esfera administrativa do Municipio;

XXVIII - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucoes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XXIX - Efetuar o acompanhamento da execucao de
convénios em que sdo convenentes 6rgdos ou entidades do Poder Executivo,
bem como avaliar e discutir conjuntamente sobre a fixagao de contrapartidas que
utilizem recursos financeiros de 6rgaos ou entidades da Administracdo Municipal;

XXX - Assessorar e acompanhar a elaboracdo de
propostas de convénios a nivel municipal, estadual e federal, encaminhando e
acompanhando projetos e processos junto ao Sistema de Gestao de Convénios e
Contratos de Repasse (SICONV);

XXXI - Prestar assessoria e acompanhamento no
andamento de contratos de repasses ou convénios ativos, assim como verificar
o encaminhamento dos trabalhos decorrentes destes instrumentos junto aos
profissionais de desenvolvimento internos e externos;

XXXII - Assistir e prestar informacgdes e orientacdes
técnicas para o acompanhamento administrativo e gerencial dos drgdos e
entidades da Administragdo Municipal, assessorando cada responsavel pelos
contratos, convénios e demais instrumentos, em especifico;

XXXIV - Acompanhar a execugdo de contratos,
convénios e entre outros instrumentos firmados junto a Administracao Municipal
em todas as suas esferas e em todas as suas etapas;

XXXV - Participar e assessorar a elaboracdo de
projetos dentro das instrugdes e normativas estabelecidas pela legislagdo em
vigor, como aquelas constituidas de projetos arquitetdnicos completos,
memoriais descritivos, orgamentos detalhados, cronograma fisico-financeiro,
beneficios e despesas indiretas (BDI), encargos sociais, € demais pecas
pertinentes a execucdo qualificada de uma obra publica;
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XXXVI - Dar suporte a tomada de decisdo nos
diversos niveis hierarquicos da Administracdo Municipal, visando assegurar o
devido cumprimento dos contratos, convénios e outros instrumentos;

XXXVII - Orientar, avaliar e supervisionar a
implementacdo do Plano Diretor do Municipio em conjunto com os 6rgdos e
entidades da Administracdo Municipal, bem como coordenar a sua revisao em
observancia a legislagao em vigor, considerando seus objetivos, diretrizes e acoes
estratégicas, bem como seus prazos legais;

XXXVIII - Catalisar o planejamento das acOes que
resultem na transformagao e/ou na realidade do Municipio;

XXXIX - Dirigir o planejamento e contribuir para a
implantacdo de modelos de Parcerias Publico-Privadas (PPP), consorcios publicos
e similares para os 6rgaos e entidades da Administracao Municipal, bem como
disseminar o conteldo e metodologias aplicaveis nestes moldes que busquem
fomentar, sugerir e viabilizar a implementacao de novos projetos acessiveis e
executaveis;

XL - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XLI - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada, associacdes
de classe, organizacdes governamentais e ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XLII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integragdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugdo e compatibilizagao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as agGes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuagao;

XLII - Desenvolver e promover agdes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio;

XLIV - Planejar, organizar e controlar a execugdo e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;
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XLV - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO IX
Da Secretaria de Saude e Defesa Civil (SSDC)

Art. 18 - A Secretaria de Saude e Defesa Civil (SSDC)
tem as seguintes atribuigoes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades vinculadas a promocdo do atendimento integral a
saude e defesa civil da populacao do Municipio;

II - Promover agdes de protecdo a salide no Municipio
através da prestacao de servicos e programas como os de assisténcia médica,
hospitalar, ambulatorial, laboratorial, odontoldgica, farmacoldgica, psicoldgica,
nutricdo e correlatas;

III - Garantir o cumprimento das legislacOes federal,
estadual e municipal relativas a promocdo, prevencao, recuperacdo e protecao
da salde da populagdo;

IV - Implantar e desenvolver acdes para formulagdo
de politicas, diretrizes, normas, padrdes, procedimentos, processos, programas,
projetos e atividades voltadas a salde e defesa civil no Municipio;

V - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

VI - Promover a realizacdo de estudos e a elaboracao
e revisdo da legislacdo municipal referente a area de salde, visando atender as
politicas adotadas em nivel federal, estadual e municipal;

VII - Estabelecer normas, padroes e procedimentos
para promocdo e recuperacdo do Sistema Municipal de Salude, zelando pelo
cumprimento da legislagdo em vigor;

VIII - Dirigir o Sistema Unico de Satde (SUS), bem
como realizar a promogao, a gestdo, o planejamento, a organizagao e o controle
da execugdo das acgbes e dos servigos de salude desenvolvidos pelo Municipio;
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IX - Coordenar, supervisionar e executar 0s
programas, projetos, atividades e ac¢des vinculadas ao Sistema Unico de Satde
(SUS), em articulagdo aos 6rgdos e entidades federais e estaduais responsaveis
pelos planos e politicas publicas voltadas a area da salde, iniciativa privada,
universidades e entre outras instituicdes afins;

X - Participar do planejamento, da programacao e da
organizacdo da rede de prestacdo de servico regionalizada e hierarquizada do
Sistema Unico de Salde (SUS), em articulacdo com a direcdo estadual;

XI - Promover a integracdo, disseminando e
hierarquizando os servicos de salde, em conformidade com as normas do
Sistema Unico de Satde (SUS);

XII - Formular politicas de salde de acordo com os
principios norteadores do Sistema Unico de Satde (SUS);

XIII - Planejar, dirigir, supervisionar e desenvolver as
atividades de assisténcia a salde, por meio das Unidades de Satde do Municipio,
em consonancia com os objetivos de Governo e os principios do Sistema Unico
de Saude (SUS);

XIV - Planejar, controlar e garantir o suprimento de
medicamentos e insumos necessarios a assisténcia farmacéutica, em
conformidade com a politica nacional e diretrizes do Sistema Unico de Satde
(SUs);

XV - Regular, controlar, avaliar e auditar os
prestadores de servicos hospitalares e ambulatoriais contratualizados com o
Sistema Unico de Satde (SUS);

XVI - Desenvolver e executar politicas, diretrizes,
normas, padroes, procedimentos, processos, programas, projetos e atividades de
atencdo integral a salde, que englobem os aspectos promocionais, preventivos,
curativos e de reabilitagdo;

XVII - Garantir e promover a prestacdao de servigos
de salde a populacdo no que tange a prevencao de doencas e a promocao da
saude coletiva com foco em seu carater educativo, curativo, reabilitador e de
urgéncia e emergéncia;

XVIII - Executar atividades integradas de assisténcia,
prevencdo e vigilancia alimentar e nutricional, epidemioldgica, sanitaria e
ambiental, respeitando as suas especificidades;

XIX - Empreender e apoiar aces de controle e/ou
erradicacao das doencas transmissiveis, nao-transmissiveis e de outros agravos
a saude;
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XX - Manter e expandir os diversos tipos de agles e
servicos que garantam a acessibilidade da populacao aos servicos de saude;

XXI - Atuar de forma integrada com os 6rgdos e
entidades do Municipio e com as demais esferas federal, estadual e municipal,
na consecucao dos objetivos e metas governamentais a ela relacionadas,
observadas as suas competéncias e dimensao de atuacao,

XXII - Implantar sistemas de informacdes que
garantam o conhecimento da realidade e o funcionamento dos servicos de saude
no ambito do Municipio, em articulacgdo com os 6rgaos das esferas estadual e
federal;

XXIII - Gerenciar o sistema de gestao da informacado
com vistas ao planejamento, controle e monitoramento das acdes e avaliagdo
dos resultados obtidos pelo Sistema Municipal de Salde;

XXIV - Promover auditorias nos sistemas e servicos
dos 6rgaos, entidades e instituicdes publicas e privadas integrantes do sistema
de saude do Municipio;

XXV - Manter intercambio permanente com as demais
instituicoes que participam dos servicos de salde no Municipio, a fim de
estabelecer uma coordenacao interinstitucional que permita a racionalizagdao do
uso de recursos existentes e seu ajustamento ao planejamento local e das metas
de Governo;

XXVI - Controlar a producdo dos atendimentos das
unidades de saude e internacdes hospitalares através de parametros fornecidos
pelo 6rgdo governamental responsavel pelos planos e politicas publicas de salde,
adequando-os a legislacdo em vigor;

XXVII - Processar a produgdo das unidades de salde
e das internagdes hospitalares, através de softwares oficiais, para alimentagao
do banco nacional de dados epidemioldgicos;

XXVIII - Desenvolver acdes de vigilancia em saude,
visando a eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e intervir nos problemas
sanitarios decorrentes do meio ambiente, da producdo e circulacdo de bens e
produtos e da prestacdo de servicos de interesse da saude;

XXIX - Gerir a execucgdo das atividades de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria com vistas a deteccdo de quaisquer mudancas dos
fatores condicionais da saude individual e coletiva, a fim de prevenir e controlar
a ocorréncia e a evolugdo de enfermidades, surtos e epidemias;
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XXX - Exercer o controle e a fiscalizacdo das
atividades e ambientes de interesse da salde, dos produtos alimenticios,
quimicos, farmacéuticos, bioldgicos, dos correlatos, das fontes de radiagdo
ionizante e demais bens de consumo e da prestacao de servigos que, direta ou
indiretamente, se relacionem com a salide, compreendidos os locais, as etapas e
0 processo da producdo ao consumo;

XXXI - Coordenar, fiscalizar e executar agbes de
vigilancia sanitaria e a aplicacdo do ordenamento normativo da defesa sanitaria
vegetal e animal, no territorio do Municipio;

XXXII - Proceder a emissao e renovacdo de Alvara de
Autorizacdo Sanitaria aos estabelecimentos que, pela natureza das atividades
desenvolvidas, possam comprometer a protecdo e a preservacao da salde,
individual ou coletiva, conforme determinacao legal;

XXXIII - Efetuar a gestdo da Vvigilancia
epidemioldgica, investigando casos de doencas de notificacdo compulséria e
adotando procedimentos para interromper a cadeia de transmissao da doenga;

XXXIV - Promover medidas preventivas de protecao
a saude, em especial, as de carater imunoldgico e educativo, concernentes ao
perfil epidemioldgico do Municipio e as agles de prevencao da salde bucal;

XXXV - Implantar e fiscalizar politicas relativas a
saude publica e de controle de vetores de doencas e zoonoses, em articulagao
com outros 6rgdos e entidades afins;

XXXVI - Efetuar a gestdo da vigilancia e controle de
zoonoses e vetores e estabelecer um programa de esclarecimento a populagdo
sobre os meios praticos de conter a proliferagdo de moscas, mosquitos e outros
similares;

XXXVII - Implementar acdes de monitoramento e
fiscalizagdo da populacdo animal visando a prevencdo e ao controle das zoonoses
no Municipio;

XXXVIII - A gestdo de educacdo para a saude:
organizacao e desenvolvimento de programas educativos e preventivos, com
participagdo comunitaria, na area da salde, com apoio e em conjunto com o0s
orgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta de relacionamento,
utilizando-se da rede escolar, unidades de salde, associacoes de bairros, clubes
de servigos e outras entidades publicas ou privadas;

XXXIX - Desenvolver trabalhos constantes de
educacao em saude, em especial de programas de educacdo sanitaria, junto aos
grupos populacionais expostos a maiores riscos de agravos a salde;
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XL - Apoiar a formulagdo e execucdo de politicas
voltadas a formacdo e desenvolvimento de recursos humanos para o campo da
salde no Municipio;

XLI - Desenvolver programas de capacitacdo e
aperfeicoamento de recursos humanos para a area da saude, e, programas
educativos e preventivos a populacdo do Municipio, com apoio e em conjunto
com os 6rgaos e entidades fins da Administracdo Direta e Indireta, utilizando-se
da rede escolar, das unidades de salde, das associacOes de bairro e de outras
instituicdes publicas ou privadas;

XLII - Orientar, promover, regular, controlar,
executar e avaliar atividades destinadas a melhoria das condicbes médico-
sanitarias da populacdo;

XLIII - Prestar suporte técnico e administrativo aos
Conselhos de Classe;

XLIV - Controlar as acdes médico-operacionais,
adequando-as as normas dos Conselhos de Classe;

XLV - Apontar desvios éticos nos procedimentos
médico-operacionais;

XLVI - Fiscalizar e controlar os procedimentos dos
servicos privados de salide no Municipio;

XLVII - Elaborar relatérios de gestdo do sistema de
salde do Municipio;

XLVIII - Planejar, articular, coordenar e gerir as
atividades de defesa civil em todo o territério do Municipio, em consonancia com
as diretrizes estabelecidas pelo Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil
(SINPDEC):

XLIX- Realizar programas de protecdo comunitaria
em carater permanente para a populagdo fixa e flutuante do Municipio;

L - Manter atualizadas e disponiveis as informagdes
relacionadas a defesa civil;

LI - Estabelecer o Sistema Municipal de Protecdo e
Defesa Civil, articulada com o Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil
(SINPDEC), Sistema Estadual de Defesa Civil (SIEPDEC);
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LII - Promover a elaboragdo e implementacdo de
programas de prevencao de desastres, mitigacdo, preparacdo para emergéncias
e desastres, resposta aos desastres, recuperagdo e reconstrugdo, visando
atender as diferentes modalidades de desastres e o gerenciamento de riscos,
com a agregagao de organizagbes governamentais e ndo governamentais com
sede no Municipio, como integrantes do Sistema Municipal de Protecdo e Defesa
civil, dirigindo, coordenando e supervisionando suas agoes;

LIII - Planejar, em nivel local, as medidas para
protecdo da populagdo e do meio ambiente, as acOes de resposta e
gerenciamento aos diversos tipos de emergéncias, as medidas e atividades
prioritarias, anteriores as ocorréncias, destinadas a evitar ou reduzir a instalacao
de novos riscos;

LIV - Coordenar e conceder apoio técnico para as
atividades de protecdo comunitéria desenvolvidas no Municipio e pelo setor
privado, estimulando a evolucdo dos Nucleos Comunitarios de Defesa Civil
(NUDECS);

LV - Elaborar, em conjunto com a comunidade,
estudos para avaliagdo e mapeamento de areas de risco e de acoes que viabilizem
a melhoria das condicdes de protecdo da populacao do Municipio;

LVI - Propor a decretacao ou homologacdo de
situacdo de emergéncia e de estado de calamidade publica, observando os
critérios estabelecidos pelo Conselho Nacional de Protecdo e Defesa Civil
(CONPDEC);

LVII - Elaborar e executar um programa permanente
de protecdo comunitaria para a protecao das comunidades locais com apoio e
em conjunto dos 6rgdos e entidades fins do Poder PUblico;

LVIII - Elaborar a execucdo de programas de estudo,
capacitacdo, aperfeicoamento, especializacdo e treinamento de pessoal para
prover de recursos humanos as atividades de defesa civil;

LIX - Notificar, interditar, desinterditar, requisitar o
embargo e a demolicao de obras em areas de risco e a remocao de pessoas com
apoio e em conjunto com os 6rgdos e entidades fins do Poder Publico;

LX - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;
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LXI - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgaos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

LXII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulacdo conjunta entre os érgdos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

LXIII - Desenvolver e promover acdes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

LXIV - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com érgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagdes governamentais e ndao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

LXV - Desempenhar outras atividades afins correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO X
Da Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos (SASDH)

Art. 19 - A Secretaria de Assisténcia Social e Direitos
Humanos (SASDH) tem as seguintes atribuicdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades vinculadas a promocdo do atendimento integral a
assisténcia social e aos direitos humanos da populacdo;

II - Planejar, formular e implementar politicas e
diretrizes voltadas a assisténcia social e direitos humanos, mediante o
desenvolvimento de acdes de apoio, prote¢do e amparo a familia, a maternidade,
a infancia, a adolescéncia, a juventude, a mulher, a pessoa idosa, a pessoa com
deficiéncia, e ao cidadao;
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III - Garantir o cumprimento das legislacdes federal,
estadual e municipal relativas a promocdo da assisténcia social e dos direitos
humanos da populacao;

IV - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

V - Promover a realizacdao de estudos e a elaboragdo
e revisao da legislacdo municipal referente a area da assisténcia social e direitos
humanos, visando atender as politicas adotadas em nivel federal, estadual e
municipal;

VI - Estabelecer normas, padrées e procedimentos
para promocgao e recuperacao do Sistema Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos, zelando pelo cumprimento da legislagao em vigor;

VII - Dirigir o Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS) bem como realizar a promogao, a gestdo, o planejamento, a organizagao
e o controle da execucdo das acdes e dos servigos socioassistenciais
desenvolvidas pelo Municipio;

VIII - Implantar e garantir a gestdo do Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS) de acordo com os eixos estruturantes:

a) Precedéncia da gestao publica da politica;

b) Alcance de direitos socioassistenciais pelos

usuarios;

¢) Matricialidade sociofamiliar;

d) Integralidade da protecdo social de assisténcia
social;

e) Territorializacao;

f) Descentralizacdo politica-administrativa;

g) Financiamento partilhado entre os entes
federados;

h) Fortalecimento da relacdo democratica entre
estado e sociedade civil;

i) Valorizagdo e compromisso com a presenga do
controle social;

j) Participacao popular/cidadao usuario;

k) Qualificacdo de recursos humanos;

I) Informagdao, monitoramento, avaliacdo e
sistematizacdo de resultados.
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IX - Coordenar, supervisionar e executar 0s
programas, projetos, atividades e agdes vinculadas ao Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS), em articulagdo aos 6rgdos e entidades federais e
estaduais responsaveis pelos planos e politicas publicas voltadas a area da
assisténcia social e direitos humanos, iniciativa privada, universidades e entre
outras instituicoes afins;

X - Promover a integracao, disseminando e
hierarquizando os servicos de assisténcia social e direitos humanos, em
conformidade com as normas do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);

XI - Formular politicas de assisténcia social e direitos
humanos de acordo com os principios norteadores do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS);

XII - Planejar, dirigir, supervisionar e desenvolver as
atividades de assisténcia social e direitos humanos, por meio Unidades de
Assisténcia Social do Municipio, em consonancia com os objetivos de Governo e
os principios do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);

XIII - Planejar, executar, monitorar e avaliar os
servicos de protecdo basica e especial, bem como programas e projetos de
assisténcia social e direitos humanos, conforme o Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS), a Lei Organica de Assisténcia Social (LOAS), a Politica Nacional de
Assisténcia Social (PNAS) e as Normas Operacionais Basicas (NOB);

XIV - Manter intercdmbio permanente com as demais
instituicdes que participam dos servicos de assisténcia social e direitos humanos
no Municipio, a fim de estabelecer uma coordenagdo interinstitucional que
permita a racionalizagdo do uso de recursos existentes e seu ajustamento ao
planejamento local e das metas de Governo;

XV - Construir e articular uma rede integrada de
protegdo social, constituida por organizacdes governamentais ou ndo
governamentais, com vistas a assegurar o atendimento das necessidades, amplas
e heterogéneas, de seu publico-alvo;

XVI - Propor, monitorar e coordenar a execucao de
politicas especificas de assisténcia social nas areas da salde, educagdo, cultura,
esporte, lazer e trabalho, desenvolvendo projetos, realizando agdes e
promovendo campanhas de prevencao e combate as drogas, a violéncia
doméstica, de género e sexual, as doengas sexualmente transmissiveis e entre
outros;
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XVII - Propor e dirigir a formulacdo e a promocao da
politica de direitos humanos, tendo em vista o combate a homofobia, a igualdade
racial, o direito das minorias da diversidade sexual e de género, das pessoas com
deficiéncias, da juventude e dos grupos étnico raciais historicamente
discriminados, com acesso as politicas publicas municipais sem discriminacdo;

XVIII - Prestar assessoramento na identificacdao de
prioridades assistenciais, no estabelecimento de estratégias de acao articuladas
e integradas, na identificacdo de parcerias e respectivas responsabilidades e na
obtencdo de recursos necessarios ao desenvolvimento das agdes
socioassistenciais;

XIX - Garantir e regular a implementacao de servicos,
programas e projetos de protecdo social basica e especial, a fim de prevenir,
proteger e reverter situacdes de vulnerabilidades, riscos sociais e desvantagens
pessoais por meio de agbes articuladas com as demais politicas publicas;

XX - Formular, assessorar e monitorar o
desenvolvimento e a implementacdo de politicas publicas voltadas a valorizagdo,
protecdo e a promogao da igualdade racial, diversidade, as pessoas com
deficiéncias, a juventude e aos grupos étnicos raciais historicamente
discriminados;

XXI - Efetuar a gestdo, formulacao de projetos,
assessoramento, monitoramento do desenvolvimento, implementacdo e
execucdo de agdes das politicas afirmativas intersetoriais voltadas para a
inclusdo, acessibilidade, promocao, mobilizacdo e conscientizacao das pessoas
com deficiéncia e mobilidade reduzida, para o exercicio de seus direitos;

XXII - Incentivar e apoiar o cidaddao em todas as
formas de exercicio da cidadania e o fomento as atividades da sociedade civil na
efetivacdo e fortalecimento dos direitos e deveres sociais;

XXIII - Propiciar estudos e pesquisas, estabelecer
politicas socioeconOmicas intersetoriais e de inclusdo social, de fortalecimento
dos direitos humanos, de atendimento as necessidades basicas da populacdo
carente, de combate a pobreza, a exclusdo, as formas precarias de trabalho e de
enfrentamento a todas as formas de discriminagdo;

XXIV - Atuar de forma integrada com os 6rgdos e
entidades do Municipio e com as demais esferas federal, estadual e municipal,
na consecucao dos objetivos e metas governamentais a ela relacionadas,
observadas as suas competéncias e dimensao de atuacao,
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XXV - Manter e expandir os diversos tipos de acoes e
servicos que garantam a acessibilidade da populacdo aos servicos de assisténcia
social e direitos humanos;

XXVI - Prestar atendimento emergencial as familias
que se encontram em situacdao de vulnerabilidade social e as pessoas
consideradas em situacdo de abandono e adversas, proporcionando meios e
condigBGes necessarias para a promocdo, protegao, assisténcia, defesa, inclusdo
produtiva e promocao do desenvolvimento dos cidaddos que se encontram nesse
tipo de situacao;

XXVII - Desenvolver em parceria com outros érgaos
e entidades da Administracdo Municipal, programas de capacitacdo e
aperfeicoamento para proporcionar aos usuarios da assisténcia social, atividades
fisicas, laborativas, produtivas, recreativas, culturais, associativas e de educacgao
para a cidadania;

XXVIII - Promover a implementacao e a manutengao
do Sistema de Informacdes de Protecdo a Infancia e Adolescéncia (SIPIA) no
Municipio, em conjunto com o Conselho Tutelar;

XXIX - Implantar sistemas de informagbes que
garantam o conhecimento da realidade e o funcionamento dos servicos de
assisténcia social e direitos humanos no ambito do Municipio, em articulagdo com
0s 6rgdos das esferas estadual e federal;

XXX - Implantar sistemas de informagdo em parceria
com outros 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal que permitam a
divulgacao dos servicos oferecidos, dos planos e programas em cada nivel do
Governo;

XXXI - Alimentar e manter atualizadas as bases de
dados do Sistema Nacional de Informac&o do Sistema Unico de Assisténcia Social
(Rede SUAS), seus subsistemas, aplicativos e demais componentes;

XXXII - Garantir o sistema informatizado de cadastro
de instituicOes, entidades e organizacdes de assisténcia social e direitos humanos
do Municipio, e sua inscrigdo nos 6rgaos colegiados afins;

XXXIII - Gerenciar o sistema de gestdo da
informagdo com vistas ao planejamento, controle e monitoramento das agoes e
avaliacao dos resultados obtidos do Sistema Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos;
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XXXIV - Planejar, formular, implementar, dirigir,
executar e avaliar as a¢les voltadas as politicas publicas de seguridade social de
transferéncia de renda, ndo contributiva, como direito do cidad3do e dever do
Municipio;

XXXV - Coordenar a gestao dos Programas de
Transferéncia de Renda, Beneficios Continuados e Eventuais, articulando-os aos
demais programas, projetos e servicos de protegdo social basica e especial;

XXXVI - Propor, elaborar, planejar, organizar e
coordenar os programas e projetos habitacionais populares voltados as pessoas
de baixa renda no Municipio;

XXXVII - Propor a formulacdo de projetos de
construgdo, reformas, melhorias e transferéncia de localidade de habitacGes para
populacdo de baixa renda ou irregularmente localizadas;

XXXVIII - Promover, planejar, organizar, coordenar
e implantar programas de atendimento emergéncias para recuperacao de
habitagdes em caso de catastrofes, em conjunto com os érgaos e entidades fins
da Administracdo Municipal;

XXXIX - Formular e implementar politicas
habitacionais no ambito do Municipio, priorizando o atendimento a populacdo de
menor renda e compatibilizando-a com as politicas federal e estadual, e demais
politicas setoriais de desenvolvimento urbano e de inclusdo social;

XL - Cadastrar e controlar os beneficiarios dos
programas habitacionais realizados no ambito do Municipio, bem como o
estabelecimento de parametros relativos aos valores dos beneficios, observadas
a legislacao em vigor;

XLI - Promover a realizacao de cursos, congressos,
semindrios e eventos especificos correlatos, como conferéncias e féruns,
realizadas com o apoio ou em conjunto dos 6rgdos colegiados ligados a crianga,
a juventude, a adolescéncia, a mulher, a pessoa idosa, a pessoa com deficiéncia
e demais usudrios de servicos socioassistenciais, que contribuam para a
conscientizacdo da populagao, discussdes e elaboracdo de propostas;

XLII - Desenvolver atividades que despertem o
espirito critico, cooperativo, associativo, através de discussdo e reflexdo de
assuntos inerentes;

XLIII - Planejar, organizar, dirigir e controlar os
programas e projetos que oportunizem a capacitacdo, a formacao e a qualificacao
profissional da populacdo, permitindo a melhoria de renda e das oportunidades
de ocupacdo dos municipes;
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XLIV - Propor, formular, promover e coordenar, em
conjunto com os 6rgdos e entidades fins da Administracdo Municipal, as acdes
de fomento e promocdo do trabalho, da geracdo de emprego e renda e da
capacitacdo de mao-de-obra, bem como o incentivo a instituicdo de organismos
para integracdo e apoio a criacdo de ocupacdes profissionais;

XLV - Promover a realizagdo de estudos e projetos de
combate a fome e a desnutricdo no Municipio;

XLVI - Desenvolver, planejar, executar programas €
implantar politicas publicas de atendimento as pessoas em situacao de rua;

XLVII - Ampliar o atendimento dos Centros de
Referéncia Especializados de Assisténcia Social (CREAS) voltados as situagGes de
abuso, exploracao e violéncia sexual a criancas e adolescentes para acdes mais
gerais de enfrentamento das situagdes de violagao de direitos relativos ao nivel
de protecdo social especial de média complexidade;

XLVIII - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, programas e
projetos relacionados com a promocao da melhoria das condicdes de vida dos
jovens e a eliminagao de todas as formas de discriminacdo, de modo a assegurar-
Ihes plena participacdo e igualdade nos planos politicos, econdmico, social,
cultural e juridico;

XLIX - Promover, elaborar e apoiar em conjunto com
o0s 6rgdos e entidades fins do Poder Publico, a formagdo cultural e educacional
de jovens e adolescentes, especialmente aqueles em situacdo de risco e
vulnerabilidade social;

L - Fornecer informagdes sobre programas e agoes
direcionadas aos jovens, sobre politicas de apoio aos estudantes e outras areas
que os abrange;

LI - Promover a formulagdo e execucdo de projetos
de qualificagdo e insercdo dos jovens no mercado de trabalho;

LII - Promover a habilitacdo e reabilitacdo social e
integracdo a vida comunitaria, familiar e ao mercado de trabalho das pessoas
com deficiéncias, tendo como principio o carater emancipatdrio das politicas e a
transitoriedade dos beneficiarios;

LIII - Dirigir a formulacdao de projetos e a execugao
de acgbes visando a mobilizacdo e conscientizacdo de pessoas com deficiéncia e
mobilidade reduzida para o exercicio de seus direitos;
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LIV - Apoiar ao idoso na integracdo ao convivio
familiar e a sociedade, promovendo agGes para proporcionar-lhe atendimento nas
areas de saude, educagdo, trabalho, esporte e lazer e contribuindo para uma
melhor qualidade de vida e cidadania;

LV - Propor medidas e atividades que visem a garantia
dos direitos das mulheres e a plena insercao na vida econémica, social, politica e
cultural do municipio;

LVI - Coordenar a implementacao de campanhas
institucionais relativas as questdes de género, utilizando material de divulgacao
junto a populacdo;

LVII - Ampliar e efetivar o atendimento as mulheres
em situacdao adversas, visando ao aperfeicoamento e a expansao de normas e
rotinas do Centro Especializado de Atendimento a Mulher (CEAM), sistematizando
dados e informagdes;

LVIII - Realizar diagndsticos para conhecimento da
realidade social da demanda atendida;

LIX - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

LX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada, associacdes
de classe, organizacdes governamentais e ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

LXI - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integragdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizagao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as agGes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuagao;

LXII - Desenvolver e promover acles voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio;

LXIII - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicbes nacionais, organizacbes governamentais e ndo governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;
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LXIV - Desempenhar outras atividades afins
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XI
Da Secretaria de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia (SECT)

Art. 20 - A Secretaria de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia (SECT) tem as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades vinculadas a promocdo do atendimento integral a
educacdo, ciéncia e tecnologia a populacao;

II - Formular, planejar, organizar, controlar,
implementar e avaliar o Sistema Municipal de Ensino, fundamentado nos
aspectos pedagdgico, administrativo e legal, e nos objetivos do desenvolvimento
comunitdrio, na preservacao dos valores regionais e locais, e na concretizacao do
processo educacional, de forma democratica e participativa, destacando a funcao
social da escola na formacao e transformacao do cidadao;

III - Elaborar e implementar planos, programas,
projetos e atividades educacionais, com atuacdo prioritaria na educacao infantil
e no ensino fundamental (anos iniciais e anos finais) da Educacdo Basica;

1V - Efetuar o diagndstico permanente, quantitativo e
qualitativo, das caracteristicas e qualificacdes do magistério, da populagdo
estudantil e da atuagdo das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino e
sua compatibilidade com as demandas identificadas;

V - Promover a integracao das acdes do Municipio
visando a erradicagdo do analfabetismo, a melhoria da qualidade do ensino e a
valorizagdo dos profissionais de educagao;

VI - Administrar e executar as atividades de educacgao
especial, infantil e fundamental por intermédio das unidades da Rede Municipal
de Ensino;

VII - Garantir o ensino fundamental e obrigatdrio,
inclusive para os que ndo tiveram acesso na idade propria;

VIII - Analisar e executar medidas que garantam ao
Municipio contar com as escolas necessarias ao atendimento de criangas em
idade escolar;
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IX - Ofertar, disponibilizar e administrar os servigos
de creches e educacdo infantil, coordenando e estabelecendo padroes de
qualidade para o atendimento;

X - Garantir o cumprimento dos aspectos legais de
regularizagdo e funcionamento das escolas municipais e da vida escolar dos
alunos, nas diferentes modalidades da Educacao Basica;

XI - Implementar politicas de erradicagdo do
analfabetismo, oportunizando o ensino fundamental para jovens e adultos
insuficientemente escolarizados;

XII - Ofertar e promover educagao especial aos
alunos portadores de necessidades especiais;

XIII - Definir acoes pedagdgicas e de formacdo para
as areas de educacao infantil, do ensino fundamental e do ensino especial;

XIV - Planejar, coordenar e avaliar agbes que visem
garantir o acesso de criancas, jovens e adultos a rede escolar;

XV - Administrar o Sistema Municipal de Ensino,
compreendendo controle da documentacao escolar, a assisténcia ao estudante e
0 gerenciamento nas questdes especificas da area;

XVI - Gerir e organizar as atividades relativas aos
servicos de merenda escolar, transporte escolar, passe escolar, material didatico
e outros destinados a assisténcia ao educando;

XVII - Coordenar a distribuicao e o fluxo de recursos
escolares;

XVIII - Acompanhar o trabalho das escolas
municipais, interagindo com as equipes de gestdo, supervisdo, orientacdo e
educadores, de modo a manter relacdes que contribuam para a melhoria da
qualidade da educagao do Municipio;

XIX - Planejar operacionalmente e a execucao das
acOes pedagdgicas de ensino, consoante a legislagdo compreendendo a pesquisa
didatico-pedagdgica e o desenvolvimento do ensino fundamental;

XX - Elaborar normas e instrugdes relacionadas com
as atividades educacionais e o funcionamento das escolas municipais, nos niveis
da educacdo infantil, do ensino fundamental e do ensino especial;

XXI - Coordenar, supervisionar e controlar as acoes
do Municipio, relativas ao cumprimento das determinacdes constitucionais
referentes a educacdo, visando a preservacao dos valores regionais e locais;

XXII - Coordenar o planejamento, a execucdo e a
avaliacdo das politicas educacionais do Municipio;
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XXIII - Promover a organizacao, manutencgdo e
desenvolvimento das instituicdes do Sistema Municipal de Ensino, integrando-se
as politicas e planos educacionais da Unido e do Estado;

XXIV -  Supervisionar e  coordenar  0s
estabelecimentos do Sistema Municipal de Ensino;

XXV - Fixar normas para a organizacao escolar,
didatica e disciplinar das unidades de ensino, de acordo com a legislagdo em
vigor;

XXVI - Produzir e manter atualizado o cadastro das
unidades escolares e dos alunos da Rede Municipal de Ensino;

XXVII - Coletar e sistematizar dados de
acompanhamento e avaliacao das unidades de ensino e dos alunos;

XXVIII - Realizar a manutencdo regular e adequada
da guarda dos registros da documentacao escolar geral e individual dos alunos e
professores;

XXIX - Promover atividades educacionais bem como
prestar apoio as escolas em seu planejamento e execucao;

XXX - Articular-se com os érgdos da esfera federal,
estadual e municipal objetivando o desenvolvimento de programas e projetos
educacionais;

XXXI - Propor, produzir, e analisar programas e
projetos da area educacional;

XXXII - Promover gestdo democrdtica e a
universalizagdo do acesso a educacdo;
XXXIII - Planejar, coordenar e executar a

implementacdo de politicas publicas voltadas a promogao da educagdo inclusiva;

XXXIV - Acompanhar os fluxos financeiros dos
programas e projetos sob sua responsabilidade;

XXXV - Coordenar agbes de captagdo de recursos
para a realizacdo de programas;

XXXVI - Realizar levantamentos e censo escolar,
estudos e pesquisas visando ao aprimoramento da qualidade e a expansdo do
ensino;

XXXVII - Planejar, coordenar e executar agdes de
aquisicao, armazenamento, controle e distribuicao de suprimentos e servigos de
apoio a educacdo;

XXXVIII - Definir diretrizes pedagdgicas e sociais e
padrdes de qualidade para o Sistema Municipal de Ensino;
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XXXIX - Orientar a producdo de estudos e analises
de dados educacionais, de forma a garantir o planejamento do Sistema Municipal
de Ensino;

XL - Definir diretrizes para a elaboracao, execucdo e
avaliacao de propostas pedagdgicas;

XLI - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XLII - Formular e desenvolver o Plano Municipal de
Educacdo, em articulagdo com os 6rgdos integrantes do Sistema Municipal de
Ensino e com segmentos representativos da sociedade e da comunidade escolar;

XLIII - Gerir os recursos destinados a educacgdo, por
meio do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo Basica e Valorizacao
dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB, tendo como referéncia os Planos
Nacional e Municipal de Educacao;

XLIV - Acompanhar e controlar a aplicacdo dos
recursos financeiros de custeio e investimento no sistema e no processo
educacional do Municipio, para fins de avaliagao e verificacdo do cumprimento
das obrigagbes constitucionais;

XLV - Acompanhar a administracdo dos fundos e
recursos relacionados a sua area de atuagao;

XLVI - Desenvolver os indicadores de desempenho
para o sistema educacional;

XLVII - Articular com outros 6rgaos municipais dos
demais niveis de Governo e entidades da iniciativa privada para a programagao
de atividades com alunos da Rede Municipal de Ensino, referentes ao ensino,
recreacao e outras atividades correlatas;

XLVIII - Promover e incentivar a qualificacdo e
capacitacdo dos profissionais que atuam nos ambientes educacionais do
Municipio;

XLIX - Desenvolver programas de orientacao
pedagdgica, de aperfeicoamento e atualizagdo dos profissionais do magistério e
demais servidores que integram o quadro funcional, visando o aprimoramento da
qualidade dos servigos publicos na area da educacdo no Municipio;

L - Promover programas de formacdo continuada para
profissionais da educacao;
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LI - Planejar sistemas de informacdo para o
desenvolvimento da educacdo de forma coordenada com os planos municipais
de desenvolvimento da tecnologia da informagao;

LII - Definir ferramentas e aplicativos a serem
utilizados para o auxilio e aprimoramento da educacao;

LIII - Articular-se com instituicdes especializadas
para incorporagao de recursos cientificos e tecnolégicos na area de educagao;

LIV - Disseminar a utilizaggo de tecnologias
educacionais na Rede Municipal de Ensino;
LV - Promover o fomento, a qualificagdo e

aperfeicoamento de técnicos e cientistas em colaboracdo com universidades e
instituicdes de pesquisa, e o desenvolvimento em ciéncia, tecnologia e inovacao;

LVI - Efetuar a promocdo de agdes voltadas para a
produgdo, a difusdo, a apropriacao e a aplicacdo do conhecimento cientifico,
tecnoldgico e de inovagao;

LVII - Promover e articular agdes nas esferas
estadual e federal, organismos estrangeiros e entidades privadas, no sentido de
obter cooperacdo técnico cientifica e financeira para programas, projetos e
atividades de desenvolvimento educacional, cientifico e tecnoldgico, e o
intercdmbio de informag0es;

LVIII - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

LIX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais € ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

LX - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulacao conjunta entre os érgdos e entidades
da Administracao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as agGes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuagao;

LXI - Desenvolver e promover agdes voltadas a
captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o Municipio;
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LXII - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

LXIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XII
Da Secretaria de Cultura e Turismo (SCT)

Art. 21 - A Secretaria de Cultura e Turismo (SCT) tem
as seguintes atribuigOes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a promogdo do atendimento integral a
cultura e turismo a populacdo;

II - Formular, planejar, organizar, controlar,
implementar e avaliar, o Sistema Municipal de Cultura e Turismo, fundamentado
nos aspectos e nos objetivos de desenvolvimento social, na preservacao dos
valores regionais e locais, e na concretizacao do processo de construgdo humana,
de forma democratica e participativa, destacando a funcdo social da cultura e
turismo na formacdo e transformacdo do cidadao;

III - Promover e supervisionar atividades culturais e
turisticas no Municipio;

IV - Exercer acao normativa sobre as atividades
relacionadas a cultura e ao turismo no Municipio;

V - Planejar, coordenar e executar estudos e
programas tendentes a promover o desenvolvimento cultural e turistico no
Municipio;

VI - Estabelecer um processo democratico de
participacdo na gestao das politicas e dos recursos publicos das areas cultural e
turistica;

VII - Estimular a produgdo e difusdo cultural e
turistica existente, bem corno a preservacdo das manifestagbes populares
existentes no Municipio;
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VIII - Elaborar estudos das cadeias produtivas da
cultura e do turismo para implementar politicas especificas de fomento e
incentivo;

IX - Promover o planejamento e o fomento as
atividades culturais e turisticas com uma visdo ampla e integrada no territorio do
Municipio, considerando a cultura e o turismo como uma area estratégica para o
desenvolvimento do Municipio;

X - Valorizar todas as manifestacGes artisticas e
culturais que expressam a diversidade étnica e social do Municipio;

XI - Atuar como érgao dinamizador junto aos diversos
setores ligados a cultura e ao turismo;

XII - Fomentar, incentivar, promover, identificar,
selecionar e viabilizar a exploracao da cultura e do turismo no Municipio;

XIII - Promover a cultura e o turismo como atividade
econdmica, acessivel, ambiental e socialmente justa;

XIV - Estimular as iniciativas publicas e privadas,
tendentes a desenvolver a cultura e o turismo interno no Municipio;

XV - Reconhecer, proteger, valorizar e promover a
diversidade das expressoes culturais presentes no municipio;

XVI - Promover a equidade social e territorial do
desenvolvimento cultural e turistico;

XVII - Qualificar e garantir a transparéncia da gestdo
cultural e turistica;

XVIII - Democratizar 0s processos decisorios,
assegurando a participacdo e controle social;

XIX - Estruturar e regulamentar a economia da
cultura e do turismo, no ambito local;

XX - Consolidar a cultura e o turismo como importante
vetor do desenvolvimento sustentavel;

XX - Intensificar as trocas, os intercambios e os
didlogos interculturais;

XXI - Promover e supervisionar atividades culturais e
turisticas no Municipio;

XXII - Exercer acao normativa sobre as atividades
relacionadas a cultura e ao turismo no Municipio;

XXIII - Planejar, coordenar e executar estudos e
programas tendentes a promover o desenvolvimento cultural e turistico no
Municipio;
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XXIV - Estabelecer um processo democratico de
participacdao na gestdo das politicas e dos recursos publicos das areas cultural e
turistica;

XXV - Assegurar o funcionamento do Sistema
Municipal de Cultura e Turismo na promocao de acdes de fomento e
desenvolvimento da producdo cultural e turistica do Municipio;

XXVI - Pesquisar, registrar, documentar, classificar,
organizar e expor ao publico os acervos artisticos, culturais, turisticos e histdricos
de interesse do Municipio;

XXVII - Preservar, administrar, manter e valorizar o
patrimonio, o0 acervo e os equipamentos culturais e turisticos do Municipio;

XXVIII - Promover a realizagdo de estudos e
pesquisas relacionadas as atividades culturais e turisticas do Municipio,
utilizando-se de diversas fontes documentais e de informacdes voltadas a
atualizagdo e ampliacao das préprias acoes;

XXIV - Inventariar, hierarquizar e sugerir 0 uso e a
ocupacao de areas e locais de interesse cultural e turistico do Municipio e
estimular o seu aproveitamento, com vistas a sua preservacao;

XXV - Estimular as iniciativas destinadas a preservar
o ambiente natural e a fisionomia social e cultural dos locais turisticos e das
populacdes afetadas pelo seu desenvolvimento, em articulacado com os demais
orgaos e entidades fins da Administracdo Municipal;

XXVI - Promover e divulgar, com o apoio da
Secretaria de Comunicacdo (SC), a cultura e o turismo do Municipio, no Estado,
no Pais e no Exterior, de modo a ampliar o ingresso e a circulagdo de fluxos
culturais e turisticos locais;

XXVII - Analisar o mercado turistico e planejar o seu
desenvolvimento, definindo as areas, empreendimentos e agles prioritarias a
serem estimuladas e incentivadas;

XXVIII - Fomentar e financiar, direta ou
indiretamente, as iniciativas, planos, programas e projetos que visem ao
desenvolvimento da cadeia produtiva da cultura e turismo, controlando e
coordenando a execugdo de projetos considerados como de interesse para a
industria da cultura e do turismo;

XXIX - Estimular e fomentar a ampliacao,
diversificagdo, reforma e melhoria da qualidade da infraestrutura cultural e
turistica municipal;
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XXX - Definir critérios, analisar e acompanhar os
projetos de empreendimentos culturais e turisticos que sejam financiados ou
incentivados pela Unido, pelo Estado e pelo Municipio;

XXXI - Promover, junto as autoridades competentes,
os atos e medidas necessarias ao desenvolvimento das atividades culturais e
turisticas, @ melhoria ou ao aperfeicoamento dos servicos oferecidos aos turistas
e a facilitacdo do deslocamento de pessoas no Municipio;

XXXII - Promover, articular e implementar politicas
publicas e agdes que proporcionem o incremento, o desenvolvimento e a
expansdo da cadeia produtiva local, incentivando a promocao da interacdo da
cultura e do turismo com as demais areas, considerando seu papel estratégico
no processo de desenvolvimento sustentavel do Municipio;

XXXIII - Pugnar para que o Municipio seja dotado de
uma estrutura especial em termos de seguranca, limpeza urbana, transito
fluente, comércio ativo, rede hoteleira, acessos adaptados, entre outros, capaz
de atrair o fluxo turistico e colocar o Municipio em condigGes de competitividade
qualitativa no setor;

XXXIV - Criar instrumentos de gestdo para
acompanhamento e avaliagdo das politicas publicas de cultura e turismo
desenvolvidas no Municipio;

XXXV - Estabelecer parcerias entre os setores publico
e privado nas areas de gestdo e de promocao da cultura e turismo;

XXXVI - Assegurar os meios para o desenvolvimento
da cultura como direito de todos os cidadaos, com plena liberdade de expressao
e criacdo;

XXXVII - Universalizar e democratizar o0 acesso aos
bens culturais e turisticos do Municipio, contribuindo para a construcdo da
cidadania através da descentralizacdo de equipamentos, aparatos, agOes,
eventos e entre outros;

XXXVIII - Promover, efetivar, manter e ampliar o
intercdmbio técnico, cultural, turistico e social com oérgdos, entidades e
instituigGes congéneres, no dmbito regional, nacional e internacional, visando ao
desenvolvimento cultural e turistico sustentavel do Municipio;
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XXXIX - Planejar, promover e articular com entes
publicos e privados em nivel regional, nacional e internacional, visando a
formacdo, capacitacdo e circulacdo de bens e servicos culturais e turisticos,
viabilizando a cooperacdo técnica e a otimizagdo dos recursos financeiros e
humanos disponiveis para acGes voltadas as areas da cultura e do turismo no
Municipio;

XL - Dispor, estruturar, planejar, organizar e elaborar
o Calendario Oficial de Eventos do Municipio e prop6-lo ao Prefeito para sua
aprovacao, contendo a programacao anual das atividades culturais e turisticas a
serem realizadas de acordo com o levantamento e 0 mapeamento dos eventos
publicos, datas comemorativas, recursos, pontos e entre outros;

XLI - Atuar diretamente nas atividades de
programacao e execucao de eventos oficiais, shows e outras festividades, e, em
conjunto com outros 6rgaos e entidades da Administracao Municipal;

XLII - Realizar festejos em datas comemorativas,
eventos de interesse turistico e cultural, feiras, seminarios e congressos dos quais
0 Municipio seja realizador ou patrocinador direto ou indireto;

XLIII - Implementar atividades com a finalidade de
consolidar o Municipio, por sua capacidade de sediar eventos no cenario cultural
e turistico, propiciando condicOes de realizacdo de eventos tais como encontros,
convengOes, congressos, shows, seminarios, treinamentos, feiras, festivais,
dentre outros;

XLIV - Propor, planejar, estruturar e realizar cursos
de capacitacdo, formacdo e qualificacdo profissional nas areas de criacao,
producdo e gestao cultural e turistica;

XLV - Elaborar projetos envolvendo escolas da Rede
Municipal de Ensino, a fim de promover integracdo, intercambio cultural e
turistico e informagdo em nivel estadual e regional;

XLVI - Apoiar e incentivar a criacdo e a manutencgdo
de bibliotecas, centros culturais, museus, teatros, arquivos historicos e demais
instalacOes e instituicdes de carater cultural e turistico;

XLVII - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XLVIII - Assessorar o Prefeito e representar o
Governo nas questoes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes,
orgaos e entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada,
associacOes de classe, organizacdes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;
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XLIX - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

L - Desenvolver, promover € acompanhar as acoes
voltadas a captacao de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

LI - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com 6rgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

LII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SEGAO XIII
Da Secretaria de Esportes e Lazer (SEL)

Art. 22 - A Secretaria de Esportes e Lazer (SEL) tem
as seguintes atribuigbes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a promogdo do atendimento integral as
praticadas esportivas e de lazer a populacdo;

II - Promover e fomentar as praticas esportivas e o
lazer explorando suas multiplas modalidades, que contribuam na participagao
efetiva e igualitaria da comunidade promovendo o desenvolvimento social;

IITI - Propor, planejar, formular, implementar,
organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades de praticas esportivas,
recreativas e de educacdo fisica e o controle de equipamentos esportivos e de
lazer do Municipio;

IV - Dar suporte a criacdo de atividades esportivas e
de lazer nas diversas modalidades atendendo as diferentes faixas etarias;

V - Promover acdes que garantam a comunidade o
direito a participacdao no processo de construcdo das atividades esportivas e de
lazer considerando e valorizando as caracteristicas peculiares do Municipio;
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VI - Dirigir a execucdo de projetos, programas e agoes
esportivas e de lazer do Municipio;

VII - Dispor, estruturar, planejar, organizar e
coordenar a elaboracdo de calendario contendo a programacdo anual das
atividades esportivas e de lazer a serem realizadas no Municipio de acordo com
o levantamento e o mapeamento dos eventos publicos, datas comemorativas,
recursos, pontos e entre outros, e propd-lo ao Prefeito para sua aprovagao;

VIII - Garantir a infraestrutura adequada,
equipamentos e materiais para a pratica dos esportes e desfruto do lazer da
populacdo;

IX - Dirigir a execugdo de projetos envolvendo escolas
municipais e estaduais a fim de promover integragdo, salde e bem estar;

X - Planejar, propor e planejar acdes que visem
intercambios esportivos a nivel regional, estadual e nacional;

XI - Coordenar o desenvolvimento de programas de
esporte no meio urbano e rural para contribuir no fortalecimento do espirito
comunitdrio, resgatando atividades esportivas relacionadas a etnia local;

XII - Incentivar a formacdo de liga esportiva a nivel
regional com o objetivo de desencadear agdes de cunho esportivo;

XIII - Dirigir a execucdo das atividades de lazer,
fazendo manter em condicdes de uso os diversos locais reservados;

XIV - Dirigir a execucdao de projetos, programas e
acdes de lazer e providenciar a infraestrutura adequada e a sua manutencao;

XV - Implantar e conservar espacos destinados as
diversas atividades bem como suprir necessidades quanto a equipamentos e
materiais;

XVI - Implementar programas de lazer voltados aos
grupos de convivéncia da terceira idade;

XVII - Promover a cultura esportiva e o
desenvolvimento da populacao em sua plenitude na cidade, através da exceléncia
na oferta de atividade fisica e esporte, com a finalidade de tornar o Municipio,
modelo de politica e desenvolvimento esportivo;

XVIII - Proporcionar inimeras possibilidades de
praticas esportivas e de lazer aos municipes;

XIX - Implementar e apoiar as atividades desportivas
e a infraestrutura esportiva, com especial atencdo as instalacdes esportivas
escolares;
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XX - Recuperar, preservar e expandir infraestrutura
esportiva e de lazer destinadas a populacao no Municipio;

XXI - Estimular, apoiar e promover estudos e
pesquisas relacionados com o aprimoramento e a difusdo de esportes;

XXII - Apoiar a formagdo esportiva e educacional de
jovens e adolescentes, especialmente aqueles em situacdo de risco e
vulnerabilidade social.

XXIII - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXIV - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XXV - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integragdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizagdo
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acdes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

XXVI - Desenvolver, promover e acompanhar as
acOes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o
Municipio;

XXVII - Planejar, organizar e controlar a execucao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais € ndao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXVIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XIV
Da Secretaria de Industria, Comércio e Servicos (SICS)

Art. 23 - A Secretaria de Indlstria, Comércio e
Servigos (SICS) tem as seguintes atribuigles:
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I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a promocdo, o desenvolvimento e o
atendimento integral a indUstria, comércio e servigos visando proporcionar a
geracdo de emprego e renda a populacdo do Municipio;

II - Planejar, elaborar e dirigir agdes que promovam
o desenvolvimento, a implantacdo e a expansao de negdcios no Municipio através
do fomento a industria, comércio e servigos;

III - Propor, planejar, dirigir e acompanhar o
desenvolvimento de projetos e acdes para a instalacao e ampliagdo de negdcios
e novos empreendimentos na area industrial, comercial e prestacdo de servicos;

IV - Planejar, dirigir e elaborar estudos visando
identificar oportunidades de negdcios de interesse do Municipio;

V - Formular, elaborar e implementar projetos
estratégicos de desenvolvimento local sustentavel, bem como a coordenacdo e a
implementacdo de acdes de estimulo e apoio ao desenvolvimento dos setores
produtivos nas areas da industria, do comércio e dos servigos;

VI - Investir na melhoria dos ambientes institucional
e organizacional local com vistas a estimular o interesse de companhias,
empreendimentos, empresarios e empreendedores na promocado de atracdo de
investimentos para o Municipio;

VII - Promover pesquisas voltadas para solucdes que
compatibilizem o desenvolvimento econdmico e empresarial a preservagao dos
recursos naturais do Municipio;

VIII - Estruturar sistemas locais de producdo
integrada e sustentavel, tendo por fins a diversificacdo produtiva, o
fortalecimento do sistema industrial e comercial e o desenvolvimento de produtos
e servigos de alto valor agregado e o seu acesso ao mercado;

IX - Promover estudos e pesquisas sociais,
econémicos e institucionais para a transformacdo das potencialidades do
Municipio em oportunidades para a instalacdo de empreendimentos voltados ao
desenvolvimento econémico, social e sustentavel;

X - Incentivar e orientar a instalagdo, localizacdo,
ampliacdo e diversificacdo de industrias que utilizem tecnologias, mao-de-obra e
insumos locais e o desenvolvimento de programas e projetos de fomento a outras
atividades produtivas e comerciais compativeis com a vocacao do Municipio e
com a conservacao dos recursos naturais;
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XI - Promover a orientacdo, de carater indutor, a
iniciativa privada para captacdo de empreendimentos de interesse econémico
para o Municipio, em especial, a implementacdo de projetos voltados para a
expansao dos segmentos de servicos;

XII - Promover o estudo e a sistematizacdo de dados
e informagdes sobre a economia urbana e regional, subsidiando a elaboracdo de
pareceres, programas e projetos para o desenvolvimento do Municipio;

XIII - Prestar suporte técnico, acompanhar e elaborar
prioridades estratégicas que visem a adesdo, o fomento e a inclusao aos
programas e projetos desenvolvidos nas esferas estadual e federal relacionados
ao desenvolvimento dos setores da industria, do comércio e de servicos, para
identificacdo de oportunidades de expansdao ou instalagdio de novos
empreendimentos no Municipio;

XIV - Promover medidas para atragdo de interessados
em instalar atividades empresariais no Municipio, em articulacdo com os setores
locais, estaduais e nacionais;

XV - Formular politicas, em conjunto com os érgados e
entidades da Administracao Municipal afins, visando a compatibilizacdo de novos
investimentos com a manutencdo e preservacdao das condigdes ambientais e
urbanisticas do Municipio;

XVI - Incentivar e apoiar a pequena e média empresa
nas suas areas de atuagdo e o estimulo a localizagdo, manutencao e
desenvolvimento de empreendimentos industriais, comerciais e de servigos no
Municipio;

XVII - Formular e implementar projetos com o
objetivo de incentivar empreendimentos produtivos que envolvam a comunidade
cientifica e académica local para estabelecimento de parcerias no sentido de
aplicagdo de ciéncia e tecnologia para otimizar, modernizar e racionalizar
processos de producao;

XVIII - Efetuar a proposicdo de politicas para o
desenvolvimento industrial, comercial e de servigos, indicando alternativas de sua
viabilidade econdmica, observadas as normas de preservagdo e conservacdo
ambiental;

XIX - Fomentar e incentivar a instalacdo de novos
negocios e investimentos que busquem valorizar e explorar os diversos potenciais
de inimeras areas do Municipio;
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XX - Incentivar, orientar e promover o
desenvolvimento do associativismo, por meio de cursos, palestras e outros
eventos, para a formacao de associacOes, cooperativas e outras modalidades de
organizag0es voltadas para o desenvolvimento local integrado e formagao de uma
cultura de cooperacao, trabalho e renda;

XXI - Apoiar, conscientizacgdo e promover as
atividades de qualificacdo social e profissional, orientagdo profissional,
certificacdo profissional, pesquisas e informacgdes do trabalho, higiene, salide e
seguranca no trabalho e outras agdes que visem a insercdo de trabalhadores no
mercado de trabalho e o fomento das atividades autbnomas empreendedoras,
com vistas a obtencdo de emprego e renda;

XXII - Promover, de forma articulada, a proposicao e
a implementacdo de politicas de qualificacdo e requalificacdo profissional e
colocagao de mao-de-obra habilitada para suprir as demandas apresentadas nas
atividades econdmicas do Municipio;

XXIII - Promover a formulacdo, a coordenacdo, o
acompanhamento e a avaliagdo de acgdes relativas as oportunidades de trabalho,
nos aspectos concernentes ao emprego formal, a educagdo profissional e ao
fomento a pequenos empreendimentos econdmicos familiares articulados em
redes de economia solidaria e voltados a geracdo de renda e oportunidades de
emprego;

XXIV - Propor, apoiar e articular o desenvolvimento
de programas e agOes ligadas a relacdo de trabalho e cursos profissionalizantes
com vistas a minimizar o impacto do desemprego e direcionar a profissionalizagdo
as demandas dos empreendimentos industriais, comerciais e de servicos no
Municipio;

XXV - Viabilizar a implantacao e implementagao de
programas especiais de microcrédito e crédito assistido, por meio de parcerias
junto a organismos multilaterais, agéncias de fomento, voltados para o
atendimento de pequenos empreendedores nos diversos segmentos industriais,
comerciais, prestacionais e/ou produtivos;

XXVI - Efetuar o acompanhamento de programas e
projetos desenvolvidos na esfera estadual relacionados ao desenvolvimento dos
setores da industria, do comércio e de servicos, para identificacdo de
oportunidades de expansao ou instalacado de novos empreendimentos no
Municipio;
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XXVII - Dirigir as agdes que proponham ao Prefeito
e a Administracdo Municipal, medidas de protecdo, apoio e incentivo a
manutengdo e a instalagdo de empresas, industrias, comércio e prestadoras de
servico, como isencdo de impostos, terreno, imovel, realizacdo de obras de
infraestrutura e entre outros;

XXVIII - Coordenar agdes de formacao de
cooperativas, associagdes, condominios que visem a organizacdo de atividades
econdmicas;

XXIX - Apoiar projetos e implantacdao de empresas
ancora, de abrangéncia regional, no segmento de comércio e servicos;

XXX - Coordenar, junto a Secretaria de Cultura e
Turismo (SCT), as atividades voltadas ao desenvolvimento do turismo,
fomentando o aperfeicoamento da infraestrutura turistica e gastronomica, o
artesanato, a hotelaria e o lazer;

XXXI - A promogdo da organizacdo do marketing
institucional cooperativado as empresas locais, visando atrair fluxo de
consumidores da regiao;

XXXII - Desenvolver estudos periddicos a respeito do
perfil de desenvolvimento municipal e divulgar resultados de pesquisas sobre os
niveis de producdo industrial e atividades comerciais e de servigos no Municipio,
de maneira que venha a prover dados necessarios a tomada de decisdo pelos
diferentes 6rgaos e entidades governamentais;

XXXIII - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXXIV - Assessorar o Prefeito e representar o
Governo nas questoes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes,
orgaos e entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada,
associacbes de classe, organizagbes governamentais e ndo governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;

XXXV - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagcdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestagdo dos servigos
publicos e na realizagdo de atividades relacionadas a execucao e compatibilizacdo
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acdes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

XXXVI - Desenvolver, promover e acompanhar as
acOes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o
Municipio;
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XXXVII - Planejar, organizar e controlar a execucao
e manutencao de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais € ndao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXXVIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SEGCAO XV
Da Secretaria de Ordem Publica e Politicas de Seguranca (SOPPS)

Art. 24 - A Secretaria de Ordem Publica e Politicas de
Seguranca (SOPPS) tem as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a promocao da ordem publica através do
desenvolvimento, elaboracdo e adocdo de politicas publicas de seguranca no
Municipio;

II - Propor, planejar, dirigir e efetuar a elaboragdo e
execucdo de politicas de prevencao e combate a violéncia, potencializando,
integrando e harmonizando as acbes das forcas publicas, com a missdo de
desenvolver e implantar medidas que promovam a seguranca da populacgao;

III - Articular-se com os drgdos de politicas publicas
de seguranca, visando o planejamento estratégico de acdes de combate a
violéncia no Municipio, 0 acompanhamento de investigacdes sobre atividades
criminosas e a obtencdo de dados estatisticos atualizados sobre ocorréncia de
crimes;

1V - Interagir com a Secretaria Nacional de Seguranca
Publica (SENASP), seguindo suas diretrizes, adaptando-as a realidade do
Municipio de Trés Rios;

V - Deliberar sobre acdes e informagbes necessarias a
elaboragdo do Plano Municipal de Seguranga Publica;

VI - Desenvolver projetos em conjunto com as
instituicdes direta ou indiretamente relacionadas com as questdes de ordem
publica e politicas publicas de seguranca, com vistas a proporcionar melhores
condigBes de controle, prevencao e/ou enfrentamento da criminalidade;
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VII - Desenvolver e implantar politicas que promovam
a protecdo ao cidadao, articulando e integrando os organismos governamentais
e a sociedade, visando organizar e ampliar a capacidade de defesa da populacao;

VIII - Contribuir com agOes efetivas, dentro dos seus
limites de competéncia, com vistas a reducdo e a contencao dos indices de
criminalidade;

IX - Estabelecer agGes, convénios e parcerias, quando
necessario, com as entidades nacionais e ou estrangeiras que exercam atividades
destinadas a estudos e pesquisa de interesse das politicas publicas de seguranga;

X - Estimular e colaborar como parte de acdo
conjunta, aos assuntos ligados as suas areas-fim, tais como o Poder Judiciario,
Ministério Publico, Policia Civil e Militar, DETRAN — Departamento Estadual de
Transito, Policias Federal e Rodoviaria Federal, Forcas Armadas, Corpo de
Bombeiro Militar e as entidades governamentais ou ndo, que tenham atividades
relacionadas, direta ou indiretamente, com a ordem publica e politicas publicas
de seguranga;

XI - Representar o Poder Publico Municipal junto aos
Conselhos Municipais de Politicas Publicas de Seguranca e demais 6rgdos e
entidades afins;

XII - Articular com os Conselhos Municipais e demais
orgaos colegiados que tratam combate a violéncia, visando o envolvimento da
populacao em acdes preventivas em favor das politicas publicas de seguranca;

XIII - Promover seminarios, eventos, cursos, oficinas,
palestras e foruns com a participagdo de segmentos representativos e
especializados da sociedade organizada, objetivando despertar a conscientizacdo
da populacao sobre a necessidade de adocao de medidas de autoprotecao, bem
como sobre a compreensao acerca da responsabilidade de todos na busca de
solugGes para as questdes de politicas publicas de seguranga, para serem agentes
promotores e divulgadores de assuntos referentes a ordem publica, politicas de
seguranca, transito e combate as drogas;

XIV - Planejar, coordenar e executar, em conjunto
com a Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos (SASDH), o PROMAD
— Programa Municipal Antidrogas, com objetivo de educar e informar os
comerciantes e a populagdo em geral sobre a prevencao ao uso de alcool e drogas
por criangas e adolescente.

XV - Atuar nas atividades de ordem publica,
seguranca e fiscalizacdo do transito, no ambito do Municipio, respeitados os
limites de sua competéncia;
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XVI - Proceder ao exercicio da funcdo de orgao
executivo do transito municipal, mediante a execucao das atividades de emissao
de documentos referentes as permissoes e registros de empresas, proprietarios,
motoristas e veiculos relativos ao transporte de passageiros, transportes diversos
e sistema complementar e a efetivagdo dos atos necessarios a delegacao da
exploracao desses servicos;

XVII - Planejar, coordenar e executar as acodes
destinadas a garantir o cumprimento do Codigo de Transito Brasileiro no ambito
municipal e a fiscalizagdo de transporte clandestino e emissdo de alvaras de
mototaxistas, através dos fiscais municipais da Secretaria Municipal de Politicas
Plblicas de Seguranca, vinculados ao DEMUTRAN — Departamento Municipal de
Tréansito;

XVIII - Efetuar e proceder a aplicacdo da legislacao
de transito quando no desempenho da fiscalizacdo de transporte e as atividades
de formulacdo e execucdo da politica municipal de transito e de promogao e
participacao em projetos e programas de educacdo e seguranca do transito,
observadas as legislacdes federal, estadual e municipal pertinentes;

XIX - Proceder a execugao de agdes e procedimentos
de mobilidade, fiscalizacdao, engenharia, sinalizacdo e a coleta de dados
estatisticos de transito, competindo-lhe, ainda, a aplicagdo de penalidades e
outras medidas administrativas visando a punicao de infratores;

XX - Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas
de transito, no ambito de suas atribuicdes;

XXI - Estabelecer, em conjunto com érgdo de policia
de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

XXII - Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e
aplicar as medidas administrativas cabiveis por infracdo de circulagao,
estacionamentos e paradas, previstas no Codigo de Transito Brasileiro, no
exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

XXIII - Promover e participar de projetos e
programas de Educacdo e Seguranca de Transito, de acordo com as diretrizes
estabelecida pelo CONTRAN;

XXIV - Aplicar as penalidades de adverténcia por
escrito, autuar e multar por infragdes de circulacao, estacionamento e paradas
previstas no Coédigo de Transito Brasileiro, notificando os infratores e
arrecadando as multas aplicadas;
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XXV - Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e
medidas administrativas cabiveis, relativas as infracdes por excesso de peso,
dimensdo e lotacdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as multas
aplicadas;

XXVI - Credenciar os servigos de escoltas, fiscalizar e
adotar medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de veiculos
escoltas, e transportes de carga indivisivel;

XXVII - Integrar-se a outros 6rgdos e entidades do
sistema nacional de transito para fins de arrecadagdo e compensagao de multas
impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificagdo do licenciamento,
a simplificacao e a celeridade das transferéncias de veiculos e de proprietarios
dos condutores, de uma para outra unidade da federacao;

XXVIII - Encaminhar determinagdes concernentes as
execucdes de tarefas de policiamento, transito e defesa civil aos érgaos
municipais responsaveis;

XXIX - Efetuar e proceder ao licenciamento e/ou
autorizacdo da localizacdao e funcionamento de eventos, pavilhdes, casas,
parques, feiras e locais de diversdes publicas, atendidas as condigbes ambientais
e de salde publica, conjuntamente aos érgaos e entidades fins da Administracao
Municipal;

XXX - Exercer a fiscalizagdo e inspecdo fiscal para fins
de instrucdo de processos com solicitacdes de licengas para localizacdo e
funcionamento, hordrios e condicdes de funcionamento de atividades nado
residenciais;

XXXI - Efetuar e proceder a autorizacado:

a) Do horario e as condigbes de funcionamento de
atividades comerciais, industriais, prestacionais e outras nao residenciais, nos
termos da legislacdo pertinente;

b) Da ocupacdo de passeios e logradouros publicos
por atividades de comércio ou servico ambulante, mesas, cadeiras e
churrasqueiras, nos termos da lei;

c) Da localizagdo e funcionamento de bancas de
revistas, jornais e similares; bem como de pit-dogs, quiosques, estruturas mdveis
para fornecimento de alimento em vias publicas de rua e similares.

XXXII - Efetuar e proceder a fiscalizacdo, lavrando as
pecas fiscais cabiveis, de:
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a) Mesas, cadeiras e churrasqueiras, tendas, bens,
objetos e mercadorias depositados e/ou expostos sobre o logradouro publico,
vinculados a alguma atividade econémica;

b) Bens, objetos e mercadorias vinculados com as
atividades dos profissionais ambulantes, camelds, feirantes, pit-dogs, lavadores
autdnomos de veiculos, bancas de revistas e similares e de permissionarios de
mercados municipais, em desacordo com a legislacao;

c) Servicos de transportes urbanos, individual de
passageiros por meio de taxi, mototaxi, de transportes de escolares, moto-frete,
de aluguel e outros transportes que necessitem de autorizagao especial, nos
termos da legislacdo municipal em vigor;

XXXIII - Efetuar e proceder a prestacdo de apoio e a
emissdo de licenca de localizagdo e funcionamento de estabelecimentos
comercial, industrial, prestador de servicos e demais atividades ndo residenciais,
consubstanciada em alvara, de acordo com as prescricdes e exigéncias legais,
conjuntamente a Fiscalizacdo Municipal e a Secretaria de Fazenda, Financas e
Desenvolvimento Econémico (SFFDE);

XXXIV - Efetuar e proceder ao cadastramento e a
autorizacdo das atividades desempenhadas por feirantes e a implantacdo e o
funcionamento de feiras livres e especiais conjuntamente a Secretaria de
Agricultura e Desenvolvimento Rural (SAPDR);

XXXV - Realizar a elaboragdo da programagdo e do
controle das ordens de servigo a serem cumpridas pela fiscalizacao das atividades
econdmicas e de vistorias para o licenciamento e autorizacdo para atividades ndo
residenciais, em area particular ou publica;

XXXVI - Emitir parecer técnico sobre a realizacdo de
manifestacbes publicas, passeatas, festividades e demais eventos que importem
em alteragBes nos regimes de circulagdo de trafego, bem como autorizar a
realizacdo de provas desportivas, inclusive seus ensaios, em vias publicas;

XXXVII - Determinar restricbes ao uso de vias
publicas, mediante fiscalizacao de horarios e periodos para estacionamento de
veiculos, embarque e desembarque de passageiros, carga e descarga;

XXXVIII - Promover a vigilancia e o policiamento
diurno e noturno dos logradouros publicos;

XXXIX - Promover a fiscalizacdo, conjuntamente a
Secretaria de Meio-Ambiente e Sustentabilidade (SMAS), da utilizacao adequada
dos parques, pragas, jardins e outros bens do dominio publico, evitando
depredac0es;
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XL - Promover a vigilancia, conjuntamente a
Secretaria de Meio-Ambiente e Sustentabilidade (SMAS), das éreas de
preservagdo do patrimonio natural e cultural do Municipio, bem como preservar
mananciais e a defesa da fauna, flora e meio ambiente;

XLI - Colaborar com a Fiscalizacdo Municipal, na
aplicagdo da legislagao referente ao exercicio do poder de policia administrativa
do Municipio;

XLII - Promover a fiscalizacdo das vias publicas;

XLIII - Proteger os bens, os servigos e instalacdes de
préprios municipais;

XLIV - Proteger a ordem, o patrimonio e 0s recursos
naturais;

XLV - Zelar pela seguranca e defesa do Prefeito e
demais autoridades municipais;

XLVI - Preservar a ordem publica, exercida no ambito
do Municipio, como forca auxiliar, quando solicitada pelas instituicoes federal e
estadual;

XLVII - Atuar preventivamente, de forma a impedir a
ocupacao irregular das propriedades publicas municipais;

XLVIII - Controlar, supervisionar e coordenar o
desenvolvimento das atribuicdes da Guarda Civil Municipal (GCM), de forma a
garantir-lhe a consecucdo dos seus fins previstos na Constituicdo Federal e
legislacdo pertinente;

XLIX - Garantir, através da Guarda Civil Municipal
(GCM), as funcdes de policia administrativa no ambito municipal, prestando
protecdo e garantindo a ordem publica, interna e externamente, aos proprios
municipais, seus equipamentos e usuarios;

L - Administrar, organizar, gerir e fiscalizar os
Depdsitos Publicos Municipais, efetuando o cadastramento e controle da
destinacdo dos bens, mercadorias, veiculos e/ou animais apreendidos;

LI - Planejar, coordenar e conservar as apreensoes
que se encontram no Depodsito PUblico Municipal evitando roubos, furtos e
depredagbes dos itens apreendidos e ainda autorizando suas liberacdes;

LII - Gerir o Sistema Municipal de
Videomonitoramento, promovendo suas atualizagdes, manutengdes e ampliacao;

LIII - Acompanhar as acdes da Central de
Monitoramento e Controlo por cameras;
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LIV - Planejar, coordenar e executar acdes com
objetivo de inibir, prevenir e controlar trafico de drogas e crimes em geral,
através da Central de Monitoramento e Controle;

LV - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

LVI - Realizar o controle orcamentadrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

LVII - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgdos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

LVIII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integragdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administracao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

LIX - Desenvolver, promover e acompanhar as acdes
voltadas a captacao de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

LX - Planejar, organizar e controlar a execucao e
manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com érgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais e ndo governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

LXI - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

Pardgrafo Unico - Compde a Secretaria de Ordem
Publica e Politicas de Seguranca (SOPPS), a Guarda Civil Municipal (GCM) tendo
suas atribuicdes e estrutura basica disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteracOes provenientes deste diploma legal, salvo quanto ao
numero, remuneracao e atribuigdo das funcdes gratificadas que constardo nos
Anexos I, Quadro II; Anexo II, Quadro II; e Anexo III, Quadro II,
respectivamente, desta Lei.
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SECAO XVI
Da Secretaria de Obras, Infraestrutura e Habitacdao (SOIH)

Art. 25 - A Secretaria de Obras, Infraestrutura e
Habitacdo (SOIH) tem as seguintes atribuicles:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades vinculadas a promocgdo de obras, infraestrutura e
habitacdo no Municipio;

II - Planejar, coordenar, supervisionar, elaborar
projetos e executar obras vidrias e de edificacdes, por administracdo direta,
indireta ou contratada mediante gestdo de contratos, elaboracdo de projetos,
construgdo, reforma, recuperagao, conservacdo de rodovias e vias urbanas, e
entre outros servicos de responsabilidade publica;

III - Supervisionar, executar e fiscalizar as atividades
de construcdo, instalacdo, montagem, manutencdo ou conservacdo de pontes,
galerias pluviais, bueiros, guias, sarjetas e pavimentacdo asfaltica nas vias
urbanas e rurais do Municipio;

IV - Elaborar ou contratualizar projetos de obras
publicas, definindo os respectivos orcamentos e indicacdo dos recursos
financeiros necessarios para realizacao das despesas, bem como a verificagdo da
viabilidade técnica para a execucao de obras e a andlise da conveniéncia e
oportunidade para o interesse publico e do impacto no meio ambiente;

V - Fiscalizar o acompanhamento e a execucdo de
obras publicas e servicos de engenharia contratados por 6rgaos e entidades da
Administracdo e a execucao, direta ou indireta, de obras de prevencao, controle
ou recuperacao de erosoes;

VI - Efetuar o levantamento e o cadastramento
topografico, a elaboracdo ou contratacdo de projetos técnicos indispensaveis as
obras e aos servigos de engenharia a serem realizados pela Administracdo ou por
terceiros e a manutencdo do arquivo técnico desses projetos e das obras
realizadas ou programadas;

VII - Realizar a operacdao, reparacao, locagao e
manutengdo de maquinas e equipamentos da area de obras e de manutencdo e
conservacao de rodovias e vias urbanas;
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VIII - Emitir laudos de vistoria de conclusao de obras
e servicos de engenharia realizados por terceiros contratados pelos 6rgaos e
entidades da Administracdo;

IX - Promover a recomposicao ou a reposicao de
pavimentacao asfaltica, mediante execucdo prépria ou contratada, de vias
publicas danificadas;

X - Exercer a gestdo, controle e fiscalizagdo das obras
e servicos de infraestrutura urbana pertinentes a sua area de atuacao;

XI - Elaborar orcamentos, especificacdes e o
cronograma fisico-financeiro de obras;

XII - Promover medidas visando ao ordenamento
territorial, mediante planejamento e controle do uso, do parcelamento, da
ocupacao e da valorizagdo do solo urbano;

XIII - Propor normatizagdo, através de legislagao
basica dos paréametros urbanisticos, da ocupacdo e parcelamento do solo, do
cédigo de obras e demais atividades correlatas a ocupacao do espaco fisico e
territorial do Municipio;

XIV - Desenvolver atividades e processos
relacionados a estatistica, geografia, cartografia, aerofotogrametria e
geoprocessamento de interesse do Municipio;

XV - Acompanhar e coordenar o cumprimento do
plano de urbanizacdo do Municipio, especialmente no que se refere a abertura
ou construcdo de vias e logradouros publicos, elaborando os respectivos projetos;

XVI - Fiscalizar as posturas municipais, pertinentes a
legislacao municipal sobre edificacbes, parametros urbanisticos e localizacao e as
relativas ao desenvolvimento de atividades, procedendo as autuacdes e
interdicOes, quando couberem;

XVII - Orientar e controlar a emissao de autorizagdes
para a utilizagdo de areas publicas, nos limites de suas competéncias, de acordo
a legislacao em vigor;

XVIII - Elaborar e implantar projetos habitacionais,
bem como o fomento e a intermediacdo de financiamentos para aquisicdo,
ampliagdo e reforma de moradias;

XIX - Fiscalizar e regularizar areas de loteamento e
unidades residenciais destinadas ao uso em programas de habitacdo para a
populacdo de baixa renda;
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XX - Promover estudos visando a identificagdo de
solugdes para os problemas habitacionais e a execucao do reassentamento das
populacdes para atender interesse social ou desocupagao de areas de risco;

XXI - Efetuar a fiscalizagdo necessaria ao
cumprimento das exigéncias do Cddigo de Posturas e normas dele decorrentes,
referente a localizacdo, ao funcionamento de atividades econ6micas e ao uso do
solo urbano, promovendo ac¢des de notificagdo, autuagdo, interdigdo e apreensao
de bens e mercadorias, nos termos da Lei e regulamentos;

XXII - Promover a fiscalizagdo, lavrando as pecas
fiscais cabiveis, quanto a:

a) Aplicacdo da legislacdo de obras e edificacOes,
parcelamentos e remanejamentos;

b) Prevencdo e erradicacdao de invasdes de areas
publicas do dominio do Municipio;

c) Rebaixamento irregular de guias de meio-fio,
depredacdes, pichamentos, obras e servicos nos logradouros publicos;

d) Obstrucdo de sarjetas, galerias, vias e/ou
logradouros publicos;

e) Servico de transporte e coleta de entulhos por
cacambas (contenedores).

XXIII - Estabelecer diretrizes, elaborar planos,
programas e projetos visando o desenvolvimento urbano regular e integrado
dentro da estratégia de ordenamento territorial e de sustentabilidade, e
sociocultural em relagdo a moradia;

XXIV - Sistematizar e divulgar informagdes
estatisticas, geograficas, cartograficas, de infraestrutura e demais dados relativos
ao Municipio, coordenando, em articulacado com o 6rgao de processamento de
dados da Administracdo, as atividades de geoprocessamento;

XXV - Analisar, aprovar, licenciar e fiscalizar projetos
arquitetonicos, urbanisticos, de calgamento e de loteamento e parcelamento
urbano e rural, de acordo com a legislacdo vigente, realizadas por particulares
ou concessionarias do servigo publico;

XXVI - Analisar, emitir parecer técnico e “de acordo
técnico”, e o controle dos processos de loteamentos, desmembramento,
remanejamento, remembramento, regularizagdo fundiaria, limites, demarcacao
de imoveis e outros relativos a parcelamentos;
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XXVII - Aprovar projetos e pedidos de licenca para
construgdo, reforma, acréscimo, modificacdo de edificagbes, emissdao de
certificado de conclusdo de obras e outros, de acordo com a legislagdo pertinente;

XXVIII - Lavrar autos de infragdo, assinar intimagoes
e embargos;

XXIX - Verificar denuncias e fazer notificacdes sobre
construgbes clandestinas, aplicando todas as medidas cabiveis;

XXX - Suspender obras iniciadas sem a aprovacao ou
em desconformidade com as plantas aprovadas;

XXXI - Elaborar, executar, fiscalizar e implementar
procedimentos operacionais necessarios a gestdo e:

a) Aquisicdo, construcdo melhoria, reforma, locagdo
social e o arrendamento de unidades habitacionais em areas urbanas e rurais;

b) Producdo de lotes urbanizados;

c) Regularizacdo fundiaria e urbanistica de areas de
interesse social;

d) Implantacdo do saneamento basico, infraestrutura
e equipamentos urbanos complementares aos programas habitacionais de
interesse social.

XXXII - Promover a viabilizacdo, em articulagdo com
os demais 6rgaos e entidades envolvidos da Administracao, a regularizagao
fundidria das areas ocupadas e consequente melhoria das condigbes de vida em
seus arredores;

XXXIII - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucao de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XXXIV - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXXV - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgdos e
entidades publicas, instituicdes privadas, sociedade civil organizada, associagGes
de classe, organizagdes governamentais € ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;
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XXXVI - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servigos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XXXVII - Desenvolver, promover e acompanhar as
acbes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o
Municipio;

XXXVIII - Planejar, organizar e controlar a execugao
e manutengao de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagdes governamentais e ndao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXXIX - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XVII
Da Secretaria de Transportes e Mobilidade (STM)

Art. 26 - A Secretaria de Transportes e Mobilidade
(STM) tem as seguintes atribuicdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas ao transportes e mobilidade no Municipio;

II - Dirigir, planejar e exercer os servicos técnicos e
administrativos referentes a estudos, especificacdes, projetos, implantacao,
conservagdo, manutencdo e melhoria do sistema de circulagdo vidria do
Municipio, de sinalizacdao grafica — horizontal e vertical — e de sinalizacao
luminosa;

IITI - Propor, formular, implementar e executar
atividades voltadas a mobilidade e engenharia de transito, o trato dos problemas
de planejamento, operacdo e controle de trafego, tendo como objetivo
proporcionar mobilidade sustentavel e inclusiva;

IV - Exercer as fungdes de planejamento, elaboragdo
e execucao dos projetos viarios de transito, bem como na sinalizacdo, fiscalizacdo
e manutencdo da rede viaria municipal;
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V - Organizar, controlar e fiscalizar as atividades de
identificacdo e codificacdo de logradouros publicos e sinalizacdo urbana de
ciclovias e de corredores para transporte coletivo;

VI - Dirigir, formular e efetuar a gestdo e o
planejamento da politica de mobilidade urbana no Municipio, visando a
sustentabilidade das intervencdes vidrias municipais, priorizando o pedestre e os
transportes cicloviarios e coletivo;

VII - Planejar e implantar medidas para a reducdo da
circulacao de veiculos e reorientacdo do trafego, com objetivo de diminuir a
emissao global de poluentes;

VIII - Realizar estudos e pesquisas de tecnologia de
engenharia de trafego, visando melhor fluidez e seguranca no transito;

IX - Coletar dados estatisticos e elaborar estudos
sobre os acidentes de transitos e suas causas no ambito do Municipio;

X - Organizar e efetuar a coleta e o gerenciamento de
informac0es estatisticas de transito e mobilidade;

XI - Promover e efetuar a andlise e proposicao de
alteracOes de otimizacdo do transito, inclusive mediante uso de tecnologia;

XII - Implantar, manter e operar o sistema de
sinalizacdo, os dispositivos e equipamentos de controle viario;

XIII - Executar, fiscalizar e manter em perfeitas
condigdes de uso a sinalizagdo semaforica;

XIV - Realizar estatistica no que tange a todas as
peculiaridades dos sistemas de trafego;

XV - Promover, conjuntamente a Secretaria de Obras,
Infraestrutura e Habitacdo (SOIH), a construcao, pavimentacdo e conservagao
de estradas municipais e vias urbanas, bem como do sistema de drenagem,
conjuntamente aos 6rgdos e entidades fins da Administracdo Municipal;

XVI - Realizar estudos e pesquisas de tecnologia de
engenharia de trafego, visando melhor fluidez e seguranca no transito;

XVII - Determinar restricdes ao uso de vias publicas,
mediante fiscalizacdo de horarios e periodos para estacionamento de veiculos,
embarque e desembarque de passageiros, carga e descarga;

XVIII - Emitir pareceres técnicos, conjuntamente a
Secretaria de Obras, Infraestrutura e Habitacdo (SOIH), em projetos de abertura
de novas ruas, calgamento, alargamento e em outros que possam influir na area
de entorno;
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XIX - Proceder ao fornecimento, gestdo e controle da
frota de veiculos leves e pesados, maquinarios, equipamentos pertencentes,
locados ou cedidos a Administracdo Direta, bem como promover a guarda,
conservacao, reparos e manutencao;

XX - Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar
as atividades relativas a movimentacdo e controle de veiculos, maquinas e
equipamentos de uso geral da Administracdo Direta;

XXI - Efetuar o planejamento do uso da frota de
acordo com as necessidades, disponibilidades e prioridades da Administracdo
Direta;

XXI1I - Propor, formular, dirigir e implementar o Plano
de Manutencdao da Administracao Direta, assim como administrar, controlar e
fiscalizar a realizagdo de manutencdes, o controle operacional da frota e a
contratacdo e a realizagdo de servico de terceiros, assim como a compra e
reposicao de pegas e entre outros componentes;

XXIII - Efetuar o gerenciamento e controle de
consumo de combustiveis, quilometragem percorrida e entre outras despesas de
utilizacdo da frota pertencente a Administracdao Direta e entidades conveniadas,
tomando as providéncias necessarias diante de quaisquer anormalidades;

XXIV - Propor, formular e elaborar o plano de
renovacdao da frota de acordo com as possibilidades e disponibilidades da
Administragdo Direta, as caracteristicas necessarias no caso de aplicagbes
especificas de veiculos em determinados tipos de transporte;

XXV - Gerir as atividades de administracao de
materiais, servigos, patrimonio, transportes, bem como o armazenamento de
materiais de consumo, permanentes e equipamentos;

XXVI - Propor aos Orgdos ef/ou entidades
competentes a construgdo de obras de e as alteracdes necessarias a melhoria da
circulacdo viaria;

XXVII - Opinar previamente sobre a execucao de
obras, reparos e servigos nas vias publicas, que interfiram na circulagdo viaria,
fiscalizando o cumprimento da legislagdo vigente, inclusive diligenciando quanto
a aplicacdo do Estudo do Impacto de Vizinhanga;

XXVIII - Promover estudos de projetos para
educacao no transito, bem como palestras, concursos, € o que venha a ser
necessario;
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XXIX - Estabelecer politicas e diretrizes para as
atividades dos transportes publicos coletivos e individuais que operam dentro do
Municipio;

XXX - Viabilizar a concessdo, permissao, autorizacao,
planejamento, coordenacao, fiscalizagdo, inspegdo, vistoria e administracdo dos
servigos municipais de transporte de passageiros;

XXXI - Planejar, coordenar e administrar 0s servicos
municipais de transporte de passageiros e de cargas;

XXXII - Fiscalizar a observancia das empresas
concessionarias ou permissionarias de transportes, quanto as determinacgGes
sobre tarifas e precos de passagem, bem como as condicOes de utilizacao dos
veiculos, zelando para que se cumpram as determinacgdes legais pertinentes;

XXXIII - Articular-se com representantes de
empresas de transportes e com permissionarios do servigo de taxi, visando a
elaboracao de estudos para a fixagao de tarifas e precos de passagem;

XXXIV - Elaborar, editar e expedir atos normativos,
bem como, normas gerais que objetivem a plena execucao de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XXXV - Realizar o controle orgamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXXVI - Assessorar o Prefeito e representar o
Governo nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes,
orgaos e entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada,
associacOes de classe, organizacdes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;

XXXVII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administragdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servigos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugdo e compatibilizagao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuagao;

XXXVIII - Desenvolver, promover e acompanhar as
acbes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o
Municipio;
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XXXIX - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XL - Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XVIII
Da Secretaria de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR)

Art. 27 - A Secretaria de Agricultura, Pecuaria e
Desenvolvimento Rural (SAPDR) tem as seguintes atribuigdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a agricultura, pecuaria e desenvolvimento
rural do Municipio;

II - Efetuar o planejamento, o gerenciamento e a
execucdo de politicas voltadas para o fomento da agricultura, pecuaria,
silvicultura, apicultura, aquicultura, fruticultura e abastecimento, abrangendo a
pesquisa, experimentacdo, produgdo, armazenagem e comercializagdo, a
vigilancia e a defesa sanitaria animal e vegetal em conjunto ao Nucleo de Defesa
Agropecudria da Secretaria Estadual de Agricultura, Pecudria e Pesca
(NDA/SEAPPA), a padronizagdo e a inspegao de produtos vegetais e animais e
dos insumos agropecuarios, o cooperativismo e o associativismo rural, a
assisténcia técnica e a extensao rural, o apoio ao empresario ou investidor rural,
0s assuntos fundiarios no Municipio;

III - Promover, em conjunto aos 6rgaos e entidades
fins da Administragdo Municipal, o desenvolvimento de programas voltados a
irrigacdo e drenagem, implantacdo e manutencdo de pogos artesianos,
eletrificacdo rural, producdo e distribuicdo de mudas e sementes, de
reflorestamento, bem como do aprimoramento dos rebanhos;

IV - Efetuar levantamentos, pesquisas e divulgacao
das caracteristicas da zona rural e das potencialidades da agricultura e pecuaria;

V - Desenvolver estudos sobre a lavoura e criacdes
tradicionais do Municipio, especialmente sobre suas cadeias produtivas e
tradicOes, através da assisténcia técnica direta ao homem do campo;
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VI - Estabelecer politicas de comercializagdo de
produtos agricolas e prestar apoio as agdes que busquem o autoabastecimento
e a exploragdo de nichos de mercado;

VII - Criar e manter, em conjunto a Secretaria de
Meio Ambiente e Sustentabilidade (SMAS), banco de dados com informacdes
técnicas, cientificas, econdmicas e sociais atualizadas sobre a zona rural e sobre
todos os agronegdcios e os negdcios ecologicamente sustentaveis desenvolvidos
no Municipio;

VIII - Coletar dados e informagdes sobre a producao
rural e efetuar a atualizagdo do cadastro de produtores rurais em parceria com o
Nucleo de Defesa Agropecuaria da Secretaria Estadual de Agricultura, Pecuaria e
Pesca (NDA/SEAPPA) do Municipio;

IX - Formular diretrizes e executar programas e
projetos de apoio ao desenvolvimento da produgdo familiar, do abastecimento
alimentar e do desenvolvimento técnico-econémico dos agricultores familiares
em geral e da organizacao das comunidades rurais;

X - Promover o cadastramento do produtor rural, no
que refere a vocagao da propriedade para producao agricola e pecuaria;

XI - Orientar o pequeno produtor rural no uso e
manejo do solo, segundo sua aptiddo agricola, visando a otimizacdo da renda do
produtor rural e a preservacao permanente do solo;

XII - Divulgar, pelos meios adequados, as modernas
técnicas agricolas e pastoris, visando ao aumento de producdo e a melhoria da
qualidade dos produtos;

XIII - Promover a organizacao social e econémica dos
agricultores com vistas ao desenvolvimento local sustentavel e a melhoria da
qualidade de vida por meio da modernizacao da producao, da agregacao de valor
aos produtos e da geragdo de renda, em parceria com a Empresa de Assisténcia
Técnica e Extensdo Rural do Estado do Rio de Janeiro (EMATER-RIO);

XIV - Desenvolver programas, em conjunto aos
orgaos e entidades fins da Administracdo Municipal, voltados a irrigacdo e
drenagem, implantacdo e manutencdo de pogos artesianos, eletrificagao rural,
produgdo e distribuicdo de mudas e sementes, de reflorestamento, bem como do
aprimoramento dos rebanhos;

XV - Planejar e promover melhorias na infraestrutura
rural para facilitar a permanéncia do homem no campo e o desenvolvimento da
agroindustria organizada em redes solidarias de producao;
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XVI - Orientar o pequeno agricultor no
desenvolvimento da sua producdo e a assisténcia técnica rural e sanitaria para o
desenvolvimento da agricultura familiar;

XVII - Apoiar a execucdo de servicos de interesse
coletivo em melhorias na infraestrutura das propriedades rurais, de forma
subsidiada, priorizando os agricultores de baixa renda;

XVIII - Exercer acdes que promovam melhoria das
condigBes de vida e do trabalho da familia rural, instruindo os produtores na
defesa da producdo, sobretudo no combate a pragas e moléstias;

XIX - Facilitar o acesso a sementes, a mudas, a
fertilizantes e outros implementos para o pequeno produtor;

XX - Promover demonstracdes de campo, no sentido
de propiciar o conhecimento no melhor uso do solo, de sementes e de técnicas
de trabalho na lavoura e no campo, em parceria com a Empresa de Assisténcia
Técnica e Extensdo Rural do Estado do Rio de Janeiro (EMATER-RIO);

XXI - Planejar, apoiar e promover o desenvolvimento
de campanhas de vacinacdo preventiva em animais, no ambito do Municipio;

XXII - Estimular as atividades agropecuarias, através
da promocdo e incentivo as exposicdes, feiras, congressos e dentre outros;

XXIII - Viabilizar, organizar e administrar os servicos
municipais de mercados, feiras livres e outras formas de distribuicdo de
alimentos, em conjunto aos servicos municipais de vigilancia sanitaria da
Secretaria de Salde e Defesa Civil (SSDC), no ambito da agricultura, pecudria e
desenvolvimento rural do Municipio;

XXIV - Promover a pesquisa e o desenvolvimento
voltados para solucdes que compatibilizem o desenvolvimento agroeconémico a
preservagao dos recursos naturais do Municipio;

XXV - Atender as consultas e promover o
fornecimento de instrucBes que busquem esclarecer duvidas ou orientar as acdes
dos produtores rurais do Municipio;

XXVI - Promover a divulgacdo de cursos, simposios,
seminarios e congressos relacionados com o meio rural e estimular o produtor a
permanecer em seu meio;

XXVII - Manter intercambio com entidades federais,
estaduais, municipais e da iniciativa privada, objetivando promover parcerias
para o desenvolvimento rural do Municipio nas areas da agricultura e pecuaria,
bem como de outros setores da agroeconomia no Municipio;
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XXVIII - Manter relacionamento com instituicdes de
ensino e pesquisa, bem como com empresas dos setores do agronegdcio e dos
negdcios ecologicamente sustentaveis, para viabilizar convénios e parcerias de
interesse para o Municipio;

XXIX - Promover a realizacdo de estudos e a
execucdao de medidas visando ao desenvolvimento das atividades rurais e dos
agronegocios no Municipio;

XXX - Executar e apoiar operagdes com a
mecanizagao agricola (tratores com implementos e retroescavadeiras), em
conjunto com outros 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal, realizando
mecanizagao rural, inclusive drenagem agricola, obras de acesso a reservatorios
hidricos para irrigacdo em situacdes de déficit hidrico e entre outras demandas
que compatibilizem suas atividades-fim;

XXXI - Articular-se com os demais 6rgdos e entidades
da Administracdo Municipal para compatibilizacdo dos assuntos relacionados a
regularizagao fundiaria e do uso do solo rural;

XXXII - Promover a captacdo e a difusdo tecnoldgica
nas areas da agropecuaria e de armazenagem, bem como o fomento ao aumento
da produtividade de setor com a difusd@o de tecnologias avancadas e a utilizagdo
de tecnologias simples e de baixo custo na agricultura familiar;

XXXIII - Desenvolver programas de assisténcia
técnica e difundir a tecnologia apropriada as atividades agropecudrias e aos
demais agronegdcios, assim como aos negdcios ecologicamente sustentaveis;

XXXIV - Estabelecer convénios com instituicbes
nacionais e estrangeiras, publicas ou privadas, para a captagdo de recurso
destinados a programas de desenvolvimento cientifico-tecnoldgico e de inovagao
voltados para o agronegdcio e os negécios ecologicamente sustentaveis;

XXXV - Promover, incentivar e viabilizar o acesso a
linhas de crédito e financiamentos para os empreendedores e implementadores
de agronegdcios e negdcios ecologicamente sustentaveis, oferecidos pela Unido,
pelo Estado, por suas entidades ou por outras instituicdes privadas, organismos
multilaterais, agéncias de fomento e entre outros,

XXXVI - Diagnosticar e difundir as potencialidades do
Municipio buscando a atracdo de capital de investimento, procurando
incrementar o desenvolvimento econdmico e social nos diversos setores
econdmicos;
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XXXVII - Fomentar e gerenciar programas de
incentivo ao desenvolvimento econdmico através de programas de apoio e
incentivo as acdes comunitarias;

XXXVIII - Orientar os produtores e pequenos
estabelecimentos rurais na obtengdo de financiamentos existentes para
programas na area agricola, informando aos interessados quanto aos requisitos
e a forma de acesso ao financiamento destinados aos agronegdcios e negdcios
ecologicamente sustentaveis;

XXXIX - Organizar e desenvolver programas de
assisténcia aos pequenos produtores rurais, a pequena e média empresa e ao
cooperativismo;

XL - Promover a normatizagdo e o controle de
qualidade dos produtos agropecuarios, a fiscalizacdo dos insumos utilizados nas
atividades agropecuarias e da prestacdo de servigos no setor e a classificacao e
a inspecao de produtos e derivados animais e vegetais;

XLI - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrucdes fornecidas e a prévia-aprovacdo pela Secretaria de
Governo (SG);

XLII - Fomentar, promover, orientar e incentivar a
adesao ao Servico de Inspecao Estadual (SIE) do Rio de Janeiro, reconhecido e
equivalente ao Sistema Brasileiro de Inspecdo de Producdo de Origem Animal
(SISBI-POA) do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento (MAPA),
buscando apoiar a padronizacdo e harmonizagdo dos procedimentos de inspegao
de produtos de origem animal no Municipio, garantindo a inocuidade e seguranca
dos produtos inspecionados ofertados aos consumidores, promovendo beneficios
ao0s municipes e proporcionando o desenvolvimento rural e dos produtores locais;

XLIII - Colaborar com os agentes e autoridades
estaduais e federais, nos servicos de defesa, inspecdo e de fiscalizacdo sanitaria
animal, vegetal, florestal e de agrotdxicos;

XLIV - Fomentar e apoiar a producdao e a
comercializacdo de produtos gerados no Municipio, buscando rotas alternativas
que produza menor impacto de mercado versos custo da produgao;

XLV - Administrar, manter, conservar e zelar pelo
pleno funcionamento, em conjunto a Secretaria de Meio Ambiente e
Sustentabilidade (SMAS), da sede da unidade instalada no Parque Natural
Municipal, popularmente conhecido como “Horto Municipal”;
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XLVI - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XLVII - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgdos e
entidades publicas, instituigGes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XLVIII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgdos e entidades
da Administragdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestagdo dos servigos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugdo e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XLIX - Desenvolver, promover e acompanhar as
acbes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o
Municipio;

L - Planejar, organizar e controlar a execugdo e
manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com érgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicbes nacionais, organizagbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

LI - Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

Pardgrafo Unico - Compde a Secretaria de
Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR), a Secretaria Distrital de
Bemposta (SDB), tendo as seguintes atribuicdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades, diretamente vinculadas a Secretaria de Agricultura,
Pecuaria e Desenvolvimento Rural (SAPDR), articuladas conjuntamente a toda
Administragdo Municipal, voltadas a promocdo e ao desenvolvimento do Distrito
de Bemposta;
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II - Direcionar, gerir e controlar os assuntos de
interesse do Prefeito e assistir diretamente o Secretario de Agricultura, Pecuaria
e Desenvolvimento Rural (SAPDR) em nivel distrital local, respeitada a legislacdo
em vigor e observadas as prioridades estabelecidas pelos planos, programas e
projetos de Governo, contando com sua unidade instalada em area dentro dos
limites do Distrito de Bemposta;

III - Constituir-se em instancia distrital como parte
constituinte da Administracdo Municipal com ambito intersetorial e territorial,
alocando articuladamente os esforcos necessarios para a promogao e o
desenvolvimento das suas atividades-fim;

IV - Garantir, em seu ambito, a interface politica
necessaria ao andamento dos assuntos de interesse do distrito e a consecucao
das atividades inerentes aos seus objetivos em conjunto a Administragao
Municipal, através do planejamento, controle e execugdo dos sistemas locais,
obedecidas as politicas, diretrizes, normas e procedimentos estabelecidos e
alinhados aos planos, programas e projetos de Governo;

V - Assessorar 0 Prefeito e assistir diretamente o
Secretario de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR) na
descentralizagdo das agGes de Governo nas areas distritais e em seus espacos
rurais, em agao conjunta com outros 6rgaos e entidades da Administracao
Municipal;

VI - Prestar apoio gerencial e administrativo as
decisdes do Prefeito conjuntamente ao Secretdrio de Agricultura, Pecudria e
Desenvolvimento Rural (SAPDR) sobre o desempenho da unidade e suas
solicitagbes, bem como realizar o acompanhamento gerencial das metas e
atividades da unidade;

VII - Efetuar levantamentos e informar ao Secretario
de Agricultura, Pecuaria e Desenvolvimento Rural (SAPDR) das dificuldades,
necessidades e anseios encontrados no distrito que estdo sob sua
responsabilidade;

VIII - Criar indicadores para dimensionar 0s recursos
humanos e materiais destinados a unidade, a partir de padrbes de qualidade e
da realidade de cada regidao do Distrito de Bemposta;

IX - Estabelecer fluxo de informacbes e dados
estatisticos das regides e dos espacos rurais do Distrito de Bemposta;
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X - Propor ao Secretario de Agricultura, Pecuaria e
Desenvolvimento Rural (SAPDR) a articulagdo de solugbes para o bom
desenvolvimento de relagbes intersetoriais e institucionais mantidas pela
unidade;

XI - Fornecer subsidios para a elaboracao de politicas
e diretrizes e para a definicdo de normas e procedimentos de atendimento as
diversas atividades de responsabilidade do Municipio;

XII - Avaliar o cumprimento das diretrizes gerais e
setoriais na acdo, no planejamento e na gestao regional exercida pela unidade;

XIII - Compor, em conjunto aos érgdos e entidades
da Administracdo Municipal, instancias intermediarias de planejamento e gestdo,
Nos Casos em que o tema, ou 0 servigo em causa, exijam tratamento para além
dos limites territoriais do Distrito de Bemposta;

XIV - Estabelecer formas articuladas de acao,
planejamento e gestdo com os érgdos e entidades da Administracao Municipal
limitrofes a partir das diretrizes governamentais fixadas pelo Prefeito;

XV - Fixar prioridades e metas, de acordo com os
planos, programas e projetos de Governo, atuando como unidade indutora do
desenvolvimento local, implementando politicas publicas a partir das vocagdes
distritais e dos interesses manifestos pela populagdo;

XVI - Ampliar a oferta, agilizar, promover e melhorar
a qualidade dos servigos publicos prestados no ambito do Distrito de Bemposta;

XVII - Atuar articuladamente e de forma intersetorial
na promocao e estabelecimento de diversos segmentos e servigos prestados pela
Administracdo Municipal que operam no Distrito de Bemposta;

XVIII - Garantir, conjuntamente ao Secretario de
Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR), a execucao, operacao e
manutengdo de obras, servigos, equipamentos sociais e proprios patrimoniais do
Municipio, existentes nos limites do Distrito de Bemposta;

XIX - Fiscalizar, no ambito de competéncia da
unidade, o cumprimento das Leis, Regulamentos, politicas, diretrizes, normas,
procedimentos pertinentes ao Municipio, em nivel distrital;

XX - Indicar ao Prefeito conjuntamente ao Secretario
de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR) os casos de permissao
de uso precario e provisorio de bens municipais sob sua administracdo, observado
o disposto na legislagdo em vigor, e opinar quanto a cessdo de uso dos bens
municipais localizados em sua regido administrativa;
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XXI - Levantar, organizar e propor ao 06rgao ou
entidade da Administracdo Municipal competente, o tombamento ou outras
medidas legais de protecao e preservacao de bens moéveis e imdveis do Distrito
de Bemposta;

XXII - Instituir mecanismos que democratizem a
administracdo publica e fortalecam as formas participativas que existam em
ambito distrital;

XXIII - Acionar em conjunto ao Secretario de
Agricultura, Pecuaria e Desenvolvimento Rural (SPADR), a Administracdo
Municipal diretamente para a solucdo de problemas das areas de atuacdo da
unidade;

XXIV - Acompanhar, apoiar e coordenar
conjuntamente aos 6rgdos ou entidades fins da Administracdao Municipal, os
servicos de vigilancia ambiental, preservacdo dos mananciais, reserva florestal e
parques, e entre outros;

XXV - Facilitar a implantacdo de planos, programas e
projetos de Governo voltados ao desenvolvimento rural, bem como os programas
especiais da municipalidade no distrito;

XXVI - Levantar, organizar e promover reparos nos
logradouros publicos das regides do distrito que estao sob sua responsabilidade,
bem como a execucdo de servicos de manutencao e conservacdo de estradas
vicinais, corredores de producdo, pontes, corregos, valoes, bueiros, e dentre
outros;

XXVII - Promover agles visando ao bem-estar da
populacao local, especialmente quanto a prestagdo de servicos de salde,
assisténcia, educagdo e seguranga;

XXVIII- Centralizar debates para definicdo de
prioridades nas regides e nos espacos rurais do distrito;

XXIX - Oportunizar uma maior participacdo
comunitdria, no sentido de promover o fortalecimento nas decisdes que afetam
diretamente o seu cotidiano, convocando reunides publicas para tratar de
assuntos de interesse do distrito e garantindo a participacao da populacdo, seus
representantes e da unidade nos 6rgdos colegiados, conselhos, sociedades civeis
organizadas, associacOes de classe, organizacbes governamentais e nao
governamentais, organismos multilaterais e entre outros;

XXX - Assessorar o Secretario de Agricultura, Pecuaria
e Desenvolvimento Rural (SAPDR) nas questGes ligadas as suas atividades-fim;
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XXXI - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XXXII - Desenvolver, promover e acompanhar as
acdes voltadas a captacao de recursos financeiros-orcamentarios para o Distrito
de Bemposta e ao Municipio;

XXXIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XIX
Da Secretaria de Meio-Ambiente e Sustentabilidade (SMAS)

Art. 28 - A Secretaria de Meio-Ambiente e
Sustentabilidade (SMAS) tem as seguintes atribuigoes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas a preservacdo, protegao, recuperagao,
manutengdo e conservacdo do meio ambiente e do desenvolvimento de praticas
ecologicamente sustentaveis no Municipio;

II - Planejar, organizar, dirigir e executar os servigos
de arborizacdo, paisagismo, ajardinamento, embelezamento e podas nos
bosques, pragas, parques, jardins e demais areas verdes, equipamentos urbanos
e logradouros publicos, acompanhando e fiscalizando a prestacdo destes
servigos, direta ou indiretamente, ou quando realizados por terceiros;

III - Levantar, planejar, promover e zelar pela
conservacdo dos mananciais existentes no Municipio, evitando desmatamento e
queimadas;

IV - Promover o estimulo a pesquisa, tecnologia e
inovacdo voltadas as solugdes que busquem a conservacado do solo;

V - Acompanhar e fiscalizar os aterros sanitarios
existentes no Municipio;

VI - Promover, elaborar e formar um banco de dados
ambientais que dé suporte aos trabalhos a serem desenvolvidos pela unidade e
por outras instituicGes de ensino e pesquisa existentes no Municipio;
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VII - Efetuar o acompanhamento das Unidades de
Conservacao (UC), tais como parques naturais, matas, margens de cursos de
agua e entre outros, bem como dos Imdveis de Protecdo de Areas Verdes (IPAV)
preservados em razao da vegetacao que abriga;

VIII - Identificar e tombar arvores raras, com
caracteristicas especiais, ou que possuem importancia histdrica para o Municipio;

IX - Desenvolver estudos e pesquisas relativos as
técnicas e padrdes de protecdo, controle e conservagao dos recursos naturais no
ambito do Municipio e da regido;

X - Gerir os processos de licenciamento vinculados a
esta Secretaria

XI - Realizar o controle e monitorizacao ambiental das
atividades urbanas que causem poluicdo do solo, do ar, da agua e da paisagem
ou da degradacdo dos recursos naturais, bem como proceder ao licenciamento
das atividades urbanas potencialmente impactantes visando a minimizagao de
seus efeitos e a racionalizacao do uso dos recursos naturais;

XII - Realizar o licenciamento, fiscalizacao, fomento
da educagdo ambiental, preservacdo das Unidades de Conservacdo (UC) e dos
Iméveis de Protecdo de Areas Verdes (IPAV), além do tombamento de &rvores;

XIII - Fiscalizar a postura das empresas e dos
empreendimentos em relagdo aos recursos naturais municipais, avaliar a
concessao de licenciamento ambiental para novas instalagdes, cassar esta licenca
com base na analise efetivada, aplicar sangGes, multas e promover a recuperagao
dos recursos naturais afetados em decorréncia as agressdes ao meio ambiente
ou desastres ambientais decorrentes ha acidentes ou falhas no exercicio das
atividades empresariais e de empreendimentos instalados no Municipio;

XIV - Pesquisar, avaliar e proceder a remediacdo de
areas contaminadas, bem como fomentar, promover e elaborar estudos
ambientais e sustentaveis para licenciamento, tratamento de efluentes e
atendimento a padrdes de lancamento, consultoria ambiental e treinamentos
operacionais;

XV - Estimular e realizar o desenvolvimento de
estudos e pesquisas de cardter cientifico, tecnoldgico, cultural e educativo,
objetivando a producao de conhecimento e a difusao de uma consciéncia de
preservagao ambiental;
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XVI - Promover, conjuntamente aos 0rgaos e
entidades fins da Administracao Municipal, a elaboracdo de medidas educativas
para conscientizagdo da populacdo a respeito da importancia de preservar a
natureza e o incentivo a habitos ecologicamente corretos como o descarte certo
do lixo, a ndo poluicdo de rios e mares, o uso de materiais biodegradaveis, dentre
outros;

XVII - Apoiar, articular, acompanhar e fiscalizar a
execucdo, conjuntamente a Secretaria de Drenagem Urbana e Conservacao
(SDC), as ag0es, servigos e obras de drenagem, desassoreamento, desobstrucao,
desentupimento, conservacao, limpeza, manutencdao e recuperacao de lagos,
bacias de amortecimento, corregos, canais, galerias e captacoes fluviais, valoes,
bueiros e ralos;

XVIII - Criar e manter, em conjunto a Secretaria de
Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural (SAPDR), banco de dados com
informac0es técnicas, cientificas, econdmicas e sociais atualizadas sobre a zona
rural e sobre todos os agronegdcios e os negdcios ecologicamente sustentaveis
desenvolvidos no Municipio;

Acompanhar, assistir e promover, conjuntamente a
Secretaria de Servicos Publicos (SSP), a elaboracao e execucdo da politica de
limpeza urbana, através do gerenciamento e fiscalizagdo da coleta, reciclagem e
destinacdo dos residuos, bem como do acompanhamento e fiscalizacdo dos
aterros sanitarios existentes no Municipio;

XIX - Atuar, conjuntamente a Secretaria de Servicos
Publicos (SSP), no planejamento e execugdo de acdes que objetivem a reciclagem
de lixo e de entulhos de obras;

XX - Acompanhar e fiscalizar, em conjunto a
Secretaria de Servicos Publicos (SSP), a prestacdo de servicos de coleta e
desfazimento de lixo publico, domiciliar, organico, comercial, industrial, eletronico
e similares, bem como do lixo hospitalar e de materiais poluentes, téxicos e
radioativos, dando-lhes a adequada destinacao e auxiliando, no que for cabivel;

XXI - Elaborar, editar e expedir atos normativos, bem
como, normas gerais que objetivem a plena execucdo de suas finalidades,
observadas as instrugdes fornecidas e a prévia-aprovacao pela Secretaria de
Governo (SG);

XXII - Administrar, manter, conservar e zelar pelo
pleno funcionamento, em conjunto a Secretaria de Agricultura, Pecudria e
Desenvolvimento Rural (SAPDR), da sede da unidade instalada no Parque Natural
Municipal, popularmente conhecido como “Horto Municipal”;
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XXIII - Garantir a participagdo da comunidade no
processo de gestdo ambiental, assegurando a representacao de todos os
segmentos sociais no planejamento da politica ambiental do Municipio;

XXIV - Estabelecer-se frente aos anseios dos
municipes, da sociedade e ao cenario mundial de desenvolvimento com equilibrio
ecoldgico, atuando de forma integrada aos demais 6rgdos e entidades da
Administragao Municipal, buscando inserir o componente de sustentabilidade nas
acdes de planejamento e na execugao de servicos no Municipio;

XXV - Acompanhar a elaboragdo e o cumprimento da
legislacdo de uso e ocupagdo do solo no que se refere a preservacdo ambiental
e propor medidas administrativas com a finalidade de conservar ou restaurar as
condigdes ambientais;

XXVI - Realizar o controle orcamentario e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XXVII - Assessorar o Prefeito e representar o
Governo nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes,
orgaos e entidades publicas, instituicGes privadas, sociedade civil organizada,
associac0es de classe, organizacdes governamentais e ndao governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;

XXVIII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os érgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servigos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XXIX - Desenvolver, promover e acompanhar as
acbes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orgamentarios para o
Municipio;

XXX - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagdes governamentais e ndao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXXI - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.
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SECAO XX
Da Secretaria de Servicos Publicos (SSP)

Art. 29 - A Secretaria de Servicos Publicos (SSP) tem
as seguintes atribuicOes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades, articuladas conjuntamente, vinculadas a prestacao
de servigos publicos voltados a limpeza urbana, iluminagdo publica, manutengao
e conservacao de equipamentos urbanos e logradouros publicos, assim como a
administracdo dos cemitérios do Municipio;

II - Planejar, organizar, dirigir e executar os servigos
de varricdo, rocadas, capinas, corte de grama, coleta e destinagdo do lixo e de
detritos, limpeza nas pragas, parques, jardins e demais equipamentos e
logradouros publicos, bem como a iluminacdo publica, cadastro, manutencao e
troca de lampadas, acompanhando e fiscalizando a prestacao destes servicos,
direta ou indiretamente, ou quando realizados por terceiros;

III - Zelar pela conservagdo e manutencdo do
Municipio, incluindo suas vias, parques, pracas, jardins e cemitérios,
especificamente no que concerne a coordenacdo e fiscalizacdo dos servicos de
utilidade publica e de interesse da municipalidade;

IV - Fiscalizar a execugdo de servicos relativos a
iluminacdao publica, incluindo manutencao em geral e a extensdo da rede de
distribuicdo de energia elétrica do Municipio;

V - Promover a implantacdo manutencdo da
iluminagdo publica das vias, viadutos e equipamentos e prédios publicos
municipais;

VI - Definir, elaborar e promover, conjuntamente a
Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SMAS), a execugdo da politica
de limpeza urbana, através do gerenciamento e fiscalizacdo da coleta, reciclagem
e destinacao dos residuos, bem como do acompanhamento e fiscalizacao dos
aterros sanitarios existentes no Municipio;

VII - Acompanhar e fiscalizar, em conjunto a
Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade (SMAS), a prestacao de servigos
de coleta e desfazimento de lixo publico, domiciliar, organico, comercial,
industrial, eletronico e similares, bem como do lixo hospitalar e de materiais
poluentes, téxicos e radioativos, dando-lhes a adequada destinagao;
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VIII - Atuar, conjuntamente a Secretaria de Meio
Ambiente e Sustentabilidade (SMAS) no planejamento e execucdo de agdes que
objetivem a reciclagem de lixo e de entulhos de obras;

IX - Apoiar, acompanhar e assistir a execucdo,
conjuntamente a Secretaria de Drenagem Urbana e Conservagdo (SDC), as
acles, servicos e obras de drenagem, desassoreamento, desobstrucao,
desentupimento, conservacado, limpeza, manutencdo e recuperagao de lagos,
bacias de amortecimento, cérregos, canais, galerias e captacoes fluviais, valoes,
bueiros e ralos, bem como a eliminagao de bolsdes em caso de enchentes e
alagamentos;

X - Administrar os cemitérios municipais, procedendo
a gestao e operacionalizacdo de suas atividades, zelando pelo seu bom
funcionamento, conservacao e manutencao, abrangendo:

a) Concessdao de sepulturas para inumacdo, bem
como de ossarios e relicarios;

b) Autorizacdo para exumacgOes e reinumacgoes, nos
termos da legislacdo pertinente;

c) Autorizagdo e fiscalizagdo de edificagdes
funerarias;

d) Anotacdes dos devidos assentamentos nos livros
obrigatdrios;

e) Providéncias diversas para cumprimento das
atribuicGes elencadas;

XI - Levantar periodicamente as necessidades
materiais dos cemitérios municipais, suprindo-os de modo a manter o seu regular
funcionamento e mantendo atualizados os livros de assentamentos obrigatorios;

XII - Gerir a utilizacdo, tanto gratuita quanto onerosa,
das capelas mortuarias;

XIII - Receber por servigos prestados ou por jazigos
vendidos, ressalvadas as gratuidades concedidas as pessoas de menor renda,
conforme legislacdo em vigor, bem como os traslados de restos mortais de
familiares de possuidores ou proprietarios de jazigos perpétuos nos cemitérios
desativados ou em fase de desativacao;

XIV - Providenciar quanto a traslados de corpos
sepultados em cemitérios que devam ser desativados;

XV - Manter, de forma atuante e permanente, um
plantao social, bem como prestar apoio a populagdo vulneravel em relacdo aos
servigos postumos;

Pagina 88 de 187



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.769- Poder Executivo

Trés Rios, 01 de Julho de 2022.

X<
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
TRES RIOS - R]

XVI - Realizar, em articulacdo com a Secretaria de
Cultura e Turismo (SCT), pesquisas referentes a identificacdo de cemitérios e
tumulos histéricos de personalidades marcantes ou que representem obras
artisticas (arte tumular), que merecam tombamento;

XVII - Proceder a fiscalizacdo de cemitérios
pertencentes a entidades particulares;

XVIII - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XIX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgaos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizacdes governamentais € ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XX - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XXI - Desenvolver, promover e acompanhar as acoes
voltadas a captacao de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

XXII - Planejar, organizar e controlar a execugao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizagbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XXIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SECAO XXI
Da Secretaria de Drenagem Urbana e Conservagao (SDC)

Art. 30 - A Secretaria de Drenagem Urbana e
Conservacao (SDC) tem as seguintes atribuigOes:
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I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades, articuladas conjuntamente, voltadas a drenagem
urbana e conservacdo do Municipio;

II - Promover, planejar, articular, dirigir e executar as
acles, servicos e obras de drenagem, desassoreamento, desobstrucao,
desentupimento, conservacado, limpeza, manutencdo e recuperagao de lagos,
bacias de amortecimento, cérregos, canais, galerias e captacoes fluviais, valoes,
bueiros e ralos, bem como a eliminagao de bolsdes em caso de enchentes e
alagamentos, e a instalagdo, manutencdo e substituicdo de tampos de bueiros e
grades de ralos das vias publicas;

III - Prevenir enchentes e alagamentos, atuando
conjuntamente na manutengdo, conservacao e manejo dos cursos d'agua e dos
pontos de desague das aguas pluviais do Municipio;

IV - Propor a elaboracdo de estudos e projetos para
eliminacao de pontos criticos de enchentes e alagamentos, assim como de acoes,
servigos e obras correlatadas;

V - Mapear e diagnosticar as bacias hidrograficas do
Municipio, levantando dados e promovendo estudos de alternativas para embasar
projetos e obras de manejo de aguas pluviais urbanas;

VI - Dinamizar e incrementar as acOes, servicos e
obras de drenagem urbana e conservacao desenvolvidas, de modo a melhorar a
qualidade de vida dos municipes;

VII - Propor, discutir e promover, em conjunto aos
orgaos e entidades fins do Poder Publico, em especial a Secretaria de Salde e
Defesa Civil (SSDC), a elaboracao e implementacdo de programas de prevencao
a enchentes e alagamentos, bem como planejar e estabelecer medidas de
protecdo a populagdo e ao meio-ambiente, acdes de mitigagdo, preparagdo,
resposta, recuperacdo e reconstrucdo, e atividades prioritarias, anteriores as
ocorréncias, destinadas a evitar ou reduzir a instalacdo de novos riscos;

VIII - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

IX - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questdes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, érgaos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizacdes governamentais € ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;
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X - Atuar e promover a intersetorialidade, a integracao
governamental e a articulagdo conjunta entre os drgdos e entidades da
Administragdo Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacdo dos servigos
publicos e na realizacao de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacao
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacao;

XI - Desenvolver, promover e acompanhar as acoes
voltadas a captacao de recursos financeiros-orgamentarios para o Municipio;

XII - Planejar, organizar e controlar a execugdo e
manutengdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com drgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacbes governamentais e nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

XIII - Desempenhar outras atividades afins e
correlatas destinadas a consecucdo de seus objetivos.

SEGAO XXII
Da Secretaria de Comunicagao (SC)

Art. 31 - A Secretaria de Comunicacao (SC) tem as
seguintes atribuigdes:

I - Planejar, propor, organizar, formular e
implementar, dirigir, controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades, articuladas conjuntamente, voltadas a comunicacao
institucional de Governo, por meio da promocao, divulgacao e publicidade das
acoes desempenhadas pela Administracao Municipal;

II - Identificar, criar, consolidar e fortalecer a
identidade e a imagem do Governo por meio de agdes que consolidem a missao,
visdo e os valores institucionais, viabilizem o acesso a informacdo, e promovam
o didlogo, a interacdo com o publico (interno e externo) e a transparéncia;

III - Planejar, propor, organizar, formular e dirigir as
acdes de produgdo de contelido, gestdo e gerenciamento de redes sociais, blogs
e sites institucionais, campanhas e acdes de comunicagao e marketing digitais,
eventos em geral, relacionamento e atendimento a imprensa, producdo de videos
institucionais, e entre outros canais que possibilitem o relacionamento direto com
a sociedade;
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IV - Assistir o Prefeito, junto ao Gabinete do Prefeito
(GP), nas acbes de comunicacao institucional com os municipes, érgaos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndo governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

V - Planejar, dirigir, identificar e alocar os recursos das
areas de comunicagdo, promogdo, divulgacao e publicidade, visando manter o
alinhamento e posicionamento do Governo e aos objetivos estratégicos da
Administragao Municipal;

VI - Planejar, dirigir e gerir as agdes de promocao,
divulgacdao e publicidade do Municipio através da prestacdo de servigos,
programas, projetos e atividades que envolvam todos os meios de comunicacao,
em todos veiculos e instrumentos utilizados para difundir a informagao, em todos
0s canais, em todas as linguagens, seja escrita, sonora e/ou audiovisual;

VII - Atuar como érgdo emissor de informacdo de
referéncia a todas as acOes e resultados obtidos pelo Governo, estabelecendo
normas, padrdes e procedimentos para promogcao, divulgacdo e publicidade das
atividades desempenhadas pela Administragdo Municipal;

VIII - Elaborar, editar e expedir normas gerais que
objetivem a plena execucdo de suas finalidades, observadas as instrucoes
fornecidas e a prévia-aprovacao pela Secretaria de Governo (SG);

IX - Prestar assessoramento na identificagdo de
prioridades comunicacionais, no estabelecimento de estratégias de acao
articuladas e integradas, na identificagao de parcerias e na obtencdo de recursos
necessarios ao desenvolvimento das acdes de promogdo, divulgacdo e
publicidade do Municipio;

X - Coordenar e articular-se com o Gabinete do
Prefeito (GP) nos contatos com a imprensa em geral, bem como para as
diligéncias necessarias a recepgao de autoridades, convidados, visitantes e afins;

XI - Assessorar o Prefeito na elaboracao do fluxo de
informagdes e na promocao, divulgacdo e publicidade dos assuntos de interesse
politico, administrativo, econdmico e social do Municipio;

XII - Promover pesquisas de opinido publica, de
avaliacao dos servicos publicos prestados e do desempenho e dos resultados
obtidos pelo Governo, acompanhando e fiscalizando a prestacao destes servicos,
direta ou indiretamente, ou quando realizados por terceiros, em face das
necessidades prioritarias do Municipio;
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XIII - Interpretar e divulgar perante o publico em
geral e os grupos comunitarios, os planos e programas de desenvolvimento
administrativo, econémico e social do Municipio;

XIV - Promover, estabelecer e manter contato
permanente e articulado com os meios de comunicacao, agéncias de noticias e
prestadoras de servicos destinados a disseminacdo da informacao em geral,
objetivando garantir o fluxo de informagGes institucionais e tornar publico os atos
oficiais e agOes institucionais da Administracdo Municipal;

XV - Planejar, organizar e determinar as matérias
jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas, televisao, radio, internet,
assessorias de imprensa e em quaisquer outros meios de comunicacao com o
publico;

XVI - Gerir, planejar, organizar, criar, produzir,
supervisionar e providenciar material de divulgacao interna e externa da
Administracao Municipal;

XVII - Assessorar e acompanhar, junto a Secretaria
de Cultura e Turismo (SCT) e Secretaria de Esportes e Lazer (SEL), a elaboragao
de calendario contendo a programacdo anual das atividades a serem realizadas
no Municipio no ambito de suas secretarias, de acordo com o levantamento e o
mapeamento dos eventos publicos, datas comemorativas, recursos, pontos e
entre outros;

XVIII - Prestar servicos e apoio técnico especializado
em comunicacdo, promocdo, divulgacdo e publicidade da Administracdo
Municipal;

XIX - Acompanhar as atividades relativas a criacdo e
atualizagdo de enderecos e paginas eletrOnicas para internet, criacdo de
multimidia de eventos, desenho grafico, montagem de cartazes, folder,
envelopes, etiquetas, cartdes de visitas, materiais relativos a Administragdo
Municipal;

XX - Acompanhar e prestar suporte e assessoramento
aos eventos de todos os tipos, como cursos, congressos, Seminarios,
conferéncias, foruns, campanhas institucionais e promocdes de carater publico,
de interesse social e correlatas a Administracao Municipal;

XXI - Elaborar e divulgar releases para a midia falada,
escrita e televisada;

XXII - Organizar o clipping diario para o Prefeito e a
Administragao Municipal;
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XXIII - Produzir videos e spots de interesse da
comunidade e dos municipes como num todo;

XXIV - Manter atualizado o acervo das matérias
veiculadas na midia;

XXV - Distribuir matérias de promocao, divulgagao e
publicidade de interesse da Administracdo Municipal;

XXVI - Zelar pela imagem do Governo junto a midia
local, regional, estadual e nacional;

XXVII - Proceder a oitiva da comunidade, anotando
suas reclamagoes, sugestoes e pedidos, tomando as providéncias cabiveis quanto
ao encaminhamento dessas anotacbes aos oOrgdos e entidades fins da
Administracdo Municipal;

XXVIII - Esmerar-se no atendimento ao publico,
tratando-o com idoneidade, civilidade e respeito, sem qualquer tipo de
discriminacao;

XXIX - Manter constantemente atualizado os meios
de comunicacdo oficiais utilizados pelo Governo, para promocao, divulgacao e
publicidade da Administracao Municipal;

XXX - Criar um plano de comunicacao institucional
visando promover o Municipio em niveis regional, nacional e internacional;

XXXI - Executar atividades de relacionamento e
divulgacao interna, visando construir um ambiente de motivacdo e
comprometimento de todos os envolvidos com o projeto;

XXXII - Promover o acesso a informacdo pela
sociedade de forma facilitada através da divulgagao, transparéncia e publicidade
das politicas, decisGes, atos e ages da Administracao Municipal;

XXXIII - Organizar, elaborar, diagramar e diligenciar,
em conjunto a Secretaria de Governo (SG), a publicacdo do Boletim Informativo
Oficial (BIO) do Municipio, visando a promocao, divulgacdo e publicidade dos atos
oficias e ag0es institucionais praticadas pelos Poderes Executivo e Legislativo do
Municipio;

XXXIV - Zelar pela manutencdo, disponibilizacdo,
conservacdo e funcionamento, junto a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e
Protecao de Dados (STIPD), dos servigos de armazenamento e provedores de
acesso a Internet indispensaveis a publicagdo do Boletim Informativo Oficial
(BIO) do Municipio;
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XXXV - Efetuar o planejamento estratégico de
comunicacao das politicas, diretrizes, normas, procedimentos, programas,
projetos e acdes do Governo, a promocdao da veiculacdo da publicidade
obrigatdria, a interacdo, monitoramento e insercao da Administracao Municipal
nas redes sociais, bem como a manutencdo e alimentacdao de dados e
informagdes disponibilizadas no site oficial na Internet do Municipio;

XXXVI - Promover a democratizacao dos meios de
acesso a informacdo, tanto no ambito interno da Administracdo Municipal, como
no campo do atendimento ao cidadao;

XXXVII - Prover o oferecimento de informagdes
precisas sobre atividades da Administragdo Municipal aos veiculos de
comunicacao diversos, atendendo as exigéncias conceituais e operacionais de
cada um;

XXXVIII - Promover a valorizagao de /nterfaces entre
0s 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal e as agéncias de publicidade,
os planejamentos de midia e a definicdo de padroes de identidade das
campanhas publicitarias promovidas pelo Governo;

XXXIX - Efetuar a promocao do marketing
institucional e governamental, em ambito interno e externo, com vistas ao
comprometimento social com os planos, programas e projetos de Governo;

XL - Dispor, formular e elaborar o Manual de
Aplicacdo de Marca da Prefeitura, buscando estabelecer os padrdes, as formas e
0os meios de uso e aplicacao adequados e consoantes com os parametros
definidos para a identidade visual oficial, bem como proceder a sua revisdo
sempre que se fizer necessario para adequar-se aos planos, programas e projetos
de Governo;

XLI - Promover e garantir o zelo pela identidade visual
da Prefeitura, o uso e aplicacdo adequada e consoante com os pardmetros
estabelecidos, nos moldes do Manual de Aplicagdo de Marca em vigor;

XLII - Dispor, formular, elaborar e estabelecer o
Protocolo Oficial de Cerimonial, garantindo sua padronizacdo, qualidade e
cumprimento, assim como executar as atividades de cerimonial, conducao e
organizagao de eventos e solenidades do Poder Executivo;

XLIII - Manter arquivo de documentos em geral,
como matérias, reportagens e informes publicados na imprensa local e nacional,
e em outros meios de comunicagao social, e tudo o que for noticiado sobre a
Administragao Municipal;
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XLIV - Prestar assessoramento, na sua area de
competéncia, aos érgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio;

XLV - Realizar o controle orcamentdrio e o
ordenamento de despesas no ambito de sua secretaria;

XLVI - Assessorar o Prefeito e representar o Governo
nas questbes ligadas as suas atividades-fim perante os municipes, 6rgdos e
entidades publicas, instituicbes privadas, sociedade civil organizada, associacoes
de classe, organizagdes governamentais e ndao governamentais, organismos
multilaterais e entre outros;

XLVII - Atuar e promover a intersetorialidade, a
integracdo governamental e a articulagdo conjunta entre os 6rgaos e entidades
da Administracdao Municipal, voltadas a a eficiéncia na prestacao dos servicos
publicos e na realizagdo de atividades relacionadas a execugao e compatibilizacdo
de cada um dos planos, programas e projetos de Governo alinhadas as acoes
estratégicas pertinentes as suas areas de atuacdo;

XLVIII - Desenvolver, promover e acompanhar as
acOes voltadas a captacdo de recursos financeiros-orcamentarios para o
Municipio;

XLIX - Planejar, organizar e controlar a execucao e
manutencdo de contratos, convénios, acordos, termos e demais instrumentos
firmados com 6rgdos e entidades publicas federais, estaduais e municipais,
instituicdes nacionais, organizacdes governamentais € nao governamentais,
organismos multilaterais, agéncias de fomento e entre outros entes, nas areas
de sua competéncia;

L - Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

TITULO III
Da Estrutura Basica da Administracdo Indireta

CAPITULO I
Dos Orgdos

Art. 32 - A Estrutura Basica da Administracdo Indireta
do Municipio de Trés Rios, sera composta pelos seguintes 6rgaos:

I - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios
(SAAETRI); e
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II - Companhia de Desenvolvimento Economico de
Trés Rios (CODETRI).

Parégrafo Unico - Os 6rgdos constituintes da
Administracdo Indireta tratados neste artigo estdo regulamentados por Lei
especifica, salvo os casos previstos neste diploma legal.

CAPITULO II
Das Atribuicdes dos Orgdos da Administracdo Indireta

SECAO I
Do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Rios (SAAETRI)

Art. 33- As atribuicdes do Servico Autdnomo de Agua
e Esgoto de Trés Rios (SAAETRI) e sua estrutura basica estdo disciplinas e
previstas em Lei especifica, ndo transcorrendo alteracOes provenientes deste
diploma legal salvo quanto ao nimero, remuneracao e atribuicdo dos cargos em
comissao e fungbes gratificadas que constarao nos Anexos I, Quadros III e 1V,
Anexo II, Quadros III e IV; e Anexo III, Quadros III e IV, respectivamente, desta
Lei.

SECAO II
Da Companhia de Desenvolvimento Econdmico de Trés Rios (CODETRI)

Art. 34 - As atribuicbes da Companhia de
Desenvolvimento Economico de Trés Rios (CODETRI) e sua estrutura basica
estdo disciplinas e previstas em Lei especifica, ndao transcorrendo alteragdes
provenientes deste diploma legal.

TiTULO IV
CAPITULO UNICO
Das Disposicdes Complementares, Finais e Transitdrias

Art. 35 - Com o advento desta Reestruturacdo
Administrativa, ficam criados cargos em comissdo destinados a diregdo e
assessoramento superior (DAS) e, fungdes gratificadas constantes no Anexo I,
cujas atribuicoes estdo estabelecidas pelo Anexo III, ficando os cargos em
comissdo e fungOes gratificadas ora existentes, alterados e reorganizados de
acordo com a nova estrutura administrativa estabelecida por este diploma legal,
passando quaisquer outros cargos em comissao e fungdes gratificadas que nao
facam parte da presente Lei, automaticamente extintos.
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Paragrafo Unico - O disposto no caput deste artigo
abrange, inclusive os cargos em comissao e fungdes gratificadas dos érgaos da
Administragdo Indireta.

Art. 36 - Os subsidios dos agentes politicos, DAS-5,
sao estipulados por Lei especifica, a remuneracdo dos demais cargos em
comissado e funcoes gratificadas com seus respectivos simbolos, niveis e valores
ficarao dispostos nas tabelas constantes no Anexo II deste diploma legal, todos
condicionados a sofrerem reajuste remuneratorio, nos percentuais, condigles e
indices estipulados de acordo com a Lei que o estabelecer.

Art. 37 - Os cargos em comissao e fungles
gratificadas conferem ao seu ocupante, o conjunto de atribuicdes e de
responsabilidades correspondentes as competéncias da unidade prevista na
estrutura organizacional do érgdo ou da entidade que se encontra lotado.

Paragrafo Unico - Poder3o ser atribuidas aos cargos
em comissao e fungdes gratificadas, de forma complementar, subdenominacoes
e subatribuigbes, a serem especificadas pelo Poder Executivo.

Art. 38 - As gratificacdes concedidas por Diregao de
Escola Municipal, simplesmente denominada “Gratificacao de Diretor de Escola
Municipal”, passam a ficar equiparadas da seguinte maneira:

I - O Diretor de Escola Municipal, acima de 1.000
alunos, passa a perceber o valor remuneratorio equiparado ao FG-7;

II - O Diretor de Escola Municipal, com 500 a 999
alunos, passa a perceber o valor remuneratorio equiparado ao FG-6;

III - O Diretor de Escola Municipal, com 200 a 499
alunos, passa a perceber o valor remuneratorio equiparado ao FG-5;

IV - O Diretor de Escola Municipal, até 199 alunos,
passa a perceber o valor remuneratorio equiparada ao FG-4.

Pardgrafo Unico - A Gratificacio de Diretor de
Escola Municipal é de carater transitdrio e remunerado por equiparacdo as
funcdes gratificadas, por simbolo e nivel, na forma da legislacdo em vigor, sendo
sua concessao privativa aos servidores efetivos do magistério, tendo como
atribuicdes:

I - Coordenar a elaboragdo, execucdo e avaliacdo da
Proposta Pedagdgica da escola, submetendo-a a apreciacao do Conselho de
Escola;
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II - Promover a integracdo da comunidade escolar
com a comunidade local, estimulando e oferecendo condigGes para a participacao
efetiva de todos no planejamento, execucdo e avaliagdo da Proposta Pedagdgica
da escola;

III - Responder pelo cumprimento, no ambito da
escola, das leis, dos regulamentos e das determinacdes, bem como dos prazos
para a execucao dos trabalhos estabelecidos pelas autoridades superiores;

IV - Garantir a circulacdo e o acesso de toda a
informacdo ao corpo docente, a equipe diretora, a equipe administrativa, ao
corpo discente e a comunidade;

V - Presidir e responder por todas as atividades
pedagdgicas e administrativas, no ambito escolar;

VI - Responder pela organizacdo, controle e
suprimento dos recursos materiais, financeiros e humanos, aos érgaos
competentes;

VII - Articular as atividades pedagdgicas com as
demais atividades das instituicdes auxiliares da escola;

VIII - Fornecer informagdes para processos e demais
documentos, no prazo maximo de trés dias Uteis;

IX - Assegurar a participacdo da escola em atividades
civicas, culturais, sociais e desportivas da sociedade;

X - Cientificar o Orientador Pedagdgico dos assuntos
pertinentes a atuacdo de todos e do desenvolvimento da proposta pedagdgica
da escola;

XI - Convocar o Conselho de Escola para as decisdes
que se fizerem necessarias, conforme legislacdo especifica;

XII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do
Secretario de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia;

XIII - Dar ciéncia a comunidade escolar de suas
atribuicOes;

X1V - Coordenar a elaboragdo do inventario anual dos
bens patrimoniais existentes na escola;

XV - Prestar contas, por escrito, de todo valor
arrecadado com eventos, festividades, verbas ou quaisquer outros meios; e

XVI - Prestar contas da guarda, movimentacdo e
recebimento de bens moéveis que estdo na unidade educacional, procedendo
ainda com o levantamento anual dos referidos bens.
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Art. 39 - Os ocupantes de cargos em comissao
nomeados e servidores com funcdes gratificadas concedidas anteriores a vigéncia
desta Lei, sofrerdo transposicao sem que haja a necessidade de exoneragdo,
cancelamento e, consequentemente, do pagamento de verbas indenizatérias em
decorréncia ao advento desta Reestruturacdo Administrativa, bastando para tal,
ato de transposicdo dos cargos em comissao nomeados e funcgles gratificadas
concedidas, constando o cargo em comissdo e fungao gratificada que ocupava
anteriormente.

Paragrafo Unico - A transposicdo que trata o caput
deste artigo se aplica aos nomeados para cargos em comissdao e fungdes
gratificadas concedidas a servidores que ndo sofrerdo alteracao de nivel e valor,
mantendo-se 0 mesmo padrdo remuneratdrio que anteriormente percebia.

Art. 40 - Para efeitos de novas nomeagOes para
cargos em comissao e, concessao de funcOes gratificadas a servidores, estes atos
passardo a obedecer aos critérios abaixo estabelecidos e deverdo constar, ao
menos, as seguintes informagdes:

I - Cargos em comissao:

a) Ato de nomeacao;

b) Fundamento legal do ato praticado;

¢) Nome completo do nomeado;

d) Trés primeiros e dois Ultimos nimeros do Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF);

e) Denominacao do cargo;

f) Simbolo e nivel;

g) Orgao de lotacdo;

h) NUmero da vaga correspondente ao cargo em
comissdo, associado ao simbolo, nivel e quantitativo disponivel;

i) Subdenominagdo e/ou subatribuigao, determinando
a fungdo a ser exercida na lotagao que ocupara de forma complementar ao cargo
ora nomeado — quando houver.

II - Fungdes gratificadas:

a) Ato de concessao;

b) Fundamento legal do ato praticado;

c) Funcao gratificada e respectivo simbolo e nivel;

d) Numero correspondente a vaga da funcdo
gratificada concedida, associada ao simbolo, nivel e quantitativo disponivel;

e) Nome completo do servidor gratificado;
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f) Denominacdo do cargo efetivo que ocupa;

g) NUmero da matricula;

h) Orgdo de lotagdo;

i) Subdenominacdo e/ou subatribuicdo, determinando
a funcao a ser exercida na lotacdo que ocupa de forma complementar aquela que
Ihe foi atribuida — quando houver.

& 1°2- 0 modelo do ato de nomeagao para cargos em
comissdo e, concessao de fungdes gratificadas, em conformidade com o disposto
neste artigo, é o seguinte:

I - Nomeagdo para cargos em comissdao: "NOMEIA,
de acordo com [fundamento legal do ato praticado], [nome completo do
nomeado], CPF n°® [000.XXX.XXX-00], para o cargo em comissdao de
[denominacdo do cargo], [simbolo e nivel], da Parte I do Quadro Permanente,
controle n® [000/000], vaga criada pela [esta Lei quando em vigor, enumerada
e datada], para exercer a funcao de [atividade a ser exercida de forma
complementar aquela que Ihe foi atribuida pela Lei supramencionada], conforme
[Decreto enumerado e datado em que especificara a funcdo complementar,
correspondente — quando houver], [6rgdao de lotacdo], [parte final,
compreendendo disposicdes complementares necessarias a implementacao do
ato, de carater, de vigéncia e etc.].”

II - Concessdo de fungdes gratificadas: “"CONCEDE,
de acordo com [esta Lei quando em vigor, enumerada e datada], Fungdo
Gratificada, [simbolo e nivel], controle n°® [000/000], [nome completo do servidor
gratificado], [denominacgdo do cargo efetivo que ocupa], [nUmero da matricula],
para exercer a fungdo de [atividade a ser exercida de forma complementar aquela
que lhe foi atribuida pela Lei supramencionada], conforme [Decreto enumerado
e datado em que especificara a funcdo complementar, correspondente — quando
houver], [6rgdo de lotagdo], [parte final, compreendendo disposicoes
complementares necessarias a implementacdo do ato, de carater, de vigéncia e
etc.]”.

& 29 - Excetuam-se as exigéncias na disposicdo das
informagGes contidas nas alineas “g”, “*h” e “i” do inciso I, deste artigo, nos atos
de nomeacdo para os cargos em comissao de Secretdrio, Procurador-Geral,
Controlador-Geral, Chefe de Gabinete e Diretor de Autarquia.
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& 39- 0 controle dos cargos em comissdao nomeados
e fungOes gratificadas concedidas sera cronoldgico e se dara pelo quantitativo,
de acordo com o respectivo simbolo e nivel, fazendo com que se possa ter uma
visdo clara, objetiva e de facil compreensao em relacao a quantidade de cargos
em comissao e fungOes gratificadas ocupadas.

Art. 41 - Fica o Poder Executivo autorizado a
proceder, a:

I - Remanejar dotagbes orgamentarias necessarias a
compatibilizagdo da execucdo do orcamento, em virtude da Reestruturagdo
Administrativa constante nesta Lei, sem comprometimento dos dispositivos
aprovados pelo Poder Legislativo para o orcamento ora vigente;

II - Dispor sobre a estrutura regimental, composicao
interna, organizacao e funcionamento da Reestruturagdo Administrativa
estabelecida por esta Lei, bem como o deslocamento, realocacdao, acumulagao,
redugdo, transposicdo ou transformacdo de cargos em comissao e fungdes
gratificadas, desde que nao implique em aumento de despesa, observados os
quantitativos, a distribuicdo e os respectivos valores de remuneracao;

III - Especificar 0 organograma, a homenclatura dos
orgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta e suas respectivas divisoes
e subdivisdes segundo as suas competéncias especificas, nivel hierarquico a que
se subordinam, bem como as subdenominagdes e subatribuicdes, quando se fizer
necessario, que relacionem fungdes e atividades aplicadas de forma
complementar as atribuicdoes dos cargos em comissdo e das fungbes gratificadas
a0s casos previstos nesta Lei.

Pardgrafo Unico - Nas autarquias, fundacdes e
empresas publicas, as disposicbes a que se referem os incisos II e III deste artigo,
somente poderdo ocorrer no ambito da propria entidade, ndo se aplicando nas
hipdteses de:

I - Absorcao de atividades da entidade por 6rgao ou
por outra entidade;

II - Alteracdo de competéncia da entidade;

III - Permuta com 6rgdos e com outras entidades;

IV - Obsolescéncia ou redimensionamento de
atividades executadas pela entidade.
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Art. 42 - Os 6rgdos e entidades que compdem a
Administracdo Direta e Indireta do Municipio definirdo, no seu campo de atuacao,
as politicas, as diretrizes, as normas, os procedimentos, os planos, os programas
e os projetos relativos a sua area de competéncia e estabelecerdo os
procedimentos técnicas para a execucdo de suas atividades, bem como articular-
se-30, para o atendimento de suas finalidades, com 6rgaos e entidades federais,
estaduais e de outros municipios.

Art. 43 - Compete aos drgdos e entidades da
Administragdo Municipal, dentro da esfera de competéncia de cada uma delas, e,
respeitadas as caracteristicas decorrentes as suas areas de atuacao, controlar a
execucao dos programas de trabalho, assim como observar as normas que regem
a atividade especifica de cada dérgao ou entidade subordinada ou vinculada da
Administragdo Direta ou Indireta, ressalvadas as competéncias dos Orgaos
institucionais de controle, especialmente a Procuradoria-Geral do Municipio
(PGM) e a Controladoria-Geral do Municipio (CGM).

Art. 44 - A Estrutura Administrativa ndo existente
criada nesta Lei, entrard em funcionamento gradativamente, a medida que os
orgaos e entidades que a compoem, forem sendo inseridos segundo as demandas
locais, as conveniéncias da Administracdo Municipal e as disponibilidades de
recursos.

Art. 45 - As despesas decorrentes com a execugao
desta Lei correrdo a conta das dotagbes proprias consignadas na Lei
Orcamentaria vigente, suplementadas se necessarias.

Art. 46 - Esta Lei podera ser reavaliado e reestrutura
ha qualquer momento a critério do Poder Executivo, podendo sofrer alteracoes e
regulamentacdo, desde que observadas as competéncias, necessidades e os
critérios estabelecidos por este diploma legal.

Art. 47 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se todas as disposicdes em contrario.

Joacir Barbaglio Pereira

Prefeito
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ANEXO I

Dos Cargos em Comissao e Fungdes Gratificadas

ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO I — Cargos em Comissao QUADRO II - Fung0es Gratificadas
Quantidade Simbolo e Nivel Quantidade Simbolo e Nivel

021 DAS-1 011 FG-1

074 DAS-2 025 FG-2

162 DAS-3 023 FG-3

147 DAS-4 003 FG-3F

002 DAS-4D 063 FG-4

038 DAS-4E 082 FG-5

008 DAS-4F 047 FG-6

023 DAS-5 011 FG-7

ADMINISTRACAO INDIRETA

SAAETRI — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

QUADRO III — Cargos em Comissao QUADRO 1V — Funcdes Gratificadas
Quantidade Simbolo e Nivel Quantidade Simbolo e Nivel
005 DAS-3 020 FG-4
016 DAS-4 012 FG-3
003 DAS-4E 032 FG-2
001 DAS-5 009 FG-1
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ANEXO II

Da Remuneragao dos Cargos em Comissao e Fungoes Gratificadas

ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO I — Cargos em Comissdo QUADRO II - Fung0es Gratificadas
Quantidade Simbolo e Nivel Quantidade Simbolo e Nivel
R$ 927,04 DAS-1 R$ 263,70 FG-1

R$ 1.130,22 DAS-2 R$ 421,94 FG-2

R$ 1.549,29 DAS-3 R$ 527,41 FG-3

R$ 2.844,62 DAS-4 R$ 759,81 FG-3F

R$ 3.200,00 DAS-4D R$ 1.054,92 FG-4

R$ 4.622,50 DAS-4E R$ 1.582,42 FG-5

R$ 6.514,22 DAS-4F R$ 2.373,64 FG-6

R$ 10.345,64 DAS-5 R$ 3.480,05 FG-7

ADMINISTRAGAO INDIRETA

SAAETRI — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

QUADRO III — Cargos em Comissao QUADRO 1V — Fungdes Gratificadas
Quantidade Simbolo e Nivel Quantidade Simbolo e Nivel
R$ 1.549,29 DAS-3 R$ 996,13 FG-4
R$ 2.844,62 DAS-4 R$ 1.402,41 FG-3
R$ 4.622,50 DAS-4E R$ 1.611,19 FG-2

R$ 10.345,64 DAS-5 R$ 1.794,65 FG-1
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ANEXO III

Da Atribuicao dos Cargos em Comissao e Fungoes Gratificadas

ADMINISTRAGAO DIRETA

QUADRO I — Cargos em Comissao

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Planejar, propor, organizar, formular e implementar, dirigir,
controlar e executar politicas, diretrizes, normas,
procedimentos e atividades voltadas as sua Secretaria e
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua Secretaria e
que lIhe foram expressamente delegadas, principalmente no
que concerne sua area de atuagdo, devendo conter
conhecimento e/ou formacdo condizente para o exercicio
do cargo;

Assessorar diretamente ao Prefeito e representar o
Governo nas questOes ligadas a sua Secretaria, perante os
municipes, érgaos e entidades publicas, instituicdes
privadas, sociedade civil organizada, associacOes de classe,
(DAS-5) organizacOes governamentais e ndo governamentais,
organismos multilaterais e entre outros;

Secretario

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
Secretaria, atividades destinadas a direcdo e
assessoramento superior, executivas, administrativas e
operacionais, possuindo necessariamente intrinseca relacdo
de confianga quando em carater intimamente técnico ou
especial, em razdo da excepcionalidade e/ou peculiaridade
do exercicio de suas atribuicoes;

Atender as solicitagdes oriundas do Poder Judicidrio,
Ministério Publico, Delegacias de Policia e demais 6rgaos
e/ou entidades da Administracao Direta e Indireta da
Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal;
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Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

As atribuicGes do Procurador-Geral do Municipio estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 4.426, de 27 de
setembro de 2017, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 6° Séo atribuicbes do Procurador-Geral do
Municipio:

I - Dirigir a Procuradoria-Geral do Municipio (PGM),
coordenando e orfentando suas atividades e a sua atuacdo;

IT - Apresentar as informagoes a serem prestadas pelo
Prefeito, nas acbes de controle concentrado de
consstitucionalidade e nas relativas a medidas impugnadoras
de ato ou omissdo municipal;

Procurador-Geral L )
IIT - Receber citagdo e autorizar os procuradores

(DAS-5) municipais a desistir, transigir, acordar, receber citacdo e
firmar compromisso nas agoes de interesse do Municipio,
nos termos da legislagao vigente;

1V - Assessorar o Prefeito em assuntos de natureza
Juridica, elaborando pareceres e estudos ou propondo
normas, medidas e diretrizes;

V - Assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos
atos da Administragdo;

VI - Sugerir ao Prefeito medidas de carater juridico,
reclamadas pelo interesse publico;

VII - Representar institucionalmente o Prefeito junto ao
Tribunal de Contas do Estado (TCE), bem como junto as
Camaras Especializadas do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro (TJRJ);

VIII - Fixar a interpretacdo da Constituicdo Federal, das
leis, dos tratados e demais atos normativos, a ser
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uniformemente seguida pelos orgdos e entidades da
Administracdo Direta e Autarquica;

IX - Unificar a jurisprudéncia administrativa, garantir a
correta aplicagdo das leis e prevenir e dirimir as
controveérsias entre os orgaos juridicos;

X - Editar enunciados de sumula administrativa ou
instrugdes normativas, resultantes de jurisprudéncia
fterativa dos tribunais, inclusive para dispensar a
necessidade de recursos;

XI - Proferir decisdo nos inquéritos e nos processos
administrativo-disciplinares promovidos contra
procuradores municipais, aplicando-lhes penalidades
cabiveis, salvo a de demisséo;

XII - Promover a lotagéo e a distribuicdo dos procuradores
do Municipio;

XIII - Realizar as distribuicbes de procuradores municipals
de oficio nos respectivos orgaos;

XIV - Editar e praticar os atos normativos, ou néo,
inerentes a suas atribuigoes;

XV - Propor, ao Prefeito, as alteracoes a esta Lei
Complementar; (Lei n° 4.426, de 27 de setembro de 2017)

XVI - Criar, extinguir ou modificar unidades juridicas, que
poderdo ser especializadas;

XVIT - Promover e coordenar o assessoramento € a
consultoria juridica e a representacao judicial e extrajudicial
da Administracdo Direta e Autarquica;

XVIII - Coordenar, supervisionar e orientar a atuagdo dos
Orgéos da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM),

XIX - Elaborar o projeto de Regimento Interno da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM), a ser instituido por
Decreto,;

XX - Propor ao Prefeito a revogacdo ou a anulacéo de atos
emanados da Administracdo Direta e Autarquica;
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XXT - Dirimir os conflitos de atribuicbes entre procuradores
municipais;

XXII - Uniformizar a orientacdo juridica da Procuradoria-
Geral do Municipio (PGM), homologando os pareceres.

Pardagrafo unico. As atribuicbes do Procurador-Geral
poderdo ser delegadas aos Procuradores Municipais e aos
Procuradores-Gerais Adjunto — Niveis I e II, na forma
regulamentada por Decreto. ..(...)"

As atribuicGes do Controlador-Geral do Municipio estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 4.624, de 18 de
setembro de 2019, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 12, Compete ao Controlador-Geral do
Municipio:

I - Exercer a direcdo geral, programar, orientar, coordenar
e fiscalizar os trabalhos dos orgdos que lhe sdo

diretamente subordinados;
Controlador-Geral

IT - Exercer supervisdo técnica e normativa sobre os
assuntos de competéncia da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM);

(DAS-5)

IIT - Assessorar o Prefeito e o Conselho de Administracdo
na formulagdo das politicas e técnicas administrativas da
Prefeitura, especialmente as de controle interno, propondo
normas e fixacdo de padrbes;

1V - Despachar periodicamente com o Prefeito os assuntos
de sua atribuicdo;

V - Elaborar Programas de Inspecdo e Auditoria Interna,
coordenando o levantamento e a avaliagdo dos problemas
referentes a sua area no Municipio, apresentando solugdes
no ambito do planejamento governamental, fornecendo
informagoes atualizadas, sobre a drea de atuacédo da
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Controladoria-Geral do Municipio (CGM), que sejam de
interesse para o planejamento do Municipio;

VI - Encaminhar a Secretaria de Fazenda, Finangas e
Desenvolvimento Econémico (SFFDE), na época propria, a
proposta orcamentaria da Controladoria-Geral do Municipio
(CGM);

VITI - Preparar, anualmente, relatorio de execucdo do
orcamento da Controladoria-Geral do Municipio (CGM) para
prestacdo de contas as entidades representativas da
comunidade;

VIII - Autorizar as despesas consignadas no or¢camento,;

IX - Proferir despachos interlocutorios em processos cuja
decisdo caiba ao Prefeito e despachos decisorios nagueles
de sua competéncia;

X - Aprovar escala de férias dos servidores da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM),

XTI - Solicitar @ autoridade competente a contratacdo de
servidores para a Controladoria-Geral do Municipio (CGM),
nos termos da legislacdo em vigor;

XIT - Justificar as faltas dos servidores sob sua
subordinagdo, elogiar servidores, aplicar penas disciplinares
e propor a aplicacdo naqueles casos que excedam sua
competéncia;

XIIT - Determinar a realizacdo de sindicéncia para a
apuracado de faltas ou irregularidades, bem como solicitar @
autoridade competente a instauracdo de processos
administrativos disciplinares quando for o caso.

X1V - Zelar pelo cumprimento da presente Lei e das
instrugdes para a execugdo dos servigos;

XV - Resolver os casos omissos, bem como as duvidas
suscitadas na execucdo desta Lej, expedindo, para este
fim, as instrucdes necessarias;

XVI - Acompanhar e analisar, em articulagéo com a
Secretaria de Fazenda e a Secretaria de Administragdo e de
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Recursos Humanos, os desempenhos dos diversos orgéos e
entidades municipais no desenvolvimento dos trabalhos
decorrentes de convénios ou contratos que impliquem no
uso de recursos municipais, inclusive os patrimoniais;

XVII - Propor ao Prefeito, quando julgadas necessarias, ou
por solicitacdo dos orgéos da Administracdo Direta ou
Indireta, a realizacdo de inspegbes, auditorias internas ou
de auditorias externas contratadas e inventarios especials,
cabendo-lhe ou ao Subsecretario, por delegacdo expressa,
a superviséo direta de tais inspegoes, auditorias e tomadas
de contas;

XVIII - Manter e elencar os dados e informagoes relativos
ao sistema de prestacdo de contas do Municipio, € bem
assim os constantes de leis, regulamentos, normas e
decisdo do Tribunal de Contas do Estado e, eventualmente
do Tribunal de Contas da Unido, promovendo seu pleno
cumprimento;

XIX - Solicitar adiantamentos e prestar contas de
numerario e despesas de pronto pagamento da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM);

XX - Solicitar a concesséo de gratificacdo a servidores que
Ihe sdo subordinados pela prestacéo de servigos
extraordinarios;

XXI - Avaliar periodicamente o desempenho em servigo do
pessoal sob sua responsabilidade, em colaboracdo com a
Secretaria de Administracdo e de Recursos Humanos
(SARH) e propor o treinamento dos servidores, quando
necessario;

XXII - Designar os locais de trabalho e os horarios de
servigo do pessoal lotado no drgéo e dispor sobre sua
movimentacéo interna,

XXIIT - Desempenhar outras atribuicoes afins. ..(...)"

Diretor . . o
Propor, organizar e implementar, dirigir e controlar a

(DAS-4F) execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
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atividades voltadas a sua Secretaria e relacionadas as suas
atividades-fim;

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua Secretaria e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu
Secretario, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo, devendo conter conhecimento e/ou formacdo
condizente para o exercicio do cargo;

Assessorar diretamente ao seu Secretario, acompanhando
e fiscalizando a execucdo e o desenvolvimento de ag0es,
mantendo-o informado sobre todas as atividades
desempenhadas e resultados obtidos, contribuindo com a
organizacao e respondendo pelo bom andamento e pela
regularidade da sua Secretaria;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da unidade
em que se encontra ocupado, atividades destinadas a
direcdo e assessoramento superior, executivas,
administrativas e operacionais, possuindo necessariamente
intrinseca relacdo de confianga quando em carater
intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuigdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu Secretario,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de direcao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

Acompanhar, orientar e monitorar e avaliar a execucao de
politicas, diretrizes, normas, procedimentos e atividades
Subsecretario voltadas a sua Secretaria e relacionadas as suas atividades-
fim;

(DAS-4E)
Exercer as atribuigGes correspondentes a sua Secretaria e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu
Secretario, principalmente no que concerne sua area de
atuacao;
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Assessorar diretamente ao seu Secretario, acompanhando
e fiscalizando a execucdo e o desenvolvimento de agoes,
mantendo-o informado sobre todas as atividades
desempenhadas e resultados obtidos, contribuindo com a
organizacao e respondendo pelo bom andamento e pela
regularidade da sua Secretaria;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da unidade
em que se encontra ocupado, atividades destinadas a
direcdo e assessoramento superior, executivas,
administrativas e operacionais, possuindo necessariamente
intrinseca relagao de confianca quando em carater
intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuigdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu Secretario,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de direcionamento;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

As atribuicGes do Procurador-Geral Adjunto — Nivel I estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 4.426, de 27 de
setembro de 2017, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Procurador-Geral

Adjunto — Nivel I
“(...).. Art. 7° So atribuicbes do Procurador-Geral Adjunto
(DAS-4E) — Nivel I

I - Substituir o Procurador-Geral em suas auséncias,
impedimentos, férias e licencas;

IT - Coordenar as atividades dos drgdos de execucdo da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) a ser definido por
Regulamento Interno;
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IIT - Assessorar o Procurador-Geral nos assuntos técnicos-
Juridicos;

1V - Exercer outras atribuicoes que lhe forem conferidas ou
delegadas pelo Procurador-Geral. ..(...)"

As atribuicdes do Controlador-Geral Adjunto estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 4.624, de 18 de
setembro de 2019, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 13° Compete ao Controlador-Geral Adjunto,
assessorar o titular da Controladoria-Geral do Municipio
(CGM) na definigdo da politica administrativa nas atividades
de Controle Interno do Municipio, sendo ainda suas
atribuigoes:

I - Coordenar a elaboragdo de programas de trabalho dos
Controlador-Geral drgdos que dirige;

Adjunto L .
IT - Exercer a subdiregdo geral, a coordenacao € a

(DAS-4E) fiscalizagdo do cumprimento das metas e das normas
definidas para os programas e as atividades de sua esfera
de atuagdo que estejam a cargo da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM);

IIT - Coordenar os levantamentos solicitados pelo
Controlador-Geral sobre os problemas relacionados com o
Orgéo que se dirige e apresentar o respectivo relatorio;

1V - Distribuir 0s servigos aos orgdos ou as equipes a seu
cargo e adotar medidas para racionalizar métodos de
trabalho e agilizar o atendimento ao publico;

V - Preparar e propor ao Controlador-Geral, na época
propria, cronogramas das principais atividades,
programadas para o ano seguinte, com a indicacdo dos
Orgdos responsaveis;
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VI - Fazer elaborar estudos e pareceres em processos
sobre assuntos de sua competéncia e emitir despachos
decisdrios, quando for o caso;

VII - Organizar e administrar as escalas de férias do
pessoal que Ihe € diretamente subordinado, submetendo-as
a aprovagdo do Controlador-Geral;

VIII - Fornecer ao Secretario, nos prazos estabelecidos,
subsidios, destinados a revisdo do planejamento
governamental e a elaboracdo de proposta orcamentaria,
relativos as suas atribuicoes especificas;

IX - Elaborar relatorios periodicos sobre as atividades do
setor enviando-os ao Controlador-Geral;

X - Zelar pelo bom estado de conservacdo das instalagoes,
equipamentos e mobilidrio afetos aos orgdos ou sob sua
responsabilidade;

XT - Ratificar todos os relatorios, pareceres e certificados
emitidos pelo Controle Interno;

XIT - Responder pelo desempenho das atribuigoes do
Controlador-Geral em suas auséncias ou impedimentos;

XIII - Assistir o titular do orgdo na sua representacéo
politica e social, e em seus despachos;

XIV - Manter o titular informado de todas as atividades
desenvolvidas nas unidades administrativas da Prefeitura,

XV - Coordenar as atividades de planejamento, orcamento
e modernizagdo administrativa no dmbito da Controladoria-
Geral do Municipio (CGM);

XVI - Coordenar, orientar e fiscalizar os servigos e
atividades das unidades administrativas da Controladoria-
Geral do Municipio (CGM);

XVIT - Propor ao titular da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM) a expedicdo de atos normativos ou adogdo
de outras medidas necessarias ao bom andamento do
servigo;
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XVIIT - Propor ao titular da Controladoria-Geral do
Municipio (CGM) aplicacdo de penalidades ou elogios a
seus subordinados;

XIX - Constituir grupos de trabalho para estudo de
questdes especificas;

XX - Solicitar adiantamentos e prestar contas de numerario
e despesas de pronto atendimento da Controladoria-Geral
do Municipio (CGM);

XXI - Organizar a agenda de despachos, audiéncias e
entrevistas do titular da Controladoria-Geral do Municipio
(CGM), atender e encaminhar na esfera de sua
competéncia, o publico em geral nos assuntos ligados ao
Gabinete do Controlador-Geral, receber, verificar e
encaminhar as ocorréncias ao titular do orgdo;

XXIT - Desempenhar outras atribuicoes afins. ..(...)"

Acompanhar, orientar e supervisionar a execugao de
politicas, diretrizes, normas, procedimentos e atividades
voltadas a sua unidade em que se encontra ocupado e
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuicGes correspondentes a sua unidade e
que lIhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuagao;

Supervisor . L .
P Assessorar diretamente ao seu superior imediato,

(DAS-4D) acompanhando e fiscalizando a execugdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, atividades destinadas a diregao e assessoramento
superior, executivas, administrativas e operacionais,
possuindo necessariamente intrinseca relagdo de confianca
quando em carater intimamente técnico ou especial, em
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razdo da excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio
de suas atribuicdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de supervisdo;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

As atribuicGes do Procurador-Geral Adjunto — Nivel II estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 4.766, de 11 de
maio de 2021, que alterou a Lei n°® 4.426, de 27 de
setembro de 2017, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Procurador-Geral
Adjunto — Nivel II “(...).. Art. 19 Séo atribuicbes do Procurador-Geral Adjunto

— Nivel II:
(DAS-4)

I - Substituir o Procurador-Geral do Municipio e o
Procurador-Geral Adjunto — Nivel I em suas auséncias,
impedimentos, férias e licencas;

IT - Assessorar o Procurador-Geral do Municipio nos
assuntos técnicos-juridicos;

1V - Exercer especificamente as atribuicoes que Ihe forem
cometidas pelo Procurador-Geral do Municipio. ..(...)"

Acompanhar, orientar e coordenar a execugao de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
sua unidade em que se encontra ocupado e relacionadas as
Coordenador suas atividades-fim;

(DAS-4) Exercer as atribuigdes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuagao;
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Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execucdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, atividades destinadas a direcao e assessoramento
superior, executivas, administrativas e operacionais,
possuindo necessariamente intrinseca relagao de confianca
quando em carater intimamente técnico ou especial, em
razdo da excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio
de suas atribuicdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de coordenacao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

As atribuicdes do Coordenador da Controladoria-Geral
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 4.624, de 18 de
setembro de 2019, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Coordenador da

Controladoria-Geral
“(...).. Art. 14° Compete ao Coordenador da

(DAS-4) Controladoria-Geral:

I - Examinar os atos de gestdo com o proposito de
certificar a adequacéo e a regularidade das contas e
comprovar a eficiéncia e a eficacia na aplicacéo dos
recursos publicos, participando das inspegoes, e tomadas
de contas promovidas pela Controladoria-Geral do
Municipio;
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IT - Manter atualizado o rol dos responsaveis pelos gastos
publicos;

IIT - Avaliar o desempenho, para fins cadastrais, de
entidades ou empresas privadas de auditorias que possam,
supletiva ou eventualmente, prestar servigos a
Administracdo Municipal;

IV - Emitir pareceres sobre questoes e processos que lhe
forem encaminhados;

V - Comprovar a legalidade e a legitimidade, bem como
avaliar os resultados quanto a economicidade, eficiéncia e
eficacia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
nas unidades da Administracdo Municipal, e dos recursos
publicos repassados a entidades de direito privado;

VI - Avaliar a execugdo de programas de Governo, dos
contratos, convénios, acordos, ajustes e outros
Iinstrumentos congéneres;

VII - Observar o cumprimento, pelos orgdos e entidades
da Administracdo Direta e Indireta, dos principios
fundamentais de planejamento, coordenagao,
descentralizacdo, delegacdo de competéncias e controle;

VIIT - Avaliar o desempenho administrativo e operacional
das unidades da Administracdo direta e indireta, bem como
acompanhar junto aos Tribunais de Contas, 0S processos
de interesse do Municipio;

IX - Verificar o controle e a utilizacdo dos bens e valores
sob o uso e guarda dos administradores ou gestores, em
coordenagdo com o Departamento de Auditoria;

X - Verificar e avaliar os sistemas de informacoes e a
utilizagdo dos recursos relativos a drea de informatica das
unidades da Administragédo direta e indireta;

XI - Participar do exame e andlise dos relatorios
financeiros, balancos e balancetes dos orgdos da
Administracdo Indireta, Fundagoes e Autarquias, bem como
de inspegbes e tomadas de contas;
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XIT - Controlar a execugdo de or¢amento, contratos,
termos aditivos, acordos, convénios e consorcios;

XIII - Exercer o controle dos procedimentos e das
despesas decorrentes dos contratos e demails instrumentos
regidos pelas leis de licitacéo;

XIV - Promover junto ao Departamento de Suprimentos,
Servigos Gerais e Patrimdnio da Secretaria de
Administracdo e de Recursos Humanos (SARH), a
requisi¢do e o abastecimento de material para os orgdos da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM);

XV - Acompanhar a execucdo or¢amentaria da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM);

XVI - Verificar a exatiddo legal da documentacdo geradora
de despesa;

XVII - Preparar e enviar relatorios sobre a emissdo de
empenhos processados na Controladoria-Geral do Municipio
(CGM), a Divisdo de Centralizacdo de Empenhos da
Secretaria de Fazenda, Finangas e Desenvolvimento
Econdémico (SFFDE);

XVIII - Participar do exame e analise dos relatorios
financeiros, balangos e balancetes das Entidades da
Administragcdo Indireta, bem como das inspegoes e
tomadas de conta promovidas pela Controladoria-Geral do
Municipio (CGM);

XIX - Providenciar a remessa de documentacéo e resposta
a ser encaminhada em tempo habil para o Tribunal de
Contas, e drgdos afins;

XX - Realizar o acompanhamento de todos os prazos a
serem cumpridos referentes a remessa de documentos,
assim como a correta elaboragcdo da resposta;

XXI - Examinar os atos de gestdo do patrimdnio e
administragdo do material das Entidades da Administracdo
Indireta visando a adequacéo e a regularidade das contas e
comprovar a eficiéncia e a eficacia na aplicacéo dos
recursos publicos;

Pagina 120 de 187



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.769- Poder Executivo

Trés Rios, 01 de Julho de 2022.

~
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
TRES RIOS - R]

XXII - Desempenhar outras atribuigoes afins. ..(...)"

Prestar apoio e assessoramento a execucdo de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
sua unidade em que se encontra ocupado e relacionadas as
suas atividades-fim;

Exercer as atribuicGes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execugdo e o
desenvolvimento de acdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
Assessor andamento e pela regularidade da sua unidade;

(DAS-3) Desempenhar, de acordo com as competéncias da unidade
em que se encontra ocupado, atividades destinadas a
direcdo e assessoramento superior, executivas,
administrativas e operacionais, possuindo necessariamente
intrinseca relagdo de confianca quando em carater
intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuicOes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestagdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de assessoramento;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

As atribuicGes do Assessor Técnico da Controladoria-Geral
Assessor Técnico da | estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
Controladoria-Geral | transcorrendo alteragbes provenientes deste diploma legal,
sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 4.624, de 18 de
(DAS-3) setembro de 2019, mantendo-se na forma que segue
abaixo:
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“(...).. Art. 14° Compete ao Assessor Técnico da
Controladoria-Geral:

I - Representar a chefia imediata em reunibes, comissoes,
grupos de trabalho ou outras atividades;

IT - Analisar processos e documentos técnicos e
administrativos, consultando técnicos quando necessario,
tendo em vista emitir pareceres e despachando conforme
orientacéo do Controlador-Geral;

IIT - Redigir oficios, relatdrios, memorandos, comunicagoes
internas e outros, referentes as atividades da Unidade
Administrativa,

IV - Prestar assessoria em assuntos administrativos,
Inteirando-se das metas e objetivos a serem alcan¢ados,
condutas a serem seguidas e outras indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades, bem como transmitir aos
servidores as decisbes do Controlador-Geral;

V - Supervisionar a execugdo das atividades da sua
Secretaria dirimindo dividas existentes e acompanhando o
desenvolvimento das mesmas;

VI - Solucionar problemas ligados a parte administrativa e
encaminhar reivindicagoes aos setores competentes, tendo
em vista o bom andamento dos trabalhos executados;

VIT - Organizar e manter atualizados os arquivos das
Unidades Administrativas, em ordem alfabética, numeérica
ou por outro método, para garantir a sua preservacao e
facilitar a sua consulta;

VIII - Acompanhar o cumprimento de rotinas dos servigos,
no émbito da Controladoria-Geral do Municipio (CGM);

IX - Desempenhar outras atribuigoes afins. ..(...)"

Assistente Prestar apoio e assisténcia a execucao de politicas,

diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
(DAS-2)
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sua unidade em que se encontra ocupado e relacionadas as
suas atividades-fim;

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua unidade e
que lIhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
competéncia;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execucdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, atividades destinadas a direcdo e assessoramento
superior, executivas, administrativas e operacionais,
possuindo necessariamente intrinseca relagao de confianca
quando em carater intimamente técnico ou especial, em
razao da excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio
de suas atribuicdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de assisténcia;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

Prestar assisténcia a execugao de politicas, diretrizes,
normas, procedimentos e atividades voltadas a sua unidade
em que se encontra ocupado e relacionadas as suas
atividades-fim;

Adjunto Exercer as atribuigGes correspondentes a sua unidade e
(DAS-1) que lhe foram expressamente delegadas pelo S(,au superior

imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execugdo € o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
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todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, atividades destinadas a direcdo e assessoramento
superior, executivas, administrativas e operacionais,
possuindo necessariamente intrinseca relagao de confianga
quando em carater intimamente técnico ou especial, em
razdo da excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio
de suas atribuicdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de apoio;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

QUADRO II - Fung0es Gratificadas

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Propor, organizar e implementar, dirigir e controlar a
execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
atividades voltadas a unidade em que se encontra lotado e
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuicOes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu
Secretario, Procurador-Geral e/ou Controlador-Geral,

Diretor principalmente no que concerne sua area de atuacdo,
devendo conter conhecimento e/ou formacdo condizente
(FG-7) para o exercicio da fungdo;

Assessorar diretamente ao seu Secretario, Procurador-Geral
e/ou Controlador-Geral, acompanhando e fiscalizando a
execugao e o desenvolvimento de agdes, mantendo-o
informado sobre todas as atividades desempenhadas e
resultados obtidos, contribuindo com a organizagao e
respondendo pelo bom andamento e pela regularidade da
sua unidade;

Pagina 124 de 187



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.769- Poder Executivo

Trés Rios, 01 de Julho de 2022.

~
PREFEITURA DO MUNICiPIO DE
TRES RIOS - R]

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, sendo esta, especialmente para a Direcao do
Departamento de Folha de Pagamento; do Departamento
de Recursos Humanos; da Divisdo de Cobranca da Divida
Ativa; do Departamento de Contabilidade; do
Departamento de Tesouraria; do Departamento
Fazendario; do Departamento de Arrecadacdo e Tributos;
do Departamento de Pareceres e Laudos; ou outra que
venha a ser tipificada pelo Prefeito, para funcdes
destinadas a chefia e assessoramento imediato, executivas,
administrativas e operacionais, possuindo necessariamente
intrinseca relagdo de confianca quando em carater
intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuigoes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu Secretario,
Procurador-Geral e/ou Controlador-Geral recomendando a
adocdo de critérios que garantam a qualidade na prestacdo
de servigos, definindo estratégias e mecanismos de chefia
imediata;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

Propor, organizar e implementar, comandar e controlar a
execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
atividades voltadas a Guarda-Civil Municipal (GCM) e
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuigdes correspondentes ao Comando da
Guarda-Civil Municipal (GCM) e que Ihe foram
expressamente delegadas pelo Secretario de Ordem Publica
e Politicas de Seguranca, principalmente no que concerne
(FG-7) sua area de competéncia, devendo conter conhecimento
e/ou formagdo condizente para o exercicio da funcdo;

Comandante da
Guarda Civil Municipal

Assessorar diretamente o Secretario de Ordem Publica e
Politicas de Seguranca, acompanhando e fiscalizando a
execucao e o desenvolvimento de agdes, mantendo-o
informado sobre todas as atividades desempenhadas e
resultados obtidos, contribuindo com a organizagao e
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respondendo pelo bom andamento e pela regularidade da
Guarda-Civil Municipal (GCM);

Desempenhar, de acordo com as competéncias da Guarda-
Civil Municipal (GCM), fungdes destinadas a chefia e
assessoramento imediato, executivas, administrativas e
operacionais, possuindo necessariamente intrinseca relacdo
de confianga quando em carater intimamente técnico ou
especial, em razdo da peculiaridade do exercicio de suas
atribuigoes;

Atender as solicitagdes oriundas do Secretario de Ordem
Publica e Politicas de Seguranca, recomendando a adocao
de critérios que garantam a qualidade na prestacao de
servicos, definindo estratégias e mecanismos de comando;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Propor, organizar e implementar, chefiar e controlar a
execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
atividades voltadas a sua Secretaria e relacionadas as suas
atividades-fim;

Exercer as atribuigdes correspondentes a sua Secretaria e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu
Secretario, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu Secretario, acompanhando
Chefe e fiscalizando a execucdo e o desenvolvimento de ag0es,
(FG-6) mantendo-o informado sobre todas as atividades

desempenhadas e resultados obtidos, contribuindo com a
organizacao e respondendo pelo bom andamento e pela
regularidade da sua Secretaria;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da unidade
em que se encontra lotado, fungOes destinadas a chefia e
assessoramento intermedidrio, executivas, administrativas
e operacionais, possuindo necessariamente intrinseca
relacdo de confianca quando em carater intimamente
técnico ou especial, em razao da excepcionalidade e/ou
peculiaridade do exercicio de suas atribuicdes;
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Atender as solicitagdes oriundas de seu Secretario,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de chefia intermediaria;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Acompanhar, orientar e monitorar, avaliar e subchefiar a
execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
atividades voltadas a sua unidade em que se encontra
lotado e relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuicGes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execugdo e o
desenvolvimento de acdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom

Subchefe andamento e pela regularidade da sua unidade;

(FG-5) Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relacdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuigdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de subchefia;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

Subcomandante da

< - Acompanhar, orientar e monitorar, avaliar e subcomandar a
Guarda Civil Municipal

execucdo de politicas, diretrizes, normas, procedimentos e
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(FG-5) atividades voltadas a Guarda-Civil Municipal (GCM) e
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuicdes correspondentes ao Subcomando da
Guarda-Civil Municipal (GCM) e que |he foram
expressamente delegadas pelo Comandante da Guarda-
Civil Municipal (GCM), principalmente no que concerne sua
area de competéncia, devendo conter conhecimento e/ou
formagao condizente para o exercicio da fungdo;

Assessorar diretamente o Comandante da Guarda-Civil
Municipal (GCM), acompanhando e fiscalizando a execugao
e o desenvolvimento de agbes, mantendo-o informado
sobre todas as atividades desempenhadas e resultados
obtidos, contribuindo com a organizagao e respondendo
pelo bom andamento e pela regularidade da Guarda-Civil
Municipal (GCM);

Desempenhar, de acordo com as competéncias da Guarda-
Civil Municipal (GCM), fungGes destinadas a chefia e
assessoramento, executivas, administrativas e
operacionais, possuindo necessariamente intrinseca relacdo
de confianga quando em carater intimamente técnico ou
especial, em razdo da excepcionalidade e/ou peculiaridade
do exercicio de suas atribuigdes;

Atender as solicitacdes oriundas do Comandante da
Guarda-Civil Municipal (GCM), recomendando a adogao de
critérios que garantam a qualidade na prestacdo de
servicos, definindo estratégias e mecanismos de
subcomando;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Acompanhar, orientar e supervisionar a execucao de
politicas, diretrizes, normas, procedimentos e atividades
voltadas a sua unidade em que se encontra lotado e
(FG-4) relacionadas as suas atividades-fim;

Supervisor

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua unidade e
que lIhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
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imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execucgdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizagao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relagdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuicdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de supervisao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecucdo de seus objetivos.

Articular, mobilizar e promover a execugao de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
unidade em que se encontra lotado e que estejam
relacionadas as suas atividades-fim;

Exercer as atribuicdes correspondentes a sua unidade e
que lIhe foram expressamente delegadas pelo seu superior

Coordenador Especial | jyediato, principalmente no que concerne sua area de

(FG-3F) atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execucdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;
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Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relagdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
peculiaridade do exercicio de suas atribuigdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de supervisao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Articular, mobilizar e promover a execucao de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas ao
Desenvolvimento Municipal e que estejam relacionadas as
suas atividades-fim;

Garantir o tratamento juridico diferenciado, simplificado e
favorecido assegurado aos Empreendedores Individuais
(EI), as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP), em conformidade com a legislagdo em vigor, em
especial a Lei n° 3.936, de 11 de novembro de 2013 — Lei
Geral Municipal 2.0, ou outra que venha a substitui-la;

Agente de Articular aces publicas para a promocdo do
Desenvolvimento desenvolvimento local e territorial, mediante agdes locais
Municipal ou comunitarias, individuais ou coletivas, que visem ao

cumprimento das disposicdes e diretrizes contidas na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar n® 128, de 19 de
dezembro de 2008, ou outra que venha a substitui-la;

(FG-3F)

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo, devendo conter conhecimento e/ou formacao
condizente para o exercicio da funcdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,

acompanhando e fiscalizando a execucdo e o

desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
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todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relagdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
peculiaridade do exercicio de suas atribuigdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de supervisao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Acompanhar, orientar e coordenar a execugao de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
sua unidade em que se encontra lotado e relacionadas as
suas atividades-fim;

Exercer as atribuigdes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
Coordenador acompanhando e fiscalizando a execucdo e o
(FG-3) desenvolvir_ngnto de agles, mantendo-o informado sc_>bre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relagdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuicdes;
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Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de coordenagao;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugao de seus objetivos.

Prestar apoio e assessoramento a execucdo de politicas,
diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
sua unidade em que se encontra lotado e relacionadas as
suas atividades-fim;

Exercer as atribuicGes correspondentes a sua unidade e
que lhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execugdo e o
desenvolvimento de acdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom

Assessor . .
andamento e pela regularidade da sua unidade;

(FG-2) Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relacdo de confianga quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuigdes;

Atender as solicitagdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servigos, definindo estratégias e
mecanismos de assessoramento;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.

Assistente ) o N .
Prestar apoio e assisténcia a execugao de politicas,

(FG-1) diretrizes, normas, procedimentos e atividades voltadas a
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unidade em que se encontra lotado e relacionadas as suas
atividades-fim;

Exercer as atribuigGes correspondentes a sua unidade e
que lIhe foram expressamente delegadas pelo seu superior
imediato, principalmente no que concerne sua area de
atuacdo;

Assessorar diretamente ao seu superior imediato,
acompanhando e fiscalizando a execucdo e o
desenvolvimento de agdes, mantendo-o informado sobre
todas as atividades desempenhadas e resultados obtidos,
contribuindo com a organizacao e respondendo pelo bom
andamento e pela regularidade da sua unidade;

Desempenhar, de acordo com as competéncias da sua
unidade, fungOes destinadas a chefia e assessoramento,
executivas, administrativas e operacionais, possuindo
necessariamente intrinseca relacdo de confianca quando
em carater intimamente técnico ou especial, em razdo da
excepcionalidade e/ou peculiaridade do exercicio de suas
atribuicdes;

Atender as solicitacdes oriundas de seu superior imediato,
recomendando a adogdo de critérios que garantam a
qualidade na prestacdo de servicos, definindo estratégias e
mecanismos de assisténcia;

Desempenhar outras atividades afins e correlatas
destinadas a consecugdo de seus objetivos.
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ADMINISTRAGAO INDIRETA

SAAETRI — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS

QUADRO III — Cargos em Comissao

DENOMINACAO ATRIBUICAO

As atribuiges do Diretor do SAAETRI — Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 4° Compete ao Diretor do SAAETRI — Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios:

I - Dirigir, orientar, controlar e fiscalizar o SAAETRI —
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Rios;

IT - Representar o SAAETRI — Servico Auténomo de A'gua
Diretor e Esgoto de Trés Rios, em Juizo ou fora dele
(DAS-5) pessoalmente ou por procuradores constituidos;

IIT - Nomear, exonerar ou designar Chefes de Setores e
de Secgdes, obrigatoriamente empregados publicos da
Autarquia, bem como as demais Fungbes Gratificadas, de
conformidade com esta Lei; (Lei n° 3.995, de 24 de
janeiro de 2014)

1V - Autorizar a realizagéo de Licitagbes para
fornecimento de materials e equipamentos, obras e
servigos prestados, bem assim, a alienacdo de materiais e
equipamentos necessarios ao SAAETRI — Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios, e autorizar os
respectivos pagamentos;

V - Promover a colaboracdo de entidades publicas ou
privadas, para realizacdo de obras e servicos, aprovando
e firmando os respectivos contratos ou convénios;
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VI - Submeter a apreciacéo do Prefeito do Municipio, até
o dia 19 de setembro de cada ano, a proposta
orcamentaria do SAAETRI — Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto de Trés Rios, para o exercicio subsequente;

VIT - Fixar o valor dos servigos prestados pela Autarquia,
atendendo ao levantamento de custos dos servigos
procedido pela Subdire¢do de Administracéo e
Planejamento, objetivando manter alto padrdo de
eficiéncia no atendimento do SAAETRI — Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Trés Rios a populacéo e
de forma a garantir a execucdo de projetos de expanséo;

VIIT - Observar rigido controle no apontamento de horas
extras;

IX - Praticar todos os demais atos ndo ressalvados
expressamente;

X - Autorizar o empenho de toda e qualquer despesa do
orgéo;

XTI - Nomear os membros para integrarem comissoes de
sindicéncia, processo disciplinar, comissdo permanente de
licitagdo, de pregdo, de estagio probatorio e demais
comissoes de trabalho temporarias a serem instituidas;

XIT - Fixar remuneracdo, através de "pro-laborem”, das
atividades praticadas por empregados da Autarquia,
diversas de suas atribuicbes legais, quando estes
integrarem comissoes de sindicancia, processo disciplinar,
comissdo permanente de licitacdo, pregdo, estagio
probatorio e demais comissoes instituidas que necessitem
conhecimento técnico-cientifico, sejam complexas ou
tenham alto grau de responsabilidade. ..(...)"

Subdiretor As atribuicdes do Subdiretor Administrativo e de
Administrativo e de | planejamento estdo disciplinadas e previstas em Lei
Planejamento especifica, ndo transcorrendo alteragGes provenientes

deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

(DAS-4E)
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“(..).. Art. 5° Compete ao Subdiretor Administrativo e
de Planejamento:

I - Propor a contratacdo ou dispensa de servidor nos
termos da legislacdo vigente,

IT - Solicitar a abertura de concurso e provas para
ingresso no SAAETRI — Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Trés Rios, supervisionando sua realizacdo;

IIT - Determinar a realizagdo de estudos para
reajustamento salarial;

1V - Propor horério de cumprimento da jornada de
trabalho;

V - Promover e dirigir a realizagdo de processos
disciplinares;

VI - Autorizar servigos extraordinarios;

VIT - Promover, mensalmente, reunioes com os Chefes
de Setores, sob sua jurisdicdo para avaliacéo dos
servigos;

VIIT - Proceder levantamento de custo dos servigos do
SAAETRI, para fixacéo de taxas;

IX - Supervisionar, orientar e exigir o estrito
cumprimento de disposicoes legais dos Chefes de Setores
e de Secoes ligados ao seu Departamento,

X - Determinar rigido controle de apontamento de horas
extras;

XTI - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuigoes.

XIT - Executar atividades afins. ..(...)"

Subdiretor de As atribui¢des do Subdiretor de Engenharia e Projetos
Engenharia e Projetos | estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma

DAS-4E . . .
(DAS-4E) legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 3.995, de
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24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 6° Compete ao Subdiretor de Engenharia e
Projetos:

I - Dirigir as atividades técnicas de planejamento e
engenharia, abrangendo a implementacdo, operacdo e
manutengdo dos servicos, alinhadas com as metas do
planejamento estratégico da Autarquia e participando
Junto a administracdo da elaboracdo do planejamento
plurianual;

IT - Estabelecer as solugoes de engenharia a serem
adotadas para suprir as novas necessidades do municipio,
garantindo a performance com menor custo,;

IIT - Elaborar os projetos técnicos e estimativas de prazo
e custos;

1V - Auxiliar na elaboracdo dos editais e contratos de
equipamentos e servigos que possibilitem o atendimento
aos projetos;

V - Detalhar as solugoes de engenharia para os produtos
existentes e/ou demandas especificas;

VI - Operacionar e manutengao do sistema de captagéo,
tratamento e abastecimento,

VIT - Operacdo e manutengdo do programa de controle
de perdas. ..(...)

Redigir correspondéncias interna e externa; Elaborar
oficios, pareceres e memorandos para o Diretor da

Autarquia;
Subdiretor de Gabinete | ayiliar o Diretor na elucidaciio das principais demandas
(DAS-4E) da Autarquia;

Se manifestar em processos administrativos da Autarquia,
dando maior respaldo técnico para a tomada de decisdo
do Diretor;
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Ser responsavel pelos servigos executados, pelo Material
de Consumo, Equipamentos e Material mantidos a sua
disposicao;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

As atribuigdes do Chefe do Departamento de Gabinete
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 11° Compete ao Chefe do Departamento de
Gabinete:

I - Redigir correspondéncias interna e externa;
IT - Agendar audiéncia com o Diretor;

IIT - Encaminhar aos Departamentos, Setores e Segcoes

lens de servicos emanadas do Diretor;
Chefe do Departamento as ordens de servigo: anadas do Diretor;

de Gabinete IV - Providenciar a publicagdo de Leis, Resolugdes,

(DAS-4) Contratos, Editais e pareceres, referentes ao O’rgﬁo;

V - Fornecer os elementos necessarios ao desempenho
da fungdo de Relagbes Publicas, orientando quanto a
assuntos a ele afetos que sejam de interesse da
Autarquia;

VI - Informar processos de despesas concernentes ao
Gabinete;

VIT - Decidlir, ouvindo os setores competentes, sobre
reclamacgdes de consumidores, tomando as providéncias
cabiveis para sua definitiva solugcdo;

VIII - Ser responsavel pelos servigos executados, pelo
Material de Consumo, Equipamentos e Material
Permanente a sua disposicao,

IX - Executar atividades afins. ..(...)"
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As atribuicGes do Chefe do Departamento Técnico estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 12° Compete ao Chefe do Departamento
Técnico:

I - Supervisionar e orientar os servicos de manutencdo
das redes de abastecimento de dgua e coletoras de
esgoto, assim como definir a viabilidade técnica dos
projetos de expansdo,

IT - Promover mensalmente reunioes com Chefes de
Setores, sob sua responsabilidade, para avaliagdo dos

Chefe do Departamento | S€/V/c05;

Tecnico IIT - Proceder levantamento de dados necessarios a
(DAS-4) apropriacdo de custos dos servigos para fixacdo de taxas

pelo departamento administrativo;

1V - Supervisionar, orientar e exigir, dos Chefes de
Setores e de Se¢les ligados ao seu departamento, o
estrito cumprimento das disposicoes legais;

V - Zelar pela seguranga e higiene do trabalho,;

VI - Encaminhar, mensalmente, ao Diretor, relatorios
Informando detalhadamente, volume, controle de perda,
avaliagdo e qualidade da dgua tratada além das
condiges de funcionamento das Estacbes de Tratamento
e Flevatorias;

VIT - Sugerir, por escrito, ao Diretor, medidas que visem
economizar energia elétrica e todos os insumos basicos
necessarios ao tratamento de agua;

VIIT - Supervisionar, aprovando juntamente com o
Diretor, os projetos de engenharia da Autarquia,;
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IX - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuigoes. ..(...)’'

As atribuigdes do Chefe do Departamento Operacional
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 13° Compete ao Chefe do Departamento
Operacional:

I - Orientar os servigos de manutengdo e expansao das
redes de abastecimento de dgua e coletoras de esgoto do
municipio;

IT - Acompanhar as operacoes de verificacdo de ligacoes

clandestinas;
Chefe do Departamento
Operacional IIT - Fiscalizar e orientar as ligagbes de novos ramais de
agua e esgoto, dos imoveis residenciais, comerciais e
(DAS-4) industriais;

IV - Promover mensalmente reunioes com Chefes de
Setores, sob sua responsabilidade, para avaliagdo dos
servigos;

V - Supervisionar, orfentar e exigir, dos Chefes de
Setores e de Se¢oes ligados ao seu Departamento, o
estrito cumprimento das disposicoes legais;

VI - Zelar pela seguranca e higiene do trabalho;

VITI - Encaminhar, mensalmente, ao Diretor, relatorios
informando detalhadamente os servigos realizados pelo
seu departamento inclusive os plantdes de finais de
semana e feriados;

VIIT - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuicoes. ..(...)"
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As atribuigdes do Chefe do Departamento de Controle
Interno estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Chefe do Departamento
de Controle Interno “(...).. Art. 14° Compete ao Chefe do Departamento de

Controle Interno:
(DAS-4)

I - Dirigir e supervisionar, todas as atividades realizadas
do SAAETRI — Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Trés Rios, de acordo com as Leis vigentes;

IT - Propor programas e projetos que visem otimizar e
dinamizar os servigos da Autarquia,

IIT - Executar atividades afins. ..(...)’

As atribuicGes do Chefe do Departamento de Engenharia
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndao
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue

abaixo:
Chefe do Departamento
de Engenharia “(...).. Art. 159 Compete ao Chefe do Departamento de
Engenharia:

DAS-4
( ) I - Supervisionar e orientar os servicos de manutencao
das redes de abastecimento de dgua e coletoras de
esgoto, assim como definir a viabilidade técnica dos
projetos de expansao,

IT - Promover mensalmente reunioes com Chefes de
Setores, sob sua responsabilidade, para avaliagdo dos
servigos;
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IIT - Proceder levantamento de dados necessarios a
apropriacéo de custos dos servigos para fixacéo de taxas
pelo Departamento Administrativo;

1V - Supervisionar, orientar e exigir, dos Chefes de
Setores e de Se¢les ligados ao seu Departamento, o
estrito cumprimento das disposicoes legais;

V - Zelar pela seguranca e higiene do trabalho;

VI - Sugerir, por escrito, ao Diretor, medidas que visem
economizar energia elétrica e todos os insumos basicos
necessarios ao tratamento de agua;

VIT - Supervisionar, aprovando juntamente com o
Diretor, os projetos de engenharia da Autarquia;

VIIT - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuicoes. ..(...)"

As atribuicbes do Chefe do Departamento de Compras
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue

abaixo:
Chefe do Departamento
de Compras “(...).. Art. 16° Compete ao Chefe do Departamento de
Compras:

(DAS-4)
I - Dirigir e supervisionar, todas as atividades de compras
realizadas pelo SAAETRI — Servico Auténomo de A'gua e
Esgoto de Trés Rios, de acordo com as Leis vigentes;

IT - Propor programas e projetos que visem otimizar e
dinamizar os servigos da Autarquia;

IIT - Executar atividades afins. ..(...)"

Chefe do Departamento | As atribuigdes do Chefe do Departamento de Manutengdo
de Manutengao estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma

(DAS-4) legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
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24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(..).. Art. 17° Compete ao Chefe do Departamento de
Manutencgo:

I - Supervisionar e orientar os servicos de manutengao
das redes de abastecimento de dgua e coletoras de
esgoto, assim como definir a viabilidade técnica dos
projetos de expansao;,

IT - Acompanhar todo e qualquer servico junto as
bombas de recalque e no setor de captacdo;

IIT - Promover mensalmente reunidoes com Chefes de
Setores, sob sua responsabilidade, para avaliacdo dos
Servigos;

IV - Supervisionar, orientar e exigir, dos Chefes de
Setores e de Segoes ligados ao seu departamento, o
estrito cumprimento das disposicoes legais;

V - Zelar pela seguranga e higiene do trabalho,

VI - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuigoes. ..(...)

As atribuicdes do Chefe do Departamento de Transportes
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndao
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
Chefe do Departamento | @baixo:

de Transportes

(DAS-4) “(...).. Art. 18° Compete ao Chefe do Departamento de

Transportes:

I - Supervisionar, orientar e exigir, dos motoristas o fiel
cumprimento das suas atribuigbes, como manter o
veiculo em perfeitas condigoes de uso;
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IT - Zelar pela seguranga dos servidores transportados
nos veiculos da Autarquia;

IIT - Informar sobre os processos inerentes a
combustiveis, manutencéo dos veiculos e informar de
imediato as didrias de viagens dos motoristas e
servidores ligados ao seu departamento,

1V - Supervisionar o abastecimento, lubrificacdo, limpeza
e troca de pecas dos veiculos e dos equijpamentos de
responsabilidade do seu departamento;

V - Fiscalizar o contrato de equipamentos e veiculos
quando houver;

VI - Praticar todos os atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuicoes. ..(...)"

As atribuicGes do Chefe do Departamento de Divida Ativa
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n° 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Chefe do Departamento “(...).. Art. 19° Compete ao Chefe do Departamento de

De Divida Ativa Divida Ativa:
(DAS-4) I - Emitir e elaborar grdficos estatisticos das economias
existentes;

IT - Realizar o levantamento de divida ativa junto ao
cadastro;

IIT - Promover notificacdes de débito dos contribuintes
inscritos em divida ativa;

1V - Praticar todos 0s atos necessarios ao efetivo
cumprimento de suas atribuicoes. ..(...)"

Chefe do Departamento | As atribuigdes do Chefe do Departamento de Redes e
de Redes e Ramais Ramais estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
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(DAS-4) legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 20° Compete ao Chefe do Departamento de
Redes e Ramais:

I - Chefiar a Equipe de manutengdo, expansao de redes
de abastecimento e captacdo;

IT - Executar projetos de adequagdo de linhas existentes,
de acordo com orientagdes da drea de engenharia da
Autarquia. ..(...)"

As atribuicbes do Chefe do Departamento de Tecnologia
da Informacdo estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alteragGes provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“(...).. Art. 21° Compete ao Chefe do Departamento de
Tecnologia da Informacéo:

Chefe do Departamento | I - Planejar, organizar, gerenciar os servigos da area de
de Tecnologia da tecnologia de informacdo;

Informagao ] . o
IT - Desenvolver e implementar politicas e diretrizes que

(DAS-4) traduzam as melhores praticas existentes e ou
disponiveis no mercado, visando a otimizacdo dos
servicos e utilizacdo dos recursos sob sua
responsabilidade;

IIT - Elaborar as politicas, normas e procedimentos
relativos a tecnologia de informagdo zelando pelo seu
cumprimento,

1V - Coordenar a implementagao de solugdes;

V - Propor planos de investimentos visando atualizagao
tecnologica,
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VI - Interagir com as areas clientes, garantindo o bom
desempenho de equipamentos, redes e sistemas;

VIT - Executar atividades afins. ..(...)"

As atribuicdes do Chefe do Departamento de
Infraestrutura estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alterages provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“(...).. Art. 21° Compete ao Chefe do Departamento de

Chefe do Departamento Infraestrutura:

de Infraestrutura I - Coordenar as equipes, em parceria com o Chefe do

(DAS-4) Departamento Operacional, executoras das obras de
reparo em pogos de Vvisita, caixas de hidrémetro,
manutencdo de vias publicas;

IT - Coordenar e fiscalizar servigos terceirizados de
pavimentacdo asfaltica e tapa-buracos;

IIT - Acompanhar os servigos de compactacdo de vias
publicas nas manutengoes de redes;

1V - Elaborar relatorios dos servicos executados €/ou
com necessidade de execugéo. ..(...)"

Analisar e compreender todos os projetos;
Emitir ordem de servigo;

Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos;

Chefe do Departamento

X Orientar quanto a execucdo dos servicos/obras de
de Projetos

construgdo civil;

(DAS-4) Elaborar relatdrios técnicos;

Paralisar e solicitar a restauracdo de qualquer servico
executado inadequadamente;

Elaborar diario de obra;
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Acompanhar o andamento do cronograma fisico-
financeiro;

Elaborar boletim de medicdo da obra;
Informar ao Diretor quanto ao andamento dos servigos;

Manifestar-se quanto a necessidade de aditamentos de
prazo e/ou valor;

Emitir notificagOes;
Emitir os termos de aceite provisorio e definitivo;
Arquivar todos os documentos referentes a obra;

Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

Assessorar a elaboragdo de projetos;

Supervisionar 0s servicos necessarios a construgdo e

manutencao de obras, inclusive em logradouros e prédios
Chefe do Departamento | pyblicos;

de Obras
Supervisionar os normas de seguranga e higiene do
(DAS-4) trabalho;

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Executar atividade afins para desempenho do cargo.

Monitorar as atividades externas e internas de leituras
aferidas mensalmente;
Chefe do Departamento Elaborar rotas e quantitativo diario de leituras;

de Leitura Ser responsavel pela avaliacio das demandas de revis&o

(DAS-4) de consumo;
Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Executar atividades afins para desempenho do cargo.

Chefe do Departamento | Realizar as estratégias de Comunicagdo Interna e
de Comunicagao Externa;

(DAS-4)
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Revisar a redagado de texto dos projetos e documentos
em geral;

Planejar e organizar a logistica e divulgacdo dos eventos;
Coordenaras campanhas publicitarias;

Distribuir, orienta e/ou executa as agoes de Comunicagao
Interna (junto aos funcionarios) e de Comunicagao
Externa (imprensa, parceiros e mercado em geral);

Avaliar o desempenho do servigo prestado pela
Autarquia, aos olhos do contribuinte;

Planejar a realizacao de campanhas publicitarias
institucionais;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

As atribuicGes do Assessor Juridico Autarquico estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alterag0es provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 10° Compete ao Assessor Juridico
Autarquico:

Assessor Juridico
Autdrquico

(DAS-3) I - Executar atividades tipicas, correspondentes a sua
habilitaggo profissional;

IT - Analisar a parte legal dos processos de dispensa de
licitacdo;

IIT - Auxiliar na emisséo de pareceres, em questoes que
lhe forem propostas;

1V - Redigir informacbes ou respostas sob superviséo,
nas causas relativas ao seu ambito de atuagao. ..(...)"

Assessor de Direco | As atribuigBes do Assessor de Diregdo Autarquico estdo
Autérquico disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
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(DAS-3) legal, sendo estas, aquelas contidas na Lei n°® 3.995, de
24 de janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

“(...).. Art. 239 Compete ao Assessor de Direcdo
Autarquico:

I - Assessorar diretamente o Diretor;

IT - Encaminhar, trimestralmente ao Diretor, relatorio
escrito pormenorizado do desempenho de suas
atribuigoes;

IIT - Avaliar o andamento dos servicos e a qualidade do
material aplicado;

1V - Executar atividades afins. ..(...)"

Elaborar e monitorar o planejamento de marketing da
instituicdo;

Interage com a midia interna e externa para reforcar a
imagem da Autarquia, demonstrando ainda a importancia

Assessor do do servico prestado;
Departamento de
Comunicaggo Ser responsavel pela comunicagdo interna, ou seja, fazer
com todos os setores da Autarquia, estejam em plena
(DAS-3) sintonia para o bom andamento do servico;

Auxiliar os seus superiores na elaboracdo das estratégias
de comunicagdo da Autarquia;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

Assessorar o Chefe de Gabinete nas elaboragdes de
Resolucdes, Contratos, Editais e pareceres inerentes ao
orgao;

Assessor do
Departamento de

Gabinete Informar processos de despesas concernentes ao

(DAS-3) Gabinete;

Redigir correspondéncia interna e externa;
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Distribuir aos Departamentos, Setores e Secoes, as
ordens e servigos emanadas pelo Diretor;

Executar atividades afins.

QUADRO 1V - Fung0es Gratificadas

PARTE I — Administracdo e Planejamento

DENOMINACAO ATRIBUICAO

As atribuicbes do Supervisor de Contabilidade estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Executar os servicos contabeis pertinentes a receita e
despesa;

Suporte aos técnicos em contabilidade;

) Elaborar quadro demonstrativo da receita e despesa,;
Supervisor de

Contabilidade Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;
(FG-1)
Informar processos;

Agendamento de pagamento, assinar cheques e ordens
pagamentos bancarios, em conjunto com o Diretor;

Participar com dados para elaboracdo de relatorios
técnicos;

Participar na elaboracdo de proposta orcamentaria,
balancos e balancetes da Autarquia;

Controle bancario em geral;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46, (Lei n° 3,995, de 24 de janeiro de 2014)
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Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()"

As atribuicGes do Supervisor de Financas estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Elaboracdo do boletim didrio de caixa, da receita e
despesa;

Encaminhar a Contabilidade, diariamente, dados
pertinentes a receita e despesa;

Supervisor de Finangas Suporte aos agentes de arrecadag‘ﬁo,'

(FG-1) Envio e recebimento dos débitos automaticos e
conferéncia do movimento de arrecadacao didria;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Agendamento de pagamento, assinar cheques e ordens
pagamentos bancarios, em conjunto com o Diretor;

Preparo dos malotes e cheques para depdosito,

Controle bancario em geral, conciliagdo bancaria, por més
e por banco, incluindo as aplicagbes da receita;

Controle das despesas de pronto pagamento,
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Quando necessario efetuar servigos de agente
arrecadador de receita,

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

)

As atribuicGes do Supervisor de Almoxarifado estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Manter atualizado o fichario de estoque e de requisicdo

] de material;
Supervisor de

Almoxarifado Apresentar mensalmente ao Diretor balancetes de

(FG-1) estogue de entrada e saida de material;

Elaborar balango anual;

Manter em arquivo uma via de todas as notas fiscais de
material e de servigos prestados a Autarquia;

Efetuar conferéncia entre o material recebido e o
relacionado na nota fiscal, informando ao superior
imediatamente irregularidade, se ocorrerem;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;
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Informar processos de compra e prestaco de servigos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Supervisor de Patrimdnio estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alterag0es provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Manter atualizado os ficharios de arquivos e servigos da

Autarquia;
Supervisor de Manter arquivado em conformidade com as normas
Patrimonio técnicas, todos os documentos encaminhados pelos
setores e segoes;

(FG-1)
Informar quando solicitado dos documentos mantidos sob
a guarda do setor de patrimonio;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n° 3,995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;
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Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Supervisor de Licitacdes e Contratos
Administrativos estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alteragGes provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas no
Anexo II, da Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014,
mantendo-se na forma que segue abaixo:

“ Promover o procedimento licitatorio de acordo com a
legislagdo vigente;

Elaboracdo da minuta dos contratos;

. Promover a publicidade dos atos;
Supervisor de Licitagdes

e Contratos Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
Administrativos guarda;
(FG-1) Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n°® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

)
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As atribuicbes do Supervisor de Arrecadagdo e Producdo
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

"Suporte aos setores de controle de consumo, controle
de perdas, recadastramento, divida ativa e afins;

Controlar, monitorar e atestar produtividade dos setores;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;
Supervisor de

o ~_ | Informar processos;
Arrecadacao e Producao p ’

Quando necessario efetuar servicos de agente de
controle de consumo e suprir eventual necessidade de
substituicdo de chefes de setores vinculados;

(FG-1)

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()"

As atribuicGes do Chefe do Setor de Relacionamento
Chefe do Setor de estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo

Relacionamento transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
(FG-2) n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:
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“Atendimento ao contribuinte, controle e monitoramento
quanto a execucdo dos Servigos;

Promover a integralizacdo dos setores e departamentos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Atendimento estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

Chefe do Setor de
Atendimento

(FG-2) “Atendimento interno a todos os setores;

Recepcido e distribuicdo de documentos e
correspondéncias;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;
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Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Monitorar e zelar pela conservagdo, manutengdo e
higiene dos ambientes de trabalho;

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Informdtica estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alterag0es provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Monitorar o funcionamento dos sistemas;

Acompanhar os métodos atualmente utilizados e sugerir

Chefe do Setor de sempre que necessario, alteragoes;

Informatica

(FG-2) Determinar os controles de seguranga (backups),

Participar da manutencdo do sistema. autorizando,
orientando, vetando as alteracoes solicitadas;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;
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Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicbes do Chefe do Setor de Controle de Consumo
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
no 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Monitorar as atividades interna e externa do setor;
Promover junto com o Diretor as notificacbes de débitos;
Supervisionar as leituras;

Chefe do Setor de Comunicar a Direcdo as contas cujos destinatarios ou
Controle de Consumo | respectivos imoveis ndo foram localizados;

(FG-2) Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos de ligacdo de dgua e esgoto;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n© 3,995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n°® 3.995/ 2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Controle de Perdas
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Coibir ligagdes clandestinas;

Monitorar parque de hidrémetros defeituosos e promover
sua substituicdo,

Acompanhamento de consumo de grandes clientes;

Substituicdo de ligagoes tipo pena ddgua por micro
medidas;

Chefe do Setor de Execugdo de ensalos de vazdo e presséo em redes,
Controle de Perdas | /@mais € ligacoes;

(FG-2) Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;
Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de funcbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()
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As atribuicbes do Chefe do Setor de Cadastro estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e orientar na elaboracdo de graficos
estatisticos das economias existentes;

Monitorar a conferéncia das leituras;

Promover a atualizacdo cadastral, bem como, o sistema
de baixa, reducéo, revisdo de economias e afins;

Conferir os dados necessarios a extragdo de guias de
cobrangas e outros;

Chefe do Setor do Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
Cadastro na execugdo das tarefas, de acordo com orientagcdo
(FG-2) superior;

Supervisionar as tarefas a serem executadas;
Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo,
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Compras estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Promover o procedimento de compra de acordo com a
legislagdo vigente;

Elaboracdo da minuta dos contratos de dispensa de
licitagdo;

Promover a publicidade dos atos;

Supervisionar as pesquisas de pregos;

Chefe do Setor de Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
Compras na execugdo das tarefas, de acordo com orientagcdo
superior;
(FG-2)

Supervisionar as tarefas a serem executadas;
Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n© 3,995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de funcoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Recadastramento
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Analisar situacdo cadastral dos imoveis;

Promover o recadastramento, quando o caso, para
adequacéo,;

Monitoramento do enquadramento das classes dos
imoveis;

Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
na execugao das tarefas, de acordo com orientacdo
Chefe do Setor de superior;

Recadastramento o
Supervisionar as tarefas a serem executadas;

(FG-2)
Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n© 3,995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.
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As atribuicGes do Chefe do Setor de Divida Ativa estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Promover o levantamento dos débitos de divida ativa

Atendimento aos processos de parcelamento com divida
ativa;

Elaborar relatorio para o Chefe do Departamento de
Divida Ativa das baixas e suspenséo de divida ativa;

Supervisionar e orientar a equipe de servidores sob sua
responsabilidade, na execucdo das tarefas, de acordo
Chefe do Setor de Divida com orientagao superior;
Ativa Supervisionar as tarefas a serem executadas;
(FG-2) Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()
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As atribuicdes do Chefe do Setor de Protocolo estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Processar todos os requerimentos a Autarquia;

Fornecer ao requerente o protocolo e informar ao mesmo
0 andamento do respectivo processo;

Executar os servicos de digitacdo proprios do servico;
Atender com presteza e gentileza aos requerentes;

Encaminhar diariamente, os processos aos setores

competentes;
Chefe do Setor de

Protocolo Manter atualizado o sistema de encaminhamento de
processos e documentos;

(FG-2)
Supervisionar as tarefas a serem executadas;
Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de fungdes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Recursos Humanos
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndao
transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Atualizar o arquivo pessoal dos servidores da Autarquia;
Participar da elaboracéo da folha de pagamento,;
Promover atualizacdo do cadastro dos servidores;
Controlar a entrega de vales transportes;

Controlar o apontamento das horas extras;

Chefe do Setor de

Controlar os servidores que estdo em beneficio pelo INSS
Recursos Humanos

— Instituto Nacional do Seguro Social;
(FG-2) Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()
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Monitorar as atividades internas e externas do Setor;

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao;

Separar os processos de ligacdes e verificar material a ser
utilizado em novas ligagdes e desmembramentos;

Supervisionar os pos ligacdes de hidrometros, verificando

se estad de acordo com os padrdes implantados pela
Chefe do Setor de Autarquia;

Ligacdo de Hidrometro
Distribuir o material necessario para atendimento das
(FG-2) demandas;

Redirecionar as equipes para os locais necessarios para
os atendimentos dos processos vinculados ao
Departamento;

Manter sigilo e conservagao dos documentos sob sua
guarda;

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

As atribuicGes do Subchefe do Setor de Arrecadacdo
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alterag0es provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

Subchefe do Setor de

Arrecadacao

(FG-3) “Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;
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Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de fungdes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Subchefe do Setor de Cadastro estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alterag0es provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Subchefe do Setor de 3 3
Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das

Cadastro
atividades executadas;
(FG-3) . .
Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;
Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)
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Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

As atribuicGes do Subchefe do Setor de Contabilidade
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
no 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas,;

Subchefe do Setor de | manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
Contabilidade guarda;

(FG-3) Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de funcoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

Subchefe do Setor de | As atribuigdes do Subchefe do Setor de Licitagdes e

Licitagdes e Contratos | Contratos Administrativos estdo disciplinadas e previstas
Administrativos em Lei especifica, ndo transcorrendo alteragdes

provenientes deste diploma legal, sendo estas, aquelas
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(FG-3) contidas no Anexo II, da Lei n® 3.995, de 24 de janeiro
de 2014, mantendo-se na forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuices de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

Auxiliar diretamente o Chefe do Setor de
Recadastramento;

Analisar a situacdo cadastral do imével;

Subchefe do Setor de

Promover o recadastramento, quando for o caso, para
Recadastramento

adequacao;
(FG-3) Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua

disposicao;

Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
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Monitoramento do enquadramento das classes dos
imoveis;

Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
na execucao das tarefas, de acordo com a orientacdo
superior;

Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

Auxiliar diretamente o Chefe do Setor de Controle de
Consumo;

Monitorar as atividades internas e externas do Setor;
Elaborar notificacGes e oficios;

Subchefe do Setor de | Informar processos inerentes ao Setor; Manter sigilo e
Controle de Consumo | conservacao dos documentos sob sua guarda;

(FG-3) Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao;

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

Auxiliar diretamente o Chefe do Setor de Ligagao de
Hidrometro;

Responsavel por novas ligagdes e desmembramentos;

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material

Subchefe do Setor de . .
de consumo, equipamentos e material permanente a sua

Ligagao de Hidrometro

disposicdo;

(FG-3) . ~
Manter sigilo e conservagao dos documentos sob sua
guarda;
Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;
Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

Apoio ao Setor de As atribuicdes do Apoio ao Setor de Atendimento estdo
Atendimento disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
(FG-4) transcorrendo alteragGes provenientes deste diploma

legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
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no 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Apoio ao Setor de Recursos Humanos
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

Apoio do Setor de
Recursos Humanos

(FG-4)
“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Ser responsavel pelo controle de frequéncia do quadro de
pessoal;
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Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicao,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Apoio Administrativo estdo disciplinadas
e previstas em Lei especifica, ndo transcorrendo
alteragdes provenientes deste diploma legal, sendo estas,
aquelas contidas no Anexo II, da Lei n© 3.995, de 24 de
janeiro de 2014, mantendo-se na forma que segue
abaixo:

Apoio Administrativo SU,DE'/"VISIOH:zI‘ e ordenar os s.erV/gos. a c,s'/e s.ubord/nados,
sob orientagdo de seus superfores hierarquicos;

(FG-4) , [
Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das

atividades executadas;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)
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Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

L)
PARTE II — Engenharia e Projetos

DENOMINACAO ATRIBUICAO

As atribuicGes do Supervisor de Estacdes de Tratamento
de Agua e Esgoto estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alteragGes provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas no
Anexo II, da Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014,
mantendo-se na forma que segue abaixo:

“Verificar a qualidade da agua bruta;

Supervisionar o controle da vazao dos filtros;

Supervisor de Estacdes

de Tratamento de Agua
e Esgoto

Acompanhar as leituras de instrumentos em painéis;

Acompanhar a lavagem dos filtros;
(FG-1) Supervisionar as dosagens e pesagens de produtos
quimicos aplicados no tratamento da dgua e os registros

das ocorréncias dos boletins diarios;
Promover a manuten¢do preventiva e corretiva,

Monitorar toda e qualguer operacdo necessaria ao
fornecimento de dgua;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
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Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Supervisor de Estagdes Elevatorias
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, nao
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Gerenciar e monitorar o funcionamento das estagoes
elevatorias;

Supervisor de Estagdes Comunicar ao Setor de manutengbes em caso de
Elevatdrias necessidade;

(FG-1) Informar processos;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Propor, por escrito medidas para melhorias dos servigos;
Elaborar relatorios;
Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

Analisar e compreender todos 0s projetos;

Emitir ordem de servigo;
Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos;

Orientar quanto a execugdo dos servigos/obras de
construgdo civil;

Elaborar relatérios técnicos;

Paralisar e solicitar a restauracdo de qualquer servico
executado inadequadamente;

Supervisor Técnico de Elaborar diario de obra;

Projetos Acompanhar o andamento do cronograma fisico-

(FG-1) financeiro;
Elaborar boletim de medicdo da obra;
Informar ao Diretor quanto ao andamento dos servigos;

Manifestar-se quanto a necessidade de aditamentos de
prazo e/ou valor;

Emitir notificagOes;
Emitir os termos de aceite provisorio e definitivo;
Arquivar todos os documentos referentes a obra;

Executar as atividades afins para desempenho do cargo.

As atribuicbes do Chefe do Setor de Controle de
Qualidade da Agua estdo disciplinadas e previstas em Lei
Chefe do Setor de especifica, ndo transcorrendo alteraces provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas no
Anexo II, da Lei n© 3.995, de 24 de janeiro de 2014,
mantendo-se na forma que segue abaixo:

Controle de Qualidade
da Agua

(FG-2)

“Monitorar a qualidade da agua;
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Verificar a qualidade da agua bruta;

Supervisionar as dosagens e pesagens de produtos
quimicos aplicados no tratamento da agua e os registros
das ocorréncias dos boletins diarios;

Proceder com analises de acordo com a legislagdo
vigente,

Promover coletas de amostras;
Elaborar relatorios, demonstrativos e laudos;

Orientar operadores de estagéo de tratamento de dgua
na execugdo dos trabalhos visando a qualidade da agua;

Propor, por escrito, melhorias no sistema e metodologia
de tratamento,

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

)

As atribuicGes do Chefe do Setor de Obras disciplinadas e
previstas em Lei especifica, ndo transcorrendo alteracdes
provenientes deste diploma legal, sendo estas, aquelas
contidas no Anexo II, da Lei n® 3.995, de 24 de janeiro
Chefe do Setor de Obras | de 2014, mantendo-se na forma que segue abaixo:

(FG-2)

“Supervisionar 0s SErvigos necessarios a construcao e
manutengao de trabalho de saneamento e esgotos
publicos;
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Supervisionar os trabalhos de reparo, reforma e
construgdo, em logradouro publico;

Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Chefe do Setor de Pavimentagdo estdo
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
no 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

Chefe do Setor de
Pavimentacdo
(FG-2)

“Supervisionar os SErvigos necessarios a pavimentacao de
vias,;

Supervisionar os trabalhos de reparo e recuperacdo de
pavimentos;

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
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Propor, por escrito medidas para melhorias dos
trabalhos;

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de
2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Chefe do Setor de Transportes estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar a manutencéo, condicoes de conservacao,
funcionamento dos veiculos;

Chefe do Setor de Monitorar o abastecimento, lubrificagdo, limpeza e troca
Transportes de pegas;
(FG-2) Promover um relatdrio de todo o movimento para o

Chefe do Departamento de Transportes;
Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n° 3,995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;
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Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equijpamentos e material permanente a sua
disposicéo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicdes do Chefe do Setor de Redes e Ramais de
Esgoto estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
no 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Orientar a equipe de servidores sob sua
responsabilidade, na execugdo das tarefas, de acordo
com orientagao superior;

Supervisionar as tarefas a serem executadas;

Solicitar equipamentos necessarios a execucao das obras;

Chefe do Setor de Redes quip 5 7
e Ramais de Esgoto | Receper e conferir o material requisitado;

(FG-2) Manter a limpeza e cuidar da manutengdo dos
equipamentos sob sua responsabilidade;

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46, (Lei n© 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)
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Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicdes do Chefe do Setor de Redes e Ramais de
Agua estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Orientar a equipe de servidores sob sua
responsabilidade, na execugdo das tarefas, de acordo
com orfentagao superior;

Supervisionar as tarefas a serem executadas;

Solicitar equijpamentos necessarios d execucdo das obras;

Chefe do Setor de Redes P & !
e Ramais de Agua Receber e conferir o material requisitado;

(FG-2) Manter a limpeza e cuidar da manutencdo dos
equipamentos sob sua responsabilidade;

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n© 3.995/2014)
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Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuigdes do Chefe do Setor de Manutengao Elétrica
estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e orientar os trabalhos de instalacoes,
regulagem, reforma, substituicdo, revisdo e conservagéo
de motores, reguladores de voltagem, transformadores e
outros equipamentos e sistemas elétricos em geral;

Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
na execugdo das tarefas, de acordo com orientacdo

Chefe do Setor de superior;

Manutencdo Elétrica
Supervisionar as tarefas a serem executadas;
(FG-2)
Solicitar equijpamentos necessarios a execucdo das obras;
Receber e conferir o material requisitado;

Manter a limpeza e cuidar da manutengdo dos
equipamentos sob sua responsabilidade;

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
Propor, por escrito medidas para melhorias dos servigos;

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;
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Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995, de 24 de janeiro de
2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

(o)

As atribuicGes do Chefe do Setor de Manutencao
Mecanica estdo disciplinadas e previstas em Lei
especifica, ndo transcorrendo alterages provenientes
deste diploma legal, sendo estas, aquelas contidas no
Anexo II, da Lei n© 3.995, de 24 de janeiro de 2014,
mantendo-se na forma que segue abaixo:

“Supervisionar e orientar os trabalhos de instalacoes,
solda, regulagem, reforma, substituicdo, reviséo e
conservagao de bombas e outros equipamentos
mecéanicos, hidraulicos e sistemas mecanicos de
bombeamento em geral, incluindo estagdes elevatorias;
Chefe do Setor de

o a. Orientar a equipe de servidores sob sua responsabilidade,
Manutengao Mecanica

na execugdo das tarefas, de acordo com orientacdo
(FG-2) superior;

Supervisionar as tarefas a serem executadas;
Solicitar equijpamentos necessarios a execugdo das obras;
Receber e conferir o material requisitado;

Manter a limpeza e cuidar da manutengdo dos
equipamentos sob sua responsabilidade;

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservagdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
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Propor, por escrito medidas para melhorias dos servigos;
Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuigbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de
2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

ln)

As atribuigdes do Chefe de Estagbes de Tratamento de
Agua estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n® 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Conferir a qualidade da agua bruta;
Supervisionar o controle da vazao dos filtros;

Chefe de EstacOes de | Conferir as leituras de instrumentos em painéis;

Tratamento de Agua
Conferir a lavagem dos filtros;

(FG-2)
Manter as dosagens com observancia horaria e efetuar as

pesagens de produtos quimicos aplicados no tratamento
da dgua e os registros das ocorréncias dos boletins
diarios;

Promover a manuten¢do preventiva e corretiva,

Monitorar toda e qualguer operacdo necessaria ao
fornecimento de dgua;

Supervisionar e orientar a equipe de servidores sob sua
responsabilidade, na execugéo das tarefas, de acordo
com orientagao superior;
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Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

(o)

As atribuicGes do Chefe de EstagOes de Tratamento de
Esgoto estdo disciplinadas e previstas em Lei especifica,
nao transcorrendo alteragdes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

Chefe de Estacbes de “Conferir a qualidade do esgoto tratado;

Tratamento de Esgoto | ~nferir o tratamento do esgoto;

(FG-2) Manter as dosagens com observancia horaria e efetuar as

pesagens de produtos quimicos aplicados no tratamento
do esgoto e 0s registros das ocorréncias dos boletins
didrios;

Promover a manuten¢do preventiva e corretiva,

Supervisionar e orientar a equipe de servidores sob sua
responsabilidade, na execugdo das tarefas, de acordo
com orfentagao superior;
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Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;

Propor, por escrito medidas para aplicagdo do disposto no
art. 46; (Lei n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicbes de fungbes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicéo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

(o)

As atribuicGes do Subchefe Administrativo estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
Subchefe Administrativo | Sob orientagdo de seus superiores hierarquicos;

(FG-3) Encaminhar ao superior hierarquico relatdrio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua
guarda;

Informar processos;
Controlar a frequéncia dos servidores a ele subordinados;

Relatar por escrito medidas para aplicacdo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)
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Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n® 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo,

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicGes do Subchefe do Setor de Transportes estao
disciplinadas e previstas em Lei especifica, ndo
transcorrendo alteragOes provenientes deste diploma
legal, sendo estas, aquelas contidas no Anexo II, da Lei
n° 3.995, de 24 de janeiro de 2014, mantendo-se na
forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierdrquico relatorio das
Subchefe do Setor de | atividades executadas;

Transportes . ~
P Manter sigilo e conservaggo dos documentos sob sua

(FG-3) guarda;

Informar processos;

Relatar por escrito medidas para aplicagcéo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/ 2014)

Ser responsavel pelos servigos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;
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Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()

As atribuicdes do Apoio Operacional estdo disciplinadas e
previstas em Lei especifica, ndo transcorrendo alteraces
provenientes deste diploma legal, sendo estas, aquelas
contidas no Anexo II, da Lei n® 3.995, de 24 de janeiro
de 2014, mantendo-se na forma que segue abaixo:

“Supervisionar e ordenar os servigos a ele subordinados,
sob orientacdo de seus superiores hierarquicos;

Encaminhar ao superior hierarquico relatorio das
atividades executadas;

Manter sigilo e conservacdo dos documentos sob sua

guarda;
Apoio Operacional Informar processos;
(FG-4) Prestar suporte ao superior hierarquico;

Elaborar relatorios de Ordens de Servigo executadas e
pendentes;

Propor, por escrito medidas para aplicacéo do disposto no
art. 46; (Lei n°® 3.995, de 24 de janeiro de 2014)

Zelar pela disciplina dos servidores a ele subordinados;

Verificar o cumprimento das atribuicoes de fungoes nos
termos desta Lei; (Lei n° 3.995/2014)

Ser responsavel pelos servicos executados, pelo material
de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicdo;

Executar atividades afins para o desempenho do cargo.

()
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LEI No 4.951 DE 1° DE JULHO DE 2022,

Modifica o Anexo I, da Lei n° 3.156/2008,
e os Anexos 1, Partes I e I-A, e Anexo 1V,
Parte II, da Lein® 3.157/2008 e da outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1°- 0 Anexo I, da Lei n° 3.156 de 04 de julho

de 2008, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

ANEXO I

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA

PLENARIO /
CAMARA
I
[ I 1
PRESIDENCIA MESA DIRETORA COMISSOES
GABINETE DOS COMISSOES l COMISSOES
CONTROLADORIA PROCURADORIA VEREADORES PERMANENTES TEMPORARIAS
CHEFIA DE DIRETORIA-GERAL
GABINETE ADMINISTRATIVO SECRETARIA-GERAL
SUBDIRETORIA DE SUBDIRETORIA DE COORDENADORIA
GESTAO E LICITAGOES E SUBSE‘ERRE\TLAR‘A' HH DAS SECRETARIAS
PLANEJAMENTO CONTRATOS LEGISLATIVAS
SUBDIRETORIA DE SUBDIRETORIA DE COORDENADORIA COORDENADORIA
RECURSOS LOGISTICA E DAS COMISSOES |- DE IMPRENSA E
HUMANOS TRANSPORTES LEGISLATIVAS CERIMONIAL
DIRETORIA DE DIRETORIA DE COORDENADORIA COORDENADORIA
FINANCAS TECNOLOGIA DA DOCUMENTALE [——DE ALMOXAI}IFADO
< INFORMAGAO ARQUIVO E PATRIMONIO
SUBDIRETORIA DE J COORDENADORIA
Sggﬁ'T'gﬂ';'I:‘DDEE TECNOLOGIA DA DE MANUTENGAO EH
INFORMAGAO INFRAESTRUTURA

OUVIDORIA
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Art. 2°- O Anexo I, Partes I e I-A, da Lei n® 3.157 de

04 de julho de 2008, passam a vigorar com a seguinte alteragao:

PARTE I — CARGOS COMISSIONADOS — CC

DENOMINAGAO/CARGO siMBOLO QUANTIDADE
Chefe do Gabinete da Presidéncia CCc-7 1
Assessor de Gabinete da Presidéncia CC-3 3
Controlador-Geral CC-7 1
Procurador Legislativo CC-7 1
Subprocurador Legislativo CC-6 1
Diretor-Geral de Administracao CC-7 1
Subdiretor de Gestao e Planejamento CC-5 1
Subdiretor de Licitacoes e Contratos CC-5 1
Coordenador de Licitagoes e Contratos CC-4 1
Assessor de Licitacoes e Contratos CC-3 1
Subdiretor de Recursos Humanos CC-5 1
Subdiretor de Logistica e Transportes CC-5 1
Coordenador de Logistica e Transportes CC-4 1
Diretor de Financas CC-6 1
Subdiretor de Contabilidade CC-5 1
Diretor de Tecnologia da Informagao CC-6 1
Subdiretor de Tecnologia da Informacao CC-5 1
Assessor de Tecnologia da Informagao CC-3 1
Ouvidor-Geral CC-4 1
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Secretario-Geral da Mesa Diretora CC-7 1
Subsecretario-Geral da Mesa Diretora CC-5 1
Afssessor da Secretaria-Geral da Mesa cc-3 1
Diretora
Assessor de Plenario da Mesa Diretora CC-3 1
Coordenador das Secretarias cC-4 1
Legislativas da Mesa Diretora
Assessor das Secretarias Legislativas da

. CC-3 1
Mesa Diretora
Coordenador das Comissoes cC-4 1
Legislativas da Mesa Diretora
Assessor das Comissoes Legislativas da

L CC-3 1
Mesa Diretora
Coordenador de Imprensa e Cerimonial

. CC-4 1

da Mesa Diretora
Coordenador Documental e Arquivo da

. CC-4 1
Mesa Diretora
Coordenador de Almoxarifado e cc-4 1
Patrimonio da Mesa Diretora
Coordenador de Manutengao e cC-4 1
Infraestrutura da Mesa Diretora

PARTE I-A — CARGOS COMISSIONADOS - CC

DENOMINAGAO/CARGO SIMBOLO QUANTIDADE
Diretor de Gabinete dos Vereadores CC-6 15
Assessor Parlamentar do Gabinete dos CC-5 30
Vereadores
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Art. 3°9- O Anexo 1V, Parte 11, da Lei n° 3.157 de 04

de julho de 2008, passa a vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO IV — PARTE II

ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS — CC

Ao Chefe de Gabinete da Presidéncia compete:

e Prestar assisténcia direta e imediata ao Presidente no desempenho
de suas atividades legislativas e administrativas;

e Preparar e encaminhar todo o expediente a Presidéncia do Poder
Legislativo;

e Organizar e controlar todas as Audiéncias Publicas e agendamento
de todos os assuntos pertinentes a Presidéncia da Casa;

e Controlar e distribuir por lideranca partidaria todas as matérias
oriundas do Poder Executivo Municipal.

Ao Assessor de Gabinete da Presidéncia, compete:

e Receber e responder oficios € memorandos;

e Separar e arquivar correspondéncias enviadas e recebidas;

e Manter atualizado o langamento das atividades do gabinete no
sistema informatizado;

e Secretariar os Vereadores, enfim, em cujos gabinetes estiverem
lotados, em todos os assuntos atinentes a Vereanca que exijam
sigilo.

Ao Controlador-Geral, compete:

e Apoiar os técnicos do TCE/RJ nas inspecdes ordindrias e especiais;

e Analisar a fidelidade dos documentos emitidos pelos departamentos
e setores administrativos;

e Verificar a eficiéncia e economicidade na gestdo orcamentaria e
financeira do Poder Legislativo;

e Auxiliar os processos de prestacao de contas e tomadas de contas
especiais, bem como fiscalizar a execucao de contratos;

e Fiscalizar o cumprimento da Lei Complementar 101/2000 e Leis
4320/1964 e 8666/1993.
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Ao Procurador e Subprocurador Legislativo, mantem-se aquelas contidas na Lei
n° 4.594, de 27 de junho de 2019, ndo transcorrendo alteracGes provenientes

deste diploma legal.

(ETC.)

Art. 42 — As despesas decorrentes da presente Lei

correrdo por conta da dotagao prépria do orcamento vigente.

Art. 59 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogando-se todas as disposicoes em contrario.

Joacir Barbaglio Pereira

Prefeito

Autoria: Vereadores Ercules Rodrigues Monteiro, Ana Clara de Oliveira

Araujo e Ana Carolina Motta Junqueira
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