DECLARAÇÃO DE TOMADORES DE SERVIÇO QUE FIZERAM A RETENÇÃO
Segue abaixo roteiro para DECLARAÇÃO de serviços tomados, Apuração e Emissão de Boleto
DECLARAÇÃO
1. Acessar o site www.tresrios.rj.gov.br
2. Em utilidades públicas acessar Nota fiscal eletrônica, selecionar a opção TOMADOR;
3. Informar usuário, senha e chave de acesso, clicar em AVANÇAR. 
*OBS. AO ENTRAR NO SISTEMA PELA 1- VEZ NÃO ESQUECER DE ALTERAR A SENHA DE ACESSO;
4. Selecionar - item 2. Escrituração Fiscal Complementar; 1. Escrituração Fiscal Complementar, clicar em NOVO;
5. Observar o mês de referencia, inserir o CNPJ do Prestador e o Numero da Nota Fiscal, clicar em avançar;
6. No campo Data de Emissão, colocar a data da Nota, e no campo Imposto Retido colocar SIM;
7. Informar o valor da nota no campo “Vr.Serviço”, e no campo Local_ISS Devido, clicar nos “...” para selecionar a cidade onde o serviço foi prestado, em seguida clicar em salvar;
8. Você já pode apurar e emitir o boleto para pagamento.
APURAÇÃO
1. Selecionar - item 4. Apuração, 2. Pendentes - Complementar;
Observe que a competência tem que ser compatível com a competência que você declarou, por exemplo você declarou no mês de setembro de 2010, tem que aparecer na parte superior desta tela 09/2010.

Marcar a apuração no canto esquerdo do nome da empresa e clicar em confirmar duas vezes, após este procedimento você estará apto a imprimir o boleto de recolhimento.

IMPRESSÃO DO BOLETO
1. Selecione - item 3. Apuração, 5. Emissão de Boletos de Compensação;

2. Clicar no item que o boleto será aberto para impressão.
CONTATO.
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