Secretgria de HE
EDUCACAO, CIENCIA o
E TECNOLOGIA | TRES RIOS

ORDEM DE SERVICO N° 002/2026

O Secretario de Educacao Ciéncias e Tecnologia, no uso de suas atribuicdes legais
determina:

1. As unidades escolares deverdo nortear suas atividades laborais e de matricula para
0 ano de 2027, respeitando-se 0s periodos que seguem na tabela abaixo:

RESPONSAVEL \ ATIVIDADES ] PERIODO
OUTUBRO
Diretores / secretarios LISTA DE ESPERA 2026 — CRECHE
e auxiliares de Responsaveis deverdo comparecer 48 SMECT de | 21/10/2026 a
secretaria 8h as 16:00h para retirar o encaminhamento de 23/10/2026

alunos da lista de espera de 2026 para
matricula em 2027.

Diretores / secretarios MATRICULA FILA DE ESPERA 2026 -
e auxiliares de CRECHE 22/10/2026
secretaria Os responsaveis dos alunos de Creche da fila a
de espera 2026 deverdo comparecer a unidade 30/10/2026
escolar para efetuar matricula para 2027.
NOVEMBRO
SONDAGEM COM OS RESPONSAVEIS DAS
Diretores(as) CRECHES E JARDINS PARA FORMULACAOQO 03/11/2026
DO ENCAMINHAMENTO DA LISTAGEM DE a
ALUNOS PARA OUTRAS UNIDADES 06/11/2026
ESCOLARES.
Diretores / secretarios RENOVACAO PARA TODAS AS 03/11/2026
e auxiliares de MODALIDADES E PARA O IPT (Idiomas para a
secretaria Todos). 07/12/2026

Renovacédo de Matriculas para todas as
modalidades de ensino (Ed. Infantil, Ensino
Fundamental e EJA).

Setor de cadastro 1° CADASTRO PARA O ANO DE 2027 24/11/2026
Educacéo Infantil Para alunos de Ed. Infantil de primeira matricula a
SMECT  (BIO) até 3 (anos). (Bercario, Creche I, Il e IIl) 04/12/2026
TRANSICAO DE MODALIDADE DE ENSINO
Diretoras (ENCAMINHAMENTO DE ALUNOS DAS 09/11/2026
de creches e JIMs CRECHES lll_e PRE || DE JARDINS PARA Até
OUTRAS ESCOLAS) 13/11/2026

Encaminhamento de criancgas, ja matriculadas
nas seguintes Unidades Escolares: Creche M. | CRITERIO DE
Vila Isabel, Creche M. Alencar Jacob, Creche ALOCAQAO

M. Marly Sarney e Creche José Ferreira de PROXIMO AO
Cerqueira,CMEI Prof2 Sony Candido , Creche ENDERECO

Francisco Coelho, Creche Violeta Silveira , DA CRIANCA
CIEP 290 — Prof2 Hylda Caldas. J.IM. Carlos E IRMAO
Ribas e J.I.M Dr° Walmir Pegcanha Com ESTUDANDO
assinatura do responsavel no protocolo de NA ESCOLA
encaminhamento da escola.
Setor recursos Divulgacgéo do Edital do Concurso de Remocéo
humanos da SMECT para as unidades escolares 12/11/2026
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Setor recursos
humanos da SMECT

Publicacéo do link para Inscricdo do Concurso
de REMOCAO

17/11/2026 a

27/11/2026

DEZEMBRO

Diretores / secretarios
e auxiliares de
secretaria

EDUCACAOQ ESPECIAL
Matriculas novas para alunos com necessidade
educativa especial (atendimento prioritario para

01/12/2026 a

deficientes em todo periodo); da Educacao 14/12/2026
Infantil ao 9° ano de escolaridade.
Diretores / secretarios | Envio do quadro de vagas da Ed. Infantil para a
e auxiliares de SMECT po6s-renovacéo de matricula e intencdes 04/12/2026
secretaria de transferéncias. -
Setor de cadastro Divulgacgéo do Resultado do ultimo cadastro de
Educacé&o Infantil 2026 Educacéo Infantil e cronograma de 10/12/2026

SMECT (BIO)

divulgacéo anual das vagas.

Comisséo de remocéo
e setor de recursos
humanos da SMECT

CONCURSO DE F\:EMOQAO
SALA DE REUNIOES SMECT

14/12/2026 a
18/12/26

Diretores / secretéarios

PRE-MATRICULA NA REDE MUNICIPAL DE

08/12/2026 a

e auxiliares de ENSINO
secretaria 18/12/2026
RESPONSAVEL | ATIVIDADES | PERIODO

JANEIRO-2027

Diretores / secretarios e Matriculas Novas E CONFIRMACAO DE PRE-
auxiliares de secretaria MATRICULAS para todas as Modalidades de Ensino | 25/01/2027
e Ed. Infantil: a
e Creche de acordo com o resultado do cadastro 31/03/2027
divulgado e enviado para as escolas pela -
SMECT.
e Pré- Escola (Pré | e Il) — matriculas novas direto
nas unidades escolares.
e Ensino Fundamental e EJA matriculas novas 1°
semestre direto na escola.
Gestores e professores Periodo de Férias coletivas de professores 04/01/2027
a
31/01/2027
FEVEREIRO
Diretora, secretarios e 01/02/2027
auxiliares de secretaria Matriculas novas IPT (Idiomas para todos) a
04/02/2027
Supervisor (as) Término de conferéncia dos Trabalhos Finais de | 05/02/2027
Educacional das unidades 2026 até
escolares. 26/02/2027
MARCO
Supervisor (as) Entrega dos Relatérios dos Trabalhos Finais de 04/03/2027
Educacional das unidades 2026
escolares.
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OBS: Apré-matricula consistira na solicitacdo do responsavel mediante apresentacéo
dos documentos de matricula sem apresentacdo da declaracdo de transferéncia, que
s6 sera apresentada a partir de 25/1/2027 para confirmacao da matricula.

A confirmac&o e matricula nova para todas as escolas serdo feita nas Unidades Escolares
a partir do dia 25/01/2027.

Os responsaveis dos alunos que realizaram o Cadastro Unico da Creche para o ano de
2026 e ficaram na lista de espera terdo preferéncia em escolas da Rede Municipal de
Ensino de acordo com a disponibilidade de vagas. Caso o mesmo desista da vaga devera
assinar Termo de Desisténcia (ANEXO |) e estara sujeito a retornar para lista de espera
e seguir os critérios estabelecidos pela Portaria SMECT n° 005/2022.

Para a matricula de alunos menores em todas as modalidades de ensino devera ser
apresentado o cartdo de vacinacdo atualizado. Caso o documento ndo esteja
atualizado a direcdo da escola e /ou secretario escolar no ato da renovacéao e/ou da
matricula nova devera dar ciéncia por escrito ao responsavel, solicitando que o
mesmo dirija-se ao PSF para colocar as vacinas do estudante em dia conforme
solicitacédo do oficio n°538/2025 SMSD/ imuniza¢cdo (ANEXO 1I) .

2. Compete ao Diretor garantir todo o processo de matricula da unidade escolar, sob
sua responsabilidade, exigindo a apresentacédo da documentacdo necessaria no ato
da mesma, conforme Regimento da Rede Municipal de Educacdo, de forma a
garantir que todos os dados sejam precisos e fidedignos, inclusive CPF, carteira de
vacinacao atualizada. Cabe ao diretor e/ou secretério escolar, auxiliar de secretaria
preencher todos os campos da ficha de matricula principalmente a declaracédo de
etnia (branco, preto, pardo, amarelo e indigena) e ao final solicitar a assinatura do
responsavel legal.

2.1 Pararenovacao de matricula solicita-se que o responsavel apresente:

copiado CPF do aluno (caso néo tenha)

telefone atualizado,

comprovante de residéncia (atualizado)

cOpia do cartdo SUS (caso ndo tenha)

copia da inscricdo no CADUNICO para quem possui beneficios do bolsa
familia.

e aproveitar 0 momento para solicitar aos responsaveis de crian¢cas que nao
possuem o nome do pai na certiddo de nascimento para jA preencher o
formulério do Anexo Ill, conforme a Lei n° 6.381/2023.

OBS: A nao apresentacao destes documentos ndo impedir4 a matricula do aluno, devendo
no entanto ser estabelecido prazo para entrega desta documentacdo na unidade escolar.
A unidade escolar deve encaminhar imediatamente a familia para a Fundacéo Leé&o XIII,
DETRAN e RECEITA FEDERAL para providenciar a segunda via da documentacao.
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Se a crianca nunca foi registrada e a familia precisa de apoio social ou burocratico para

fazer o registro tardio, a escola deve encaminhar o caso ao CRAS (Centro de Referéncia
de Assisténcia Social) e ao CONSELHO TUTELAR.

2.1.1. A nomenclatura, por faixa etaria, ha Educacdo Infantil modificada através da
Deliberacdo n°002/2023 CME/TR, segue da seguinte forma conforme censo

escolar:
) MAXIMO
x MINIMO DE
E:Ij\ltliiﬁgﬁ‘_o FAIXA ETARIA DE ALUNOS
ALUNOS POR
TUMRA
BERCARIO
(criancas de 0 a 11 meses) 06 10
CRECHE |
(criancasde 1ano a lanoe 08 16
11 meses)
CRECHE Il
CRECHE (criancas de 2 anos a 2 anos e 12 18
(Creches I, Il e lll CléE”C‘:e:Eﬁ)”
sdo os antigos ,
maternais ). criancas de 3 anos a 3 anos e 20 25
11 meses
PRE |
(criancas de 4 anos a 4 anos 20 25
PRE ESCOLAR | e e 11 meses)
Il PRE I
(antigos Jardins) (criancas de 5 anos a 5 anos 20 25
e 11 meses)

2.2. Os gestores de unidades escolares de EDUCACAO INFANTIL dever&o informar aos
responsaveis dos alunos que quiserem transferir seu(sua) filho(a) para outra unidade de
ensino da rede municipal, que solicitem a declaracdo de vaga na escola desejada, para
proceder a transferéncia do aluno(a). Procedimento valido para todo ano letivo.

3. Compete ao secretario escolar, auxiliar de secretaria e diretor preencher a ficha de
renovacao de matricula ou/ de matricula nova do aluno, apos conferéncia da documentagéo
apresentada pelo responsavel e, ao final, devera assinar a matricula ou renovacéo,
conforme legislagao vigente na Rede Municipal.

3.1 E responsabilidade do GESTOR dar publicidade A ORDEM DE SERVICO a
comunidade escolar, em todos os meios de comunicacdo da unidade escolar e com as
familias.

3.2. Caso o responsavel legal ndo renove a matricula do aluno na Unidade Escolar, dentro
do periodo estabelecido, o aluno perdera sua vaga, devendo o responsavel ser comunicado
IMEDIATAMENTE.
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3.3. Devera ser assegurada a vaga, em carater compulsorio, para crianca com deficiéncia
de acordo com a Lei 7.853 de 24/10/1989 e a Deliberacdo CME/TR n° 001/2015.

3.4 Nao serdo permitidas renovacfes de matriculas ou matriculas novas, sem assinatura
do responsavel pelo aluno. Ndo ha renovacdo automética de matricula (todos os
responsaveis deverdo comparecer na unidade escolar na data prevista para renovacao).

3.5 N&o serdo admitidas turmas com numero inferior ao estabelecido no Regimento Escolar
da Rede Municipal. A organizacdo das turmas seguira o acordado com 0s setores de
Recursos Humanos e setor Pedagoégico no periodo de organizacdo das unidades escolares
em reunido com a equipe de Suporte Pedagogico da unidade escolar na SMECT.

4. Das Matriculas

As matriculas na Educacdao Infantil deverdo seguir os critérios da Deliberacdo CME/TR

n° 002 de 09 de agosto de 2023.

a) De acordo com a Lei n°® 9394/96, art. 38, paragrafo 1°, incisos | e Il, somente poderéo
ser matriculados no Ensino Fundamental para Educacéao de Jovens e Adultos os alunos
com idade minima de 15 anos completos no ato da matricula, com a devida autorizacao
do responsavel.

b) Alunos maiores ou responsaveis de alunos menores de 18 (dezoito) anos, deverdo
tomar ciéncia (por escrito) e realizar matricula de matérias especificas em caso de
dependéncia.

c) As Escolas com turmas de EJA deverdo fazer as matriculas novas no inicio do ano
letivo, a partir de 25/01/2027.

d) A EJA funcionara no ano 2027 nas escolas de acordo com demanda local.

4.1 O aluno interessado em matricular-se na Educacao de Jovens e Adultos, que tenha
Progresséo Parcial (dependéncia) podera ser matriculado na etapa solicitada, devendo
cumprir a mesma até o final do primeiro bimestre letivo do semestre, conforme da
Deliberagdo CME/TR n° 001/2025

4.2 De acordo com Deliberagdo n® 001/2025 CME/TR é necessario utilizar a seguinte
nomenclatura da EJA em todos os documentos oficiais:

ANOS INICIAIS DO REFERENCIA ANOS FINAIS DO REFERENCIA
ENSINO DE ANO DE ENSINO DE ANO DE
FUNDAMENTAL ESCOLARIDADE FUNDAMENTAL ESCOLARIDADE
| Etapa 1°e 2° ano de V Etapa 6° ano de
escolaridade escolaridade
Il Etapa 3°ano de VI Etapa 7° ano de
escolaridade escolaridade
Il Etapa 4° ano de VIl Etapa 8°ano de
escolaridade escolaridade
IV Etapa 5°ano de VIII Etapa 9° ano de
escolaridade escolaridade

OBS: O aluno nao alfabetizado devera ser matriculado na Etapa |, ndo existindo mais a
Classe de Alfabetizagao.

4.3 Caso seja verificada a reprovacdo do aluno apés a realizacdo da renovacdo de
matricula ou matricula nova em série subsequente, esta sera automaticamente cancelada
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e 0 aluno serd alocado no ano de escolaridade para qual estd apto (com ciéncia do
responsavel).

4.4 Todos os gestores que possuem turmas de 5° ano e 9° ano de escolaridade e VIII
ETAPA da EJA deverado emitir declaracdo de transferéncia e entregar aos responsaveis até
o dia 18/12/2026, impreterivelmente.

4.5 Ao emitir o historico escolar de alunos publico-alvo da educacéo especial e inclusiva e
com Transtornos de Aprendizagem, deverao ser anexados o Estudo de caso e PEI.

OBS: A declaracao de transferéncia emitida em dezembro de 2026 pode ser utilizada
até 31 de_marco de 2027. A falta de cartdo do SUS, cartdo de vacinacdo ou tipo
sanguineo ndo impede a matricula do aluno na escola devendo ser providenciado
com urgéncia.

4.6 Os professores de segundo segmento do Ensino Fundamental deverdo dar a
disponibilidade de, no minimo trés dias, para o gestor escolar organizar o quadro de horario
do ano de 2027. A escolha do seu dia de trabalho para o quadro horéario devera ser feita
seguindo os seguintes critérios: (ANEXO 1V)

* Antiguidade na escola * Assiduidade * Produtividade

OBSERVAGCAO: Deve-se evitar 3 aulas seguidas do mesmo componente curricular,
alunos chegando na 2%/32 aula ou saindo muito cedo. (LEMBRAR QUE O ALUNO
PRECISA TER NO MINIMO 4 HORAS DIARIAS DE ATIVIDADE E NAO 4 AULAS -
QUESTAO DO CENSO ESCOLAR)

5. As escolas reabrirdo a partir de 25/01/2027 com 0s secretarios escolares, auxiliares de
secretaria e equipe de limpeza para a realizacdo de matriculas novas, emissdo de
declaracdo da Transa e outros documentos para a comunidade escolar.

OBS: As folgas dos secretarios e auxiliares de secretaria sera negociada com seu diretor(a).

O horario estabelecido para o funcionamento das escolas serdo os seguintes:

Unidade com apenas um turno 8has 11h

Unidade com dois turnos 8h as 14h30 min

Unidade com trés turnos 8h as 14h 30 min e de 17h as
20h30min

5.1 As férias coletivas de professores dar-se-ao no periodo de 04 a 31 de janeiro de 2027.
5.2 Os diretores terdo suas férias de 04 a 31 de janeiro de 2027.

5.3 Os outros servidores retornardo as suas atividades, em reunido das equipes no dia
02/02/2027, visando o planejamento e as orientacfes para o retorno das mesmas, na
escola. De acordo com cronograma da Jornada Pedagdgica.

6. As mudancas em calendarios letivos deverdo ser comunicados ao setor de Supervisao
Educacional com antecedéncia por oficio antes da troca e o mesmo devera ser informado
ao grupo de supervisores no plantdo coletivo da equipe para que todos tenham ciéncia das
trocas.
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7. No encerramento dos Trabalhos Finais do ano de 2026 o gestor da escola devera estar
presente o tempo todo do processo de conferéncia, juntamente com seu Supervisor
Educacional.

8. Os Professores s6 poderéo ser dispensados para o inicio de recesso de final do ano,
guando seu trabalho estiver todo concluido (pautas encerradas, notas lancadas e
resultados finais conferidos e entregue ao gestor), ficando o Supervisor Educacional
autorizado a chamar o professor, a qualquer momento do recesso, para encerrar seus
trabalhos, caso os mesmos ndo tenham sido feitos. Os diarios deverdo estar no escaninho
da escola para conferéncia do Supervisor Educacional durante todo ano letivo, ndo sendo
autorizado o documento ser levado para casa.

9. A Articuladora Municipal do GAFCE/Trés Rios entregara no inicio do ano de 2027 o
calendario de Capacitacbes dos Conselhos Escolares por unidade escolar e a Comissao
Permanente de Organizagdo da Consulta Publica ira divulgar calendario de curso de
formacdo de gestores ao longo do ano letivo.

Documento assinado digitalmente

g \Lb BERNARDO GOYTACAZES DE ARAUJO Trés Rios, 19 de outubro de 2026.

Data: 20/10/2026 11:06:15-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Bernardo Goytacazes de Araujo
Secretario de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
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ANEXO |

TERMO DE DESISTENCIA DE VAGA ESCOLAR
A
Direcéo da Escola Municipal:

1. Identificacdo do Responséavel Legal (se o aluno for menor de idade)

Nome do Responsavel:

CPF: .. - RG:
Grau de Parentesco com o aluno: ( ) Pai( ) Méae ( ) Tutor/Guardido Legal

2. Identificag&o do Aluno
Nome Completo do Aluno:

Data de Nascimento: / /
Matricula/Protocolo da Vaga:
Ano de escolaridade /[Turma:

3. Declaracéo de Desisténcia
Pelo presente instrumento, eu, acima identificado(a), declaro formalmente a DESISTENCIA DA
VAGA ESCOLAR concedida ou pleiteada para o referido aluno na instituicdo acima nominada para
0 ano letivo vigente.
Declaro estar ciente de que, com a assinatura deste termo:
A vaga em questdo sera imediatamente liberada para o atendimento de outros candidatos na fila
de espera da rede municipal;
Caso haja necessidade de retorno a rede publica municipal de Trés Rios, deverei submeter o aluno
a um novo processo de inscri¢do e triagem, sujeitando-me a disponibilidade de novas vagas.

4. Motivo da Desisténcia (Opcional)
( ) Mudancga de municipio/bairro

() Transferéncia para a rede particular
( ) Transferéncia para a rede estadual
( ) QOutros:

Trés Rios - RJ, de de 20 .

Assinatura do Responsavel Legal ou Aluno (se maior de idade)
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ANEXO Il




Secretgria de
EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA | 'RE )

ORDEM DE SERVICO N° 002/2026
ANEXO Il

LEI N° 6381, DE 09 DE JANEIRO DE 2013.

OBRIGA AS INSTITUICOES DE ENSINO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO A
SOLICITAR A MAE DE CRIANCA OU ADOLESCENTE QUE NAO POSSUA
PATERNIDADE ESTABELECIDA, DE FORMA CONFIDENCIAL E SIGILOSA, OS
DADOS DO SUPOSTO PAI, E INFORMA-LA SOBRE OS TRAMITES JURIDICOS
PARA O RECONHECIMENTO DA PATERNIDADE.

FORMULARIO |

ILMO(A). SR(®). DIRETOR(A) DA ESCOLA

Eu

___(nome), (nacionalidade), (estado
civil), (profisséo), documento de identidade

n° , telefone n°

residente

(cidade), venho esclarecer a Vossa Exceléncia, em relacéo a

meu (minha) filho(a)

,nascido em
/ / , que:() j& foi proposta acao de Investigacao de Paternidade, sob o
n° , que tramita perante a a Vara de Familia

de .
() o nome do pai de meu (minha) filho(a) é

, sendo

residente

: (cidade), Fone:
( ) ndo desejo declarar o nome do pai de meu (minha) filho(a)
porque

Estou ciente de que é direito de toda crianca ter o nome do pai em seu registro de nascimento e que tal
direito é imprescritivel, podendo ser proposta acao de Investigacao de Paternidade a qualquer momento e,
caso nao possua condi¢cdes de arcar com o pagamento das custas judiciais e honorarios advocaticios,
poderd o pedido ser formulado perante a Defensoria Publica, gratuitamente, em atuac¢éo no férum da cidade
em que resido.

Trés Rios de de 202 .

Assinatura:

10
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ANEXO IV
PARA PROFESSORES DE 2° SEGMENTO

TABELA COM DISPONIBILIDADE DE DIA DE TRABALHO NA UNIDADE ESCOLAR -

PARA O ANO DE 2027

Professor(a) :

Matricula :

Disciplina:

TABELA COM DISPONIBILIDADE DE_TRES DIAS DE TRABALHO NA UNIDADE ESCOLAR
EM SUA MATRICULA PRINCIPAL

TURNO: ( )MANHA ( ) TARDE
segunda- | terca-feira guarta- quinta- sexta-feira
feira feira feira

TENHO DISPONIBILIDADE DE DOBRAR NO TURNO DA TARDE EM TRES DIAS NA REDE
MUNICPAL DE TRES RIOS.

( )SIM ( )NAO
segunda- | terca-feira guarta- quinta- sexta-feira
feira feira feira
Professor

Trés Rios, de novembro de 2026.

11
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ANEXO V

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A MATRICULA NOVA DA EDUCAGCAO
INFANTIL.

Certiddo de Nascimento (Xerox)

02 fotos 3X4

CPF da crianca ( orientar o responsavel a fazer o documento da crianca).
Link para emisséo de CPF: Gratuito

Link. https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/inscricaopublica/inscricao.asp

Unidades da Receita Federal na Praga Sdo Sebastidao, 375 — Centro atendimento de 9h as 13h
com prévio agendamento online (gratuito)

outras opc¢des pagas: CORREIO, CAIXA ECONOMICA FEDERAL (taxa: R$5,50
Comprovante de residéncia (Xerox)

Identidade do responsavel (Xerox)

Cartao de vacinacdo com vacinas atualizadas

Tipo sanguineo

Atestado de salde para pratica de atividades fisicas escolares CPF do aluno
Cartédo do SUS (xerox)

Solicitar n°® de NIS (para quem tem Bolsa Familia)

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A MATRICULA NOVA DO ENSINO FUNDAMENTAL 1°
E 2° SEGMENTO e EJA

Declaracéo de transferéncia

Certiddo de Nascimento (Xerox)

02 fotos 3X4

Comprovante de residéncia (Xerox) ldentidade do responsavel (Xerox)

Tipo sanguineo

Atestado de salde para pratica de atividades fisicas escolares (Exceto EJA noturno)
CPF do aluno

Cartdo do SUS (Xerox)

N° de NIS (para aluno que tem Bolsa Familia.)

12



		2026-10-20T11:06:15-0300




